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INTRODUCCION

Las Entidades del Estado en busqueda de la modernizacion administrativa ha generado
diferentes avances encaminados al mejoramiento, respondiendo a las nuevas
necesidades y requerimientos del pais, en donde se hace necesario que las Entidades
Publicas generen valor agregado a los mismos.

De igual forma, la Gestion Publica en Colombia, a la vanguardia de las exigencias y
cambios en el Sector, ha venido desarrollando estrategias que incrementen su gestion
gue conllevan al proceso de cambio en las organizaciones, en aras de ser eficiente y
eficaz y asi mismo, garantizar la satisfaccion de las necesidades de los ciudadanos
ofreciéndoles servicios de mayor calidad.

Es asi como, promoviendo la organizacion técnica de los archivos y garantizando su

conservacion, su valor histérico y la consulta de los mismos, surge la Ley 594 de 2000 “Ley
General de Archivos la cual se encuentra enmarcada en la racionalizacion del tramite de los documentos
de la Administracion Publica, es por esto que en el Titulo VI, Articulos 27, 28 y 29 se establecen los
primeros lineamientos para el Acceso y Consulta de los documentos de los archivos publicos.

Asi mismo, nace la directriz impartida por el Archivo General de la Nacion, en primera

instancia en el Decreto 2609 de 2012, que establece los criterios basicos en materia de Gestion
Documental, en su articulo 8 literal (i), como cumplimiento normativo la creacion del instrumento
archivistico relacionado con las Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias
adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos, relacionado
entre otros al derecho en el acceso de la informacién, el cual contempla la alineacion de los activos de
informacion de la Entidad (Ley 1712 de 2014) con las series y subseries establecidas en las TRD
(agrupaciones documentales) que son susceptibles de uso, consulta y objeto por parte de los grupos de
interés.

De igual forma, lo anteriormente descrito se encuentra alineado a la nueva politica de
Gobierno Digital la cual promueve la proactividad y la innovacién ciudadana,
garantizando un mayor empoderamiento y participacion de los grupos de interés en los
asuntos del estado.
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1. JUSTIFICACION

De acuerdo con el Decreto Reglamentario de la Ley 594 de 2000, Decreto 2609 de 2012
reglamentado por el Decreto 1080 de 2015, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 103 de 2015 por el cual se

reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras disposiciones, se deben crear los
instrumentos archivisticos respectivos en Gestion Documental, que garanticen entre
otros, la proteccion de la informacién contra el acceso, recoleccion, divulgacion,
eliminacién, alteracion y/o destruccion no autorizada.

La proteccion del acceso de la informacion va ligado a las restricciones de ley
contempladas entre otras: seguridad publica y de bienes (fisicos o financieros),
informacion personal e intima, propiedad intelectual, legales y profesionales, etc.

Se crean las Tablas de Control de Acceso-TCA para el establecimiento de categorias
adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los

documentos, asi mismo alineadas a la Ley 1712 de marzo 6 de 2014: “Por medio de la cual se
crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”; Articulo 6: "Definiciones”; en especial las correspondientes al del literal b, ¢ y d, y el Titulo

l1I: "Excepciones de Acceso a la Informacién”, en especial en sus articulos 18 y 19 y sus paragrafos, |0S
cuales, aplicados a las diferentes dependencias de la Escuela Tecnoldgica Instituto
Técnico Central - ETITC, aunque esta entidad sea una entidad publica, y por ello su
informacion también sea del interés publico; es necesario establecer las categorias
respectivas alineadas a los activos de informacion existentes, relacionados con las TRD,
series y subseries que seran objeto de uso, consulta y acceso por los Grupos de Interés.

La elaboracion de las Tablas de Control de Acceso-TCA, le permite a la Escuela
Tecnologica Instituto Técnico Central — ETITC, identificar los niveles de riesgos sobre el
acceso de la informacion (vulnerabilidad) y mitigacion de los mismos y del impacto que
se pueden generar, implementacion de controles adecuados de proteccion de la
informacion, identificacion de posibles problemas de seguridad.
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2. OBJETIVOS

2.1. GENERAL
Crear el instrumento archivistico denominado Tabla de Control de Acceso-TCA para la
Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central — ETITC, y garantizar la seguridad de su
informacion como lo establece la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1008 de 2018, como atributo
a las actividades de seguridad que se deben adelantar con la documentacion
independiente el medio en que se produce, que contiene la informacion generada en la
Entidad implicita y clasificada de acuerdo a los activos de informacion y las TRD (series,
subseries).

2.2. ESPECIFICOS

e Aplicabilidad de los principios de Transparencia y Acceso a la Informacion.

e Clasificacion de las series y subseries de acuerdo con la Ley 1712 de 2014: Informacion
publica, Informacién Publica clasificada e Informacion Publica Reservada.

e Garantizar el acceso de la informacion a los grupos de Interés con medidas de
seguridad para la proteccion de la informacion.

e Proteger la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los activos de
informacion, garantizando su buen uso y la privacidad de la informacion de
acuerdo con el Decreto 1008 de 2018.

e Conservar los niveles de proteccion, acceso, uso, divulgacion y seguridad de la
informacioén.

3. ALCANCE

Las Tablas de Control de Acceso para la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central
— ETITC, se aplicaran para los Archivos de Gestion y Central, teniendo en cuenta los
procesos archivisticos aplicados a los mismos (produccion hasta disposicion final) y sera
implementado en todas las areas de la entidad segun el Organigramay que hacen parte
de su estructura organizacional, incluidos todos los servidores que manejen y/o
produzcan informacién y documentos de y para la entidad, con el fin de implementar
buenas practicas en la administracion y consulta, contenidos en los sistemas de
informacion de la Entidad, bases de datos y en los Archivos de Gestion y Central. Segun
sea la clasificacion del tipo de acceso.

4. REQUERIMIENTOS

El de acceso a la informacion se basa en el compromiso continuo de publicar la
informacion publica y responder de buena fe, de manera apropiada, cierta, acertada y
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posible las solicitudes de acceso recibidas, lo que contribuye de igual forma a la
obligacion de generar o capturar la informacion publica.

Dentro de los requerimientos base para la construccion de las Tablas de Control de
Acceso-TCA, se tienen en cuenta:

4.1. MODELO INTEGRADO DE GESTION
e Objetivos trazados en la Entidad
e Sistema Integrado de Gestion-SIG

4.2. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
e Cuadro de Clasificacion Documental-CCD
¢ Plan Institucional de Archivos-PINAR
e Programa de Gestion Documental- PGD

4.3. INVENTARIOS DOCUMENTALES
e Tabla de Retencion Documental Vigente

4.4, TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES - TIC
e Manual general de Seguridad — Oficina Tl
e Inventario de Activos de Informacion: analisis
e Plan Estratégico de TIC: acceso a la red institucional, carpetas compartidas, roles
y perfiles.
e Soporte y formato de la informacion (digital y/o fisica)
e Politica de Gobierno Digital

4.5. RECURSOS

e Un Equipo de Trabajo Interdisciplinario

e Profesionales y técnicos en Gestion Documental.

e Archivos, documentos e informaciéon generada en la Entidad alineado a los
procesos estableciendo etapas del acervo documental de los Archivos de Gestion
y Central.

4.6. NORMATIVIDAD
Ley 594 de 2000
Ley 1712 de 2014
Decreto 2609 de 2012
Decreto 1080 de 2015
Decreto 103 de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014
Decreto 1008 de 2018

| CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD | IPB | CLASIF. DE INTEGRIDAD | A | CLASIF. DE DISPONIBILIDAD | 1 |

Cll 13 No. 16 - 74. PBX: (+571) 344 3000. www.itc.edu.co. atencionalciudadano@itc.edu.co. Bogota, D. C. - Colombia
A



© | .

Escuela Tecnologica : (@:) © |
Instituto Técnico Central icontec e

Establecimiento Publico de Educacién Superior m W

SC-CER733050 SI-CER733052

e Acuerdos de confidencialidad (Despacho y funcionarios y/o contratistas).

5. NIVELES DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 1712 de 2014: “Por medio de la cual se
crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”; en especial las correspondientes al del literal b, c y d, y el Titulo Ill: "Excepciones de Acceso

a la Informacion”, en especial en sus articulos 18 y 19 y sus paragrafos, Se fundan los siguientes
criterios de clasificacion:

5.1. INFORMACION PUBLICA
Toda informacién que un sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, o controle en su
calidad de tal. Documentos generados en el ejercicio de sus funciones y sus Y que
pueden ser consultados por cualquier ciudadano sin excepcion de ley.

5.2. INFORMACION CLASIFICADA
Toda aquella informacion publica, cuyo acceso podra ser rechazado o denegado de
manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar un dafio a los
siguientes derechos:

e EI derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias que
impone la condicién de servidor publico, en concordancia con lo estipulado por el
articulo 24 de la Ley 1437 de 2011,

e El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad;

e Los secretos comerciales, industriales y profesionales, asi como los estipulados

en el paragrafo del articulo 77 de la Ley 1474 de 2011.
Paragrafo. Estas excepciones tienen una duracion ilimitada y no deberan
aplicarse cuando la persona natural o juridica ha consentido en la revelacion de
sus datos personales o privados o bien cuando es claro que la informacién fue
entregada como parte de aquella informacion que debe estar bajo el régimen de
publicidad aplicable.

5.3. INFORMACION RESERVADA
Toda aquella informacién publica cuyo acceso podra ser rechazado o denegado de
manera motivada y por escrito en las siguientes circunstancias, siempre que dicho
acceso estuviere expresamente prohibido por una norma legal o constitucional:

e La defensay seguridad nacional;
e La seguridad publica;
e Las relaciones internacionales;
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e La prevencion, investigacion y persecucion de los delitos y las faltas disciplinarias,
mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule pliego
de cargos, segun el caso;

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales;

La administracion efectiva de la justicia;

Los derechos de la infancia y la adolescencia,

La estabilidad macroecondémica y financiera del pais;

La salud publica

6. TABLA DE CONTROL DE ACCESO-TCA

Para el establecimiento de categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso vy
seguridad aplicables a los documentos

6.1. DEPENDENCIA, 100 RECTORIA
NIVEL DE
NOMBRE CLASIFICACION
SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
ACTAS DE COMITE DE COORDINACION DEL . .
ACTAS SISTEMA-DE CONTROLINTERNO INFORMACION PUBLICA
CIRCULARES INFORMACION PUBLICA
INFORME DE AUDITORIA SISTEMA DE GESTION DE | INFORMACION PUBLICA
INFORMES CALIDAD
INFORMES INFORME PORMENORIZADO DEL ESTADO DE | INFORMACION PUBLICA
CONTROL INTERNO
INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES A OTROS ORGANISMOS DEL ESTADO | INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE EVALUACION DEL SISTEMA DE | INFORMACION PUBLICA
CONTROL INTERNO (MECI, MIPG, FURAG)
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES EJECUTIVOS ANUALES DE | INFORMACION PUBLICA
EVALUACION AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
PLANES PLANES DE AUDITORIAS INFORMACION PUBLICA
PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS | PROGRAMAS ANUALES DE AUDITORIA INFORMACION PUBLICA

Tabla 1: 100 rectoria
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6.1.1. DEPENDENCIA, 110 OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y
DESARROLLO INSTITUCIONAL

NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014

ACTAS ACTAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION | INFORMACION PUBLICA
ANTEPROYECTO INFORMACION PUBLICA
DE
PRESUPUESTO
INFORMES INFORME SIRECI INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE EVALUACION DEL SISTEMA DE | INFORMACION PUBLICA

CONTROL INTERNO (MECI, MIPG, FURAG)
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA

MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION | INFORMACION PUBLICA
AN S INTEGRADO
PLANES PLANES ANTICORRUPCION INFORMACION PUBLICA
PLANES PLANES DE AUDITORIAS INFORMACION PUBLICA
PLANES PLANES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL INFORMACION PUBLICA
PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS DE SANEAMIENTO BASICO INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL-SGA INFORMACION PUBLICA

Tabla 2: 110 oficina asesora de planeacion y desarrollo institucional

6.1.2. DEPENDENCIA, 120 SECRETARIA GENERAL

NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
ACCIONES ) .
CONSTITUCIONALES ACCIONES DE TUTELA INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE CONSEJO ACADEMICO PES INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE CONSEJO DIRECCION DE | INFORMACION PUBLICA
BACHILLERATO
ACTAS ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO INFORMACION PUBLICA
ACTOS . INFORMACION PUBLICA
ADMINISTRATIVOS ACUERDO CONSEJO ACADEMICO PES
ACTOS INFORMACION PUBLICA
ADMINISTRATIVOS ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO
ACTOS INFORMACION PUBLICA
ADMINISTRATIVOS HSS0Lollof 2
CONCEPTOS CONCEPTOS JURIDICOS INFORMACION PUBLICA
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS | INFORMACION PUBLICA

OGSO NACIONALES
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NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
CONVENIOS INTERNACIONALES DE | INFORMACION PUBLICA
SO COOPERACION
CONVENIOS NACIONALES DE | INFORMACION PUBLICA
SO COOPERACION
CONVOCATORIA CONVOCATORIA PROYECTOS DE BECAS INFORMACION PUBLICA
DERECHOS DE INFORMACION PUBLICA
PETICION
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE MOVILIDAD ACADEMICA INFORMACION PUBLICA
PROCESOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS INFORMACION PUBLICA
PROCESOS DISCIPLINARIOS DE | INFORMACION PUBLICA
FNeeISsIol SERVIDORES PUBLICOS
PROCESOS PROCESOS ELECTORALES INFORMACION PUBLICA

Tabla 3: 120 secretaria general

6.1.3. DEPENDENCIA, 130 VICERRECTORIA ACADEMICA

NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
ACTAS DE COMITE DE DESARROLLO . .
ACTAS PROFESORAL INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE COORDINACION DE AREAS | INFORMACION PUBLICA
ACADEMICAS
INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACION INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DEL OBSERVADOR DE ESTUDIANTIL | INFORMACION PUBLICA
PLANES PLAN DEL PROYECTO EDUCATIVO INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS ACADEMICOS INFORMACION PUBLICA

Tabla 4: 130 vicerrectoria académica

6.1.3.1. DEPENDENCIA, 131 BIBLIOTECA Y RECURSOS ACADEMICOS

NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA

Tabla 5: 131 biblioteca y recursos académicos
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6.1.3.2. DEPENDENCIA, 132 BIENESTAR UNIVERSITARIO
NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA

LEY 1712 DE 2014

INFORMES DE ESTUDIOS DE : .
DSOS CARACTERIZACION DE LA POBLACION NSO CHOI AR IS
PROGRAMAS PROGRAMA DE COMPLEMENTO NUTRICIONAL | INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS CULTURALES INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS DEPORTIVOS INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS PSICOAFECTIVOS INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS RECREATIVOS INFORMACION PUBLICA

Tabla 6: 132 bienestar universitario
6.1.3.3. DEPENDENCIA, 133 FACULTADES
NIVEL DE
NOMBRE CLASIFICACION
SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD DE . .
ACTAS ELECTREMECANICA INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD DE | INFORMACION PUBLICA
ESPECIALIZACIONES
ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD DE MECANICA | INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD DE | INFORMACION PUBLICA
MECATRONICA
ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD DE | INFORMACION PUBLICA
PROCESOS INDUSTRIALES
ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD DE SISTEMAS | INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE CONTROL Y SEGUIMIENTO INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS ACADEMICOS POSGRADOS DE | INFORMACION PUBLICA
FACULTAD DE ESPECIALIZACIONES
PROGRAMAS ACADEMICOS PREGRADO DE | INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS ELECTROMECANICA
PROGRAMAS PROGRAMAS ACADEMICOS PREGRADO DE | INFORMACION PUBLICA
MECANICA
PROGRAMAS ACADEMICOS PREGRADO DE | INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS MECATRONICA
PROGRAMAS ACADEMICOS PREGRADO DE | INFORMACION PUBLICA
FROLEIFAUAS PROCESOS INDUSTRIALES
PROGRAMAS EEQFESQI\S/IAS ACADEMICOS PREGRADO DE | INFORMACION PUBLICA

Tabla 7: 133 facultades

CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD
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6.1.3.4. DEPENDENCIA, 134 INSTITUTO DE BACHILLERATO TECNICO
INDUSTRIAL - IBTI

NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
ACTAS ACTAS DE COMITE DE CONVIVIENCIA ESCOLAR | INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE COMITE DE EVALUACION Y | INFORMACION PUBLICA
PROMOCION
ACTAS ACTAS DE CONSEJO ACADEMICO IBTI INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE COORDINACION INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE CONSEJO ESTUDIANTIL INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
Tabla 8: 134 instituto de bachillerato técnico industrial — IBTI
6.1.3.5. DEPENDENCIA, 135 TALLERES Y LABORATORIOS
NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA

LEY 1712 DE 2014
PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO DE - .
PROGRAMAS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS INFORMACION PUBLICA

PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO DE - .
PROGRAMAS TALLERES Y LABORATORIOS INFORMACION PUBLICA

Tabla 9: 135 talleres y laboratorios

6.1.3.6. DEPENDENCIA, 136 REGISTRO Y CONTROL

NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
HISTORIAL . :
AGADEMICO INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
LIBROS DE REGISTRO Y CONTROL | INFORMACION PUBLICA
LIBROS ACADEMICO DE LOS PROGRAMAS DE
EDUCACION SUPERIOR
LIBROS DE REGISTRO Y CONTROL | INFORMACION PUBLICA
LIBROS ACADEMICO DEL INSTITUTO DE
BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL

Tabla 10: 136 registro y control
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6.1.4. DEPENDENCIA, 140 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014

ACTAS ACTAS COMITE DE CONTRATACION INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DEL COMITE DE SOSTENIBILIDAD | INFORMACION PUBLICA

CONTABLE
BOLETINES BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA INFORMACION PUBLICA
CERTIFICADOS CERTIFICADOS FINANCIEROS INFORMACION PUBLICA
COMPROBANTES | COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO INFORMACION PUBLICA
CONTABLES
COMPROBANTES INFORMACION PUBLICA
CONTABLES COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO
COMPROBANTES 5 INFORMACION PUBLICA
CONTABLES COMPROBANTES DE AMORTIZACION
COMPROBANTES INFORMACION PUBLICA
CONTABLES COMPROBANTES DE CAJA MENOR
COMPROBANTES | COMPROBANTES DE CAUSACION | INFORMACION PUBLICA
CONTABLES DEPRECIACION
COMPROBANTES INFORMACION PUBLICA
GONTABLES COMPROBANTES DE COSTOS
COMPROBANTES = INFORMACION PUBLICA
GONTABLES COMPROBANTES DE FACTURACION
COMPROBANTES INFORMACION PUBLICA
CONTABLES COMPROBANTES DE NOMINA
COMPROBANTES INFORMACION PUBLICA
CONTABLES COMPROBANTES DE ORDENES DE TRABAJO
COMPROBANTES . INFORMACION PUBLICA
CONTABLES COMPROBANTES POR INFLACION
COMPROBANTES | COMPROBANTES DE EGRESO DE BIENES DE | INFORMACION PUBLICA
DE ALMACEN ALMACEN
CONCEPTOS CONCEPTOS FINANCIEROS INFORMACION PUBLICA
CONCEPTOS CONCEPTOS PRESUPUESTALES INFORMACION PUBLICA
CONCILIACIONES | CONCILIACIONES BANCARIAS INFORMACION PUBLICA
CONCILIACIONES | CONCILIACIONES DE NOMINA INFORMACION PUBLICA

CONTRATO DE COMPRAVENTA Y/O | INFORMACION PUBLICA
ORI OS SUMINISTRO
CONTRATOS CONTRATO DE CONCESION INFORMACION PUBLICA
CONTRATOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS INFORMACION PUBLICA
DECLARACIONES | DECLARACIONES TRIBUTARIAS INFORMACION PUBLICA
DERECHOS DE INFORMACION PUBLICA
PETICION
ESTADOS INFORMACION PUBLICA
FINANCIEROS

HISTORIALES DE BIENES MUEBLES Y | INFORMACION PUBLICA
HISTORIALES INMUEBLES
INFORMES INFORME CONTABLE INFORMACION PUBLICA

CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD
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NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
INFORMES INFORME DE BAJA DE BIENES INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL INFORMACION PUBLICA
INFORME LIQUIDACION CONTRATOS DE | INFORMACION PUBLICA
DRSS ASOCIACION
INFORMES INFORME PQRSD INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORME SIRECI INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES A OTRAS ENTIDADES INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES FINANCIEROS INFORMACION PUBLICA
LIBROS INFORMACION PUBLICA
CONTABLES LIBRO AUXILIAR
LIBROS INFORMACION PUBLICA
CONTABLES LIBRO DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL
LIBROS INFORMACION PUBLICA
CONTABLES LIBRO DIARIO
LIBROS INFORMACION PUBLICA
CONTABLES LIBRO MAYOR
ORDENES ORDENES DE COMPRA COLOMBIA EFICIENTE | INFORMACION PUBLICA
PLAN ANUAL | INFORMACION PUBLICA
PLANES DE
ADQUISICIONES ] ]
PROGRAMAS PROGRAMAS ANUALES MENSUALIZADOS DE | INFORMACION PUBLICA
CAJA PAC
PROYECTOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA INFORMACION PUBLICA
SOLICITUDES SOLICITUD GIROS TESORO NACIONAL INFORMACION PUBLICA

Tabla 11: 140 vicerrectoria administrativa y financiera

6.1.4.1.

CIUDADANO

DEPENDENCIA, 141 GESTION DOCUMENTAL Y ATENCION AL

NOMBRE SERIE

NOMBRE SUBSERIE

NIVEL DE
CLASIFICACION
CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014

ACTAS

ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL

INFORMACION PUBLICA

ACTAS

ACTAS DEL COMITE INTERNO DE ARCHIVO

INFORMACION PUBLICA

CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
OFICIALES ENVIADAS

INFORMACION PUBLICA

CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES

CONSECUTIVO DE
OFICIALES RECIBIDAS

COMUNICACIONES

INFORMACION PUBLICA

INFORMES

INFORMES DE EVALUACION DEL SERVICIO

INFORMACION PUBLICA

CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD
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NOMBRE SERIE

NOMBRE SUBSERIE

NIVEL DE
CLASIFICACION
CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014

INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA

INSTRUMENTOS BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y | INFORMACION PUBLICA

ARCHIVISTICOS SUBSERIES DOCUMENTALES

INSTRUMENTOS CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL | INFORMACION PUBLICA

ARCHIVISTICOS CCD

INSTRUMENTOS INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO | INFORMACION PUBLICA

ARCHIVISTICOS CENTRAL

INSTRUMENTOS PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVOS | INFORMACION PUBLICA

ARCHIVISTICOS PINAR

INSTRUMENTOS PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL | INFORMACION PUBLICA

ARCHIVISTICOS PGD

INSTRUMENTOS INFORMACION PUBLICA

ARCHIVISTICOS TABLAS DE CONTROL DE ACCESO

INSTRUMENTOS INFORMACION PUBLICA

ARCHIVISTICOS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TRD

PLANES PLANES DE TRANSFERENCIAS | INFORMACION PUBLICA
DOCUMENTALES PRIMARIAS

PROGRAMAS PROGRAMA DEL USO EFICIENTE DEL PAPEL | INFORMACION PUBLICA

Tabla 12: 141 gestion documental y atencion al ciudadano

6.1.4.2.

DEPENDENCIA, 142 INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

NOMBRE SERIE

NOMBRE SUBSERIE

NIVEL DE
CLASIFICACION
CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014

ACTAS DEL COMITE SEGURIDAD DE LA

ACTAS INFORMACIBN INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORME TECNICO INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
PLANES PLANES DE ACCION INFORMACION PUBLICA
PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO INFORMACION PUBLICA
PLANES PLANES ESTRATEGICOS DE TECNOLOGIAS DE | INFORMACION PUBLICA

LA INFORMACION PETI

Tabla 13: 142 informdtica y telecomunicaciones

6.1.4.3.

DEPENDENCIA, 143 TALENTO HUMANO

NOMBRE SERIE

NOMBRE SUBSERIE

NIVEL DE
CLASIFICACION
CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014

ACTAS

ACTAS DE COMISION DE PERSONAL

INFORMACION PUBLICA

CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD
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NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
ACTAS ACTAS DE COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL | INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE COMITE PARITARIO SEGURIDAD Y | INFORMACION PUBLICA
SALUD EN EL TRABAJO (COPASST)
APORTES APORTES A REGISTROS UNICOS DE AFILIADOS | INFORMACION PUBLICA
AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
APORTES APORTES PATRONALES INFORMACION PUBLICA
CONVOCATORIA CONCURSO DE PERSONAL | INFORMACION PUBLICA
CONVOCATORIA | DOCENTE DEL INSTITUTO DE BACHILLERATO
TECNICO INDUSTRIAL CNSC
CONVOCATORIA CONCURSO INTERNO | INFORMACION PUBLICA
CONVOCATORIA | PERSONAL DOCENTE DE PROGRAMAS DE
EDUCACION SUPERIOR
CONVOCATORIA PARA PROVEER EMPLEOS DE | INFORMACION PUBLICA
CONVOCATORIA | - ARRERA ADMINISTRATIVA
HISTORIAS INFORMACION
LABORALES RESERVADA
INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES INSTITUCIONALES DE EVALUACION | INFORMACION PUBLICA
DEL DESEMPENO
MANUALES MANUALES ESPECIFICOS DE FUNCIONES Y | INFORMACION PUBLICA
COMPETENCIAS LABORALES
NOMINA INFORMACION PUBLICA
PLANES PLANES DE BIENESTAR LABORAL E | INFORMACION PUBLICA
INCENTIVOS
PLANES PLAN DE PREVENCION, PREPARACION Y | INFORMACION PUBLICA
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
PLANES PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE | INFORMACION PUBLICA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO — SGSST
PLANES PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS PROGRAMAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA | INFORMACION PUBLICA
PARA LESIONES MUSCULOESQUELETICAS
PROGRAMAS SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL (SGA) INFORMACION PUBLICA

Tabla 14: 143 talento humano

6.1.5. DEPENDENCIA, 150 VICERRECTORIA INVESTIGACION, EXTENSION Y
TRANSFERENCIA

NOMBRE SERIE

NOMBRE SUBSERIE

NIVEL DE
CLASIFICACION
CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014

ACTAS

ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACION

INFORMACION PUBLICA

CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD
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NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
ACTAS ACTAS DE COMITE PROPIEDAD INTELECTUAL INFORMACION PUBLICA
ACTAS ACTAS DE CONSEJO EDITORIAL INFORMACION PUBLICA
INFORMES INFORMES DE GESTION INFORMACION PUBLICA
PROYECTOS PROYECTOS DE INVESTIGACION INFORMACION PUBLICA
PUBLICACIONES | PUBLICACION DE PIEZAS COMUNICATIVAS INFORMACION PUBLICA
Tabla 15: 150 vicerrectoria investigacion, extension y transferencia
6.1.5.1. DEPENDENCIA, 151 EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL
NIVEL DE
CLASIFICACION
NOMBRE SERIE NOMBRE SUBSERIE CATEGORIA
LEY 1712 DE 2014
CONTRATOS CONTRATO DE APRENDIZAJE INFORMACION PUBLICA
HISTORIAL INFORMACION PUBLICA
ACADEMICO HISTORIAL DE EGRESADOS
INFORMES INFORMES A ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS | INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS DE ASESORIA Y EXTENSION A LA | INFORMACION PUBLICA
PROGRAMAS COMUNIDAD
PROGRAMAS PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA INFORMACION PUBLICA

Tabla 16: 151 extension y proyeccion social
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7. CONTROL DE CAMBIOS

. FECHA DE DESCRIPCION DE CAMBIOS
VERSION | A pPROBACION REALIZADOS
01 .
Creacion del documento
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