INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA
DEPENDENCIA: CODIGO: 10
RETENCIONJ DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJACJCTIEIMIS FUNCION PROCEDIMIENTO
25. |CIRCULARES
CIRCULARES 11 201X X Decreto 1522/95, |Cumplido el tiempo de retencion se deben reproducir en un medio,
Art. 4 Literal C, D, qtécnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N por considerarse deL
valor histérico debido a que refleja la gestion administrativa del ITC en
concordancia con el Decreto 2527 de de 1950 y 3354 de 1954,
Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr. 2, Ley Gral. de Archivos.
43. |DERECHOS
43. |DERECHOS DE PETICION 11 4 Xt X Decreto 1522/95, |Cumplido el tiempo de retencidén se debe microfiimar la totalidad de la
Carta de solicitud Art. 4, Literal A, B. [serie, posteriormente se eliminan los documentos en su estado natural.
Requerimientos de informacién
Oficio de respuesta
61. ]INFORMES
61.4 |INFORMES DE GESTION 2131 X X Estatuto Gral .Art.24Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medio
Recomendaciones de gestién Literal B, M. Jtécnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N por considerarse dew
Conceptos valor histérico debido a que refleja la gestién administrativa del ITC en
Soporte de auditoria concordancia con el Decreto 2527 de de 1950 y 3354 de 1954,
Compromisos Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr. 2, Ley Gral. de Archivos. Solo se
L . conservan los de Rectorfa W
Rendicién de cuenta contraloria
3. |ACCIONES Decreto 1522/95, JCumplido el tiempo de retencién se debe microfilmar la totalidad de IaH
3.1 |ACCIONES DE TUTELA 11 4 XX Art. 4, Literal A, B. |serie, posteriormente se eliminan los documentos en su estado natural
Tutela
Requerimientos de informacion
Oficio de respuesta
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL ERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

Aprobacion segln Acta/ 01
RESPONSABLE AREA: ,

{S

Fecha de aprobacién (ltima actualizacién

Marzo 13 de 2008
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APROBO COMITE DE ARCHIV L

APROBO:
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AREA RECTORIA

9

INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: CODIGO: 10
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION] DISPOSICION FINAL
CODIGC DOCUMENTALES AGJACICTIE M [S FUNCION PROCEDIMIENTO
89. |PROCESOS
89.1 |PROCESOS DISCIPLINARIOS ALUMNOS 110 X Estatuto Gral .Ar§Fallado el proceso los documentos permaneceran 1 afio en Archivo de
PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR 24 iteral | Gestién y posteriormente pasaran los sgtes tipos documentales para
Informe de descargos ser integrados a la historia académica del alumno: Informe del
Sancién descargos, Informe resultado proceso, Acte administrativo de sancion,
Recursos Recursos y Resolucién que resuelve los recursos.
Resolucién que resuelve el recurso
89.2 |PROCESOS DISCIPLINARIOS ALUMNOS 110 X Estatuto Gral .Ar{Faliado el proceso los documentos permaneceran 1 afio en Archivo de
BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL 24 Literal | Gestién y posteriormente pasaran los sgtes tipos documentales paral
Informe de descargos ser integrados a la historia académica del alumno: Informe del
Acta de /a reunién descargos, Informe resultado proceso, Acto administrativo de sancién,
Pruebas documentales Recursos y Resolucién que resuelve los recursos.
Informe resultado del proceso
Acto administrativo de sancién
Recursos
Resolucién que resuelve &l recurso
89.3 |PROCESOS DISCIPLINARIOS DEL 110 X Estatuto Gral .Ar§Fallado el praceso los documentos permaneceran 1 afio en el Archivo
PERSONAL ADMINISTRATIVO 24 iteral | de Gestién y posteriormente pasaran los sgtes tipos documentales para
Queja ser integrados a la historia laboral de! funcionario: La queja, Oficio de
Oficio de notificacién apertura de la investigacién disciplinaria, Oficio de cargos, Resolucion
Oficio de conocimiento de sancién, Interposicién de recursos. Resolucién que resuelve lo:
Pruebas documentales recursos Los restantes documentos se eliminan.
Pruebas periciales
Pruebas testimoniales
Oficio de archivo de /a investigacién
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRA E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

Aprobacion segun ActaN] 7%

CT: CONE%RVACION TOTAL

/ Fecha de aprobacién Ultima actualizacién  Marzo 13 de 2008
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA

DEPENDENCIA: CODIGO: 10
SE [rerencion DISPOSICION FINAL
CODIG( CODIGO RIEJAGJACICTJE [V s 'FUNCION

Informe de cierre de investigacién
Resolucién de sancién

Interposicién de recursos

Resoluciones que resuelven los recursos
Oficio mediante e/ cual se resusive el recurso

89.4 |PROCESOS DISCIPLINARIOS DEL PERSONALE 77170 X Estatuto Gral .Ar§Fallado el proceso los documentos permaneceran 1 afic en el Archivo
DOCENTE DE EDUCACION SUPERIOR 24 Literal | de Gestién y posteriormente pasaran los sgtes tipos documentales para
Queja ser integrados a la historia laboral del funcionario: La queja, Oficio de|

apertura de la investigacién disciplinaria, Oficio de cargos, Resolucion)
de sancion, Interposicién de recursos. Resolucién que resuelve los|
recursos Los restantes documentos se eliminan,

Oficio de notificacién

Oficio de conocimiento

Pruebas documentales

Pruebas periciales

Pruebas testimoniales

Oficio de archivo de la investigacion
Informe de diligencias preliminares
Oficio apertura investigacién disciplinaria
Oficio de cargos

Memorial de descargos y pruebas
Oficio de solicitud de pruebas

Informe de cierre ds investigacién
Resolucién de sancién

Interposicién de recursos

Resoluciones que resuelven los recursos

Oficio mediante el cual se resuelve el recurse N
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTR CT: CONSERXACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién segun Acta No. 1 D )*echa de aprobacién Ultima actualizacién Marzo 13 de 2008 _
RESPONSABLE AREA: APROBO COMITE DE ARCHIVO; \
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA

DEPENDENCIA: CODIGO: 10
SERIES SUBSERIES Y TIPOS [RETENCION] DISPOSICION FINAL
CODIsQ DOCUMENTALES AGJACICTEE IM |s FUNCION PROCEDIMIENTO

Informe de diligencias preliminares

Oficio apertura investigacién disciplinaria
Oficio de cargos

Memorial de descargos y pruebas

Oficio de solficitud de pruebas

Informe de cierre de investigacién
Resolucién de sancién -

Interposicién de recursos

Resoluciones que resuelven los recursos

89.f JPROCESOS DISCIPLINARIOS DEL 110 X Estatuto Gral .Arf§Fallado el proceso los documentos permaneceran 1 afio en el Archivo
PERSONAL DOCENTE DEL 24 Literal | de Gestidn y posteriormente pasaran los sgtes tipos documentales paral
BACHILLERATO TECNICO INDUS TRIAL ser integfadcs a la historia laboral del funcionario; La queja, Oficio de
Queja pertura de la investigacién disciplinaria, Oficio de cargos, Resolucién

de sancion, Interposicidn de recursos. Resolucién que resuelve los|

Oficio de notificacién recursos Los restantes documentos se eliminan.

Oficio de conacimiento

Pruebas documentales

Pruebas periciales

Pruebas testimoniales

Oficio de archivo de la investigacién
Informe de diligencias preliminares
Oficio apertura investigacién disciplinaria
Oficio de cargos

Memorial de descargos y pruebas

Oficio de solicitud de pruebas

CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

AG ARTHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL
)
// Fecha de aprobacién (ltima actualizacién Marzo 13 de 2008 . i

Aprotacién segln Acta No. .;l
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA

DEPENDENCIA: CODIGO: 10
SE freTencion DISPOSICION FINAL
CODIG(Q CODIGO RIEJAGJACICTIE M S FUNCION
101. |RESOLUCIONES
1011 {RESOLUCIONES 11291 X X Estatuto Gral Art§Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medio
RESOLUCIONES JLiterales C,F,G,Htécnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarsel
J,L,N,P. de valor histérico debido a que refleja la gestion administrativa del ITC,

en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
cuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.

39. |CONVENIOS
39.1 |CONVENIOS INTERISTITUCIONALES 11291 X X Estatuto Gral ArtJCumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medioH

Carta de intensién 15, Literal N écnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse
de valor histérico debido a que refleja la gestién administrativa del ITC,

Convenio
Publicacién diario oficial en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Anexos Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Parégr.2, Ley Gral. de Archivos.

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONEERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

Fecha de aprobacién (ltima actualizacién Marzo 13 de 2008 - (

Aprobacién segin Acta No.
T@ Ve

APROBO COMITE DE ARCHIVO:

(14
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
AREA RECTORIA
DEPENDENCIA: CONTROL INTERNO CODIGO: 10
RETENCION] DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGIACICTIEIMITS FUNCION PROCEDIMIENTO
1. JACTAS Decreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencion se deben reproducir en un medio,
1.6 JACTAS COMITE DE COORDINACION 21281 X X Art.4 Lit..A B Art. Jtécnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse
DE CONTROL INTERNO 19 Acuerdo 025/dde valor histérico debido a que refleja la gestion administrativa del ITC,
Informes de auditori Art. iteral A Jen concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Actas s auditoria "t 24, Literal A Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Pardgr.2, Ley Gral. de Archivos.
61. JINFORMES Periodos de cada 5 afios para conservacion permanente en el Archivo
61.1 YNFORMES A ENTES DE CONTROL 2118 X X JDecreto 1522/95 JHistérico como muestra de la gestién administrativa del ITC; en
Austeridad Art.4, Literales |concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954: Acuerdo
Informe Ejecucién de gastos AB. 039 de 2002, Art.19; Paragr. 2 Ley Gral. De Archivos.
61.2 JINFORMES A OTRAS ENTIDADES 213 X Decreto 1522/95,]Cumplido el tiempo de retencion la serie se elimina por prescripcién de|
Informe trimestral gastos de funcionamiento Art.4, Literales A fvalores administrativos, legales y/o juridicos de acuerdo con el Decreto
2527 de 1950 'y 3354, Acuerdo 039 de 2002
61.4 VINFORMES DE GESTION 213 X Decreto 1622/95,]Cumplido el tiempo de retencién la sefie se elimina por prescripcién de|
Recomendaciones de gestién Art.4, Literales A ]valores administrativos, legales y/o juridicos de acuerdo con el Decreto
Conceptos 2527 de 1950 'y 3354, Acuerdo 039 de 2002
Soporte de auditoria
Compromisos
Informes
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

Aprobacién segtin Acta N

RESPONSABLE AREA:

2008

Fecha de aprobacién Gitima actualizacién

APROBO:

Marzo 13 de 2008 .
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA
DEPENDENCIA: CONTROL INTERNO CODIGO: 11
DOCUMENTALES RETENCION] DISPOSICION FINAL
CODIGC AGJACICTJE IM IS FUNCION PROCEDIMIENTO
85. JPLAN Decreto 1522/95,]Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medio
85.4 |PLAN OPERATIVO 51151 X X Art. 4, Literales |técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse
85,4.1 |PLAN OPERATIVO GENERAL DE EVALUACION A,B,C. de valor histérico debido a que refleja la gestion administrativa del ITC,
Y VERIFICACION en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Plan informativo Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.
85.3 |PLAN MENEJO DE RIESGOS 51151 X X
Mapa de riesgos
85.2 |PLAN MEJORAMIENTO 51151 X X
Cuadro de observaciones
103. |SEGUIMIENTO Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un mediol
1031 |SEGUIMIENTO DE PROYECTOS 51151 X X técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse

de valor histérico debido a que reflsja la gestién administrativa del ITC,
en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.

Cuadro informativo

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién seguin Acta No. m 01 D% 2008 Fecha de aprobacién Gltima actualizacion Marzo 13 de 2008 .
RESPONSABLE AREA: ! - APROBO COMITE DE ARCHIVQ! \

APROBO:
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
AREA RECTORIA

DEPENDENCIA: PLANEACION CODIGO: 12
SERIES SUBSERIES Y T1POS.
DOCUMENTALES RETENCION] DISPOSICION FINAL
CODIGO AGJACICTIE M IS FUNCION PROCEDIMIENTO
85. |PLAN Decreto 1522/95,|Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medio
85.5 |PLAN ESTRATEGICO DE DESARROLLO Art 4, Literales ]técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N por considerarse de
INSTITUCIONAL 9110 X X |A,B,C. valor histérico debido a que refleja la gestién administrativa def ITC en

concordancia con el Decreto 2527 de de 1950 y 3354 de 1954,

85.5.
5.5.1 |DIMENSION ESTRATEGICA MODERNIZACION Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.

INSTITUCIONAL
Proyecto

85.5.2 |DIMENSION ESTRETEGICA"FORMACION DE
ALTA CALIDAD Y DESARROLLO DEL TALENTO
PARA LA INVERSION, LA INNOVACION Y EL
DESARROLLO TECNOLOGICO

Proysctos

85.5.2 |DIMENSION ESTRETEGICA: PROYECCION E
INNOVACION, CON EL ENTORNO LOCAL,
REGIONAL, NACIONAL E INTERNACIONAL

85.5.4 |DIMENSION ESTRATEGICA: FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

Proyectos

88. |PRESUPUESTO 113 X X
88.1 |PROYECTO DE PRESUPUESTO
Proyecto de presupuesto

CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION Fecha aprobacion dltima actualizacién: 31 DE JULIO DE 2007

Aprobacién segun Acta No. 01 De 2008 Fecha de aprobacién Gltima actualizacién  Marzo 13 de 2008 (D - C
% APROBO COMITE DE ARCHIVO; I \~c=-—--\

RESPONSABLE AREA: cv N
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA
DEPBIDENCIA: SALUD OCUPACIONAL CODIGO:
DOCUMENTALES RETENCION] DISPOSICION FINAL
ICODEQ AGJACICTIE M |S FUNCION PROCEDIMIENTO
1. |ACTAS Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencion se hace una seleccion por periodos de|
1.8 |ACTAS COMITE PARITARIO SALUD OCUPACIONAL 2118 X XJArt.4, Literal D [cada § afios para conservacion permanente en el Archivo Histérico
Actas como muestra de la gestidn administrativa del ITC; en concordancia con
Reglamentacién el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.
61. JINFORMES
61.1 |INFORMES A ENTES DE CONTROL 213 X X |Decreto 1522/95,]Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccion por periodos deH
Informes Art 4, Literal D |cada 5 afios para conservacién permanente en el Archivo Histéricol
como muestra de la gestion administrativa del ITC; en concordancia con
el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039 de 2002,
Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.
61%Z |INFORMES A OTRAS ENTIDADES 213 X X |Decreto 1522/95,
Actas Art.4, Literal D
Informes
6114 |INFORMES DE GESTION 213 X X |Decreto 1522/95,
Informe Art.4, Literal D
Plan operativo
91. |PROGRAMAS 213 X X |Decreto 1522/95,|Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por periodos de
91,2 |PROGRAMAS DE SALUD OCUPACIONAL Art.4, Literal D fcada 5 afios para conservacién permanente en el Archivo Histérico
91.121 INORMATIVIDAD coma muestra de la gestién administrativa del ITC; en concordancia con
Normatividad el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
9112 |ASISTENCIA A CAPACITACIONES Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.
Asitencia a capacitaciones
AG ARHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

Aprolacién segin Acta No

RESRINSABLE AREA: CL&JM[[Z‘(’

Fecha de aprobacién Ultima actualizacién

-~ T
APROBO COMITE DE ARCHIVO@MJ\

APROBO:
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA. RECTORIA

DEPENDENCIA: SALUD OCUPACIONAL CODIGO:
SERIES
DOCUMENTALES RETENCIONJ DISPOSICION FINAL
CODIGO AGJACICTIE ™M |S FUNCION PROCEDIMIENTO

91.12 3 |ASESORIA SERVICIOS PRESTADOS
Asesoria servicios prestados

91.12 4 [INFORMATIVOS DE SEGURIDAD
Informativos de seguridad

9113 |PROGRAMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD 213 X X [Decreto 1522/95,|Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por periodos deL
INDUSTRIAL Art.4, Literal D [cada 5 afios para conservacion permanente en el Archivo Histérico
91.13.1 |PANORAMA DE RIESGOS como muestra de la gestién administrativa def ITC; en concordancia con
Panorama de riesgos el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
91.13 2 |REPORTE DE ATEP Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.
Accidentes de trabajo y enfermedad profesional
91.13 3 |ESTADISTICAS DE ATEP
Estadisticas de ATEP
91.13 .4 |INVESTIGACION DE ATEP
Investigacién de ATEP
91.13 5 |REGLAMENTO Y RESOLUCIONES DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL
Reglamento y resoluciones de seguridad indusrial
81.14 |PROGRAMAS PLAN DE EMERGENCIA 213 X X |Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por periodos de
91.14 1 JPLAN ESCOLAR PARA LA GESTION DEL RIESGO Art.4, Literal D |cada 5 afios para conservacion permanente en el Archivo Historico
Plan escolar para la gestién del riesgo como muestra de la gestion administrativa del ITC: en concordancia con
91.14 2 ICONTROL Y SEGUIMIENTO DE EXTINTORES el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,

Planillas de Control y seguimiento de extintores Ant18; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.

AG ARICHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

APFOD acion segun Acta No. r U1 pe 2008 Fecha de apropacion ultima actualizacion Marzo 13 de 2008
" 3 a T \ - <\
RESP(ONSABLE AREA: W @Céff/{[a“ APROBO COMITE DE ARCHIV@M\ 2\%

APROBO:
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA. RECTORIA

DEPE NDENCIA: SALUD OCUPACIONAL CODIGO:
— SERIES SUBSERIES Y T11PO3S
DOCUMENTALES RETENCION] DISPOSICION FINAL
CODIC0 AGJAC|ICT E M IS FUNCION PROCEDIMIENTO
91.15 |PROGRAMA DE SANEAMIENTO BASICO 213 X X [Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccion por periodos del
91.15.1 |CERTIFICADOS LAVADO DE TANQUES Art.4, Literal D. fcada 5 afios para conservacién permanente en el Archivo Histérico
Certificados de lavado de tanques como muestra de la gestién administrativa det ITC; en concordancia con
91.15 2 |CERTIFICADOS DE FUMIGACIONES el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,

Certificados de fumigaciones Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos,

91.15 .3 [REPORTES VISITAS DE INSPECCION
Resportes visitas de inspeccién

91.15 .4 |ECOLOGIA (RECICLAJE, ORDEN Y ASEQ)
Ecologia (reciclajes, orden y aseo)

91.18 {MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 213 X X |Decreto 1522/95 jCumplido el tiempo de retencién se hace una seleccidn por periodos def

91.18 1 |ESTADISTICAS DE MORBILIDAD Y MORTALIDAD Art.4, Literal D |cada S afios para conservacién permanente en el Archivo Histérico
Estadisticas de morbilidad y mortalidad como muestra de la gestién administrativa del ITC; en concordancia con

91.18 2 JALCOHOLISMO Y TABAQUISMO el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
Alcoholismo y tabaquismo Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.

91.18.3 |JACOSO LABORAL

Acoso laboral

91.18 .4 |INFORME CONDICIONES DE SALUD
Informe condiciones de salud

Estadisticas
AG AR(CHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprob acién seglin Acta No. 01 De 2008 Fecha de aprobacién Ultima actualizacién Marzo 13 de 2008
2
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA

DEPENDENCIA: BIENESTAR CODIGO: 13
SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES RETENCIONJ DISPOSICION FINAL
CODIGO AGJACICTIE M |s FUNCION PROCEDIMIENTO
51. |ESTUDIOS Decreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medio
51.2 |CARACTERIZACION DE LA POBLACION 21101 X X Art.4, Literales [técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse
Informes ) D.E. de valor histérico debido a que refleja la gestion administrativa del ITC,
en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Parégr.2, Ley Gral. de Archivos.
59.4 JHISTORIAS CLINICAS Decreto 1522/95 JRetirado o graduado el estudiante, la historia clinica se remitira al
59.4.1 [HISTORIAS CLINICAS ALUMNOS 2118 X Art.4, Literal D JRegistro y Control para ser incorporada a la historia estudiantil.
Formato Historia Clinica
59.4.2 |HISTORIAS CLINICAS FUNCIONARIOS 2118 X Decreto 1522/95 JRetirado el funcionario, la historia clinica se remitra a Recursosl
Formato Historia Clinica Art.4, Literal D |Humanos para ser incorperada a la historia laboral.
61. |INFORMES
61.4 |INFORMES DE GESTION 213 X Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencién la serie se elimina por prescripcion def
Estadisticas Art.4, Literal D Jvalores administrativos, legales y/o juridicos de acuerdo con el Decreto
Reporte de accidente 2527 de 1950 y 3354, Acuerdo 039 de 2002
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA
DEPEND BIENESTAR CODIGO: 13
IES SERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES RETENCIOJ DISPOSICION FINAL,
CODIGO AGJACICTIE M |IS FUNCION PROCEDIMIENTO

91. JPROGRAMAS

91.3 JPROGRAMAS CULTURALES 3 3 X X JDecreto 1522/85 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccion por periodos del
Informe Art.4, Literal E Jcada S afios para conservacién permanente en el Archivo Histérico
Programa como muestra de la gestién administrativa del ITC; en concordancia con

el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.

91.4 JPROGRAMAS DEPORTIVOS 31 3 X X JDecreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencién se hace una seleccion por periodos def
Informe Art.4, Literal E  |cada S afios para conservacién permanente en el Archivo Histéricol
Programa como muestra de la gestién administrativa del ITC; en concordancia con

el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.

91.5 JPROGRAMAS RECREATIVOS 3t 3 X X JDecreto 1522/85 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccion por periodos de}
Informe Art.4, Literal E  |cada S afios para conservacién permanente en el Archivo Histérico)
Programa como muestra de la gestién administrativa del ITC; en concordancia con

el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA

DEPENL BIENESTAR CODIGO: 13
SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES RETENCIOJ DISPOSICION FINAL
CODIGO AGJACICTIE IM [s FUNCION PROCEDIMIENTO
91.19 JPROGRAMA PSICOAFECTIVO 11 15 X X JDecreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por periodos de
59.4.3 WHISTORIAS CLINICAS DE ATENCION Art.4, Literal E  Jcada 5 afios para conservacion permanente en el Archivo Histéricol

PSICOLOGICA INDIVIDUAL

Formato Socioeconémico
Registro de personas

Factura del banco de alimentos
Recibo de pago

Evaluacién
Seguimiento
Remisién
91.20 JPROGRAMA COMPLEMENTO NUTRICIONAL 11 15 X X IDecreto 1522/95
Proyecto Art.4, Literal E

como muestra de la gestion administrativa del ITC; en concordancia con
el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.

Cumplide el tiempo de retencién se hace una seleccion por periodos de|
cada 5 aflos para conservacién permanente en el Archivo Histérico)
como muestra de la gestién administrativa del ITC; en concordancia con
el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 039 de 2002,
Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién segln Acta No. 01 De 2008 Fecha de aprobacién ultima actualizacién Marzo 13 de 2008 _
1
wore i XK. A M\ A,
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA DIVISION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DEPENDENCIA: SISTEMAS CODIGO:
| RETENCIONE DISPOSICION FINAL
CODIGO] SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJACICTIE IM ]S FUNCION PROCEDIMIENTO
107. §SOLICITUD 1 X Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de la seri
107.2 §SOLICITUD por carecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal; d:l
Reporte acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039

de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art. 134,

51. JESTUDIOS 1 X Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de la seri:l
51.1 |ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD por carecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal; d
Anexos acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039

de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art. 134.

85. |PLAN 1 X Cumplido el tiempo de retencidn, eliminar la totalidad de {a seri

85.4 {PLAN OPERATIVO por carecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal; d
Plan de accién y cronograma acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039
Manual de funciones de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art. 134,

Informe final

43. |DERECHOS X X Circular 02 de 1997: Parametros a tener en cuenta para la
43.1 \DERECHOS DE AUTOR Y SOFTWARE implementacién de nuevas tecnologias en los archivos
Licencias de software publicos. Ley 527 de 1999: Acceso y uso de los mensajes de
Anexos datos.
41. JCOPIAS 1 X Cumplido el tiempo de retencion, eliminar Ia totalidad de la serig)
41.1 JCOPIAS DE SEGURIDAD por carecer de valor administrativo, -contable, legal y fiscal; def
Acta de entrega acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039
Acta de recibo de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
61,. JINFORMES 1 X Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de la serig]
61.4 JINFORMES DE GESTION por carecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal; de]
Anexos acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039
de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacion segun Acta No. 0 De ;2008 Fecha de aprobacion ultima actualizacion  Marzo 13 de 2008 -3 -
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‘ INSTITUTO TECNICO CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA RECTORIA
DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL CODIGO: 20
RETENCIORDisPosicion Finall
CoDIGO | SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES JAGJAC JCTJE [M]S FUNCION PROCEDIMIENTO
1. ACTAS 21281 X Xi JAcuerdo 04/95 [Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medio
1.3 ACTAS COMISION DE PERSONAL DOCENTE Art. 57. técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse;
Actas de valor histérico debido a que refleja la gestion administrativa del
Anexos ITC, en concordancia con €l Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
14  JACTAS COMITE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA Estatuto Gral, [/\cuerdo 039 de 2002, Art19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.
Actas Art.29, Literal C.
Anexos
1.9 LACTAS CONSEJO ACADEMICO P.E.S JEstatuto Gral,
Actas Art.29, Literal A.
Anexos
1.10 ACTAS CONSEJO ACADEMICO BACHILLERATO
Actas
[Anexos
1.12 JACTAS CONSEJO DE DIRECCION DE BACHILLERATO
Actas
Anexos
1.13 ACTAS CONSEJO DIRECTIVO Estatuto Gral,
Actas Art.29, Literal A.
Anexos
1.16 ACTAS DE GRADO ALUMNOS DE BACHILLERATO Estatuto Gral,
Actas Art.29, Literal A.
1.17 IACTAS COMITE DE CAPACITACION Y ESTIMULOS
Actas
Anexos )
1.18 ACTAS DE GRADO ALUMNOS PROGRAMAS DE Estatuto Gral,
[EDUCACION SUPERIOR Art.29, Literal B.
Actas
6. ACUERDOS Cumplido el tiempo de retencion se deben reproducir en un medio
6.1 ACUERDOS CONSEJO ACADEMICO P.E.S. 2128 X X Estatuto gral, técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse
Acuerdos Art.32, Literal de valor histérico debido a que refleja la gestion administrativa del
ITC, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
6.2 gggﬁi[zg’g AC;%NSEJO DE DIRECCION DE B Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.
[Acuerdos
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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. INSTITUTO TECNICO CENTRAL .

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
AREA RECTORIA

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL . CODIGO: 20
ETENCIONDISPOSICION FINAI
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES JAGJAC JCTJE M|S FUNCION PROCEDIMIENTO
6.3 ACUERDOS CONSEJO DIRECTIVO
Acuerdos

ACUERDOS DEL CONSEJO ACADEMICO DE
6.4 BACHILLERATO
Acuerdos

79. NOTIFICACIONES
79.1 Notificaciones

59. HISTORIAS Decreto 1522/95JCumplido el tiempo de retencion se hace una seleccion por periodos]

592 HISTORIAS DE PREDIOS 21 3 X XJArt.5, Literal B. Jde cada § aflos para conservacion permanente en el Archivo
Escrituras Historico como muestra de la gestion administrativa del ITC; en
Certificados de Tradicién y Libertad concordancia con el acuerdo 039/2002, Art.19; Paragrafo 2, Ley
Planos Gral. de Archivos.

89 PROCESOS

89.6 |PROCESOS ELECTORALES 21 33X X Acuerdo 025/93 JCumplido el tiempo de retencion se deben reproducir en un medio
Convocatoria (Resolucion) Art.24, Literal J Jtécnico, posteriormente se debe transferir al AG.N. Por considerarse
Inscripcion de candidatos de valor historico debido a que refleja la gestion administrativa del
Excrutinio ITC, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
- [Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.
97. QUEJAS Y RECLAMOS
971 QUEJAS Y RECLAMOS 1 4 X Decreto 1522/95§Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de la serie por
Solicitud Art.5, Literal A [carecer de valor administrativo, legal y/o juridico, de acuerdo al
Respuesta decreto 2527 de 1950y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
Anexos
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién segin Acta No. 01 De 2008_. Fecha de aprobacién Ultima actualizacion  Marzo 13 de 2008 c
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGISTRO Y CONTROL

CODIGO: SG-PC-009-F-1
VERSION 1

Pagina 1 de 15

AG ARCHIVO DE GESTION

Escuela Tecnolégica CODIGO 21
Instituto Técnico Central
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES AG] AC |CT] E M|S FUNCION PROCEDIMIENTO
28. COMUNICACIONES 2 X Ioecreto 1522/95, |Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de
28.1 COMUNICACIONES INTERNAS Art.18, Literal K. la serie por carecer de valor administrativo, contable,
- legal y fiscal; de acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y
Oficios 3353 de 1954, Acuerdo 039 de 2002 y Decreto 2649 de
59. IHISTORIAS
59.7 HISTORIAS ESTUDIANTILES
59.7.1 HISTORIAS ESTUDIANTILES DE INSTITUTO DE 2 8 X X [Decreto 1522/95 Cumplido el tiempo de retencion se hace una seleccién
BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL Art.5, Literal por periodos de cada 5 afos para conservacién
. . L permanente en el Archivo Historico como muestra de la
Formulario de inscripcion C.D. gestion administrativa del ITC; en concordancia con el
Crden de Matricula Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo
Registro civil de nacimiento 039/2002, Art.19; Paragrafo 2, Ley Gral. de Archivos.
Certificado de notas
Documento de retiro del Instituto
Paz y Salvo
58.7.2 HISTORIAS ESTUDIANTILES
lPROGRAMA TECNICO PROFESIONAL
AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SEﬁCCION
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CODIGO: SG-PC-009-F-1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VERSION 1
REGISTRO Y CONTROL
Escuela Tecnolégica CODIGO 21 Pagina 2 de 15
Instituto Técnico Central
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION || DISPOSICION FINAL

CODIGO DOCUMENTALES AG]JACJCT} EIM] S FUNCION PROCEDIMIENTO

59.7.2.1 |HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA 2 8 X X [Decreto 1522/95 Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccion
TECNICO EN ELECTROMECANICA ArtS Literal p, |PO7 Periodos de cada 5 afios para conservacion

i i o, ' permanente en el Archivo Historico como muestra de la
Formulario de inscripcion gestién administrativa del ITC; en concordancia con el
Fotocopia documento de identidad acuerdo 039/2002, Art.19; Paragrafo 2, Ley Gral. de
Fotocopia de la libreta miltar Archivos.
Original Icfes
Fotocopia diploma bachiller y/o acta grado
Formato inscripcion de asignaturas (Inactivos)
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
Acta homologacién, validacién y tutoria (inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)
Paz y salvo
ICFES SABER PRO (antes ECAES)
Hoja de graduado
Reporte Histérico de notas
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELELCION

Aprobacién segin Acia N&d /l/* 7/ CZ” Fecha de aprobacién Gltima actualizacion ‘\ 1 ADK de /%
RESPONSARBL CZZ@ cea. Clamglci ,Z APROBO COMITE DE ARCHIVO: / 2
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGISTRO Y CONTROL

CODIGO: SG-PC-009-F-1

VERSION 1

59.7.2.3

Formulario de inscripcidon

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia de la libreta militar

Original Icfes

Fotocopia diploma de bachiller y/o acta grado
Formato inscripcion de asignaturas {inactivos
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
|Acta homologacién, validacién y tutorfa (inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

Reporte Historice de notas

HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA TECNICO
JPROFESIONAL EN DISERO DE MAQUINAS

Formulario de inscripcion
Fotocopia documento de identidad

Art.5, Literal D.

Escuela Tecnolégica CODIGO 21 Pagina 3 de 15
Instituto Técnico Central
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION ] DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES AGJACJCTJ EIM]S FUNCION PROCEDIMIENTO
TS TORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA Cumplido el tiempo de retencion se hace una seleccion
TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS por periodos de cada 5 afios para conservacion
59.7.2.2 JNDUSTRIALES 2 8 X X |Decreto 1522/95 jpermanente en el Archivo Histérico como muestra de la

gestion administrativa del ITC; en concordancia con el
acuerdo 039/2002, Art.19; Paragrafo 2, Ley Gral. de
Archivos.

AG ARCH!VO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELEQCION
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGISTRO Y CONTROL

VERSION 1

CODIGO DOCUMENTALES MT S| FUNCION

Escuela Tecnolégica CODIGO 21 Pagina 4 de 15
Instituto Técnico Central
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION || DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Fotocopia de la libreta militar

Original Icfes

Fotocopia diploma de bachiller y/o acta grado
Formato inscripcion de asignaturas (inactivos
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
Acta homologacién, validacién y tutoria (inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Paz y salve

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

Reporte Histérico de notas

HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA TECNICO
PROFESIONAL EN SISTEMAS

Formulario de inscripcion
Fotocopia documentc de identidad
Fotocopia de la libreta militar

£9.7.2.4

Art.5, Literal D.

Original Icfes

Fotocopia diploma de bachiller y/o acta grado
Formato inscripcion de asignaturas (inactivos
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)

Decreto 1522/95

Cumplido el tiempo de retencion se hace una seleccion
por periodos de cada S afos para conservacion

ipermanente en el Archivo Histérico como muestra de la

gestién administrativa del ITC; en concordancia con el
acuerdo 039/2002, Art.19; Paragrafo 2, Ley Gral. de
Archivos.

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECGION
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la¥aly .
Escuela Tecnolégica
Instituto Técnico Central

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGISTRO Y CONTROL
CODIGO 21

CODIGO: SG-PC-009-F-1
VERSION 1

Pagina 5 de 15

coDIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION ] DISPOSICION FINAL

AGJAC|CTJ EIM] S FUNCION

PROCEDIMIENTO

59.7.2.5

Acta de matricula (Inactivos)

Paz v salvo
ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado
Reporte Histérico de notas

WHIS TORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA

Formulario de inscripcién
Fotocopia documento de identidad
Fotocopia de la libreta mifitar
Original Icfes

Acta de matricula (Inactivos)
Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)
Hoja de graduado

Reporte Histérico de notas

lActa homologacién, validacién y tutoria (inactivos)

TECNICO PROFESIONAL EN MECATRONICA

Fotocopia diploma de bachiller y/o acta grado
Formato inscripcién de asignaturas (inactivos
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
Acta homologacién, validacién y tutoria (inactivos)

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL

CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCJQ'N
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REGISTRO Y CONTROL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: SG-PC-009-F-1

VERSION 1

59.7.3.1

1PROGRAMA DE TECNOLOGIA

HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA
TECNOLOGIA EN ELECTROMECANICA
Formulario de inscripcion

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma técnico y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
lActa homologacién , validacién y tutoria (Inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

Reporte Histérico de notas

Art.32, Literal D

Escuela Tecnolégica CODIGO 21 Pagina 6 de 15
Instituto Técnico Central
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES AGJAC|CTJ EJM]S FUNCION PROCEDIMIENTO
59.7.3 HISTORIAS ESTUDIANTILES 2 3 X X Acuerdo 025/93 Cumplido e! tiempo de retencion se hace una seleccion

por periodos de cada 5 afios para conservacion
permanente en el Archivo Histdrico como muestra de la
gestion administrativa del ITC; en concordancia con el
Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039 de
2002, Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.

AG ARCHIVO DE GESTION

AC- ARCHIVO CENTRAL
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CODIGO: SG-PC-009-F-1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION 1
: REGISTRO Y CONTROL
Escuela Tecnolégica CODIGO 21 Pagina 7 de 15
Instituto Técnico Central
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION ]| DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES AGJAC|]CTJ E|M]S FUNCION PROCEDIMIENTO

59.7.3.2 JHISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA
TECNOLOGIA EN PROCESOS INDUSTRIALES
Formulario de inscripcién

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma técnico y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
lActa homologacién , validacién y tutoria (Inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

Reporte Histérico de notas

HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA
TECNOLOGIA EN DISENO DE MAQUINAS

Y PRODUCTOS INDUSTRIALES

Formulario de inscripcion

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma técnico y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)

59.7.3.3

—

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECQ()N

-

Aprobacién segun Agta NOD —l " ~ Fecha de aprobacién ultima actualizacién\ } ;‘—\r zanie M
RESPONSABL V%’: M:g pa APROBO COMITE DE ARCHIVO: —
[4

APROBO

/




CODIGO: SG-PC-009-F-1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VERSION 1
s REGISTRO Y CONTROL
Escuela Tecnolégica CODIGO 21 Pagina 8 de 15

Instituto Técnico Central

SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION || DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES AGJAC|CTJ E]M]S FUNCION PROCEDIMIENTO

[Acta homologacién , validacién y tutoria (Inactivos)

Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)
Hoja de graduado

Reporte Historico de notas

59.7.3.4 [HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA
TECNOLOGIA EN SISTEMAS

Formulario de inscripcién

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma técnico y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
Acta homologacién , validacion y tutorfa (Inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

Reporte Histdrico de notas

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELEC}I()N

Aprobacidn segin Agta NOO ’ ) : _ "Fecha de aprobacién dltima actualizacién | E ,,“:: zan:le M
RESPONSABL % _@ﬂ, A Z&(,,  bpci L APROBO COMITE DE ARCHIVO: (e ;
APROBO _ A% ] d
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CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG

AC |CT

E

S

FUNCION

PROCEDIMIENTO

59.7.3.5

HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA
TECNOLOGIA EN MECATRONICA

Formulario de inscripcion

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma técnico y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
lActa homologacién , validacion y tutoria (Inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

Reporte Histdrico de notas

59.7.4 lHIS TORIAS

59.7.4.1

ESTUDIANTILES DE

PROGRAMAS DE INGENIERIA

HISTORIAS ESTUDIANTILES DE PROGRAMA
INGENIERIA EN ELECTROMECANICA

Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccion

X X JDecreto 1522/95 [por periodos de cada S afios para conservacion

Art. 5 Literales  Inermanente en el Archivo Histérico como muestra de la

|-G gestion administrativa del ITC; en concordancia con el

Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039 de

2002, Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.

AG ARCHIVO DE GESTION

AC- ARCHIVO CENTRAL

CT: CONSERVACION TOTAL

M: MICROFILMACION

E: ELIMINACION S: SELE(}CION

Aprobacién segun kcta No
RESPONSAB %ﬁ
APROBO _ A%

v, 4w

2 Fecha de aprobacidn lltima actualizacion| lﬁ ,»: éﬁude
/4 .
VY 2451

APROBO COMITE DE ARCHIVO:

e
e

/
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CODIGO: SG-PC-009-F-1
VERSION 1

Pagina 10 de 15

cobDIGo

SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG

AC

CTp EJMI]S

FUNCION

PROCEDIMIENTO

59.7.4.2

Formulario de inscripcién

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma tecndlogo y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
Acta homologacién , validacién y tutoria (Inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

Reporte Histoérico de notas

HISTORIAS ESTUDIANTILES INGENIERIA
EN PROCESOS INDUSTRIALES

Formulario de inscripcioén

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma tecndlogo y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
Acta homologacién , validacién y tutorfa (Inactivos)

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION S: SELEC}:ION

APROBO

Aprobacién segin Acta No. 0 : / Fechg de aprobacid
RESPONSAB%A: \A:m. 0 ‘n/,fé“)’Z

n dltima actualizacién 1 EER ’ZQ“ﬂe

APROBO COMITE DE ARCHIVO: //4{
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Instituto Téchico Central

SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION || DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES AGJAC]CTJ EM]S FUNCION PROCEDIMIENTO

Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

JCFES SABER PRO (antes ECAES)
Hoja de graduado

Reporte Historico de notas

59.7.4.3 [HISTORIAS ESTUDIANTILES DE PROGRAMA
INGENIERIA EN DISENO DE MAQUINAS Y
PRODUCTOS INDUSTRIALES

Formulario de inscripcién

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma tecndlogo y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
lActa homologacién , validacién y tutoria (Inactivos)

Acta de matricula (Inactivos)
Acta de trabajo de grado
Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)
Hoja de graduado

Reporte Histérico de notas

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SEBZCCI(')N

Aprobacidn segin Acta No. ,‘:; ] . " Fecha de aprobacion dltima actualizacién] ] ABR Zunje M
RESPONSAB ; APROBO COMITE DE ARCHIVO: <
(L /

APROBO
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CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG§ AC

CTREJM]S

FUNCION PROCEDIMIENTO

59.74.4

59.7.4.5

HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA
DE INGENIERIA EN SISTEMAS

Formulario de inscripcion

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma tecndlogo y/o acta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
lActa homologacion , validacién y tutoria (Inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

Reporte Histérico de notas

HISTORIAS ESTUDIANTILES PROGRAMA
PROGRAMA DE INGENIERIA EN MECATRONICA

Formuilario de inscripcion
Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma tecndlogo y/o acta de grado

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SEEECCIC')N

APROBO

Aprobacidn segun Acta No.

RESPONSABL

“Fecha de aprobacién ultima actualizacién 11 AL Zmye

APROBO COMITE DE ARCHIVO:/M
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VERSION 1

Pagina 13 de 15

CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | DISPOSICION FINAL
AGJAC|CTJ EIM]S FUNCION

PROCEDIMIENTO

59.7.5

59.7.5.1

Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
Acta homologacién , validacion y tutoria (Inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)

Acta de trabajo de grado

Paz y salvo

ICFES SABER PRO (antes ECAES)

Hoja de graduado

HISTORIAS ESTUDIANTILES DE
ESPECIALIZACIONES

HISTORIAS ESTUDIANTILES DE

ESPECIALIZACION TECNICA PROFESIONAL

EN INSTRUMENTACION INDUSTRIAL

Formulario de inscripcién

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma técnico, técnélogo, profesional
y/o cta de grado

Formato de solicitudes académicas (Inactivos)

Acta homologacién, validacién y tutorfa (inactivos)

Acta de matricula (Inactivos)

2 8 X X |Decreto 1522/95
Art. 5 Literal D.

Cumplido el tiempo de retencion se hace una seleccion
por periodos de cada 5 afios para conservaciéon
permanente en el Archivo Histdrico como muestra de la
gestion administrativa del ITC; en concordancia con el
Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo
039/2002, Art.19; Paragrafo 2, Ley Gral. de Archivos.

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SEliCCION

APROBO

Aprobacién segdn Acta No.i} ‘,
RESPONSABL

.

H 2

~ Fecha de aprobacién ultima actualizacion | | ,f»‘:;‘;{( zuue

APROBO COMITE DE ARCHIVO: M
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VERSION 1

Pagina 14 de 15

CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG | AC

CTfLEJM]S

FUNCION PROCEDIMIENTO

59.7.5.1

59.7.5.2

Paz y salvo

Hoja de graduado
Reporte Histérico de notas

HISTORIAS ESTUDIANTILES DE

ESPECIALIZACION EN CONSTRUCCION DE

REDES DE DISTRIBUCION DE ENERGIA

ELECTRICA DE MEDIA TENSION

Formulario de inscripcion

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia diploma técnico, técnélogo, profesional
y/o cta de grado

Formato de solicitudes académicas (Inactivos)

Acta homologacién, validacién y tutoria (inactivos)

Acta de matricula (Inactivos)

Paz y salvo

Hofa de graduado

Reporte Histdrico de notas

HISTORIAS ESTUDIANTILES DE
ESPECIALIZACION EN MANTENIMIENTO

INDUSTRIAL
Formulario de inscripcion

Fotocopia documento de identidad

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELEWIC’)N

Aprobacién segun Agta No.

RESPONSABL A

APROBO

.} 3 Z :/ Fecha de.aprobacidn Gltima actualizacién

: 1’ L)y z{nbe M
APRO O COMITE DE ARCHIVO: /




CODIGO: SG-PC-009-F-1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VERSION 1
REGISTRO Y CONTROL
CODIGO 21 Pagina 15 de 15
Instituto Técnico Central
SERES SUBSERIES Y ITPOS. . [ RETENCION] DISPOSICION FINAC
CODIGO DOCUMENTALES AG JAC |CT|E M S FUNCION PROCEDIMIENTO
Fotocopia diploma técnico, técnélogo, profesional
y/o cta de grado
Formato de solicitudes académicas (Inactivos)
Acta homologacion, validacién y tutoria (inactivos)
Acta de matricula (Inactivos)
Paz v salvo
Hoja de graduado
Reporte Historico de notas
61. HINFORMES Decreto 1522/95 {Cumplido el tiempo de retencién la serie se efimina por
. ipcién de valores administrativos, legales y/o
61.2 MES A OTRAS ENTIDADES 2 1 3 Art.5, Literal H  fPreserpeon ,_legales y
INFOR AOTR D juridicos de acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y
3354, Acuerdo 039 de 2002.
69. LIBROS
69.2 LIBROS DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO 3 27 1+ X X IDecreto1522/95 JCumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en
DEL INSTITUTO DE BACHILLERATO TECNICO Art.5, Literales un medio técnico, posteriormente se debe transferir al
INDUSTRIAL C, D. A.G.N. Por considerarse de valor histérico debido a que
Libros de matriculas refleja la gestion administrativa del [TC, en concordancia
Libros de calificaciones |con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo
) ] 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.
Libros de recuperaciones
Libros de actas de grado
69.3 (L IBROS DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO 3 12714 X X Joecreto1522/95 |Cumplido el tiempo de retencion se deben reproducir en
IDE LOS PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR Art.S, Literales  |un medio técnico, posteriormente se debe transferir al
] o ! A.G.N. Por considerarse de valor histérico debido a que
Libro de calfficaciones ¢, D. refleja la gestion administrativa del ITC, en concordancia
con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo
039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELEQCION

APROBO

Aprobacidn segun

RESPONSAB

APROBO COMITE DE ARCHIVO: /M

a No. G . . Fecha de aprobacién dltima actualizaciény ‘l ABR zgnie
A : 22 _
A ;
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. INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA: ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA CODIGO: 2z
ETENCIONbisrosicion Finall
copniGo | SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [AGJAC [cTlE IMIs FUNCION PROCEDIMIENTO
9. ADMINISTRACION
9.1 ADMINISTRACION DOCUMENTAL 21 3iX X Acuerdo 025/93 [Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medio)
Tabla de retencion documental - Art.32, Literal D Jtécnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse
Cuadros de clasificacién documental Decreto 1522/95]de valor historico debido a que refleja la gestion administrativa de
; : ITC, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Transferenc?/a§ dogumentales Art.5, Literales Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.
Actas de eliminacion F.G.
Eliminaciones documentales
Inventarios documentales
35. CONSECUTIVO 218 X X JDecreto 1522/95|Cumplido el tiempo de retencion se hace una seleccion por periodos
35.1 CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA EXTERNA Art.5, Literales |de cada 5 afios para conservacion permanente en el Archivol
35.2 CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA INTERNA FG. Histérico como muestra de la gestion administrativa del ITC: en
' concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdol
039 de 2002, Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De Archivos.
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién segin Acta/N /01 De 2008 Fecha de aprobacion Ultima actualizacion  Marzo 13 de 2008

RESPONSABLE AREA: CE"'Z"’ /#/.

APROBO:

p -
APROBO COMITE DE ARCHIVO: /\”"‘“‘:D At
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA VICERRECTORIA ACADEMICA

DEPENDENCIA: CODIGO: 30
I J RETENCIO] DISPOSICION FINAL
CODIG SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES JAGJAC|CTIE M |S FUNCION PROCEDIMIENTO
1. ACTAS 2 3 X Acuerdo 025 Cumplido el tiempo de retencién, eleminar la totalidad de la serie por]
1.22 JACTAS DEPARTAMENTOS ACADEMICOS Art.31, Literal carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdo al decreto]
Actas B,C 2527 de 1950 y 3354, Acerdo 039 de 2002.
21. JCARGAS ACADEMICAS
21.1.3 |CARGA ACADEMICA P.E.S. 1 0 X Acuerdo 025 Cumplida la retencién, la carga académica se envla al 4rea de
Informacién docente Art.31, Literal Recursos Humanos para ser incorporada a la Historia Laboral.
Carga académica X,H,C,G
28. ICOMUNICACIONES 2 X JDecreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de la serie por
28.1 JCOMUNICACIONES INTERNAS Art.18, Literal N. Jcarecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal; de acuerdo aj
Oficios Decreto 2527 de 1950 y 3353 de 1954, Acuerdo 039 de 2002

Decreto 2649 de 1993 Art. 134,

61. JINFORMES Acuerdo 025 Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medl:l
614 |INFORMES DE GESTION 21 31 X Art.31, Literal técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerars
Informe K. de valor histérico debido a que refleja la gestién administrativa del ITC,

en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: GONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
N\ H A L .
Aprobacién segun Acta No**‘"O‘f‘) 008 Fecha de aprobaci6n Gltima actualizacion Marzo 13 2008
oo o
RESPONSABLE AREA: _./:__:_ db V\ C’O @‘” APROBO COMITE DE ARCHIVO: (L —i

e A

— APROBO: i bttt
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AREA VICERRECTORIA ACADEMICA

®

INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: e —————. CODIGO: 30
RETENCIO DisPOSICION FINAL
ODIGJ SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES JAGJAC|CTEE IM[S FUNCION PROCEDIMIENTO

86. [JPLANES Y PROGRAMAS 2t 3 X Acuerdo 025 Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un medio
86.1 |PLANES Y PROGRAMAS ACADEMICOS Art.31, Literal técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por considerarse]
Plan de estudio D. de valor histérico debido a que refleja la gestién administrativa del ITC,
en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,

Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.

" AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

AG ARCHIVO DE GESTION

Aprobacién segtin Acta N/g,,‘,/—g . \Di 2008
/ e
Kaj Qe

RESPONSABLE AREA:

ngo |

APROBO COMITE DE ARCHIVO:

APROBO:

Pecha de aprobacién Gltima actualizacién Marzo 13 2008
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AREA VICERRECTORIA ACADEMICA

DEPENDENCIA: EXTENSION Y DESARROLLO COMUNITARIO

INSTITUTO TECNICO CENTRAL
ABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 31

¢

ReTENcon] DISPOSICION FINAL
cobIco SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJACICTIE M IS FUNCION PROCEDIMIENTO
55. EVENTOS
551 MUESTRA EMPRESARIAL 21 7 X X |Decreto 15/22/95 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién porf
Informe Art.10, Literales periodos de cada 5 afios para conservacion permanente al Archivol
Directorio de empresarios participantes CE. Histérico como muestra de la gestién administrativa del ITC, en|
Folleto promocional concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Carpeta promocional Acuerdo 039 de 2002, Art. 19 Paragr.2, Ley Gral. de Archivos.
Programa
83. PASANTIAS
83.1 PASANTIAS 21 3 X Decreto 15/22/95 Cumplida la retencién la serie se elimina por prescripcién
Solicitud de pasantia Art.10, Literales  |de valores administrativos y legales; de acuerdo al
Copia contrato de aprendizaje DE. decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de
Evaluacién del pasante 2002. Previa transferencia del Certificado de créditos al
Certificacién de otorgamiento de crédito area de Registro y Control.
a1. PROGRAMAS
9116 |PROGRAMAS DE ASESORIA Y EXTENSION 2{ 15 X X JDecreto 15/22/95 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién porl
A LA COMUNIDAD Art.10, Literales periodos de cada 5 afios para conservacién permanente en al
Propuesta Curso, Seminario o Diplomado AB. Archivo Histérico como muestra de la gestién administrativa del
- y o ' ITC, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
Material promocional o publicitario '
e articipente i 1954, Acuerdo 039 de 2002, At19, Paragr2, Ley Gral. de
. P Archivos
Evaluacién docente
Certificados o diplomas
Acta de matricula
9117  1PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUADA 2i 151 iX X JDecreto 15/22/95 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién po
Propuesta curso Art.10, Literales periodos de cada 5 afios para conservacién permanente en al
Material promacional o publicitario AB. Archivo Histérico como muestra de la gestién administrativa del
- ITC, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 d
Listado de participantes '
Evaluacidnpdo ce:t o 1954, Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr2, Ley Gral. de|
Certificados o diplomas Archivos
Acta de matricula
Recibo de pago
Registro de pagos
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

Aprobacién segun Acta No. 0

RESPONSABLE AREA:

Fecha de aprabacién ultima actualizacién

APROBO COMITE DE ARCHIVO:

APROBO:

Marzo 13 2008

~J



INSTITUTO TECNICO CENTRAL .
ABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA VICERRECTORIA ACADEMICA

DEPENDENCIA: EXTENSION Y DESARROLLO COMUNITARIO CODIGO: 31
RETENCIONJ DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJACICTIE M IS FUNCION PROCEDIMIENTO
61. INFORMES
614 INFORMES DE GESTION 41 10 X X RDecreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencidn la serie se elimina por prescripcidn
Informe Art. 10, Literal de valores administrativos, legales y/o juridicos de acuerdo con el
A,B. Decreto 2527 de 1950 y 3354, Acuerdo 039 de 2002.
|
|
i AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
|
Aprobacién segln Acta No./1 /BF=2008 Fecha de aprobacion Gltima actualizacién  Marzo 13 2008 g
—~ : : ,,""WM ) - \./\
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Instituto Técnico Central

Escuela Tecnolégica

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CENTRO TALLERES Y LABORATORIOS
CODIGO 32

CODIGO: SG-PC-009-F-1

VERSION 1
Pagina 1 de 1

SERIES SUBSERIES Y TIPOS

ETENCIO} DISPOSICION FINAL

LODIG DOCUMENTALES AGJACICTFEIM] S FUNCION PROCEDIMIENTO
59. [JHISTORIAS Decreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencién se deben reproducir
50.6 |HISTORIAS DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS | 2! 98! X Art.8, Literales " Un medio técnico, posteriormente se debe transferir
) ) al A.G.N. Por considerarse de valor histérico debido a
Ficha técnica A que refleja la gestion administrativa del ITC, en
Rutina de mantenimiento preventivo concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
Ficha de mantenimiento 1954, Acuerdo 038 de 2002, Aft1g, Parégr.2, Ley
Gral. de Archivos.
Normas generales
61. JINFORMES Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencidn la serie ée elimina
: por prescripcion de valores administrativos, legales
614 |/NFORMES DE GESTION 2.3 X Art8, Literales A. y/o juridicos de acuerdo con el Decreto 2527 de 1950
Informe y 3354, Acuerdo 039 de 2002.
91. JPROGRAMAS IDecreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencibn se hace una
91.8 |PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO 2{ 10} X Art.8, Literal C,  [Seleccion por periodos de cada 5 afios para
conservacion permanente en al Archivo Histérico
TALLERES Y LABORATORIOS como muestra de la gestiéon administrativa del ITC, en
Orden de servicio concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954, Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2, Ley|
Gral. de Archivos.
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT:. CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL

‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘
AREA VICERRECTORIA ACADEMICA CODIGO 30
DEPENDENCIA: BIBLIOTECA Y RECURSOS EDUCATIVOS CODIGO: 33
ReTENCION | DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES_SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES JAGJACICTIE M ]S FUNCION PROCEDIMIENTO

61. INFORMES Decreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencidn, eliminar la totalidad de la serie por]

61.4 INFORME DE GESTION 213 X Art. 11, Literal carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdo all

Informes de Gestion AE. decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién seglin Acta No. 01 De 2008 Fecha de aprobacién Gltima actualizacién  Marzo 13 2008 .
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
ABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

¢

AREA VICERRECTORIA ACADEMICA
DEPENDENCIA: INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA CODIGO: 34
EETENCIQYDIsPoSICION FINAL
CODIGO § SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES JAGJACICTIE IM S FUNCION PROCEDIMIENTO
1. ACTAS Decreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de fa serie pon
1.1 ACTA DE COMITE 213 X Art.9, Literal carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdo all
Acta A decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002,
Anexos
61. INFORMES
61.2 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 213 X Decreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencién, eliminar Ia totalidad de la serie por
Objetivo Art.9, Literal carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdo all
Actividad C. decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
Resultado
61.4 INFORMES DE GESTION 213 X Decreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de la serie por
Informe Art.9, Literal carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdo alf
Anexos C. decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
g5. PROYECTOS
95.4 PROYECTOS INVESTIGACION RECURSOS 31 2 X X JDecreto 1522/95 {Cumplido el tiempo de retencion se hace una seleccion del 2% por|
EXTERNQOS Art.9, Literal cada 5 afios para conservacion permanente y los no seleccionados
Convocataria B,E,G,I. se eliminan, la publicacién y /o resumen (en microficha) s
Formularios transfieren al drea de Biblioteca para su conservacién y consulta
Anexos por parte de los usuarios.
Publicacién
Resumen
95.5 PROYECTOS INVESTIGACION RECURSOS 312 X X |Decreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién del 2% por]
PROPIOS Art.9, Literal cada 5 afios para conservacién permanente y los no seleccionados|
Inscripcién B,E,G,|. se eliminan, la publicacién y /o resumen (en microficha) se|
Propuesta transfieren al drea de Biblioteca para su conservacién y consuita
Hoja de vida por parte de los usuarios.
Cuadros de costos
Cronograma
Presupussto
Trayectoria de los participantes
Aprobacién
Informe de seguimiento
Publicacién
Evaluacién
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION $: SELECCION
Aprobacién segln Acta No. Ufﬁe& _———" Fecha de aprobacién Ultima actualizacién Marzo 13 2008 (W
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA VICERRECTORIA ACADEMICA

DEPEN DENCIA: PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR CODIGO: 35

IRerencioM bisposicion FINAL
[ R
CODIG! O] SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES JAGJAC|CTIE IM IS FUNCION PROCEDIMIENTO
. ACTAS Acuerdo 025/93 [Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un
1.23 ACTAS CONSEJOS DE PROGRAMAS 2131 X X Art.33, Literal medio técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por
B. considerarse de valor histérico debido a que refleja la gestién
administrativa del ITC, en concordancia con el Decreto 2527 dew
1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2,
Ley Gral. de Archivos.
33. EVALUACIONES Decreto 1522/95fCumplida la retencén la serie se elimina por prescripcién
53.2 EVALUACIONES DOCENTES PROGRAMAS 213 X Art.6, Literal de valores administrativos y legales; previa transferencia
Evaluacién de alumnos A,CE. de la evaluacién consolidada a Ia historia laboral del Do-
Autoevaluacién de Docentes cente.
Evaluacién del Consejo de Programa
Evaluacién Consolidada
91.2 PROGRAMAS ACADEMICOS Decreto 1522/95)Cumplido el tiempo de retencién se deben reproducir en un
91.2.1 PROGRAMAS ACADEMICOS DE PREGRADO 213:X X Art.6, Literal medio técnico, posteriormente se debe transferir al A.G.N. Por
A,CF. considerarse de valor histérico debido a que refleja la gestién
91.22 JPROGRAMAS ACADEMICOS DE POSGRADO 217 31X X administrativa del ITC, en concordancia con el Decreto 2527 d
1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039 de 2002, Art.19, Paragr.2,
Ley Gral. de Archivos.
61. MINFORMES Decreto 1522/95]Cumplido el tiempo de retencién, eliminar |a totalidad de la serie|
61.4 IINFORMES DE GESTION 2 X Art.6, Literal por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdol
G al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
AG ARC} {IVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: GONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprabac :ién segtin Acta m ‘ 3 2008 Fecha de aprobacién Gltima actualizacién ~ Marzo 13 2008 ) :D_ ,
RESROM ISABLE AREA: _é—a;/ i CZO d&v\/—\ APROBO COMITE DE ARCHIVO: |2 20 Q“"S
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CODIGO: SG-PC-009-F-1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VERSION 1
DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Escuela Tecnolégica CODIGO 40 Pagina 1 de 3
Instituto Técnico Central
RETENCION§ DISPOSICION FINAL
CODIGOSERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES| AG | AC CT E MJ] S FUNCION PROCEDIMIENTO

19. JCAJA MENOR P 2 18 X Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencidn, eliminar la totalidad de ial
Copia resolucién creacién caja menor Art.18, Literales Jserie por carecer de valor administrativo, contable, legal y
Pdliza de manejo CK fiscal; de acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Libro caja menor Acuerdo 039 de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.

37. JCONTRATOS Acuerdo 025/93 JCumplido el tiempo de retencién y vencida la vigencia de las

371 JCONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X X JArt. 45, Art. 48 |pélizas se hace una seleccién porcentual del 2% en periodos
Propuestas Literal A,B. de cada 5 afios para conservar con base en el criterio de
Contrato mayor cuantia e importancia. Los contratos no seleccionados
Convocatoria se eliminan por cuanto estos estan cobijados por la Ley
Formato acta recibo de ofertas 80/93, especialmente en el Art55 que trata de Ila
Acta de visita de los proponentes prescripcién de las acciones de responsabilidad contractual
Publicacién djario oficial 5 en donde se hace alusion a la prescripcién de la accion penal
Extracto de Contrato a los 20 afos.
Pélizas (Segin Norma Vigente)
Formato Unico Hoja de Vida
Registro tnico tributario
Acta de liquidacién
Duplicado documento identidad
Registro de compromiso

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
- p
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: SG-PC-009-F-1

APROBO:

RESPONSABLE AREA: _ —| YA S <

VERSION 1
N DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Escuela Techolégica CODIGO 40 Pagina 2 de 3
Instituto Técnico Central
RETENCIONJ DISPOSICION FINAL
CODIGOJSERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES[ AG ] AC C M FUNCION PROCEDIMIENTO
37.3 JCONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X X JAcuerdo 025/93
Propuestas Art. 45, Art. 48
Certificado de disponibilidad presupuestal Literal A,B.
Contrato
Pélizas (Segun Norma Vigente)
Acta de liquidacién
37.4 JCONTRATOS DE OBRAS 2 18 X X JAcuerdo 025/93
Convocatoria Art. 45, Art. 48
Extracto tnico Literal A,B.
Propuestas
Certificado de disponibilidad presupuestal
Contrato
Acta de Iniciacién
Pélizas (Segun Norma Vigente)
Acta de liquidacién
Publicacién diario oficial
61. ]INFORMES 2 X Decreto 1522/95, [Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de Ia
61.4 )INFORMES DE GESTION Art. 18, Literal E. }serie por carecer de valor administrativo, contable, legal y
fiscal; de acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Acuerdo 039 de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
AG ARCHIVO DE GESTION  _ AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién segln Acta No. §f ¢ Fecha de aprobacién Gltima actualizacién de
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Escuela Tecnolégica
Instituto Técnico Central

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO 40

CODIGO: SG-PC-009-F-1
VERSION 1

Pagina 3 de 3

SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCIONI DISPOSICION FINAL
CODIG DOCUMENTALES AG JAC [JCT |E M IS FUNCION PROCEDIMIENTO
81. |ORDENES 2 18 X X _|Decreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccion por|
81.1 JORDENES DE COMPRA Art. 18, Literal C. |periodos de cada 5 afios para conservaciéon permanente enw
Orden de compra el Archivo Histérico como muestra de la gestién
administrativa del ITC; en concordancia con el acuerdo
812 |orpeNES DE servicio 2 18 X X |Decreto 1520105 |°2%/2002, Art.18; Parégrafo 2, Ley Gral. de Archivos.
Hoja de Vida Art. 18, Literal B.
Duplicado documento identidad
Registro tnico tributario
Antecedentes disciplinarios
85. |PLANES Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de laL
85.1 |PLAN ANUAL DE COMPRAS 2 18 X Decreto1522/95 |serie por carecer de valor administrativo, contable, legal y
Formato dnico de solicitud de Art.18, Literal C. [fiscal; de acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
bienes y/o servicios K L. Acuerdo 039 de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
Plan anual
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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AREA DIVISION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
DEPENDENCIA: PERSONAL

INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 41

I RETENCIONY DISPOSICION FINAL
copiGo] SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJACICTJE M IS FUNCION PROCEDIMIENTO
13. JAPORTES IDecreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencion se debe aplicar el proceso del
13.2 JAPORTES PATRONALES _ 5170 X X Art.18, Literal C microfilmacién a la serie completa de acuerdo a lo establecido en|
MARP el decreto 2527 de 1950, 3354 de 1954 y el acuerdo 039 de 2002.
ACaja de Compensacion Cumpllido”lo anterior se elimiqq la ﬁotal&dad de la serie por
Cesantias prescripcion de valores administrativos, legales, fiscales Y|
juridicos.
EPS
- JPension
28. JCOMUNICACIONES Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de la serie}
28.1 JCOMUNICACIONES INTERNAS 2 X Art.18, Literal C por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdd]
oficios al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002.
28.2 JCOMUNICACIONES EXTERNAS 2 X
oficios
33. JCONCURSOS Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencién la serie se elimina por perder su
33.1 JCONCURSO DE PERSONAL ADMINISTRATIVO 2 3 X Art.18, Literal H valor administrativo y legal. La ley 443 de 1998 de carrera

Certificado de disponibilidad presupuestal

Certificado de existencia de vacantes
Convocatoria

administrativa, indica que el proceso de reclamacién prescribe 3|
los 6 meses, por lo tanto la documentacién de los no admitido:
puede ser eliminada en este término. Los documentos de lo
elegidos y contratados pasaran a las correspondientes historia

Documentos de los aspirantes inscritos laborales
Listado de Inscritos

Listado admitidos y rechazados a pruebas
Pruebas

Resultados de las pruebas

Listados de admitidos a entrevistas

Formato de entrevistas

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO C TRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION

Aprobacion segun Acta No. 01 Fecha de aprobacién ultima actualizacion  Marzo 13 de 2008 =
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
AREA DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEPENDENCIA: PERSONAL CODIGO: 41

RETENCIONJ DISPOSICION FINAL

CoDIGO]  SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJACICTJE M |s FUNCION PROCEDIMIENTO

Resultados de entrevistas .

Listados-Anélisis de antecedentes de admitidos
Actas del concurso

Resolucion de elegibles o desiertos

Oficios
33.2 |CONVOCATORIA CONCURSO PERSONAL DOCENTE 2! 3 X Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencién la serie se elimina por perder sy
DE PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR Art.18 Literal H valor administrativo y legal. La ley 443 de 1998 de carrera

administrativa, indica que el proceso de reclamacién prescribe a

Certificado de disponibilidad Presupuestal los 6 meses, por lo tanto la documentacién de ios no admitido

Aviso de convocatoria puede ser eliminada en este término. Los documentos de lo
Listado de inscritos elegidos y contratados pasaran a las correspondientes historia:
Listado de admitidos y rechazados laborales.

Pruebas

Resultado de pruebas

Listados anélisis antecedentes admitidos
Oficios de reclamacion

Resolucion final de elegibles o desiertos
Certificado de existencia de vacante
Certificado de existencia de vacante

33.3 |CONVOCATORIA CONCURSO PERSONAL DOCENTE 213 X Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencién la serie se elimina por perder su|
DEL BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL Art.18, Literal H. |valor administrativo y legal. La ley 443 de 1998 de carrera
Certificado de disponibilidad Presupuestal administrativa, indica que el proceso de reclamacién prescql?e al
Aviso de convocatoria los 6 meses, por lo tanto la documentacion de los no admitido:
Listado de inscritos puede ser eliminada en este término. Los documentos de lo

elegidos y contratados pasaran a las correspondientes historia

Listado de admitidos y rechazados

laborales.
Pruebas
Resultado estudios hojas de vida
Oficios de reclamacién
Resolucion final de elegibles o degfertos
Certificado de existencia de vacahte
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVD CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ET ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacion segun Acta No. /4 e 2008 Fecha de aprobacion ultima actualizacion  Marzo 13 de 2008 P
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
AREA DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DEPENDENCIA: PERSONAL CODIGO: 41
RETENCIONE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJAC|ICTJE M |S FUNCION PROCEDIMIENTO
59.8 WHISTORIAS LABORALES Cumplido el tiempo de retencion (A partir de la desvinculacion del
59.8.1 |HISTORIAS LABORALES DEL PERSONAL 2: 98 X X JDecreto 1522/95 [funcionario), la serie se elimina haciendo antes una seleccion
ADMINISTRATIVO Art.18, Literales porcentual del 2% de c/u de los cargos existentes en el ITC, por
Referencias laborales CH cada estructura organica vigente para conservacion permanente,
Referencias personales h Las historias laborales no seleccionadas se eliminan por

prescripcion de sus valores administrativos, legales, fiscales,

Certificados de estudios contables vy juridicos.

Certificados de experiencia

Fotocopia documento de identidad
Fotocopia libreta militar

Fotocopia del certificado judicial
Comunicacién aviso de nombramiento
Comunicacion aceptacion nombramiento
Certificado de aptitud ocupacional
Certificado de antecedentes disciplinarios
Declaracion de bienes y rentas
Declaracion juramentada de no vinculacion laboral
con olras instituciones oficiales

|Acta de posesion

Formato tnico de hoja de vida
Certificaciones de cesantias

Liquidacion de prestaciones laborales
Formulario afilaicion a EPS

Formulario afiliacion a caja compensacion familiar
Formulario afiliacién a fondo de pensiones
Afiliacion afiliacion a riesgos profesionales
Evaluacién y calificacién del desemperio
Extractos del fondo cesantias

Incapacidades /

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVOLCENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEPENDENCIA: PERSONAL

CODIGO: 41

COD|GOI SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJAC|CTJE

RETENCION] DISPOSICION FINAL

S

FUNCION

PROCEDIMIENTO

Resoluciones de encargos

Resoluciones de estimulos y distinciones

Resoluciones de incorporacion

Resoluciones de inscripcién en carrera administ.

Resoluciones de licencias

Resoluciones de situaciones administrativas

Resoluciones de vacaciones

Resoluciones sanciones disciplinarias

Oficios

59.8.2 |HISTORIAS LABORALES PERSONAL DOCENTE 2: 98 X

Decreto 1522/95

DE PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR

Art. 18, Literales

Referencias laborales

C,H.

Referencias personales

Certificados de estudios

Certificados de experiencia

Fotocopia documento de identidad

Fotocopia libreta militar

Fotocopia del certificado judicial

Comunicacién aviso de nombramiento

Comunicacion aceptacion nombramiento

Certificado de aptitud ocupacional

Certificado de antecedentes disciplinarios

Declaracion de bienes y rentas

Declaracién juramentada de no vinculacion laboral

con otras instituciones oficiales

Acta de posesion

Formato unico de hoja de vida

Certificaciones de cesantias R
Carga académica

Cumplido el tiempo de retencion (A partir de la desvinculacion del
funcionario), la serie se elimina haciendo antes una seleccion
porcentual del 2% de c/u de los cargos existentes en el ITC, por]
cada estructura organica vigente para conservacion permanente.
Las historias laborales no seleccionadas se eliminan por
prescripcion de sus valores administrativos, legales, fiscales,
contables y juridicos.

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIV CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION
Aprobacion segiin Acta No. / e , 2008 Fecha de aprobacion ultima actualizacidn
RESPONSABLE AREA: / i“/‘""‘ %"‘ i

APROBO:
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEPENDENCIA: PERSONAL CODIGO: 41

RETENCIONY DISPOSICION FINAL
cobiGo] SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJAC|ICTJE M |S FUNCION PROCEDIMIENTO
Liquidacién de prestaciones laborales

Formulario afilaicion a EPS

Formulario afiliacion a caja compensacion familiar
Formulario afiliacién a fondo de pensiones
Afiliacion afiliacion a riesgos profesionales
Evaluacion y calificacién del desempefio
Extractos del fondo cesantias

Incapacidades

Resoluciones de encargos

Resoluciones de estimulos y distinciones
Resoluciones de incorporacion

Resoluciones de inscripcién en escalafén docente
Carga académica

Resoluciones de licencias

Resoluciones de situaciones administrativas
Resoluciones de vacaciones

Resoluciones sanciones disciplinarias

59.8.3|HISTORIAS LABORALES PERSONAL DOCENTE 2i 98 X X |Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencion (A parti de la desvinculacion del
DEL INSTITUTO DE BACHILLERATO DEL I.T.C. Art.18, Literales funcionario), la serie se elimina haciendo antes una seleccion
Referencias laborales CH. porcentual del 2% de c/u de los cargos existentes en el ITC, porf
Referencias personales cada estructura organica vigente para conservacion permanente.

Las historias laborales no seleccionadas se eliminan porf
prescripcion de sus valores administrativos, legales, fiscales,
contables y juridicos.

Certificados de estudios

Certificados de experiencia

Fotocopia documento de identidad
Fotocopia libreta militar

Fotocopia del certificado judicial
Comunicacién aviso de nombramiento
Comunicacion aceptacion nombramiepfo
Certificado de aptitud ocupacional
Certificado de antecedentes discipfinarios

AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVG CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacion segun Acta No., O De .~ 2008 Fecha de aprobacion Uitima actualizacion ~ Marzo 13 de 2008 ;
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
DEPENDENCIA: PERSONAL CODIGO: 41

RETENCION] DISPOSICION FINAL

CODIGOI SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJAC|CTJE M IS FUNCION PROCEDIMIENTO

Declaracion de bienes y rentas

Declaracién juramentada de no vinculacion laboral
con otras instituciones oficiales

Acta de posesion

Formato unico de hoja de vida

Certificaciones de cesantias

Liquidacion de prestaciones laborales

Formulario afilaicion a EPS

Formulario afiliacion a caja compensacion familiar
Formulario afiliacion a fondo de pensiones
Afiliacion afiliacion a riesgos profesionales
Evaluacion y calificacion del desempefio
Extractos del fondo cesantias

Incapacidades

Resoluciones de encargos

Resoluciones de estimulos y distinciones

Carga académica

Resoluciones de incorporacion

Resoluciones de inscripcion en escalafon docente
Resoluciones de licencias

Resoluciones de comisiones
Resoluciones sanciones disciplinarias

Oficios
Novedades
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO %NTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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AREA DIVISION ADMINISTRATIVA' Y FINANCIERA

INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: PERSONAL CODIGO: 41

RETENCION] DISPOSICION FINAL
cobiGo] SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJAC|ICT]E M IS FUNCION PROQCEDIMIENTO
59.8.4|HISTORIAS LABORALES DE DOCENTES CONTRATO 2: 98 X X [Decreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencion (A partir de la desvinculacion del

HORA CATEDRA

Referencias laborales

Referencias personales

Certificados de estudios

Fotocopia documento de identidad
Fotocopia libreta militar

Certificado de antecedentes disciplinarios
Declaracion de bienes y rentas

Formato unico de hoja de vida

Contrato

Formulario de Afiliacion a EPS
Incapacidades

Liquidacion de prestaciones laborales
Evaluacion y calificacion del desempefio
Carga académica

Resoluciones de escalafon docente
Oficios

Art.18, Literales
C,H.

funcionario), la serie se elimina haciendo antes una seleccion|
porcentual del 2% de c/u de los cargos existentes en el ITC, por]
cada estructura organica vigente para conservacion permanente.
Las historias laborales no seleccionadas se eliminan por|
prescripcion de sus valores administrativos, legales, fiscales,
contables y juridicos.

L

61. JINFORMES IDecreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencidn, eliminar la totalidad de la serie]
61.4 YYNFORMES DE GESTION 2:¢3 X Art. 18, Literal por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdol
Informe C.E. al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002.
77. |NOMINAS Decreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencion se debe aplicar el proceso def
77.1 |NOMINA DE PERSONAL 2 170 Xi X Art.18, Literales microfilmacion a la serie completa de acuerdo a lo establecido en
Nomina C. el decreto 2527 de 1950, 3354 de 1954 y el acuerdo 039 de 2002.
Registro tiempo laborado Cumplido lo anterior se elimina la totalidad de la serie por
prescripcion de valores administrativos, legales, fiscales vyj
77.2 |NOVEDADES DE NOMINA ™ juridicos.
Libranzas 6 X
Descuentos judiciales 10 X
Horas extras 2 X
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIYO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL £: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacion segun Acta No. 4,0 . 2008 Fecha de aprobacion dltima actualizacion  Marzo 13 de 2008 g -
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Instituto Técnico Central

Escuela Tecnolégica

CONTABILIDAD
CODIGO 42.1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: SG-PC-009-F-1
VERSION 1

Pagina 1 de 1

SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION] DISPOSICION FINAL
coDIGo DOCUMENTALES AGJAC ICTJE M |S FUNCION PROCEDIMIENTO
27. JCOMPROBANTES CONTABLES Decreto 1522/95, JCumplido ef tiempo de retencion, eliminar la totalidad de laf
27.1 |COMPROBANTES DE PAGO 2 18 X Art.18. Literales [serie por carecer de valor administrativo, contable, legal y
! fiscal, de acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3353 de 1954,
Factura o cuenta de cobro <M. Acuerdo 039 de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
31. [CONCILIACIONES Decreto 1522/95, §Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de la]
31.1 |coNcCILIACIONES BANCARIAS b 18 X Art.18. Literales serie por carecer de valor administrativo, contable, legal y
’ Extracto B ) Y fiscal: de acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3353 de 1954,
xtracto Bancario G M. Acuerdo 039 de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
Conciliacién :
49, ESTADOS CONTABLES BASICOS Decreto 1522/95, |Cumplido el tiempo de retencién, eliminar ia totalidad de laf
49.1 |ESTADOS FINANCIEROS 2 118 X Art.18, Literales [serie por carecer de valor administrativo, contable, legal y
Balance General C, M. fiscal, de acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3353 de 1954,
Estado actividad econémica y financiera Acuerdo 039 de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
69.5 JLIBROS DE CONTABILIDAD 2 118 X Decreto 1522/95, |[Cumplido el tiempe de retencién, eliminar la totalidad de la]
69.5. IAYOR Y BA CE Art.18, serie por carecer de valor administrativo, contable, legal |
LM LAN .r fiscal; de acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3353 de 1954,
69.5.2 |DIARIO Literal C,M. Acuerdo 039 de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134, Losl
69.4 |BANCOS libros Mayor y Balances son de conservacion permanente
por lo tanto deberan ser transferidos al AGN (Art.18,
Paragrafo 2, Ley Gral. de Archivos).
AG ARCHIVO DE GESTION 'AC— ARCHIVO CENTRAL CT:. CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA DIVISION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
DEPENDENCIA: PRESUPUESTO CODIGO: 42,2
RETENCIONJ DISPOSICION FINAL
coniGo] SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJAC|CT|E M |S FUNCION PROCEDIMIENTO
23. J|CERTIFICADOS 2110 X X [Decreto 1522 Cumplido el tiempo de retencion, se eliminara la totalidad de laj
23.1 |CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 1995, Art.18, serie previa seleccion documental por periodos de cada 5 afios,
Literal N. para conservacion permantente al Archivo Histérico como

Certificado de disponibilidad presupuestal

muestra de la gestién administrativa del {TC, de acuerdo al
decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002, Art,
19. Paragr. 2, Ley Gral de Archivos.

23.2 |REGISTRO COMPROMISO CERTIFICADO 2110 X Decreto 1522 Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de la seriel
DISPONIBILIAD 1995, Art.18, por carecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal, de]
Orden de servicio Literal N. acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3353 de 1954, Acuerdo 039
Contrato de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art. 134.
Orden de compra
47. |EJECUCION 2110 X X IDecreto 1522 Cumplido el tiempo de retencién, se eliminara la totalidad de IaJ
47 1 EJECUCION PRESUPUESTAL 1995. Art.18 serie previa seleccion documental por periodos de cada 5 afios,
' I Lit ’I F M N‘ para conservacién permantente al Archivo Histérico como
ngresos reral F,M,N.- muestra de la gestion administrativa del ITC, de acuerdo al
Gastos decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002, Art.
Reservas presupuestales 19. Paragr. 2, Ley Gral de Archivos.
Acta
61. |INFORMES
61.1 [INFORMES A ENTES DE CONTROL 21 8 X X |Decreto 1522 Cumplido el tiempo de retencion, se eliminara la totalidad de la]
Informe Austeridad (Ley 617/2000) 1995, Art.18, serie previa seleccion documental por periodos de cada 5 afios,
Literal E,L. rpara conservacion permantente al Archivo Histdrico comoj
muestra de la gestion administrativa del ITC, de acuerdo al
decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002, Art.
19. Paragr. 2, Ley Gral de Archivos.
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién seglin Acta No. 01 De 2008 - Fecha de aprobacion Gitima actualizacion  Marzo 13 de 2008 .
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INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA DIVISION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
DEPENDENCIA: PRESUPUESTO CODIGO: 42,2

RETENCIONJ DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJACICT]E IM ]S FUNCION PROCEDIMIENTO
61.2 [UNFORMES A OTRAS ENTIDADES 21 3 X X |Decreto 1522 Cumplido el tiempo de retencion, se eliminara la totalidad de ia]
Informes 1995, Art.18, serie previa seleccion documental por periodos de cada 5 afos,
Literal E,L. para conservacidn permantente al Archivo Histdrico como
muestra de la gestion administrativa del ITC, de acuerdo al
decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002, Art.
19. Paragr. 2, Ley Gral de Archivos.
61.4 §INFORMES DE GESTION 2: 3 X Decreto 1522 Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de la serief
Informe 1995, Art.18, por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de acuerdol
Literal E al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002.
91.1 JPROGRAMA ANUAL DE CAJA Decreto 1522 Cumplido el tiempo de retencidn, se eliminara la totalidad de Ia|
91.1.1 JRECURSOS PROPIOS 2: 18 X X 11995, Art.18, serie previa seleccion documental por periodos de cada 5 afios,
Solicitud modificacién Literal C,M. para conservacion permantente al Archivo Histérico comol
Formato detallado necesidad de recursos muestra de la gestion administrativa del ITC, de acuerdo al
Informe decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002, Art.
. 19. Paragr. 2, Ley Gral de Archivos.
Seguimiento al PAC (Cuadro) aragr ey \aral ae Archivos
Acta
91.1.2RECURSOS NACION 2118 X X |Decreto 1522 Cumplido el tiempo de retencion, se eliminara la totalidad de la]
Formato detallado necesidad de recursos ) 1995, Art.18, serie previa seleccion documental por periodos de cada $ afios,
Jmforme Literal C,M. para conservacion permantente al Archivo Historico como
Seguimiento al PAC-(Cuadro) muestra de la gestion administrativa del ITC, de acuerdo al
Acta decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo039 de 2002, Art.
19. Paragr. 2, Ley Gral de Archivos.
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobaciéon segun Acta No. 01 De 2008 Fecha de aprobacién ultima actualizacién  Marzo 13 de 2008
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Escuela Tecnoldgica
Instituto Técnico Central

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

TESORERIA
CODIGO 42.3

CODIGO: SG-PC-009-F-1

VERSION 1

Pagina 2 de 2

SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES AGJAC |CTJE M |S FUNCION PROCEDIMIENTO
67.1.2 |COMPRA
Autorizacién débito
Extracto DCV
67.1.3 /NFORME INVERSIONES
Informe mensual de promedio inversiones
Informe mensual tasas INFOVAL TES
Informe trimestral de saldo inversiones
69.5 |LIBROS DE BANCOS 2 18 X Resolucion Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de Ial
; _ ; serie por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de
Libros bancos-Tesoreria Rectoral 073/54, acuerdo al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Numeral 9 Acuerdo039 de 2002.
107. ISOLICITUD Resolucidn Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de Ial
) Rect serie por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico de
107.1 SOL{CITUD GIROS TESORO NACIONAL 1 2 X ectoral 073/94, acuerdo al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Archivo plano Numeral 9 Acuerdo039 de 2002.
Informe de programacién de giros
AG ARCHIVO DE GESTION CT. CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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AREA

DIVISION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DEPENDENCIA: ALMACEN

_

INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 43,1

RETENCIONQ DISPOSICION FINAL
cobico] SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AGJAC|CTJE M |S FUNCION PROCEDIMIENTO
15. |BAJAS 2 3 X IDecreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de la serig}
15.1 |BAJA DE BIENES Art.18, Literal por carecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal; de{
Solicitud de baja de bienes muebles CD. acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039
Relacién de baja muebles e inmubles de 2002y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
Concepto técnico
Anexos probatorios
61. |JINFORMES IDecreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencidn, eliminar la totalidad de la seri
61.3 INFORMES CONTABLES 213 X Art. 18, Literal por carecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal; d
Balance mensual C.D. acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039
Boletin diario de almacén de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
Ingresos
Egresos
65. JINVENTARIOS
65.1 |/INVENTARIO DE BIENES EN BODEGA Y 2 118 X IDecreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de la serig]
EN SERVICIO IArt.18, Literal por carecer de valor administrativo, contable, legai y fiscal; dej
Inventario de bienes en bodega y en servicio E. acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039
de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art.134.
65.2 JTARJETAS KARDEX
Tarjetas kardex 2 X Decreto 1522/95 {Cumplido ef tiempo de retencion, eliminar la totalidad de la serie]
Art. 18, Literal por carecer de valor administrativo, contable, legal y fiscal, de
= acuerdo al Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Acuerdo 039
de 2002 y Decreto 2649 de 1993 Art. 134,
AG ARCHIVO DE GESTION AC- ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacion segun Acta No. De 2008 Fecha de aprobacién uitima actualizacion  Marzo 13 de 2008
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AREA RECTORIA

INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: COORD. ACADEMICA Y TECNICA DEL INST.DE BACHILLERATO CODIGO: 50
RETENCION] DISPOSICION FINAL
CODIGO] SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [AG JACfcTIE Im Is FUNCION PROCEDIMIENTO
1. JACTAS Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por]
1.2 JACTAS COMISION DE EVALUACION Y 2.1 3 X X JArt.15, Literal periodos de cada 5 afios para conservacién permanente en el
PROMOCION AF.G. Archivo Histérico como muestra de la gestién administrativa del
Solicitud ITC; en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
Acta 1954, Acuerdo 039 de 2002, Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De
Respuesta | | Archivos,
11. JACTAS CONSEJO DE CURSO 213 X Decreto 1522/95]Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de las serie]
Actas Art.15, Literal  [por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico, de acuerdo
B,C al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
1.15 |ACTAS COMITES REPRESENTANTES DE AREA . 213 X X |Decreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por
Actag comités representantes de Area Art.15, Literal periodos de cada 5 afios para conservacion permanente en el
- AF.G. Archivo Histérico como muestra de la gestion administrativa del
ITC; en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954, Acuerdo 039 de 2002, Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De
Archivos.
1.14 [ACTAS DE AREA TECNICA 213 X X |Decreto 1522/95 JCumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por
Actas del Area Técnica Art.15, Literal periodos de cada 5 afios para conservacion permanente en el
AF.G. Archivo Histérico como muestra de la gestion administrativa del
ITC; en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
1954, Acuerdo 039 de 2002, Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De
Archivos.
17. |BANCO 3 X X |Decreto 1522/95 |Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por
17.1 |BANCO DE PRUEBAS ACADEMICAS 3 X X JArt.18, Literal periodos de cada 5 afios para conservacién permanente en el
Manuales B.E. Archivo Histérico como muestra de la gestion administrativa del
Pruebas ITC, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
1954; Acuerdo 039 de 2002, Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De
/ Archivos.
AG ARCHIVO DE GESTION CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
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‘ INSTITUTO TECNICO CENTRAL .
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AREA COORDINACION ACADEMICA BACHILLERATO

DEPENDENCIA: COORD. ACADEMICA Y TECNICA DEL INST.DE BACHILLERATO CODIGO: 50
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION | DISPOSICION FINAL
ODIG DOCUMENTALES AG|AC|CT|E| M| S FUNCION PROCEDIMIENTO
21.1 JCARGAS ACADEMICAS
21.1.1 JCARGA ACADEMICA BACHILLERATO 3 Acuerdo 025 Cumplida la retencion, la carga académica se envia al area dew
Departamento de Humanidades Art.31, Literal Recursos Humanos para ser incorporada a la Historia Laboral.
Departamento de Ciencias. H C, G

Departamento de Mateméticas

Departamento de Educacién Fisica y Deporte
Departamento de Educacion Religiosa, Etica y V.
Departamento de Sociales

Departamento de Expresién Artistica

21.1.2 JCARGA ACADEMICA TECNICA BACHILLERATO | 3 Cumplida la retencién, la carga técnica se envia al area del
Especialidad Dibujo Técnico y Disefio Recursos Humanos para ser incorporada a la Historia Laboral.
Especialidad Elsctricidad y Electrénica
Especialidad Fundicién

Especialidad Mecénica Automotriz
Especialidad Mecénica Industrial
Especialidad Metalisteria
Especialidad Modeleria

Especialidad Sistemas y Computacién

28. |COMUNICACIONES 1 X Acuerdo 025 Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de las serie]
28.1 |COMUNICACIONES INTERNAS Art.31, Literal K Jpor carecer de valor administrativo, legal y/o juridico, de acuerdo
Oficios al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
28.2 |COMUNICACIONES EXTERNAS
Oficios
AG ARCHIVO DE GESTION %RCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL E: ELIMINACION M: MICROFILMACION S: SELECCION
Aprobacién seglin Acta Ng- 01 2008 Fecha de aprobacion (ltima actualizaciosn ~ Marzo 13 2008 .
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AREA COORDINACION ACADEMICA BACHILLERATO

INSTITUTO TECNICO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: COORD. ACADEMICA Y TECNICA DEL INST.DE BACHILLERATO CODIGO: 50
SERIES SUBSERIES Y TIPOS RETENCION| DISPOSICION FINAL
CODIGO] DOCUMENTALES AG|ACICT|E|{ M| S FUNCION PROCEDIMIENTO
61 |INFORMES 2 X Acuerdo 025 Cumplido el tiempo de retencion, eliminar la totalidad de las serie]
61.4 VINFORMES DE GESTION Art.31, Literal K |por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico, de acuerdo,
Informe al decreto 2527 de 1950y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
61.5 |INFORMATIVO ITC 215 X X
Informativo ITC i
80. |HOMENAJE DE SIMBOLOS PATRIOS Decreto 1522/95 [Cumplido el tiempo de retencién se hace una seleccién por
80.1 |HOMENAJE A LA BANDERA 1 31X X |Art.15, Literal . Iperiodos de cada 5 afios para conservacién permanente en el
Programa Archivo Histérico como muestra de la gestion administrativa del
ITC; en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
1954; Acuerdo 039 de 2002, Art.19; Paragr. 2 ley Gral. De
Archivos.
86.7 JPLANES Y PROGRAMAS DE DESARROLLO Decreto 1522/95}Cumplido el fiempo de retencién, eliminar la totalidad de las serie]
CURRICULAR Art.15, Literal por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico, de acuerdol
86.9 lPLANES Y PROGRAMAS CURRICULARES 213 X 1,G lat decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
Plan area
Plan de grado
86.5 IPLANES YPROGRAMAS DEL AREA TECNICA 213 X Decreto 1522/95|Cumplido el tiempo de retencién, eliminar la totalidad de las serie]
Plan de érea Art.16, Literal  |por carecer de valor administrativo, legal y/o juridico, de acuerdo
Plan de grado B,C. al decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, acuerdo 039 de 2002.
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Seguimiento comportamental Art. 15, Literal una muestra de una Historia por curso en periodos de cada 5

B,C afios para conservacion permanete, las no seleccionadas se|
eliminaran por prescripcion de valores.
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