Escuela Tecolégica
Instiuto Técnico Central

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD

INTELECTUAL

CODIGO: INV-MA-01
VERSION: 2

VIGENCIA: OCTUBRE DE 2018
PAGINA: 1 de108

ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS & PROTOCOLOS DE PROPIEDAD

INTELECTUAL
2018

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD

IPB

CLASIF. INTEGRIDAD

A

CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL

Escuela Tecolégica PAGINA: 2 de108
Instiuto Técnico Central

GLOSARIO

*APORTE CREATIVO ORIGINARIO U OBRA ORIGINARIA: Aporte fruto del ingenio humano,
realizado por el autor o grupo de autores, y que pueda ser considerado original, catalogado
como obra dentro de los campos literario o artistico, susceptible de ser reproducido por
cualquier medio conocido o por conocerse, y que no atente contra derechos previamente
adquiridos por terceros.

*AUTOR: Es la persona natural que crea la obra. Quien realiza el esfuerzo intelectual que
efectivamente expresa y materializa. Al Autor corresponden en principio los derechos
patrimoniales y morales derivados de la obra.

*BASES DE DATOS: Las bases de datos estan protegidas siempre que la seleccion o
disposicién de sus materias constituyan una creacién intelectual. La proteccion concedida no
se hara extensiva a los datos de informaciéon compilados, pero no afectara los derechos que
pudieran existir sobre las obras materiales que lo conforman. La proteccion otorgada por el
derecho de autor a las bases de datos originales, no se extiende a la informacion contenida en
las mismas, sin perjuicio de los derechos que puedan predicarse sobre la informacién objeto
de la compilacion.

*BIOTECNOLOGIA: Toda aplicacion tecnolégica que utilice sistemas bioldgicos u organismos
vivos, partes de ellos o sus derivados, para la creacion o modificacion de productos o
procesos para usos especificos. Se entendera por organismo parte o todo de seres vivos,
tales como células de humanos, animales, vegetales, bacterias, actinomicetos, hongos, virus,
protozoos y algas, etc.

*COAUTOR: Es la persona natural que participa de manera conjunta y significativa en la
creacion de una obra, de tal manera que sus aportes no puedan ser escindidos de aquellos
aportes de los demas autores.

*CONFIDENCIALIDAD: Se entiende como una obligacién adquirida por los docentes,
estudiantes, egresados, administrativos, directivos, investigadores, contratistas o personal
externo de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, la cual consiste
en no divulgar, usar o permitir el acceso a terceros, sin previa autorizacion por parte de la
ETITC, de los contenidos de tipo técnico, como férmulas, especificaciones, disefios, know-
how (saber hacer — conocimientos técnicos), metodologias, procedimientos, contenidos de
bases de datos, asi como la informacion relativa a estrategias y planes de valor real o
potencial para la institucion, a través de cualquier medio. La informaciéon confidencial debe
estar clasificada y categorizada para hacer mas efectivos los compromisos de
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confidencialidad. Sin embargo, si en casos particulares no estuviere clasificada y
categorizada, esta circunstancia no alterara la obligacion de guarda de la confidencialidad.

*CONFLICTOS DE INTERES: Se considera que hay lugar a conflictos de interés, cuando
cualquier accion u omision por parte de un docente, estudiante, egresado, funcionario
administrativo, directivo, contratista o personal externo participante de una actividad de
produccion intelectual, tenga una repercusion contraria a los intereses de la ETITC.

*DENOMINACIONES DE ORIGEN: De conformidad con la Decision 486 de 2000, se
entendera por denominacién de origen, una indicacion geografica constituida por la
denominacion de un pais, de una regién o de un lugar determinado, o constituida por una
denominacion que se refiere a una zona geografica especifica, utilizada para designar un
producto originario de ellos y cuya calidad, reputacién u otras caracteristicas se deban
exclusiva o esencialmente al medio geografico en el cual se produce, incluidos los factores
naturales y humanos.

*DERECHO DE AUTOR: Es el conjunto de derechos de caracter patrimonial y moral que el
autor puede ejercer respecto de la obra.

*DERECHOS CONEXOS O VECINOS: Conjunto especial de derechos relacionados con el
Derecho de Autor, por los cuales la ley otorga a sus titulares las facultades para autorizar u
oponerse a la fijacién, reproduccion, comunicacion al publico, transmision o cualquier otra
forma de uso de sus ejecuciones, interpretaciones y emisiones y a obtener remuneracién
econdémica por las autorizaciones. Los derechos conexos se conceden a los artistas
intérpretes o ejecutantes, los productores de grabaciones sonoras y a los organismos de
radiodifusion por sus programas radiofonicos y televisivos, titulares estos que se convierten en
un instrumento y soporte en la divulgacion, comercializaciéon y promocion de las obras del
intelecto creadas por los autores. Se incluye igualmente, recursos y contenidos en entornos
digitales electronicos, asi como todos los productos tecnolégicos, informaticos y telematicos.

*DERECHOS DE OBTENTORES DE VARIEDADES VEGETALES: Conjunto de derechos
otorgados por el ordenamiento juridico en favor de quien (el obtentor) desarrolle y obtenga
una nueva variedad vegetal siempre que sea nueva, homogénea, distinguible y estable.

*DERECHOS MORALES DE AUTOR: Prerrogativas de caracter personalisimo que detenta el
autor, las cuales le confieren los siguientes derechos inalienables, inembargables,
imprescriptibles e irrenunciables, cuyo ejercicio correspondera a sus derechohabientes, al
tiempo de su muerte:

i. Conservar la obra inédita o divulgarla;
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ii. Revindicar la paternidad de la obra en cualquier momento;

iii.Oponerse a toda deformacion, mutilacion o modificacion que atente contra el decoro de la
obra o la reputacién del autor; vy,

iv. Retirar o suspender la circulacion, por cualquier medio de la obra asi previamente se haya
autorizado tal circulacion (derecho de arrepentimiento). Cuando el autor hace uso de esta
prerrogativa debera proceder a indemnizar los danos y perjuicios que con su obrar pueda
causar a terceros legitimamente constituidos.

* DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR: Prerrogativas o facultades de orden econémico
y pecuniario, que detenta el autor o0, en su caso, sus derechohabientes, traducidas en el
derecho exclusivo de realizar, autorizar o prohibir:

i. La reproduccion de la obra por cualquier forma o procedimiento;

ii. La comunicacion publica de la obra por cualquier medio que sirva para difundir las palabras,
los signos, los sonidos o las imagenes;

iii. La distribucion publica de ejemplares o copias de la obra mediante la venta, arrendamiento
o alquiler;

iv. La importacién al territorio de cualquier Pais Miembro de copias hechas sin autorizacion del
titular del derecho; v,

v. La traduccién, adaptacién, arreglo u otra transformacion de la obra.

Las formas de disposicion o utilizacion de las creaciones intelectuales son independientes
entre si, de modo tal que la autorizacion otorgada para una de ellas, no se entiende como
extensiva a las demas.

*DISENO INDUSTRIAL: Se considera como la apariencia particular de un producto que
resulte de cualquier reunion de lineas o combinacién de colores, o de cualquier forma externa
bidimensional o tridimensional, linea, contorno, configuracién, textura o material, sin que
cambie el destino o finalidad de dicho producto.

*DIVULGACION: Es el acto de hacer accesible un activo de propiedad intelectual al publico,
por cualquier medio oral, escrito, sonoro, tecnolégico, impreso, virtual o digital.

DOCUMENTO DE CESION DE DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR: Es el
documento por medio del cual el docente, estudiante, egresado, administrativo, directivo,
investigador, contratista o personal externo de La ETITC, cede a favor de la citada ETITC sus
derechos patrimoniales de autor sobre la obra respectiva. El documento de cesién debe ser
firmado por el cedente, el cesionario y presentado personalmente ante Notario Publico y
radicado ante la Direccidon nacional de derechos de autor.
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*ENSENA COMERCIAL: Es el signo o denominacién utilizada por una empresa sea esta
comercial, de educacién, de investigacion o de otra naturaleza para identificar su
establecimiento empresarial o institucional.

*ESQUEMA DE TRAZADO DE CIRCUITOS INTEGRADOS: Es la protecciéon que se otorga a
quien ha desarrollado un circuito integrado o un esquema de trazado, los cuales se definen en
los siguientes términos:

o Circuito integrado: un producto en su forma final o intermedia, de cuyos
componentes al menos uno es un elemento activo y alguna o todas las
interconexiones, forman parte integrante del cuerpo o de la superficie de una pieza de
material, destinado a realizar una funcion electronica.

o Esquema de trazado: la disposicion tridimensional, expresada en cualquier forma, de
los elementos, siendo al menos uno de éstos activo, e interconexiones de un circuito
integrado, asi como esa disposicién tridimensional preparada para un circuito
integrado destinado a ser fabricado.

sINVENCION: Es la solucion material que se da a un problema técnico y se obtiene como
resultado de un esfuerzo intelectual. (El resultado serad un producto, proceso o usos, este
ultimo no es patentable en Colombia).

*LICENCIAMIENTO BAJO CREATIVE COMMONS: Alude al otorgamiento de licencias de
derechos de propiedad intelectual, aplicables a todo tipo de obras o prestaciones, las cuales
son otorgadas por el autor a favor de terceros (quienes siempre deberan reconocerle su
autoria), e implican siempre la cesion de los derechos patrimoniales de reproduccion,
distribucion y comunicacién publica, y de manera opcional se incluye la cesion del derecho de
transformacion, y los usos comerciales. Son aplicables a cualquier modalidad de explotacion
(digital, impresa) y no tienen que ser exclusivas.

*MARCA: Es un signo distintivo que sirve para identificar productos o servicios en el mercado.
Es el sigho que otorgara a una persona o empresa la capacidad de identificar sus productos o
servicios de otros idénticos o similares existentes en el mercado.

*MODELO DE UTILIDAD: Se considera a toda nueva forma, configuracion o disposicion de
elementos, de algun artefacto, herramienta, instrumento, mecanismo u otro objeto o de alguna
parte del mismo, que permita un mejor o diferente funcionamiento, utilizacion o fabricacion del
objeto que le incorpore o que le proporcione alguna utilidad, ventaja o efecto técnico que
antes no tenia.
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*NOMBRE COMERCIAL: Es el signo que identifica a un comerciante o a una empresa en el
trafico mercantil y que sirve para distinguirlo de otros comerciantes o empresas que
desarrollan actividades idénticas o similares.

*NUEVAS CREACIONES: Todo producto, procedimiento o informacion que sea susceptible
de proteccién mediante patente de invencién, patente de modelo de utilidad, disefio industrial,
registro de circuito integrado, esquemas de trazado de circuitos integrados, derechos de
obtentor de variedades vegetales y secretos empresariales, siempre y cuando cumpla los
requisitos legales para acceder a ella.

*OBRA: Es la creacién intelectual original de una persona natural en el campo literario o
artistico (incluyendo los programas informaticos), susceptible de ser divulgada, reproducida o
definida por cualquier medio conocido o por conocerse, sin que importe para ello su mérito,
calidad o destinacion.

*OBRAS ARTISTICAS: Obras audiovisuales, obras de teatro, coreografias, peliculas, obras
musicales, obras de arte, tales como dibujos, pinturas, fotografias, murales, esculturas, los
disefos arquitectonicos, mapas y planos.

*OBRAS LITERARIAS: Libros, folletos, novelas, poemas, presentaciones con diapositivas,
cartillas, software, guiones, letras de canciones, y en general, cualquier tipo de obra
expresada mediante letras, signos o marcas convencionales.

*OBRA INEDITA: Aquella que no haya sido dada a conocer al publico.
*OBRA POSTUMA: Aquella que es publicada después de la muerte de su autor.
*OBRA ORIGINARIA: Aguella que es primitivamente creada.

*OBRA DERIVADA: Aquella que resulte de la adaptacion, traduccion u otra transformacion de
una obra originaria, siempre que constituya una creacién autbnoma.

*OBRA EN COLABORACION: La que es producida conjuntamente, por dos 0 mas personas
naturales, cuyos aportes no pueden ser separados. En este evento el ejercicio de los
derechos patrimoniales correspondera a todos los autores, de tal manera que para que uno de
ellos utilice la obra, necesitara el consentimiento de todos los demas.
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*OBRA COLECTIVA: La que es producida por un grupo de autores por iniciativa y bajo la
orientacion de una persona natural o juridica que la coordina, divulga y publica bajo su
nombre. En este caso, la ley presume que esta ultima detentara los derechos patrimoniales
(derechos de explotacion de la obra), por lo que debera especificarse en la casilla 3 del
formulario, denominada “Transferencias”, a quién corresponden los derechos patrimoniales y
acompanar el documento que acredita tal circunstancia. Los autores soélo conservaran las
prerrogativas morales.

*OBRA POR ENCARGO: Conforme al articulo 20 de la Ley 23 de 1982: Cuando uno o varios
autores, mediante contrato de servicios, elaboren una obra segun plan sefialado por persona
natural o juridica y por cuenta y riesgo de ésta, sélo percibiran, en la ejecucién de ese plan los
honorarios pactados en el respectivo contrato. Por este solo acto, se entiende que el autor o
autores transfieren los derechos sobre la obra, pero conservaran el derecho a reivindicar en
todo tiempo la paternidad de su obra y a oponerse a toda deformacion o mutilacion de la obra,
cuando tales actos puedan causar o acusen perjuicio a su honor o a su reputacion, o la obra
se demerite.

*PATENTE: Titulo o derecho de propiedad de caracter temporal sobre una invencion,
otorgado por el Estado a su titular, para explotar de forma exclusiva la invencion y para
impedir a terceros la fabricacion, venta o utilizacién comercial de la invencién protegida.

*PROPIEDAD INDUSTRIAL: Es la proteccion que otorga el ordenamiento juridico a los signos
distintivos y nuevas creaciones.

*RAZON O DENOMINACION SOCIAL: Corresponde a un atributo de la personalidad
necesario para la conformacion de una sociedad. Es el nombre que identifica a una persona
juridica como sujeto de relaciones juridicas y, por tanto, susceptible de derechos y
obligaciones.

*RECURSOS Y CONTENIDOS EN UN ENTORNO DIGITAL: Son considerados recursos y
contenidos disponibles en el entorno digital, entre otros:

o CONTENIDOS DIGITALES. Cualquier tipo de contenido como fotografias, figuras,
ilustraciones, imagenes, dibujos, articulos, poemas, informes, planes de negocios,
disefnos de ingenieria, libros electrénicos (e-books), multimedia (musica y peliculas),
puestos a disposicion del publico o de los usuarios en forma digital.

o BASE DE DATOS. Recopilacion de datos puntuales u obras (preexistentes o no,
originales o derivadas) que pueden ser utilizados manualmente o por medios
electrénicos, hechos de forma organizada, tal que permite la recuperacion de la
informacion por los usuarios.
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e PAGINA WEB. Es un medio de comunicacién de caracteristicas interactivas, que
contiene informacion, (textos, imagenes, datos, sonidos, etc.), y esta sujeto a un
cambio constante en sus contenidos.

¢ OBRA MULTIMEDIA. Creacién original a partir de elementos de diferente naturaleza,
literarios, artisticos (sonoros, visuales), desarrollados en un sistema multimedia
(utilizacion de multiples medios de comunicacién en forma simultanea para presentar
informacion), expresamente para la elaboracién de una obra.

*SECRETOS EMPRESARIALES: Informacién que se encuentra protegida, que no suele ser
obvia para las personas conocedoras del sector técnico, que no es de facil acceso y cuyo
valor comercial reside en el hecho de ser secreta y de que ha sido objeto de medidas
razonables para mantenerla secreta por su propietario.

*SIGNOS DISTINTIVOS: Todos aquellos elementos nominativos, graficos, o la combinacion
que resulte de los dos, los cuales tengan como objeto identificar un producto, un servicio, un
comerciante o una actividad econémica en el mercado.

*SOFTWARE: Expresion de un conjunto de instrucciones mediante palabras, codigos, planes
0 en cualquier otra forma que, al ser incorporadas en un dispositivo de lectura automatizada,
es capaz de hacer que un ordenador -un aparato electréonico o similar capaz de procesar
dicha informacién-, ejecute determinada tarea u obtenga determinado resultado. El programa
de ordenador comprende también la documentacion técnica y los manuales de uso. Por tanto,
tal como lo senala el articulo 4 de la Decision 351 de 1993, el programa de ordenador se
protege a través del régimen del derecho de autor y ello implica que el autor cuenta con
prerrogativas de caracter patrimonial y moral sobre su obra.

*TITULAR DE DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR: Las personas naturales o
juridicas distintas al autor, podran detentar la calidad de titulares de derechos patrimoniales de
autor.
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1. PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION EN MATERIA DE DERECHOS DE AUTOR

1.1. Alcance

Los procedimientos de actuacion del presente capitulo aplican a toda obra protegida mediante
Derechos de Autor y estan encaminadas a la proteccion de las obras artisticas (obras
audiovisuales, obras de teatro, peliculas, obras musicales, obras de arte, tales como dibujos,
pinturas, fotografias y esculturas, los disefos arquitectonicos, mapas, planos), y literarias
(Software, libros, folletos, las novelas, poemas, presentaciones con diapositivas, cartillas,
guiones, letras de canciones, articulos, revistas, disenos de logotipos, afiches, trabajos de
investigacion, trabajos de grado y tesis y en general, cualquier tipo de obra expresada
mediante letras, signos o marcas convencionales), que se genere internamente en cualquiera
de las dependencias de la institucion, por parte de los administrativos, los estudiantes,
docentes, investigadores u otro tipo de personal vinculado a la misma, susceptibles de ser
reproducidas por cualquier medio conocido o por conocerse.

1.2. Responsables

La Oficina de Publicaciones, el Director del Centro de Sistemas e Informatica, la Coordinacién
de Carrera Académica (de tratarse de una obra creada por un docente) y/o el Centro de
innovacion de la VRIET, seran responsables de reportar la creacion de la obra al interior de la
ETITC o fuera de ella por parte de un tercero contratado para tal fin, asi como de obtener la
cesion/licencia de uso de derechos patrimoniales que de la misma se generen, por parte de
los respectivos autores, a favor de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL, en aquellos eventos en los que se trate de obras que pretendan ser explotadas
por la instruccion.

Estos documentos deberan ser remitidos al Centro de innovacion de LA ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, quien debera sin excepcion, encargarse
del tramite de inscripcién ante la Direccién Nacional de Derecho de Autor, tanto del contrato
de cesion/licencia de uso de derechos patrimoniales que se generen de la obra, asi como la
inscripcion de la obra misma.

De considerarlo necesario, el Centro de innovacion de LA ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL podra contar con el acompafiamiento de un Consultor en
Propiedad Intelectual.

Con el fin de llevar un inventario de la P.l., con la que cuenta LA ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL, el Centro de innovacion de la institucién debera llevar un
inventario a fin de relacionar las obras protegidas por el derecho de autor cuya titularidad
detenta dicha ETITC, indicando los datos relevantes respecto de las mismas, los cuales
deberan actualizarse periddicamente segun sea necesario.
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El referido tendra como responsable de su manejo y actualizacién, al designado Centro de
innovacion de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, quien estara
a cargo de alimentar el mismo con la informacion completa, veraz e idénea a fin de llevar un
control riguroso acerca de la P.l de la compafiia. (Ver documentos tipo - Modelo sugerido de
levantamiento de informacién para la elaboracion de un inventario de derechos de P.I para LA
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL)

1.3. Cesion de Derechos de las Obras

En todos los casos en que LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,
encargue una obra protegida por el derecho de autor a un tercero o la obra la realice un
administrativo, estudiante, docente, u otro tipo de personal vinculado a la misma, contratado
en particular para elaborar obras protegidas por el derecho de autor, debera suscribirse un
documento de cesién de derechos patrimoniales de autor entre la persona fisica (autora-
cedente) de la obra en favor de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL (titular de los derechos patrimoniales-cesionario), el cual posteriormente se
inscribira la cesién en la Direccion Nacional de Derecho de Autor. (Ver documentos tipo -
Contrato de Cesion de Derechos Patrimoniales de Autor).

1.4. Medidas de Proteccion frente a Terceros

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL., solicitara la inscripcion en
la Direccién Nacional de Derecho de Autor de las obras propias protegibles por el Derecho de
autor siempre y cuando se trate de obras que pretendan ser explotadas por la instruccion, asi
como de las obras adquiridas por la Institucion (inscripciéon de los contratos de cesién y obra
por encargo) y en general de cualquier afectacion (cesién de derechos, licencia de uso) a la
titularidad de las obras inscritas en el registro.

Cuando LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL contrate el disefio
de una pagina WEB, lo hara mediante documento escrito que contenga disposiciones claras
sobre la observancia y cumplimento de los derechos de propiedad intelectual en materia de
marcas, lemas comerciales (slogan) y obras protegidas por el derecho de autor de titularidad
de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y de titularidad de
terceros.

Adicionalmente consagrara como obligacion del disenador, la inclusion del aviso legal. (Ver
documentos tipo - Contrato Disefio Pagina Web).

1.5. Titularidad de los Derechos de autor

Con el fin de fortalecer el patrimonio de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL, y para asegurar acuerdos seguros con terceros previniendo conflictos en relacion
con derechos de propiedad intelectual (DPI), se seguiran los siguientes lineamientos:
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LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, identificara vy
establecera en las obras creadas por el personal administrativo, estudiantes, docentes, u
otro tipo de personal vinculado a la misma, en desarrollo de sus actividades (Software,
bases de datos, obras literarias y artisticas), definiendo de manera clara la titularidad de
los derechos morales y patrimoniales que se generen de las mismas.

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, efectuara la inscripcién
de las obras protegidas por el derecho de autor, generadas al interior de la institucion o
por parte de terceros encargados por esta ultima para tal fin, asi como de los contratos de
cesion, obra por encargo y en general de cualquier afectacién a la titularidad de las obras
inscritas en el registro.

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, reconocera los
derechos morales derivados de todas las obras realizadas por el personal administrativo,
estudiantes, docentes, u otro tipo de personal vinculado a la misma.

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, en virtud del contrato
laboral, tendrd la facultad de exigir la cesion de derechos patrimoniales de autor
derivados de las obras realizadas durante la ejecucién de su contrato, por el personal
administrativo, docentes, u otro tipo de personal vinculado mediante dicha figura a la
institucion. No obstante, como lo ordena la ley, reconocera los derechos morales de los
autores que desarrollaron la obra.

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, sera la titular de los
derechos patrimoniales de las obras encargadas a terceros mediante contrato de obra por
encargo conforme a la ley. Asi mismo, en virtud de la ley, reconocera los derechos
morales de los autores que desarrollaron la obra.

Cualquier obra creada por el personal administrativo, estudiantes, docentes, u otro tipo de
personal vinculado a LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,
que se publique o presente al publico en general durante la vigencia del contrato laboral o
en su caracter de estudiante, debera indicar de manera clara y visible, su vinculaciéon con
LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, a menos que ésta lo
exonere de dicha obligacion.

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, procedera a obtener la
titularidad de los derechos patrimoniales de todos los desarrollos realizados o contratados
por la institucion, durante su relacién con terceros de la siguiente manera:

Si es una obra encargada por LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL, a un tercero, la titularidad de los derechos patrimoniales es exclusivamente de
LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, caso en el cual sera
indispensable que el encargo de la obra conste por escrito y se proceda a su registro ante
la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Si un tercero encargara a LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL, la realizacion de una obra protegida por el derecho de autor, la titularidad de
los derechos patrimoniales corresponde al tercero, a menos que se estipule algo diferente
en el contrato.
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e En este caso LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,
colaborara con el tercero en la suscripcién del contrato asegurandose de que en dicho
contrato conste de manera clara el valor y forma de pago de la obra contratada.

e Asi mismo LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, colaborara
activamente con el tercero contratante en el suministro del respectivo contrato de cesién
de derechos patrimoniales de autor o contrato de obra por encargo, en el que se legitime
la adquisicién de la titularidad de los derechos sobre la obra por parte de la institucion,
para su posterior transferencia de derechos a dicho tercero.

e En el evento en que se suscriba una licencia de un software de titularidad de terceros por
parte de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, esta se
asegurara de que la licencia conste por escrito, que en dicho contrato se consagre la
garantia de titularidad de la obra por parte del licenciante y disponibilidad de la misma
para evitar reclamaciones por parte de terceros. (Ver Documento tipo - Contrato de
licencia de software)

Adicionalmente, LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL atendera a
las formalidades que deben cumplirse para la debida inscripcion del gravamen sobre la
respectiva obra.

1.6. Defensa y Control de los Derechos de Autor

1.6.1. Aviso legal

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, solo usara el simbolo © de
Copyright en relacién con las obras propias, y el mismo ha de incluirse no solo en aquellas
publicaciones impresas o0 en medios analogos, sino en el material digital y en cualquier
soporte material conocido o por conocerse que contenga una obra protegida por el derecho de
autor (CDs, DVDs, blue ray etc.) indicandose de forma visible. (Ver documento tipo —
Recomendaciones sobre el contenido del aviso legal).

1.6.2. Sobre obras propias

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, solicitara el asesoramiento
de un experto en Propiedad Intelectual, cuando se detecten infracciones a los derechos de
autor de titularidad de la institucién, o en el evento en que en LA ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL., se reciban reclamaciones de terceros por presuntas
infracciones a tales derechos por parte del personal administrativo, estudiantes, docentes, u
otro tipo de personal vinculado a dicha institucion.

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL llevara un inventario de
obras protegidas por el derecho de autor cuya titularidad detente, manteniéndolo actualizado,
con la finalidad de disponer de pruebas sobre su fecha de elaboracion, la titularidad de tales
derechos y las afectaciones que sobre dichas obras han tenido lugar.
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Asi mismo, LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL designara un
responsable del inventario de obras protegidas por el derecho de autor cuya titularidad
detente, nuestra recomendacion es que sea el Centro de innovacién, quien estara a cargo de
la continua actualizacion del mismo. (Ver documento tipo — Modelo sugerido de levantamiento
de informacién para la elaboracién de un inventario de derechos de P.I para LA ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL).

1.6.3. Sobre obras de Terceros

Cuando se utilice software desarrollado por terceros es fundamental siempre tener en cuenta
los siguientes puntos:

+Las licencias de uso deben encontrarse vigentes al momento de la utilizacion del software.

*Los usos del software deben circunscribirse a lo expresamente autorizado en los contratos de
licencia de uso.

*Contar con las licencias de uso de cada uno de los equipos que posea LA ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.

*Se deben implementar medidas y procedimientos para disuadir al personal administrativo,
estudiantes, docentes, u otro tipo de personal vinculado a LA ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL, y demas personal que tenga acceso a los computadores,
de superar las medidas tecnoldgicas adoptadas para restringir los usos no autorizados, y para
no usar software “pirata” o sin licencia de uso.

*Se deben auditar, al menos semestralmente los computadores de la institucion para verificar
el cumplimiento de la politica de respeto por los derechos de autor de terceros.

*En relacion con los servicios de ensefanza y capacitacion que presta LA ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, y particularmente respecto del material
que se entregue a los estudiantes y docentes, se debe verificar que reuna las condiciones
para configurar la excepcion de reproduccion reprografica (extractos breves de las obras, y
reproduccion sin animo de lucro). No obstante lo anterior, se debera incluir siempre en parte
visible del material la siguiente informacion:

o Que el material que se entrega estd conformado por articulos y/o extractos de obras
protegidas por el régimen de Derechos de Autor establecido en la decisién 351 del
acuerdo de Cartagena, la ley 23 de 1982 y demas normas y tratados internacionales
vigentes.

e Que la reproduccion del material se hizo con fines académicos y que por lo tanto esta
cubierta por la excepcién consagrada en la Decision 351 del Acuerdo de Cartagena,
Articulo 22 literal b).

e Que la reproducciéon del material que cada estudiante realice con una finalidad diferente a
la académica constituye violacién al régimen de Derechos de Autor, y que como tal es
objeto de las sanciones establecidas en la ley.
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« Usos en Internet: El uso que LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL., haga de contenidos digitales (Obras amparadas por el derecho de autor en la red)
deben estar gobernados por los principios del respeto a los derechos de autor de terceros,
verificAndose previamente, que se cuenta con las licencias apropiadas y suficientes para el
uso de obras protegidas por el derecho de autor de titularidad de terceros, y creando
conciencia y cultura de prevencion en la institucion, asi como frente a terceros vinculados.

* En relacién con otras clases de obras, literarias, o artisticas tanto en medios analogos como
en medios digitales, se debe informar a la comunidad universitaria y personal vinculado, sobre
los usos permitidos de aquellas obras sin autorizacién del autor de conformidad con la ley,
informacion debe hacerse publica especialmente en sitios tales como la biblioteca, la sala de
audiovisuales, la pagina Web y en general en todas las facultades de la ETITC en donde se
ponga al alcance del publico, aquel material protegido por los Derechos de Autor.

Complementario a lo anterior, es recomendable fijar la mencionada informaciéon en areas
concurridas de la institucién, a saber (cafeterias, carteleras, zonas sociales, de descanso o
esparcimiento, entre otros), a fin de crear conciencia y recordacion.

 La reproduccién de las obras audiovisuales (peliculas en cualquier formato conocido o por
conocerse), con fines de alquiler o préstamo no estad contemplada dentro de las excepciones
del Régimen de Derechos de Autor.

Por tanto cualquier reproduccién que se haga de dichas obras debe obedecer a los fines de
conservacion permitidos para “bibliotecas y archivos” unicamente.

En ese sentido, a fin de mantener la practica del préstamo de las obras a los alumnos, es
importante resaltar que:

e La obra original debe ser objeto del préstamo. Es decir, que de ninguna manera se
puede reproducir la obra y prestar las copias obtenidas (en dado caso, se requerira la
licencia de reproduccién y alquiler respectiva por parte de los autores o titulares de
derechos sobre las obras).

e No debe haber animo de lucro en el préstamo de las obras, o de lo contrario se
requerira la licencia arriba descrita.

o En relacién con el material académico que se entregue a los estudiantes de pre-grado
y post-grado al inicio de los cursos, se debe verificar que reuna las condiciones para
configurar la excepcién de reproduccion reprografica (extractos breves de las obras, y
reproduccion sin animo de lucro). No obstante lo anterior, se debera incluir siempre en
parte visible del material la siguiente informacion:

o Que el material que se entrega esta conformado por articulos y/o extractos de
obras protegidas por el régimen de Derechos de Autor establecido en la
decisién 351 del acuerdo de Cartagena, la ley 23 de 1982 y demas normas y
tratados internacionales vigentes.

o Que la reproduccion del material se hizo con fines académicos y que por lo
tanto esta cubierta por la excepcion consagrada en la Decision 351 del Acuerdo
de Cartagena, Articulo 22 literal b).
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o Que la reproduccioén del material que cada estudiante realice con una finalidad
diferente a la académica constituye violacion al régimen de Derechos de Autor,
y que como tal es objeto de sanciones establecidas en la ley.

o Merece especial atencion el uso que la comunidad académica haga de Internet,
y de la informacion que obtenga por este medio. Lo anterior con base en una
politica de respeto y de uso legitimo de las obras protegidas de terceros.

» La estrategia a fin de crear conciencia y cultura de prevencién consiste en implementar
medidas tales como:

Informar ampliamente al personal administrativo, estudiantes, docentes y demas
personal vinculado a LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL, sobre la titularidad de las obras que se encuentran disponibles en Internet,
y las facultades exclusivas que le corresponden a los autores sobre sus obras.
Informar sobre los usos permitidos de acuerdo con las excepciones al régimen
mencionadas con anterioridad.

Informar sobre la infraccion a los Derechos de Autor y las sanciones legales aplicables.
Adopcién de medidas tecnolégicas de proteccion del material protegido por derecho de
autor, capaces de impedir la infraccion de derechos sobre dicho material, en
cualquiera de sus modalidades (reproduccion, comunicacion publica, transformacion,
distribucion).

Informacion sobre las sanciones legales que se originan por la infraccion de derechos
morales y patrimoniales de autor, asi como por la violacion de dichas medidas
tecnoldgicas de proteccion.

1.7. Proteccion de los derechos de propiedad intelectual en los contratos de licencia de
software

* Definir el marco de actuacion que permita la explotacion del software objeto del contrato,
acorde con la finalidad pactada y el interés de las partes contratantes, evitando situaciones
conflictivas o de vulneracién de derechos de terceros.

Adicionalmente, se debe incluir por parte del Centro de innovacion de LA ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL en el respectivo contrato de obra por
encargo, cesién de derechos patrimoniales o licencia de uso, clausulas y/o declaraciones que:

Definan la duracion del contrato.
El ambito territorial aplicable al contrato.
Definan el parque informatico y el entorno operativo en el que se autoriza la
implantacién o aplicacién del software.
Determinen el soporte técnico a suministrar, la extensiéon y duracién de esta
responsabilidad.
Garanticen:
o Latitularidad de los derechos patrimoniales sobre el software licenciado.
o El uso pacifico, eximiendo de responsabilidad por reclamacioén de un tercero.
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Buen funcionamiento del software acorde con las especificaciones técnicas
estipuladas en los manuales de operacion.

La exoneracion de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL de toda responsabilidad frente a infracciones de derechos de P.l de
terceros, en las que incurran los administrativos, estudiantes, docentes o
terceros vinculados a la institucion con el fin de crear o desarrollar la obra.

La realizacién de auditorias periddicas para verificar el estado y cumplimiento
adecuado de la licencia y detectar si en el sistema informatico se ha incurrido
en conductas ilicitas por parte de administrativos, docentes o estudiantes de LA
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.

La implementacion de las medidas fisicas y tecnologicas de seguridad que
eviten la utilizacion indebida de las herramientas de software, adquiridas o
licenciadas por LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL para utilizaciéon de administrativos, estudiantes, docentes o terceros
vinculados a la institucion, asi como para evitar la realizacion de copias no
autorizadas de unas y otras herramientas.

La realizacién de una copia de seguridad de aquellas herramientas de software,
adquiridas o licenciada por LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL para utilizacién de administrativos, estudiantes, docentes
o terceros vinculados a la institucion, que tan solo podra ser utilizada en casos
de emergencia (plan de contingencia).

La definicion de las condiciones de entrega de la herramienta de software,
adquirida o licenciada por LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL para utilizacion de administrativos, estudiantes, docentes
o terceros vinculados a la institucién.

La inclusion de clausulas de confidencialidad de la informacion suministrada
con ocasion de la suscripcion del contrato y adopcién de las medidas que
permitan mantener su trato reservado y eviten su divulgacion no autorizada
(indicar el periodo de duracion del mantenimiento de esta obligacién y el
establecimiento de una clausula penal de indemnizacion por incumplimiento).
Inclusion de una clausula que obligue a las partes a la suscripcidn de un
contrato del depdsito del codigo fuente del programa, cuando confluyan
situaciones especiales en el licenciante que asi lo aconsejen. (Ver casos
concretos).

Estipular de manera clara la cesién de la totalidad o de algunos de los derechos
patrimoniales de autor sobre la obra, y determinar el régimen aplicable para la
realizacion de actualizaciones de versiones futuras, asi como del
mantenimiento del software.

Determinar la responsabilidad de cada parte en caso de pérdida material del
soporte.

Incluir la obligacion de devolver al licenciante toda documentacion técnica,
programa o soporte que hubiera sido entregado en cumplimiento del contrato.
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En relacion con los responsables al interior de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL de las funciones estipuladas en las obligaciones propias del contrato, se
puntualiza lo siguiente:

e LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL debera concretar la
realizacion de auditorias periddicas en cabeza de la VICERRECTORIA Administrativa-
Centro de Tecnologias de la informacion, para verificar el estado y cumplimiento
adecuado de la licencia y detectar si en el sistema informatico se ha incurrido en
conductas ilicitas por parte de administrativos, docentes o estudiantes de la institucion.

e LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL debera implementar
en cabeza de la VICERRECTORIA Administrativa-Centro de Tecnologias de la
informacion, las medidas fisicas y tecnoldgicas de seguridad que eviten la utilizacién
indebida de las herramientas de software, adquiridas o licencias por LA ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL para utilizacién de administrativos,
estudiantes, docentes o terceros vinculados a la institucion, asi como para evitar la
carga o descarga de manera no autorizada de herramientas de software de terceros, y
la realizacion de copias no autorizadas de unas y otras herramientas.

e LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL debera efectuar en
cabeza de la VICERRECTORIA Administrativa-Centro de Tecnologias de la
informacion, una copia de seguridad de aquellas herramientas de software, adquiridas
o licencias por la institucién, para utilizacion de administrativos, estudiantes, docentes
o terceros vinculados a la institucién, que tan solo podra ser utilizada en casos de
emergencia (plan de contingencia).

1.8. Posibles escenarios de Negociacion para LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL en materia de Derechos de Autor

LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, es una instituciéon donde las
ideas y el conocimiento son la fuente principal de su crecimiento, desarrollo y proyeccion.

Por tanto, el personal administrativo, estudiantes, docentes y demas personal vinculado a LA
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, perciben una compensacion
econdmica por la creacion o desarrollo de sus obras, llamese honorarios o salario.

Cuando en LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL se va a
desarrollar un proyecto, el mismo puede implicar la utilizaciéon de obras protegibles por
derecho de autor previamente creadas, o la generacion de nuevas obras protegibles por
derecho de autor.

El ajuste o acomodacion de proyectos que impliquen utilizacion de obras protegidas creadas
previamente o la generacion de nuevas obras, crea la necesidad de disefar los posibles
escenarios de negociacion de derechos, en los cuales se involucren intangibles protegibles
por via de derecho de autor.
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1.8.1. Situaciones de adquisicion de derechos de derechos de propiedad intelectual
(DPI) por LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL

Existen tres situaciones generales de adquisicion de derechos por LA ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL a saber:

*Adquisicion total o parcial de derechos de propiedad intelectual (DPI) de terceros.
*Obra por encargo.

*Obras efectuadas por personal administrativo, docentes y demas personal vinculado a LA
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, en desarrollo de las funciones
propias de su contrato de trabajo.

1.8.2. Adquisicién total o parcial de derechos de propiedad intelectual (DPI) de terceros

En todos los casos en los que LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL, requiera hacer uso de obras amparadas por derechos de debera proceder a:

» Determinar quién es el titular de los derechos sobre la obra respectiva a fin de obtener la
autorizacion, cesion o licencia de uso a la que haya lugar y la formalidad del registro de la
cesion ante la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

» Conocer a través de expertos el valor de la obra o de la licencia.

» Obtener la licencia, cesién o autorizacioén por parte del titular de los derechos, la cual debera
otorgarse de manera previa, expresa y por escrito.

 Adicionalmente, debera efectuarse la inscripcién respectiva del documento en el que conste
la licencia, cesion o autorizacidn mencionada, ante la Direccidon Nacional de Derecho de
Autor.

1.8.3. Obra por encargo (Contrato de prestacion de servicios de obra por encargo)

Definiciéon: La obra por encargo es entendida como aquella en la cual uno o varios autores,
mediante contrato de prestacion de servicios, elaboran una obra de acuerdo con un plan y
lineamientos especificos previa y claramente delimitados por una persona natural o juridica
(LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL), por cuya cuenta y riesgo
se llevara a cabo la totalidad del proceso.

A quién corresponden los derechos:
Regla General

* La titularidad de los derechos patrimoniales de la obra es de quien encarga la obra. Por el
simple hecho de suscribirse el indicado contrato, se presume que el autor o autores
transfieren los derechos patrimoniales sobre la obra a quien la encargo.
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» Bajo este escenario, se remunera la labor de los autores en lo concerniente a la realizacion
de la obra correspondiente (libro, disefio, video, fotografia, articulo, software, etc.).

* En este caso, los autores solo perciben, en la ejecucién de ese plan, los honorarios pactados
en el respectivo contrato.

» Los autores que crearon la obra conservan para si los derechos morales de autor.

1.8.3.1. Pasos a seguir en Obras por Encargo
Preparatorios:

«Cuando LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, identifique la
necesidad de contratar a un tercero una obra debera determinar por escrito el tipo de obra y
las especificaciones de la misma para que consten en el contrato de prestacion de servicios.

*Acordar con el tercero el costo por la realizacion de la obra.

*Suscribir un contrato de prestacion de servicios de obra por encargo para la realizacion de la
obra. (Ver documento tipo - Modelo de contrato de obra por encargo a suscribirse entre LA
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y un tercero)

Variable Sobre la Regla General:

Como la ley permite que en las obras por encargo las partes acuerden que el autor también
perciba una participacion econémica por concepto de la explotacion que el titular haga de los
derechos patrimoniales, en estos casos se procederia de la siguiente manera:

Dicho pacto o acuerdo en contrario debera:
* Constar por escrito.

Indicarse el porcentaje a atribuirse a dicho(s) autor(es) sobre las utilidades percibidas por la
explotacion de la obra.

sIndicar que dicho porcentaje sera temporal o transitorio sefialando con toda precision cual es
ese plazo. Lo recomendable es que este plazo no exceda los dos afios contados a partir de la
primera puesta en el comercio de la obra respectiva sin que pase de 15 presentaciones.

*En todo caso, el acuerdo no sera nunca de manera indefinida.

*Tampoco sera viable que LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
se comprometa a la comercializacién de la obra o a cualquier compromiso relacionado con
logros econdmicos a partir de la utilizacion de la obra.

En este caso, los autores percibiran el valor del contrato y los porcentajes sobre las utilidades
que pudieran lograrse de la explotacion econémica de la obra.

Los autores que crearon la obra conservan para si los derechos morales de autor.
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1.8.4. Obras efectuadas por personal administrativo, docentes y demas personal
vinculado a la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL., en
desarrollo de las funciones propias de su contrato de trabajo

En todos los casos en que personal administrativo, docentes y demas personal vinculado a LA
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, genere en ejecucion de las
funciones propias de su contrato de trabajo, obras protegidas por el derecho de autor, se debe
proceder de la siguiente manera:

» Determinar si en efecto la obra creada se genera a raiz de una funcion propia prevista en el
contrato de trabajo. En caso negativo debera procederse a consultar con un experto en
propiedad intelectual sobre la titularidad de los DPI.

» Suscribir un documento de cesiéon de derechos patrimoniales o econdémicos del autor-
empleado a favor de ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,
individualizando la obra protegida (software, libro, articulo, maqueta, etc.), e incluyendo la
informacion pertinente acerca de la misma.

* Posteriormente el contrato y la cesion respectiva debera ser inscritos ante la Direccion
Nacional de Derecho de Autor por LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL.

1.9. Tipos de obra protegidas por el Derecho de Autor

1.9.1. Individuales o de Unico autor

Las que son producidas por una sola persona natural.

1.9.2. Conjuntas o de pluralidad de autores
* Obra colectiva.

» Obra en colaboracion.

1.9.2.1. Obras colectivas

Si alguno de los resultados del proyecto es una obra colectiva, esta condicién determinara la
titularidad de esos derechos de autor. En consecuencia, se tendria a la base la definicion de la
ley.

Definicion: Obras colectivas: Las obras colectivas son aquellas producidas por un grupo de
autores, por iniciativa y bajo la orientacién de una persona natural o juridica que la coordina,
divulga y publica bajo su nombre.
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El articulo 92 de la Ley 23 de 1982, establece que el titular de los derechos de autor sera el
editor o persona juridica o natural por cuya cuenta y riesgo se realizan los aportes de las
personas naturales que contribuyen en las obras colectivas creadas dentro de un contrato
laboral o de arrendamiento de servicios, en las que sea imposible identificar el aporte
individual de cada participante.

Por ejemplo, si del resultado de un proyecto surge un manual, y este manual (obra literaria)
fue creado bajo la orientacion de una persona natural (docente) o juridica (LA ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL) que la coordina, divulga y publica bajo su
nombre, el titular de los derechos de autor sera el editor o esa persona juridica o natural por
cuya cuenta y riesgo se realizaron los aportes de los autores que contribuyeron en la creacion
del manual.

1.9.2.2. Obras en Colaboracion

Si alguno de los resultados del proyecto es una obra en colaboracién, esta condicion
determinara la titularidad de esos derechos de autor. En consecuencia, se tendria a la base la
definicion de la ley.

La Obra en colaboracion es la que “es producida conjuntamente, por dos 0 mas personas
naturales, cuyos aportes no pueden ser separados. En este evento el ejercicio de los
derechos patrimoniales correspondera a todos los autores, de tal manera que para que uno de
ellos utilice la obra, necesitara el consentimiento de todos los demas”.

Por ejemplo, si del resultado del proyecto surge una tesis de grado (maqueta) cuya autoria
corresponde al equipo 0 a dos 0 mas personas del mismo, donde todos aportaron sin que sea
posible separar el aporte de cada uno sin destruir la obra. En este caso los DPI sobre la obra
artistica son de autores. En el acuerdo o contrato, se podra establecer el porcentaje de los
aportes de los autores o la indicacion de que es por partes iguales.

Cabe advertir que LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL pudo
haber encargado la obra en colaboracion, en cuyo caso esos derechos patrimoniales que
surgen de la obra le corresponderian a LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL vy se aplicaran entonces los lineamientos en materia de obra por encargo.

Estas obras pueden ser: obras andnimas, obras seudénimas, obras inéditas, obras postumas,
obras originarias y obras derivadas

2. PROTOCOLOS EN MATERIA DE DERECHOS DE AUTOR
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2.1. Modelo de contrato de cesion de derechos patrimoniales de autor (general)

(Aplicable a los casos en los que hay de por medio un unico autor, o cuando hay dos o0 mas
autores cuyos aportes no pueden separarse, es decir cuando se trate de una obra en
Colaboracion).

Entre los suscritos a saber, La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
(ETITC), NIT 860523694-6, debidamente representada por EL HNO. JOSE GREGORIO
CONTRERAS FERNZANDEZ, identificado con la cédula de ciudadania numero 13.494.489 de
Cucuta, mayor de edad, domiciliado en Bogota, nombrado mediante Acuerdo No.020 de 11
de noviembre de 2015 y Acta de posesién 1544 de 15 de diciembre de 2015, de conformidad
con la Decision Andina 351 de 1993, la Ley 23 de 1982, Ley 44 de 1993, Ley 1450 de 2011y
demas disposiciones vigentes en Propiedad Intelectual, asi como por el Acuerdo 08 de 11 de
diciembre de 2013, por el cual se expide y adopta el reglamento de Propiedad Intelectual de la
ETITC, actuando como representante legal, quien en adelante se denominara LA
CESIONARIA, de una parte y, de la otra , mayor de edad, domiciliado
en Bogota D.C., identificado cédula de ciudadania numero de

: , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C.,
identificado cédula de ciudadania numero de y
, mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C., identificado cédula de
ciudadania numero de ; quienes en adelante se
denominaran LOS AUTORES- CEDENTES, han convenido en celebrar el siguiente contrato
de cesion de derechos patrimoniales de autor, sujeto al siguiente:

CLAUSULADO

PRIMERA. - OBJETO: LOS AUTORES- CEDENTES, transfieren de manera total, irrevocable
y sin limitacion alguna a favor de la CESIONARIA los derechos patrimoniales de autor que les
corresponden sobre la OBRA , consistente en ,
creado(a) en , por todo el tiempo de vigencia legal de los derechos
patrimoniales de autor. Lo anterior, sin que afecte los derechos morales que puedan recaer
sobre los mismos.

PARAGRAFO PRIMERO: Corresponden en consecuencia a la CESIONARIA todos los
derechos patrimoniales derivados de la legislacion de derechos de autor y de la creacion de
LA OBRA, tanto respecto de ella como de todo material auxiliar, manuales, documentacion,
desarrollados con y/o para esta, como: La documentacion técnica de andlisis y disefio,
documentacion de planificacién y pruebas y la documentacion de usuario.

PARAGRAFO SEGUNDO: La cesién comprende los derechos exclusivos de realizar,
autorizar o prohibir:

a) La reproduccion de la obra por cualquier forma o procedimiento;
b) La comunicacion publica de la obra por cualquier medio que sirva para difundir las
palabras, los signos, los sonidos o las imagenes;
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c¢) La distribucién publica de ejemplares o copias de la obra mediante la venta,
arrendamiento o alquiler;

d) La importacion de la obra.

e) La traduccion, adaptacion, arreglo u otra transformacion de la obra.

SEGUNDA.- CONDICIONES Y LEGITIMIDAD DE LOS DERECHOS: por virtud de este
contrato, LOS AUTORES- CEDENTES, garantizan la autoria y titularidad autentica de la obra
cuyos derechos se transfieren en virtud de este contrato, y responderan por el ejercicio
pacifico de los derechos que cede o transfiere a favor la CESIONARIA, declarando y
garantizando que sobre tales derechos no han contraido previamente ni contraeran en el
futuro, compromisos o gravamenes de especie alguna que atenten contra el pleno y pacifico
ejercicio de los derechos de titularidad exclusiva de la CESIONARIA o los que a tercero
alguno correspondan.

Esta declaracién aplica y se extiende a todos los derechos patrimoniales correspondientes a
LA OBRA, es decir derecho de reproduccion, derecho de comunicacion publica, derecho de
transformacion, derecho de distribucion publica y derecho de importacion. En virtud y en
consistencia con esta expresa declaracion, LOS AUTORES - CEDENTES, declaran bajo la
gravedad de juramento i) que estan plenamente facultados para ceder todos los derechos
patrimoniales correspondientes a LA OBRA, ii) que LA OBRA no viola ningun derecho de
terceros, no contiene apartes o extractos de otras obras protegidas que atenten contra los
derechos de autor de persona alguna, iii) que asumiran la atencién y toda la responsabilidad
por los eventuales reclamos que se llegasen a presentar en virtud o por causa de LA OBRA,
saliendo al saneamiento de la CESIONARIA en cualquier caso de reclamacion judicial o
extrajudicial de un tercero con igual o mejor derecho que el suyo. iv) Que LOS AUTORES-
CEDENTES, han verificado que toda la cadena de cesiones previas y necesarias para la total
y legitima transferencia de los derechos que aqui transfiere han sido cabalmente realizados.

TERCERA. - ACUERDO DE NO REVELACION. - Ninguna de las partes podra, sin obtener
primero el consentimiento por escrito de la otra parte, revelar los términos y condiciones de
este contrato, excepto cuando sea requerido para implementar y hacer cumplir los términos
del contrato por procedimientos legales.

CUARTA. - JURISDICCION.- Las Partes Contratantes, cuyo nombre, domicilio y lugar exacto
en que recibiran notificaciones se mencionan en este documento, se comprometen expresa y
especialmente a que cualquier controversia o divergencia que ocurra entre ellas por causa de
la aplicacion, ejecucién, terminacion o rescision de este contrato, asi como de la
compensacion de dafos y perjuicios resultantes se resolvera mediante el acuerdo de las
partes en audiencia de conciliacion conforme a lo dispuesto en la Ley 640/2001, y si no
llegaren a ningun acuerdo acudiran ala justicia ordinaria.
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QUINTA. - FORMALIDADES. - como quiera que por virtud del presente contrato se transfiere
el derecho de autor, este documento debera ser reconocido por las partes ante notario
publico, y para tener validez ante terceros, debera inscribirse en la Oficina de Registro de
Derecho de Autor, conforme prescribe el articulo 183 de la Ley 23 de 1982 y el articulo 6 de la
Ley 44 de 1993. De provenir del extranjero el documento debera cumplir con la formalidad de
Apostilla.

En constancia de lo anterior, se suscribe en la ciudad de los dias del mes de
de en dos ejemplares del mismo tenor y valor.

LOS AUTORES- CEDENTES:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
C.C.

Direccion: XxXxXxXxXxXxxx

LA CESIONARIA:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
C.C.

Direccion: XxXxXxXxXxXxxx

REPRESENTANTE LEGAL
Nit No.

2.2. Clausula de confidencialidad que se recomienda sea incluida dentro de los
contratos de trabajo suscritos con terceros

El trabajador/profesor (a) tiene y asume la obligacion de guardar el secreto y la
confidencialidad de toda la informacion de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL (ETITC) a la que tenga acceso durante la vigencia del presente contrato,
y por el término de 5 afios contados a partir de la terminacion del vinculo con la institucion,
absteniéndose de divulgar, difundir, o usar por ningun medio, sin consentimiento de la ETITC
la informacion verbal y /o escrita 0 en medios magnéticos a la que tenga acceso, se desarrolle
o resulte de los trabajos que sean encomendados y que pueda constituir materia de secreto
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industrial o comercial (know-how), marcas, dominios, derechos de autor, planes de negocios y
en general la informacién confidencial de institucion.

Asi mismo, el trabajador/profesor (a) se compromete a no adquirir o aprovechar en beneficio
propio o ajeno, la informacion confidencial, los planes de negocios, informaciones e
innovaciones tecnoldgicas conocidas en razon de su intervencion en las actividades propias
de la institucion, respondiendo por todos los dafos y perjuicios que para la misma se deriven
como consecuencia del incumplimiento doloso o culposo de dicha obligacion.

2.3. Clausula de propiedad intelectual que se recomienda sea incluida dentro de los
contratos de trabajo suscritos con terceros

CLAUSULA DE PROPIEDAD INTELECTUAL. - La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL se reserva la titularidad de cualquier activo de propiedad intelectual que
desarrolle el PROFESOR en virtud del presente contrato. Por lo tanto, la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL podra explotar con toda libertad los
derechos patrimoniales que surjan con relacién a los activos de propiedad intelectual en
cuestion, sin que esto afecte los derechos morales que puedan recaer sobre los mismos.

2.4. Modelo de contrato de desarrollo de sitio web a suscribirse entre la escuela
tecnoldgica instituto técnico central y un tercero

(Aplicable en el evento en que la ETITC optara por contratar el desarrollo de su pagina Web
con un tercero).

Entre los suscritos a La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,

debidamente representada por , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , mayor de
edad, domiciliado en Bogota, quien en adelante se denominara EL CONTRATANTE, de una
parte y, de la otra , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C.,
identificado cédula de ciudadania numero de quien en adelante se

denominara EL DESARROLLADOR, han convenido en celebrar el presente contrato de
desarrollo de un sitio de Internet, sujeto al siguiente:

CLAUSULADO
PRIMERA.- OBJETO

En virtud del presente contrato, EL CONTRATANTE, encarga al DESARROLLADOR la
elaboracion de un nuevo sitio Web, mismo que quedara ubicado en la direccion Electronica

WWW. , el cual consistira en un sitio de
, de acuerdo a las caracteristicas técnicas descritas en el

anexo del presente contrato.

Paginas programadas en HTML, de las cuales la primera sera la
contendra texto texto e imagen y la direccion y forma de contactar al
cliente.
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(Es recomendable incluir un anexo que describa el sitio, en el que se defina la identidad
grafica del mismo.

También deberia incluirse en el Anexo la descripcion técnica del sitio donde se puede
especificar el lenguaje en el que esté programada, las necesidades de espacio en servidor, el
peso maximo de los archivos, si incluira bases de datos, herramientas de medicién de trafico,
gestores de contenido, hojas de contacto, formularios, usabilidad (especificaciones de
usabilidad, compatibilidad con dispositivos moviles, accesibilidad ), animaciones y en general
cualquier herramienta que se incluya en el sitio.

Es también de utilidad para la comprension previa del sitio, sobre todo para visualizarlo
previamente a que exista, es un mapa de navegacion en donde se define la estructura general
del sitio. Con esto se facilita la jerarquizacion de la informacion y se planea la navegacion que
tendra el sitio.

Adicionalmente, se puede prever una etapa de pruebas con simulaciones o0 maquetas, de
alguna parte del sitio para prever defectos en el diseio global del sitio antes de que se
concluya. Con esto se logra corregir errores antes de que sea muy complicado subsanar.

Finalmente, se puede especificar también que el sitio sea compatible con la mayoria de
navegadores en el mercado (incluyendo dispositivos moviles), de preferencia que se disefe
pensando en los estandares que garanticen que el sitio se vera como se disefié en cualquier
navegador y en cualquiera de sus versiones.

SEGUNDA.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES
EL CONTRATANTE se compromete a:

* Proporcionar a tiempo al DESARROLLADOR toda la informacion basica para la ejecucion
del trabajo, que sera disponible, fiable, correcta, actualizada y completa.

» Pagar cumplidamente el valor del contrato como contraprestacion al desarrollo del sitio Web
encargado

EL DESARROLLADOR se compromete a:

* Realizar su mejor esfuerzo en el desarrollo del sitio Web contratado de modo diligente y
competente, dentro de los plazos acordados.

» Corregir e incluir aquellos cambios senalados por EL CONTRATANTE, luego de cada una
de las revisiones programadas, siempre y cuando EL CONTRATANTE, solicite al
DESARROLLADOR por escrito dichas correcciones, e inclusiones

* En el caso de subcontratacién puntual de algun producto o servicio por parte de EL
DESARROLLADOR a un tercero, EL DESARROLLADOR garantizara y sera responsable del
resultado final del trabajo de dichos terceros, de la observancia de los derechos de propiedad
intelectual involucrados, de la confidencialidad guardada por dichos terceros en relacién con la
informacion suministrada por EL CONTRATANTE, y sera de igual manera responsable por la
legitimacion de las cesiones de derechos a las que hubiere lugar a efectuarse entre el
subcontratista y EL CONTRATANTE.
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* Ceder de forma exclusiva los derechos patrimoniales sobre el disefio del sitio Web
desarrollado a favor de EL CONTRATANTE.

» Guardar absoluta confidencialidad de toda la informacién empleada para el idéneo desarrollo
del sitio Web

* Responder en el evento en que el sitio Web desarrollado contenga enlaces incluidos por él,
que desacrediten a terceros.

» Garantizar el idéneo funcionamiento de los vinculos del sitio Web al momento de la entrega
final.

* Incluir en el sitio Web una advertencia relativa al © Copyright e indicaciones de que la misma
esta protegida por el derecho de autor.

TERCERA.- CESION DE LOS DERECHOS PATRIMONIALES DERIVADOS DEL DISENO
DEL SITIO WEB OBJETO DEL CONTRATO

EL DESARROLLADOR cede en exclusiva EL CONTRATANTE, la totalidad de los derechos
patrimoniales de autor derivados del desarrollo del sitio Web alojado en el
dominio que mediante este contrato se le encargd y por ello, EL
DESARROLLADOR no podra ceder a terceros ninguno de los derechos ni obligaciones
establecidas en el presente contrato, salvo autorizacion expresa y por escrito de EL
CONTRATANTE.

La cesidon de estos derechos se extiende a nivel mundial y durara hasta que la citada obra
pase al dominio publico.

En caso de que EL DESARROLLADOR aporte materiales que, siendo objeto de proteccién en
propiedad intelectual, hayan sido utilizados para el desarrollo del sitio Web encargado, EL
CONTRATANTE, quedara exento de toda responsabilidad en que pudiera incurrir por
cualquier violacion de tales derechos con respecto a terceros (entendiendo por terceros
cualquier persona natural o juridica diferente AL CONTRATANTE).

Si a pesar de lo anterior EL CONTRATANTE, se viera inmerso en algun tipo de reclamacion
por la violaciéon de derechos causada por EL DESARROLLADOR, EL DESARROLLADOR
debera soportar los gastos que pudiera ocasionarle al CONTRATANTE en su defensa.

EL CONTRATANTE, se reserva ademas el derecho a reclamar al DESARROLLADOR la
indemnizacion por dafos y perjuicios sufridos, que deberan cuantificarse con relacion a la
importancia del dafio econdémico soportado.

CUARTA.- DURACION Y ENTREGA DE LA(S) OBRA(S)

La entrega del sitio Web desarrollado en virtud del presente contrato, se llevara a cabo dentro
de un plazo de () dias/meses contados a partir de la firma del mismo. Este plazo es
prorrogable de mutuo acuerdo entre las partes.
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Una vez finalizado el desarrollo del objeto del contrato y aceptado por EL CONTRATANTE el
producto final, EL DESARROLLADOR debera hacer entrega formal del sitio Web desarrollado,
junto con cualquier otra documentacién que se haya generado con motivo de este contrato, de
tal forma que so6lo existird una copia de la totalidad del material relativo al objeto del contrato
en poder exclusivo de EL CONTRATANTE.

La entrega, exposicién y prueba del sitio Web desarrollado se efectuara en las instalaciones
de EL CONTRATANTE, y los gastos de transporte correrdn por cuenta del EL
DESARROLLADOR.

QUINTA.- PRECIO Y FORMA DE PAGO

Como remuneracion economica por concepto del desarrollo del sitio Web contratado, y
contraprestacion por la cesion de los derechos patrimoniales de autor derivados del diseno de
dicho sitio Web, EL DESARROLLADOR, percibira la suma de ($ ) asumida en
su totalidad por EL CONTRATANTE.

Los pagos por concepto del anterior valor se realizaran de la siguiente manera:

(INDICAR EL NUMERO DE PAGOS, EL MONTO DE LOS MISMOS, LAS FECHAS DE
ENTREGA, DE QUERERSE ASI, Y EL LUGAR DE LOS PAGOS)

El retraso o incumplimiento del pago generard a cargo del CONTRATANTE un interés del
% ( por ciento) mensual hasta la total liquidacion del adeudo
correspondiente.

SEXTA.- PROPIEDAD INTELECTUAL

El Desarrollador reconoce expresamente que pertenece a EL CONTRATANTE la plena y
exclusiva titularidad y propiedad de todos y cada uno de los elementos de la paginas de
Internet del portal objeto del presente contrato, por este acto el Desarrollador cede y
transfiere, en forma irrevocable y sin limitacion alguna al Cliente, todos los derechos
patrimoniales de autor derivados del disefio del sitio Web contratado y acciones que le
corresponden, y que le sean reconocidos en el futuro en cualquier pais,

El precio pactado en el presente contrato cubre a satisfacciéon del Desarrollador la totalidad de
los trabajos por la creacion del sitio Web. Asi mismo sera responsabilidad de EL
CONTRATANTE obtener todo tipo de licencias permisos o cesiones de derechos relativos al
material que entrega y se incluye en los sitios, asi como del software requerido para el
correcto funcionamiento de dicho sitio.

Sin perjuicio de lo anterior, El Desarrollador tendra derecho a que incluya, en la parte inferior
del sitio Web objeto del presente contrato, una leyenda que indique lo siguiente: “Sitio Web
por (nombre del desarrollador”).

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD | IPB| CLASIF. INTEGRIDAD | A| CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL

Escuela Tecolégica PAGINA: 34 de 108
Instiuto Técnico Central

SEPTIMA.- MODIFICACIONES AL SITIO WEB DESARROLLADO.

La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, contard de manera
exclusiva con la posibilidad de introducir las modificaciones, correcciones, inclusiones que
estime oportunas al sitio Web cuyo desarrollo constituye el objeto del presente contrato, bien
sea directamente, o través de un tercero que podra coincidir con EL DESARROLLADOR o no.

OCTAVA.- CONFIDENCIALIDAD

Las partes se comprometen, con caracter mutuo y reciproco, a tratar como “confidencial” toda
la informacion técnica, comercial o de cualquier otra naturaleza comprendida y/o que se derive
directa o indirectamente de las indicaciones que la contraparte le haya facilitado para el
desarrollo del objeto del presente contrato (en adelante “la informacién confidencial”). En
consecuencia ninguna parte podra revelar total o parcialmente, de palabra, por escrito o de
cualquier otra forma, a ninguna persona fisica o juridica, ya sea de caracter publico o privado,
la Informacién Confidencial, sin el consentimiento expreso y por escrito de la contraparte.

La misma confidencialidad que se imponen a las partes o a terceros que intervengan en la
ejecucion, debera ser impuesta por cada una de las partes a sus trabajadores (por cuenta
propia o ajena, con relacién laboral o mercantil) que de modo directo o indirecto estén
relacionados con el objeto del contrato. Sera obligacion de las mismas partes

hacer firmar a sus trabajadores un documento vinculante por el que adquieren tal obligacion.

Este compromiso de confidencialidad, tanto entre las partes como de éstas con sus
trabajadores y contratistas, permanecera durante la vigencia del presente contrato asi como
un ano después de la finalizaciéon del mismo.

NOVENA.-AUTONOMIA ADMINISTRATIVA -

Para la ejecucion de este contrato, EL DESARROLLADOR actua por su propia cuenta, con
absoluta autonomia, sin estar sometido a subordinacién laboral por parte de EL
CONTRATANTE y su compensacion corresponde al valor que se compromete EL
CONTRATANTE a pagar en virtud del presente contrato.

El personal, los empleados y trabajadores de EL DESARROLLADOR, de terceros
subcontratistas a través de los cuales éste preste los servicios objeto del contrato no seran
empleados ni trabajadores de EL CONTRATANTE, asumiendo EL DESARROLLADOR toda la
responsabilidad por los actos, direccion y control de tal personal y empleados.

Se entiende que el personal vinculado con la ejecucién del objeto contractual no adquiere por
ese contrato vinculo laboral o administrativo con EL CONTRATANTE y por consiguiente los
salarios y prestaciones sociales estaran a cargo de EL DESARROLLADOR de los terceros
subcontratistas correspondientes, asi como su vinculacion y desvinculacion.

EL DESARROLLADOR se compromete expresamente a asumir la totalidad de las
obligaciones laborales, corrientes o0 especiales establecidas por la ley, en el desarrollo del
presente contrato.
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DECIMA.-NATURALEZA DEL CONTRATO.-

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales, todos los derechos y
obligaciones que se deriven del presente contrato se regularan por el Codigo Civil
Colombiano.

DECIMA PRIMERA.- CLAUSULA COMPROMISORIA: Las Partes Contratantes, cuyo
nombre, domicilio y lugar exacto en que recibiran notificaciones se mencionan en este
documento, se comprometen expresa y especialmente a que cualquier controversia o
divergencia que ocurra entre ellas por causa de la aplicacién, ejecucién, terminacion o
rescision de este contrato, asi como de la compensacién de dafios y perjuicios resultantes se
resolvera mediante el acuerdo de las partes en audiencia de conciliaciacion conforme a lo
dispuesto en la Ley 640/2001, y si no llegaren a ningun acuerdo acudiran ala justicia ordinaria.

En constancia de lo anterior se firma en la ciudad de , alos dias del
mes de , en dos copias de igual valor y tenor.

EL CONTRATANTE

CC.
NIT:
EL DESARROLLADOR

2.5. Modelo de contrato de licencia de uso del software denominado__xxxxxxxx__a
suscribirse entre ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y
XXXXXXXXX

Entre los suscritos a saber: XXXXXXX, mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania de Bogota, domiciliado en Bogota, obrando en su calidad de rector de
LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, quien en adelante se
denominara EL LICENCIANTE, de una parte, y de la otra ,
identificado con la cédula de ciudadania Nro. de Bogota, domiciliado en
Bogota, quien para efectos del presente contrato se denominara el LICENCIATARIO, se ha
celebrado el siguiente contrato de licencia de uso del soporte logico (software), indicado en
lineas anteriores, el cual se regira por las siguientes

CLAUSULAS:

PRIMERA: OBJETO. EL LICENCIANTE se compromete a conceder al LICENCIATARIO la
licencia no exclusiva, del soporte l6gico o software denominado " ”
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SEGUNDA: CARACTERISTICAS DEL SOFTWARE. El programa que se entrega al
LICENCIATARIO a titulo de licencia, comprende las siguientes caracteristicas generales:

El LICENCIATARIO declara conocer y aceptar los contenidos y funciones del software
descrito.

TERCERA: VALOR DEL CONTRATO: EI valor del presente contrato es de
pesos ($ ). Este valor incluye:

1) La licencia de uso del software.

2) Una copia de la aplicacion en codigo ejecutable, con restricciones, a ser utilizado
unicamente en dispositivo fisico (Numero de dispositivos fijos en los que podra utilizarse
el programa).

3) La capacitacion necesaria al LICENCIATARIO para el adecuado y productivo uso del
software, la cual sera de horas. Esta capacitacion se hara en la sede de

4) La documentacion necesaria para la operacion del programa y el manejo de la aplicacion.

CUARTA: FORMA DE PAGO. EL LICENCIATARIO cancelara AL LICENCIANTE el precio
sefialado en la clausula anterior de la siguiente forma:
(establecer forma de pago negociada con el
LICENCIATARIO, es decir, un pago unico al momento de la suscripcién del contrato, pagos
periodicos, anualidades)

QUINTA: PLAZO DE ENTREGA. EL LICENCIANTE se compromete a entregar, AL
LICENCIATARIO dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la firma del presente
contrato por ambas partes, las herramientas y documentacién necesaria a fin de que este
ultimo pueda hacer uso idéneo del software objeto de la licencia de uso de interés.

Una vez reciba las herramientas y documentacién necesaria a fin de hacer uso idéneo del
software objeto de la licencia de uso de interés, el LICENCIATARIO debera constatar su
correcto funcionamiento. Las partes suscribiran un acta de entrega, en la cual el
LICENCIATARIO debera reportar los defectos o fallas del software, o de lo contrario de
entendera que la entrega y facilitacion de las herramientas pertinentes se llevd a cabo a
satisfaccion.

SEXTA: PROPIEDAD INTELECTUAL. EL LICENCIANTE es el titular de los Derechos de
Autor sobre el software y por lo tanto se
reserva las facultades de reproduccion, comunicacion publica, distribucidn, importacion,
traduccion y cualquier transformacién de dicho programa, por cualquier medio conocido o por
conocerse.
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En virtud del presente contrato el LICENCIATARIO solamente adquiere la facultad de usar el
software, de acuerdo con las condiciones de uso establecidas en la clausula siguiente.

SEPTIMA: CONDICIONES DE USO. EL LICENCIATARIO se compromete a:
1) No explotar comercialmente el software;

2) No permitir el manejo técnico inverso, el desmontaje o descompilado del programa por
parte de ninguno de sus empleados o contratistas;

3) A realizar unicamente las copias permitidas y a usarlas solamente para los usos
autorizados;

4) Utilizar el software exclusivamente en los computadores de su propiedad3;
3 Se relaciona con el siguiente.
5) No realizar modificaciones al software;

6) No realizar nuevos trabajos construidos con base en el software objeto de licencia (obras
derivadas);

7) Adquirir el hardware necesario, y acondicionar el sitio de uso del software con las
conexiones eléctricas y de datos suficientes para el correcto funcionamiento del mismo.

8) No sub licenciar el uso del software objeto del presente contrato.

OCTAVA: COPIAS Y USOS AUTORIZADOS: En virtud del presente contrato, al
LICENCIATARIO le es permitido realizar:

1) copia(s) de del software en la memoria de los computadores de su propiedad
a la fecha del contrato. (en caso de que aplique)

2) Una copia de seguridad que solamente podra ser utilizada en el caso que el paquete
original del software falle.

3) Uso del Software de acuerdo al numero de usuarios autoriazado.
NOVENA: OBLIGACIONES DEL LICENCIATARIO.
1) Cancelar el valor total del precio en la fecha y en las condiciones acordadas.

2) Utilizar el software de acuerdo con las condiciones de uso establecidas en las Clausulas 7 y
8;

3) Permitir que EL LICENCIANTE efectue u ordene en cualquier momento inspecciones a las
instalaciones o0 maquinas de computacion que posea a fin de verificar el cumplimiento de lo
estipulado en el presente contrato;

4) Tomar medidas preventivas usuales en la actividad de computacion, con el fin de evitar que
se produzcan fallas que le causen cualquier tipo de dafo o perjuicio, ya sea al LICENCIANTE
0 a terceros;
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5) Exonerar en cualquier caso, AL LICENCIANTE de toda responsabilidad derivada de los
dafos o perjuicios que pueda sufrir el LICENCIATARIO como consecuencia directa o indirecta
del uso inadecuado que se haga del software;

6) Mantener la confidencialidad en el uso de la informacién que le sea revelada, durante la
vigencia del contrato, subsistiendo dicha obligacién una vez terminado el mismo.

DECIMA: OBLIGACIONES DEL LICENCIANTE:

1) Entregar una copia ejecutable del software en medio magnético en la fecha y en las
condiciones que se describen en el presente contrato.

2) Entregar en medio magnético las ayudas para la operacion del software e interpretacion de
resultados.

3) Entregar documentacion y herramientas necesarias para la operacion del programa. En
esta documentacion debera explicarse el manejo de la aplicacion.

DECIMA PRIMERA: GARANTIAS. EL LICENCIANTE garantiza al LICENCIATARIO que la
version del programa amparado por este contrato, cumplira las funciones descritas; y
garantiza igualmente que los soportes fisicos y otros medios magnéticos estaran libres de
defectos materiales y de mano de obra, bajo su normal uso durante noventa (90) dias
calendario siguientes a la entrega e instalacion del mismo.

DECIMA SEGUNDA: CESION. El presente contrato no puede ser cedido por el
LICENCIATARIO total ni parcialmente, salvo autorizacién previa y escrita por parte del
LICENCIANTE.

DECIMA TERCERA: VIGENCIA DEL CONTRATO. Las partes acuerdan que el presente
contrato estara vigente a partir de la firma del mismo y tendra una duracion de
afos.

El Término del presente Contrato podra ser prorrogado por periodos iguales de forma
indefinida, por acuerdo expreso entre las partes, el cual debera constar por escrito.

DECIMA CUARTA: TERMINACION. EL LICENCIANTE o LICENCIATARIO podran dar por
terminado en cualquier momento el presente Contrato, mediante notificacién por escrito al
domicilio de la otra Parte con cuatro meses de anticipacion a la fecha en que efectivamente
tendra lugar dicha terminacién anticipada, y en todo caso subsistiran todas las obligaciones
que se encuentren pendientes al momento de la terminacion por cada una de las Partes.

En caso de que se dé la terminacién anticipada del Contrato, EL LICENCIATARIO debera
cesar totalmente en el uso del software XXXXX, asi como el uso de cualquier material de
propiedad DEL LICENCIANTE que éste le haya otorgado en virtud del presente Contrato,
dentro de los 30 dias habiles siguientes contados a partir de la fecha de recibo de la
notificacion enviada por la parte que solicita la terminacion del contrato.

También podra darse la terminacion anticipada del Contrato por incumplimiento grave de
cualquiera de las obligaciones por parte del LICENCIATARIO.
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PARAGRAFO.- La terminacién anticipada de este Contrato por cualquier causa no liberara a
las Partes del cumplimiento de obligaciones pendientes a favor de la otra Parte.

DECIMA QUINTA: INFRACCIONES. EL LICENCIANTE, queda obligado a realizar todas las
actividades necesarias y a iniciar las acciones legales del caso para la defensa del software
objeto del presente contrato.

En el supuesto de que EL LICENCIATARIO tenga conocimiento de cualquier violacion o
supuesta violaciéon de los derechos que detenta EL LICENCIANTE sobre dicho software,
pirateria o uso indebido del mismo, o cualquier acto de competencia desleal que comprenda el
referido programa debera ponerlo de inmediato en conocimiento DEL LICENCIANTE, a quien
prestara toda la informacion y colaboracion necesaria en el caso de que se decidiera iniciar
acciones legales.

La legitimacion para el ejercicio de las acciones sera DEL LICENCIANTE, pudiendo ser
realizada conjuntamente por ambas partes si asi lo acordaren. En todo caso, EL
LICENCIANTE se obliga a defender los derechos de autor generados sobre el software
licenciado utilizando todos los medios previstos en Derecho. Los gastos ocasionados por la
defensa del software licenciado estaran a cargo DEL LICENCIANTE.

En caso de que se entable una demanda o se formule una accion contra EL LICENCIATARIO
por parte de un tercero que alegue infraccién de dichos derechos del tercero que resulten del
uso por parte DEL LICENCIATARIO del software, éste informara sobre dicha demanda de
inmediato AL LICENCIANTE sin perjuicio de cualquier defensa posible. EL LICENCIATARIO,
sin aceptar ninguna responsabilidad, dara toda la ayuda razonable AL LICENCIANTE para
impugnar dichas demanda o acciones.

DECIMA SEXTA: DECLARACIONES. Ademas de las declaraciones y garantias contenidas en
cualquier otra disposicion de este contrato, cada una de las partes declara y garantiza a la
otra que: (a) Tiene pleno poder y autoridad para firmar, ser parte y ejecutar este contrato; (b)
Este contrato una vez sea firmado, constituira una obligacion valida de dicha parte y exigible
de conformidad con sus términos y a la legislacion aplicable; y (c) Las partes declaran que
este contrato no viola sus Estatutos, ni cualquier contrato del que sean parte, ni las leyes o
reglamentos que les sean aplicables.

DECIMA SEPTIMA: LEY APLICABLE. La celebracién, interpretacion, ejecucion y terminacion
de este contrato se regira y adelantara de conformidad con las leyes de la Republica de
Colombia.

DECIMA OCTAVA: LEGALIDAD. Ambas partes acuerdan que en caso de que alguno de los
términos o condiciones que le dan forma y contenido al presente contrato sea declarado como
nulo, ilegal o inaplicable por autoridad competente, todas las demas condiciones y términos
seguiran surtiendo plenos efectos para las partes, siempre y cuando el objeto substancial del
contrato no se vea afectado.
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DECIMA NOVENA: CLAUSULA COMPROMISORIA. Las Partes Contratantes, cuyo nombre,
domicilio y lugar exacto en que recibiran notificaciones se mencionan en este documento, se
comprometen expresa y especialmente a que cualquier controversia o divergencia que ocurra
entre ellas por causa de la aplicacién, ejecucién, terminacion o rescision de este contrato, asi
como de la compensacion de dafos y perjuicios resultantes se resolvera mediante el acuerdo
de las partes en audiencia de conciliacion conforme a lo dispuesto en la Ley 640/2001, y si

no llegaren a ningun acuerdo acudiran ala justicia ordinaria.

Para constancia se firma en Bogota a los

EL LICENCIANTE:

(_ ) dias de de

Nit. No.

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Direccion:

Correo Electrénico:
Ciudad: Bogota

EL LICENCIATARIO:

Nit. No.

Nombre:

Cargo:

Teléfono:

Direccion:

Correo Electronico:
Ciudad: Bogota
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2.6. Clausulas adicionales a incluir dentro del modelo de contrato de cesion de
derechos patrimoniales de autor cuando el objeto es un software

(Indicar numero de clausula): ENTREGA DEL SOFTWARE: LOS AUTORES- CEDENTES, se
obligan a entregar los desarrollos de software relacionados con la ejecucion del presente
contrato, desarrollando en su integridad los procedimientos de instalacion y configuracion de
la herramienta.

La entrega del software implica la elaboracién de procedimientos de instalacion y de las
especificaciones técnicas, ademas de los documentos respectivos sobre su contenido, los
procedimientos de instalacion y los programas para la auto instalacion.

La entrega del software incluye la copia por parte de LOS AUTORES- CEDENTES en medios
magnéticos con los programas objeto y programas fuentes y la elaboracion y entrega de los
procedimientos a seguir para la puesta en produccion.

La entrega del software debera ir acompafada de toda la documentacion necesaria y
requerida, redactada al maximo nivel de detalle y debera permitirle al LA CESIONARIA, , el
uso pleno y provechoso del software contratado, en conexién con el ambiente de hardware y
software de la compania, manifestandose expresamente por LOS AUTORES- CEDENTES
que no conservan ningun elemento integrante o anexo a dicho soporte logico y que en el
futuro se abstendran de usar, copiar, reproducir, traducir, transformar o de cualquier forma
explotar cualquier elemento o parte del soporte l6gico objeto de cesion.

La documentacion debera incluir de ser aplicables al caso:
* Variables de configuracion

* Lista de programas modificados o creados

* Lista de pantallas modificadas o creadas

+ Lista de entidades modificadas o creadas

» Entidades que se entregan como objeto con contenido

* Definicién de seguridad

* Instructivo de instalacion

* Prerrequisitos de instalacion

« Eliminacion de archivos légicos y archivos fisicos

» Copias temporales para cambios de archivos fisicos

» Compilacion de archivos légicos y fisicos, programas y pantallas
* Manuales de usuario y de proceso actualizados

* Manual Técnico del Sistema actualizado
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Como elementos de software deberan entregarse:
* El Cédigo Fuente desarrollado para EL LA CESIONARIA, en medio magnético.

* Los objetos ejecutables correspondientes al software desarrollado para EL LA CESIONARIA,
en medio magnético.

* Los programas de auto instalacion siempre y cuando sean necesarios.

(Indicar numero de clausula): - FORMALIDADES: Como quiera que por virtud del presente
contrato se transfieren derechos patrimoniales de autor, este documento debera ser
reconocido Ante Notario Publico, y para tener validez ante terceros, debera inscribirse en la
oficina de registro de derecho de autor, como lo ordena el articulo 183 de La Ley 23 De 1982.

Complementario a lo anterior, debera efectuarse el registro del soporte l6gico pertinente, junto
con la documentacion complementaria al mismo, en los términos senalados por la Decision
351 de 1993.

2.7. Modelo de contrato de cesion de derechos patrimoniales de autor a suscribirse
entre la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y un tercero

(OBRA COLECTIVA- Aplicable a aquellos casos en los cuales la obra sea producida por un
grupo de autores, por iniciativa y bajo la orientacion de una persona natural o juridica que la
coordine, divulgue y publique bajo su hombre)

Entre los suscritos a La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,

debidamente representada por , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , mayor de
edad, domiciliado en Bogota, quien en adelante se denominara LA CESIONARIA, de una
parte y, de la otra , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C.,
identificado cédula de ciudadania numero de ;
, mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C., identificado cédula de

ciudadania numero de y ,
mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C., identificado cédula de ciudadania numero
de ; quienes en adelante se denominaran LOS

AUTORES- CEDENTES, han convenido en celebrar el siguiente contrato de cesion de
derechos patrimoniales de autor, sujeto al siguiente:

CLAUSULADO

PRIMERA: OBJETO: LOS AUTORES-CEDENTES se compromete para con LA
CESIONARIA, a realizar una obra audiovisual denominada ,
cuyas caracteristicas principales son:

____ (participacion por % de cada integrante)
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SEGUNDA: OBLIGACIONES DE LOS AUTORES-CEDENTES:

(1)Utilizar los mejores recursos a su disposicion para la realizacion de la produccion, cuya
vinculacion solo esta definida para los efectos de este contrato sin que se constituya ninguna
otra vinculacion adicional;

(2)Cuidar que en las diferentes contrataciones que se efectien para la realizacion de la
produccion, comprometa a los subcontratistas a obtener las autorizaciones correspondientes
que en materia de derecho de autor o derechos conexos (utilizaciéon de interpretaciones o
discos), se puedan generar. Para tales efectos, todos los contratos tendran esta obligacion al
contratista y la necesidad de que cualquier reclamacion sera atendida por dicho contratista,
exonerando de responsabilidad a LA CESIONARIA;

(3) Asumir los costos que se generan para la realizacion de la produccion, sin comprometer en
nombre de LA CESIONARIA, mas recursos que los que son entregados en virtud de este
contrato;

(4) Mencionar conforme lo exige la ley, los créditos respectivos de las dos partes asi como de
los autores de la obra audiovisual (director o realizador, libretista y guionista audiovisual, y
musicalizador);

(5) Realizar la produccién en formato y entregar AL CEDENTE
copias de la obra en formato a la terminacién del

contrato;

(6) Elaborar las fichas técnicas suministradas por LA CESIONARIA, a fin de contar con un
inventario especifico de todas las caracteristicas de la obra asi como una evaluacion de todos
los contratos y autorizaciones solicitadas.

TERCERA: DURACION: La duracién del contrato sera de , contados a partir
de su perfeccionamiento.

CUARTA: DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR: Se entiende por este contrato que los
derechos patrimoniales de autor le corresponden en su totalidad a LA CESIONARIA,
quedandole A LOS AUTORES-CEDENTES el respeto a su derecho moral de conformidad con
los articulos 30 de la Ley 23 de 1982 y 11 de la Decision Andina 351 de 1993.

QUINTA: CONDICIONES DE LEGITIMIDAD: Por virtud de este contrato, LOS AUTORES-
CEDENTES garantizan que son propietarios de los derechos de explotacién de la obra y en
consecuencia, pueden contratar sin ningun tipo de limitacion. En todo caso respondera por
cualquier reclamo, que en materia de derecho de autor se pueda presentar, eximiendo de toda
responsabilidad a LA CESIONARIA.

SEXTA: MENCIONES Y CREDITOS LEGALES: LA CESIONARIA, se compromete a
involucrar en la produccion audiovisual como minimo los siguientes créditos legales: el
nombre del Director o realizador, del guionista o libretista audiovisual, del autor de la obra o
investigacion a ser adaptada, si es el caso; del traductor de la obra a adaptar, si es el caso,
del autor de las obras musicales, y en general, de los autores de obras protegidas por el
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derecho de autor o de prestaciones protegidas por los derechos conexos, como los actores y
cantantes;

SEPTIMA: CESION DEL CONTRATO: Sin autorizacién previa y expresa de las partes, no se
podra efectuar la cesion del presente contrato.-

OCTAVA: SUPERVISION DEL CONVENIO: Las partes de comun acuerdo determinaran las
personas que se encargaran de la coordinacion y desarrollo del convenio.

NOVENA-ACUERDO DE NO REVELACION.- Ninguna de las partes podra, sin obtener
primero el consentimiento por escrito de la otra parte, revelar los términos y condiciones de
este contrato, excepto cuando sea requerido para implementar y hacer cumplir los términos
del contrato por procedimientos legales.

DECIMA. Clausula compromisoria. Las Partes Contratantes, cuyo nombre, domicilio y lugar
exacto en que recibiran notificaciones se mencionan en este documento, se comprometen
expresa y especialmente a que cualquier controversia o divergencia que ocurra entre ellas por
causa de la aplicacion, ejecucion, terminacién o rescision de este contrato, asi como de la
compensacion de dafos y perjuicios resultantes se resolvera mediante el acuerdo de las
partes en audiencia de conciliacién conforme a lo dispuesto en la Ley 640/2001, y si no
llegaren a ningun acuerdo acudiran ala justicia ordinaria.

DECIMA PRIMERA. FORMALIDADES: Como quiera que por virtud del presente contrato se
transfiere el derecho de autor, este documento debera ser reconocido Ante Notario Publico, y
para tener validez ante terceros, debera inscribirse en la oficina de registro de derecho de
autor, como lo ordena el articulo 183 de La Ley 23 De 1982.

En constancia de lo anterior, se suscribe en la ciudad de los dias del mes de
de en dos ejemplares del mismo tenor y valor,

LOS AUTORES- CEDENTES:

C.C. de

C.C. de

EL LA CESIONARIA:

C.C. de
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2.8. Modelo de contrato de edicion
Entre los suscritos a saber, La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,

debidamente representada por , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , mayor de
edad, domiciliado en Bogota, quien en adelante se denominara EL EDITOR, de una parte v,
de la otra , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C., identificado
cédula de ciudadania nuamero de quien en adelante se denominara EL

AUTOR, han convenido en celebrar el siguiente contrato edicion, sujeto al siguiente:
CLAUSULADO

PRIMERA. OBJETO.- EI AUTOR se obliga a entregara a la ETITC la obra titulada
, que consta de ,

capitulos, obligandose este ultimo a publicarla mediante su
impresion grafica o propagarla y distribuirla por su cuenta y riesgo.

PARAGRAFO 1: EI AUTOR autorizara a la ETITC a fin de que la propagacion y distribucién de
la obra, admita la fijacién de la misma en medios digitales, asi como a la divulgacién de la
misma a través de Internet, o en repositorios tales como el de la biblioteca institucional.

PARAGRAFO 2: El AUTOR concedera a la ETITC, amplia libertad para emplear los
materiales que considere convenientes para la edicion de las obras y también para efectuar la
diagramacion, la forma del texto, el tamano y la presentacion definitiva de las mismas.

De la misma manera autoriza a la ETITC para que prepare y disefie la forma en que se va a
dar a conocer la obra al publico a través de Internet.

SEGUNDA. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA DE LA OBRA.- EI AUTOR hara entrega
de la totalidad de la obra a la ETITC, una vez la misma sea avalada por la Vicerrectoria
Académica y/o Viccerrectotia de Investigacion de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL, y en todo caso, con posterioridad las correcciones y adiciones que se
estime necesarias antes de que la obra entre en prensa.

TERCERA. CONDICIONES Y LEGITIMIDAD DE LOS DERECHOS SOBRE LA OBRA.- por
virtud de este contrato, EL AUTOR garantiza bajo la gravedad de juramento la autoria y
titularidad autentica de la obra cuyos derechos se transfieren en virtud de este contrato, y
respondera por el ejercicio pacifico de los derechos que cede o transfiere a favor del ETITC
declarando y garantizando que sobre tales derechos no han contraido previamente ni
contraeran en el futuro, compromisos o gravamenes de especie alguna que atenten contra el
pleno y pacifico ejercicio de los derechos de titularidad exclusiva de la ETITC o los que a
tercero alguno correspondan.

Esta declaracion aplica y se extiende a todos los derechos patrimoniales de reproduccién y
distribucion de LA OBRA. En virtud y en consistencia con esta expresa declaracién, EL
AUTOR declara i) que estan plenamente facultados para ceder los mencionados derechos
patrimoniales correspondientes a LA OBRA, ii) que LA OBRA no viola ningun derecho de
terceros, no contiene apartes o extractos de otras obras protegidas que atenten contra los
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derechos de autor de persona alguna, iii) que asumira la atencién y toda la responsabilidad
por los eventuales reclamos que se llegasen a presentar en virtud o por causa de LA OBRA,
saliendo al saneamiento del EDITOR en cualquier caso de reclamacién judicial o extrajudicial
de un tercero con igual o mejor derecho que el suyo. iv) Que EL AUTOR, ha verificado que
toda la cadena de cesiones previas y necesarias para la total y legitima transferencia de los
derechos que aqui transfiere han sido cabalmente realizados. (Crear acta donde conste que el
autor hizo la verificacion bajo la gravedad de juramento.

Asi mismo, EL AUTOR garantiza que la obra no contiene declaraciones difamatorias contra
terceros o atentatorias del orden publico o las buenas costumbres.

CUARTA. PROHIBICION DE REPRODUCCION Y DISTRIBUCION SIMULTANEA DE LA
OBRA.-ElI AUTOR no podra reproducir o distribuir, ni autorizar la preparacion, reproduccion o
distribucion de la obra, por si mismo, ni a través de terceros, hasta tanto no se haya
extinguido el derecho de exclusividad reconocido al ETITC por medio del presente contrato,
asi como a ejecutar cualquier acto que pueda obstaculizar la normal ejecucion del objeto del
contrato, a menos que para ello obtenga autorizacion escrita del ETITC.

QUINTA. DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR. EIl contrato de edicion no involucra los
demas derechos de reproduccién o de utilizacién de la obra. De esta forma, cualquier uso
diferente al regulado en el clausulado del presente contrato requerira la previa y expresa
autorizacioén del autor o titular de derechos.

SEXTA. EDICION Y NUMERO DE EJEMPLARES.- El presente contrato sera aplicable para
las dos (2) primeras ediciones, cada una de las cuales tendra un numero de ejemplares
determinados por la ETITC . La ETITC sin embargo podra, de acuerdo con la ley, editar un
cinco por ciento (5%) adicional para precaver la pérdida o deterioro de ejemplares editados.

Adicionalmente, la ETITC esta autorizado a fraccionar las ediciones permitidas de forma tal
que no haya necesidad de imprimir en una sola oportunidad todos los ejemplares autorizados,
ni obligacion de imprimir la totalidad de los ejemplares mencionados en el parrafo anterior. En
todo caso, la suma de todas las impresiones no podra superar el monto ya indicado en el
inciso primero de esta clausula.

Igualmente, si antes del plazo inicialmente pactado se han agotado todos los ejemplares
autorizados, EI AUTOR mediante comunicacion por escrito podran autorizar una nueva
edicion o reimpresion la cual se regira de acuerdo con los términos aqui pactados.

PARAGRAFO PRIMERO: El presente contrato, se prorrogara automaticamente, salvo que
antes de la fecha del vencimiento del plazo alguna de las partes exprese lo contrario.

SEPTIMA. VALOR DEL CONTRATO, REGALIAS Y PRECIO AL PUBLICO.- El AUTOR tendra
derecho a percibir el doce por ciento (12%) del precio de venta al publico de los ejemplares
editados, el cual se liquidara semestralmente. El precio al publico sera fijado por la ETITC de
acuerdo con los libros de similar calidad que él mismo y las demas casas editoriales estén
fijando en el mercado y de conformidad con las politicas editoriales institucionales.
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Por la naturaleza misma del material didactico editado y por la funcidn educativa, social y
cultural que desarrolla la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, la
ETITC podra fijar diferentes precios de venta al publico dependiendo de las calidades del
mercado comprador. Igualmente, en caso de que las ventas de la obra no sean significativas o
considerables, a criterio de la ETITC, éste podra modificar el precio inicialmente fijado para
efectos de lograr la venta de la misma.

PARAGRAFO. Las partes de comun acuerdo convienen que, en casos excepcionales, la
ETITC podra fijar el precio al publico igual o inferior al costo de produccién, caso en el cual no
habra lugar a reconocimiento de regalias a favor del AUTOR.

OCTAVA. OBLIGACIONES ESPECIALES DE LA ETITC.- Constituyen obligaciones
especiales de la ETITC:

a) Pagar las regalias en el porcentaje y lugar acordados;

b) Dar amplia publicidad a la obra de tal forma que su difusién quede asegurada, de acuerdo
con lo establecido en la clausula primera;

c) Rendir cuentas al AUTOR cuando éste lo solicite y, en todo caso, cuando se liquiden
semestralmente las cuentas respectivas;

d) No modificar los originales. No obstante, en caso de que la ETITC o el AUTOR consideren
que se debe aclarar, modificar, suprimir o agregar el original, asi lo indicaran y, en
consecuencia, se procedera a hacer los cambios respectivos;

e) Teniendo en cuenta que la exclusividad otorgada mediante el presente contrato es para
mas de una edicion, la ETITC debera avisar al AUTOR, con una antelacion minima de un (1)
mes, sobre este hecho para efectos de que se introduzcan los cambios y actualizaciones que
la obra requiera;

f) Hacer en la obra las indicaciones que la ley exige;

g) Poner en venta los ejemplares editados dentro de los tres meses siguientes a la fecha de
publicacion o impresion,

h) Entregar al AUTOR en forma gratuita, el 5% de los ejemplares editados. En ningun caso el
numero de ejemplares entregados al autor podra ser superior a cincuenta (50). En caso de
autoria multiple el maximo sera de cien (100) ejemplares y se distribuira entre los autores; y

i) Llevar a cabo el depdsito legal de la obra literaria impuesto por el articulo 7 de la Ley 44 de
1993 a todo editor de obras impresas, productor de obras audiovisuales y productor de
fonogramas en Colombia y a todo importador de obras impresas, obras audiovisuales vy
fonogramas, entregando a las respectivas entidades del Estado (la Biblioteca Nacional), los
ejemplares de la obras a los que hay lugar.

NOVENA. OBLIGACIONES DEL AUTOR.- Constituyen obligaciones especiales del EDITOR:

a) Debera conservar una copia del original para efectos de prevenir una posible pérdida de los
textos y sea imposible adelantar la edicion;
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b) Asumir los costos de impresion, diagramacion y edicion en caso de que deba hacer
cambios al texto original, una vez se haya iniciado el proceso de impresion; ¢) Hacer los
cambios que requiera la obra para efectos de mantener actualizado el material impreso;

d) Entregar los originales en su debido tiempo;
e) Las demas que le correspondan para la buena ejecucién del presente contrato.

DECIMA. RESPONSABILIDAD DEL EDITOR.- El EDITOR responde por los originales que le
sean entregados. No obstante, el AUTOR debe proporcionar una copia de los originales que
obren en su poder, para efectos de cumplir con el presente contrato.

DECIMO PRIMERA. RESPONSABILIDAD POR LA EDICION.- En caso de destruccién por
incendio, inundacion o cualquier otra causa de fuerza mayor o caso fortuito, o de decomiso,
expropiacioén, deterioro o por causas no imputables al EDITOR, éste no estara obligado a
reconocer regalias sobre los ejemplares deteriorados, destruidos o cuya venta haya sido
impedida por tales causas.

DECIMA SEGUNDA. INTRODUCCION DE CAMBIOS EN LA OBRA.- De acuerdo con lo
dispuesto en la ley 23 de 1982 y teniendo en cuenta que la obra contratada, por su caracter,
debe ser actualizada periédicamente, la preparacion de los nuevos originales debera ser
hecha por el AUTOR.

Si él no puede o no quiere hacer los cambios respectivos, el EDITOR podra contratar su
elaboracion con una persona idonea, indicandolo asi en la respectiva edicion.

En consecuencia, el AUTOR se compromete a hacer los cambios que a su criterio se
justifique dentro de la obra o aquellos que le indique el EDITOR, todo con el fin de mantener
actualizada la obra. Si el AUTOR no realiza los cambios propuestos, el EDITOR podra
rescindir el contrato o corregir por su propia cuenta los originales, indicando tal circunstancia
en la obra.

Si la obra se encontrare en proceso o en pruebas, el AUTOR se compromete a cubrir los
costos que ocasione la correccidon respectiva, los cuales podran pagarse con el monto de
regalias que se liquiden a su favor.

En todo caso, el EDITOR se compromete a avisar al AUTOR, con una antelaciéon minima de
seis (6) meses, sobre la nueva edicidn que se proyecta realizar para efectos de que se
introduzcan los cambios y actualizaciones que la obra requiera.

DECIMA TERCERA. Obra Inconclusa.- En caso de que el AUTOR dejare la obra inconclusa o
sin terminar, sea cual fuere la causa, el EDITOR podra: a) Dar por terminado el contrato; b)
Publicar la obra con el material entregado por el AUTOR, reconociendo un pago proporcional
a las regalias; y c¢) Publicar la obra finalizada por un tercero, previa autorizacion del AUTOR o
sus causahabientes, dejando clara constancia de ello en la edicion.
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DECIMA CUARTA. DEFENSA DE LOS DERECHOS DE AUTOR. - El AUTOR se compromete
a registrar los derechos de autor de las obras. Si no lo hiciere, faculta al EDITOR para
registrarlo en su nombre. Ademas se compromete a ejercer todas las acciones legales para
proteger sus derechos de autor, en caso omiso respondera por los perjuicios que sufra el
EDITOR, y seran de su cargo los gastos por concepto de gestiones judiciales y extrajudiciales
en que éste incurra para proteger sus derechos de autor, mientras esté en vigencia el
presente contrato.

DECIMA QUINTA. SUCESION. - En caso de muerte del AUTOR, los herederos de éste
quedan obligados a respetar y cumplir todas y cada una de las clausulas de este contrato.

DECIMA SEXTA. TRADUCCION. - Durante la vigencia del presente contrato, y previamente a
la venta de los derechos de traduccion para cualquier idioma, el AUTOR se compromete a
consultar al EDITOR sobre la conveniencia de ceder los derechos a determinado editor
extranjero. Para la negociacién de los derechos de traduccion debera obtener el visto bueno
del EDITOR.

DECIMA SEPTIMA. RENUNCIA DEL CONTRATO.- El EDITOR podra hacer renuncia, en
forma expresa o tacita, a la concesién que se le hace por medio del presente contrato
después de realizada la primera impresion de la obra. La renuncia expresa debera hacerla por
medio de comunicacion escrita dirigida al AUTOR por correo certificado. La renuncia tacita se
verificara cuando el EDITOR no haya iniciado los trabajos para una nueva edicion o
reimpresién dentro del término de ciento veinte (120) dias después de que la ultima edicién o
reimpresion hecha por él se encuentre agotada. Se considera agotada la edicion cuando el
numero de ejemplares en poder del EDITOR sea inferior al 10% de los ultimamente editados o
impresos.

DECIMA OCTAVA. TERMINACION DEL CONTRATO.- El EDITOR podra dar por terminado el
contrato en los eventos que se enuncian a continuacion: a) Por incumplimiento del AUTOR en
la entrega de los originales en la forma y fecha convenidas; b) Por incumplimiento del AUTOR
a las clausulas cuarta y quinta previstas en este contrato; c¢) Por la venta total de los
ejemplares editados o autorizados para la edicion y no haya decision de alguna de las partes
sobre la intencion de renovar el contrato; d) Por la muerte del AUTOR o su imposibilidad fisica
o mental sobrevenidas antes de terminar la elaboracion y entrega de los originales. En estos
casos, el EDITOR podra optar por imprimir los originales recibidos o contratar a un tercero
para culminar el trabajo iniciado, si la obra lo permite, destacando este hecho y mencionando
al tercero; e) Si transcurridos cinco (5) afios las ventas no hubieren superado el 30% de los
ejemplares editados. En este caso, por el término de 60 dias calendario, el AUTOR tendra la
opcion de comprar los ejemplares del caso con un descuento igual al 40% sobre el valor
ordinario de venta al publico vigente en ese momento. En su defecto, los ejemplares no
vendidos quedaran a favor de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL en calidad de donacién.

DECIMA NOVENA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS. En caso de suscitarse cualquier
diferencia de interpretacion juridica de este convenio o violacion del mismo, los contratantes
buscaran solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de
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la actividad contractual acudiendo a los mecanismos de solucion de controversias
extrajudiciales, establecidos por la Ley 640 de 2001 y su Decreto Reglamentario y demas
normas concordantes, tales como la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

En senal de plena aceptacion, una vez leido y aprobado en todas sus partes, se suscribe por
los intervinientes, en la ciudad de Bogota, ante dos testigos habiles, en dos ejemplares del
mismo tenor y validez, uno para cada una de las partes, el

2.9. Lista de chequeo a fin de llevar a cabo una solicitud de inscripcion de derechos de
autor en Colombia, a través de un agente de propiedad intelectual

a) INSCRIPCION DE SOFTWARE:

e Informacién requerida:
* DATOS DEL AUTOR:

Persona o grupo de personas fisicas que realizan la creacién intelectual. Las personas
juridicas no son consideradas como autores por nuestra legislacion.

Suministrar la siguiente informacion en relacion con cada autor:

o Nombre completo de cada una de las personas que intervinieron en la elaboracion o
creacion de la obra.

Documento de Identidad y lugar de expedicion.

Nacionalidad

Direccion completa

Teléfono

o Ciudad

* DATOS DE LA OBRA A PROTEGER:

El titulo que figura en la obra.

La fecha en que el autor creé la obra.

La fecha en que fue publicada la obra (de haberse publicado)

El Caracter de la obra:

i) Obra en colaboracion: La que es producida conjuntamente, por dos 0 mas personas
naturales, cuyos aportes no pueden ser separados. En este evento el ejercicio de los
derechos patrimoniales correspondera a todos los autores, de tal manera que para que
uno de ellos utilice la obra, necesitara el consentimiento de todos los demas.

ii) Obra colectiva: La que es producida por un grupo de autores por iniciativa y bajo la
orientacion de una persona natural o juridica que la coordina, divulga y publica bajo su
nombre. En este caso, la ley presume que esta ultima detentara los derechos
patrimoniales (derechos de explotaciéon de la obra). Los autores s6lo conservaran las
prerrogativas morales.

iii) Obra Inédita: La que no ha sido dada a conocer al publico.
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iv) Obra Editada: Toda obra puesta al alcance del publico.

v) Obra por encargo: Cuando la obra es creada en desarrollo de un contrato de prestacion
de servicios, la ley presume que la titularidad de los derechos patrimoniales la tiene el
contratante que ha sefialado el plan y que asume el costo y responsabilidad de la misma,
allegando el documento que acredite tal situacion. El autor solo conserva las
prerrogativas morales.

vi) Obra originaria: Aquella que resulta del trabajo intelectual del autor sin basarse en obra
preexistente.

vii) Obra derivada: Es aquella obra basada en otra ya existente que resulta de la
adaptacion, traduccion u otra transformacién de una obra originaria, siempre que
constituya una creacion autbnoma. En este caso especifique qué clase de obra derivada
es: traduccién, adaptacion, entre otras.

viii) Obra anonima: Es aquella en donde no se menciona el nombre o seudénimo de autor
por voluntad del mismo o por ser ignorado. En este evento la ley atribuye la titularidad de
los derechos patrimoniales al editor, sin perjuicio que desde el momento mismo en que el
autor revele su identidad puede hacerse acreedor de los mismos.

ix) Obra péstuma: Es aquella que ha sido dada a conocer al publico sélo después de la
muerte del autor.

x) Obra seuddnima: Es aquella en que el autor se oculta bajo un seudénimo o nombre
que no lo identifica. En caso de usarlo, debera acompanar una declaracion de seudénimo
efectuada ante notario donde conste que este se halla registrado conforme a las
disposiciones relativas al estado civil de las personas, ya que de lo contrario el ejercicio
de los derechos patrimoniales correspondera al editor.

Documentacion requerida:

* Un poder otorgado por el autor(es) o titula(es) de los derechos patrimoniales sobre la
obra, el cual debe ser presentado personalmente ante Notario Publico (la autenticacion de
la firma no es la diligencia idénea para la validez del otorgamiento).

* Fotocopia de la cedula(s) del autor(es) de la obra.

* Copia auténtica u original del documento con el cual se pruebe la existencia y
representacion legal de la institucién titular de los derechos patrimoniales sobre la obra
(copia de la cédula de ser personas naturales)

* Original del contrato de cesion de derechos patrimoniales sobre la obra literaria, de los
autores a la compainia titular de estos derechos (cuando sea aplicable), con la firma y
presentacion personal el documento por ambas partes, cedente(s) y cesionario.

» Copia del soporte, bien sea Cd, o DVD donde estén contenidos todos o alguno de los
siguientes:

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD | IPB| CLASIF. INTEGRIDAD | A| CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL

Escuela Tecolégica PAGINA: 52 de 108
Instiuto Técnico Central

i) Codigo fuente
ii) Codigo objeto
iii) Manuales de instrucciones de la obra.
* Breve descripcion en un parrafo de ser posible, acerca de la funcionalidad del software.
b) INSCRIPCION DE OBRA LITERARIA:

e Informacién requerida:
Aplica la misma informacion relacionada en el acapite de inscripcion del software, y
adicionalmente la siguiente:

« AMBITO LITERARIO:

i) Interés general: Literatura infantil, juvenil y adulta; artes; deportes y entretenimiento;
superacion personal y autoayuda; esotéricos, obras de referencia y consulta; enciclopedias
y colecciones generales; turismo y guias de turismo; bienestar y salud, culinaria, nutricion y
economia del hogar.

ii) Didactico: Libros de textos escolares (preescolar, primaria, secundaria).

iii) Cientificos, Técnicos y Profesionales: Filosofia, sicologia, ciencias sociales, ciencias
puras, tecnologia, ciencias aplicadas, ecologia, geografia e historia (textos no escolares).

iv) Religioso: Libros religiosos de diversas denominaciones

e Documentacion requerida:

» Un poder otorgado por el autor(es) o titula(es) de los derechos patrimoniales sobre la obra,
el cual debe ser presentado personalmente ante Notario Publico (la autenticacion de la firma
no es la diligencia idonea para la validez del otorgamiento).

* Fotocopia de la cedula(s) del autor(es) de la obra.

* Copia auténtica u original del documento con el cual se pruebe la existencia y
representacion legal de la institucion titular de los derechos patrimoniales sobre la obra (copia
de la cédula de ser personas naturales)

* Original del contrato de cesion de derechos patrimoniales sobre la obra literaria, de los
autores a la compaidia titular de estos derechos (cuando sea aplicable), con la firma y
presentacion personal el documento por ambas partes, cedente(s) y cesionario.

* Una copia clara y legible de la obra sin tachaduras y sin enmendaduras que puede estar
empastada, en un soporte magnético u Optico; sin enmiendas, mutilaciones ni
entrerrenglones, debidamente identificada con los siguientes datos: titulo de la obra, nombre
del autor (es) y afio de creacion.

» Cuando el ejemplar de la obra se presenta fisicamente (en papel) y este consta de cinco o
mas paginas, debe allegarse en hojas tamano carta, debidamente empastado en un sistema
de argollado plastico de resorte, 0 mediante encuadernacién, siempre que cualquiera de los
dos sistemas garanticen la durabilidad y proteccion de la obra.
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2.10. Acta de propiedad intelectual ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL

Con objeto de cumplir las estipulaciones planteadas, los abajo firmantes en reunion del dia
del mes de de acordamos las siguientes condiciones para el desarrollo
y posible usufructo de los resultados a obtenerse con el presente proyecto.

Para que el presente documento tenga validez alguna es requisito que se presente el Acta
ante Notario Publico por parte de autores e inventores. A su vez todos los participantes en el
desarrollo de este proyecto deben conocer en detalle las normas propiedad Intelectual de la
ETITC, ya que los aspectos que no sean contemplados en el presente documento seran
definidos por dichos estatutos.

1. UNIDAD ACADEMICA RESPONSABLE DEL PROYECTO
Facultad de Ingenieria xxx

Facultad de Ingenieria xxxx

Caodigo del programa Académico:

Nombre del programa Académico

2. TITULO DEL PROYECTO

Objeto o tema principal a tratar con el desarrollo del proyecto

3. GRUPO DE INVESTIGACION

Nombre del Grupo de Investigacion:

Participantes en el Grupo de Investigacion

Coordinador de la investigacion:

Investigador(es) Principal:
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Asistente(s) de Investigacién:

Auxiliar(es) de Investigacion:

Director de Trabajo:

Asesor(es):

Estudiante(s):

Grado de Autonomia en el desarrollo del proyecto

Coordinador de la Investigacion , Investigador(es) Principal , Asistente(s) de
Investigacion , Auxiliar(es) de Investigacién , Director de Trabajo :
Asesor(es) , Estudiante(s) :

4. DERECHOS MORALES

Los derechos morales que se deriven por el desarrollo de este proyecto le corresponden a las
personas fisicas autoras quienes seran citados en el siguiente orden:

5. DERECHOS PATRIMONIALES

Los derechos patrimoniales, de llegarse a dar la explotacién comercial del resultado de la
investigacion, corresponderian segun lo acordado en el siguiente cuadro

PARTICIPANTE PORCENTAJE
XXXXX n%

Yyyyyy m%

TOTAL 100%

Este porcentaje continuara vigente aun después de la desvinculacion de alguna de las partes
de la ETITC.

6. CONVENIOS Y FINANCIACION
El desarrollo de este proyecto se realiza dentro de un convenio,
Si No

En caso afirmativo indicar  con quien(es) se tiene este  convenio;
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Para el desarrollo del proyecto se utilizara para su financiacion fondos ajenos a los
presupuestados por el Comité de Investigaciones

Si No

En caso afirmativo indicar la procedencia de dicha financiacion y cuantia de sus aportes;

7. DURACION DEL DESARROLLO DEL PROYECTO

La duracién de este proyecto es la establecida en el cronograma de actividades del
anteproyecto.

8. ANTEPROYECTO

El documento del anteproyecto y las actas de modificaciones si las hubiere, forman parte
integral de la presente acta.

Cuando por razones de incumplimiento, legalmente comprobadas, alguno de los participantes
deba ser excluido del proyecto, los derechos aqui establecidos concluyen para él excepto los
derechos morales causados.

Para constancia se firma en la ciudad de Bogota a los dias del mes de

del afio

Firma

Nombre

CC.
Autor/Inventor

Firma

Nombre

CC.
Autor/Inventor
XXXXXX

REPRESENTANTE LEGAL
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
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2.11. Certificacion de autoria
Yo, , identificado con C.C. abajo firmante testifico que el

trabajo que sen anexa fue producido enteramente por mi. Cuando fue necesaroo utilizar el
trabajo de otros, publicado o no, lo he asi reconocido de acuerdo a las practicas establecidas
y reconocidas en los ambientes académicos y editoriales, siguiendo el estilo que ha sido
establecido por la Asociacién Americana de Sicologia (American Psychological Asscociation-
APA) en la ultima edicion de su Manual de Publicaciones. Doy libremente este testimonio, por
respeto al trabajo academico de utrs profesionales en el campo y en la esperanza de que mi
propio trabajo, aqui presentado, obtenga un similar respeto.

Firma del estudiante y Fecha.

2.12. Autorizacién para biblioteca

Yo mayor de edad, domiciliado y residente
en identificado con C.C. C.E. Pasaporte  No. de
En calidad de persona natural alumno de , suscribo el presente

documento de autorizacion de reproduccién por medid digital del trabajo de grado
denominado

De autoria de
%

con fines de conservacién, para evitar la perdida y deterioro del mencionado trabajo, que sera
parte de la biblioteca digital especializada de la Escuela Tecnolégica Instituto Técnico Central
(ETITC), establecimiento publico de educacion superior.

Lo anterior con base a lo dispuesto en la Decision 351 de 1993 articulo 22 literal C y el
Acuerdo 08 de 11 de Diciembre de 2013 (por el cual se expide y adopta el reglamento de
propiedad intelectual de la ETITC) articulo 10 paragrafo y articulo 11.

La autorizacién de uso aqui establecida no implica exclusividad a favor de la ETITC, por tanto
me reservo y conservaré el Derecho de otorgar directamente o a un tercero, autorizaciones de
uso similares o en los mismo términos aqui acordados.

La autorizacién de los derechos antes mencionados no implica la cesiéon de los derechos
morales sobre los mismos por cuanto en conformidad con lo establecido en el art.6 bis del
convenio de Berna para la proteccion de obras literarias, artisticas y cientificas; articulo 30 de
la ley 23 de 1982 y art.11 de la Decision Andina 351 de 1993, Ley 1581 de 2012 (Ley de
Proteccion de datos personales). Estos derechos son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables, por tanto los mencionados derechos seguirdan en cabeza del
suscrito abajo firmante.
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Nombre completo y Firma.
C.C.
En Bogota a los dias del mes de dos mil

3. PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION EN MATERIA DE INFORMACION
CONFIDENCIAL Y SECRETO EMPRESARIAL

3.1. Procedimientos de actuacién en materia de informacién confidencial y secreto
empresarial

3.1.1. Alcance

Las politicas de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL en materia
de Informacién Confidencial y de Secreto Empresarial tienen como objetivo incentivar la
produccion de la investigacién y del desarrollo tecnolégico a través de la generacion de
Informacion Confidencial que luego, si cumple con los requisitos necesarios, puede
transformarse en Secreto Empresarial por parte de cualquiera de las dependencias de la
institucion, personal administrativo, estudiantes, docentes, u otro tipo de personal vinculado a
la misma, para que este sea luego susceptible de ser aprovechado por parte de la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL en las distintas maneras en que
correspondan y acorde con los objetivos y politicas institucionales relativos a la explotacion de
la propiedad intelectual.

3.1.2. Responsables

Seran responsables de reportar a la Vicerrectoria de investigacion, extensién y transferencia
(VRIET) la existencia de una informacion que pueda considerarse como confidencial y que
luego pueda transformarse en secreto empresarial 0 que de una vez pueda catalogarse como
tal, la Vicerrectoria Administrativa, la Vicerrectoria Académica, el Comité de Propiedad
Intelectual o cualquier otra division de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL que pueda llegar a generar este tipo de activos de propiedad industrial.

La VRIET, junto con la ayuda de Asesoria Juridica, sera el ente encargado de llevar un
inventario adecuado sobre la informacion confidencial y los secretos empresariales que se
generen y que sean de titularidad de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL, para velar asi por su adecuada utilizacién, proteccién y gestion.
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3.1.3. Cesion a la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL sobre la
informacion confidencial y/o secreto empresarial

Siempre que se lleve a cabo una actividad por parte de personal administrativo, estudiantes,
docentes, u otro tipo de personal involucrado a la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL, incluir dentro del contrato correspondiente la clausula de propiedad
intelectual relacionada en el acapite de “Documentos Tipo”.

Esto en aras de que no existan dudas sobre el hecho que la titularidad sobre la informacién
confidencial y/o secreto empresarial que se genere sea a nombre de la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.

3.1.4. Medidas de proteccion, defensa y control de la ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL en materia de Informaciéon Confidencial y de
Secreto Empresarial

3.1.41. Medidas para identificar y gestionar adecuadamente la Informacién
Confidencial que puede llegar a constituir Secreto Empresarial

 Ante todo, se debera proceder a definir los criterios de clasificacion de la informacién que le
permitan determinar su grado de proteccién, comunicando a los responsables de las
diferentes areas los criterios de clasificacion y las medidas de proteccién que deben ser
adoptadas.

* Para la definicion de los criterios de clasificacién, tendra en cuenta el contenido estratégico,
valor comercial, valor de reposicion, repercusiones legales y relevancia para la continuidad
operacional o reanudacién de la actividad de la informacion o activo de Propiedad Intelectual
de la ETITC.

* Levantar y realizar una primera clasificacion de la informacion confidencial utilizando la
Matriz de la Informacion Confidencial de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL.

* Rotular la informacion clasificada como confidencial con la aplicacion de la metodologia de
clasificacion que haya sido previamente definida (sello de “CONFIDENCIAL”, sistema
cromatico, codigo alfanumérico, etc.).

* Documentar en soporte material (archivos logicos y fisicos) la informacién confidencial y
estratégica de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.

 Creacioén de una gestion documental que contenga toda la informacion confidencial y sea de
acceso restringido estableciendo una asignacién de privilegios que faciliten el registro y
control de las personas que traten con informacion estratégica y critica. Elaboracién de un
sistema de emisién de autorizaciones y claves de acceso.

+ Controlar la transmision de la informacion confidencial que se maneje o genere, adoptando
las medidas adecuadas para lograr una transferencia segura de la misma (mecanismos de
autenticacion, encriptado, evitando el envio por fax o correo electrénico...).

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD | IPB| CLASIF. INTEGRIDAD | A| CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL

Escuela Tecolégica PAGINA: 59 de 108
Instiuto Técnico Central

* Incluir en la parte inferior de la informacion confidencial una reserva de derechos, junto con
el Derecho de Autor a favor de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL.

* Requerir a administrativos, estudiantes, docentes, u otro tipo de personal vinculado a la
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL la firma de acuerdos de
confidencialidad.

3.1.4.2. Medidas para proteger, utilizar y gestionar adecuadamente el Secreto
Empresarial

* Tener claro que un secreto empresarial la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL es cualquier informacion de indole confidencial que sea de propiedad de la ETITC,
que pueda usarse en alguna actividad productiva, industrial o comercial, y que sea susceptible
de transmitirse a un tercero, cumpliendo ademas con los siguientes requisitos:

a) secreta, es decir, que no sea generalmente conocida ni facilmente accesible por quienes se
encuentran en los circulos que normalmente manejan la informacién respectiva;

b) tenga una importancia econémica para la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL por ser secreta; y

c) haya sido objeto de medidas razonables tomadas por la ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL para mantenerla secreta.

« Clasificar los secretos empresariales se clasifican de la siguiente manera:

o Secreto Comercial: toda informacion confidencial que tiene un importante valor en el
desempefio comercial de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL, por ejemplo, estrategias comerciales, planes de actividades, informacién
financiera y expedientes relativos al personal, entre otros.

o Secreto Industrial: toda informacién confidencial que protege particularmente procesos
de produccién de caracter secreto de titularidad de la ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL, por ejemplo, resultados investigativos, estudios
técnicos y procedimientos, métodos y estrategias industriales, entre otros.

e La VRIET llevara a cabo un inventario de los secretos empresariales desarrollados
dentro de la ETITC. Para ello, designara un responsable de perfil investigador quien,
junto con el Vicerrector de Investigacion y Transferencia, seran los dos unicos
funcionaros de la Institucion quien tendra conocimiento del mismo.

o El desarrollador del secreto empresarial tendra la obligacion de reportar a la VRIET la
obtencion del mismo para su debido inventario. De igual manera, se vera obligado a
firmar el respectivo acuerdo de confidencialidad una vez entregue el secreto
empresarial para su inscripcion en el inventario ante la VRIET.

o Realizar diferentes actividades que promuevan la concientizacion de la importancia de
la adecuada proteccion, utilizacion y gestion del secreto empresarial al interior de la
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.
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o Etiquetar aquello objeto de secreto empresarial como “secreto comercial” o “secreto
industrial”’, segun sea el caso.

Restringir el acceso a ciertos materiales o areas de la ETITC.

o Guardar material confidencial en bdveda, constituyendo permisos para acceder al
mismo.

e Limitar la divulgacion de un secreto empresarial dentro de la ETITC solamente para
aquel personal que necesite del secreto empresarial para desarrollar su trabajo y/o
labor investigativa o administrativa adecuadamente;

o Implementar sistemas de monitoreo electronico o similares, a través de camaras de
video o de computadores;

e Advertir al personal vinculado con la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL de la existencia de los secretos empresariales y condicionar la
contratacion laboral con la firma de acuerdos de confidencialidad, cuando sea el caso;

e Requerir a administrativos, estudiantes, docentes, u otro tipo de personal vinculado a
la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL la firma de acuerdos
de confidencialidad;

o Restringir el acceso a computadores, fotocopiadoras, faxes y botes de basura.

o Realizar chequeos de seguridad de empleados, visitantes y otras personas con acceso
al secreto empresarial.

3.1.5. Titularidad de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
sobre la Informacion Confidencial y/o Secreto Empresarial

Con el fin de fortalecer el patrimonio de LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL con relacién a la informacion confidencial y/o secreto empresarial, y para asegurar
acuerdos seguros con terceros previniendo conflictos en relacion con derechos de propiedad
intelectual (DPI), se seguiran los siguientes lineamientos:

« LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, identificara, clasificara y
establecera en la informacion confidencial y/o secreto empresarial creados por el personal
administrativo, estudiantes, docentes, u otro tipo de personal vinculado a la misma, en
desarrollo de sus actividades, definiendo de manera clara la titularidad de los derechos
morales y patrimoniales que se generen de los mismos.

« LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, reconocera los derechos
morales derivados de la informacion confidencial y/o secreto empresarial realizados por el
personal administrativo, estudiantes, docentes, u otro tipo de personal vinculado a la misma.

« LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, en virtud del contrato
laboral, tendra la facultad de exigir la cesion de derechos patrimoniales a la que hubiere lugar,
derivados de las obras realizadas durante la ejecucion de su contrato y en donde se genere
informacion confidencial y/o secreto empresarial, por el personal administrativo, docentes, u
otro tipo de personal vinculado a la institucién. No obstante, como lo ordena la ley, reconocera
los derechos morales de aquellos que generaron la informacion confidencial y/o secreto
empresarial.
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« LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, sera la titular de los
derechos patrimoniales de la informaciéon confidencial y/o secretos empresariales que
surgieron mediante obras encargadas a terceros a través de contrato de obra por encargo
conforme a la ley. Asi mismo, en virtud de la ley, reconocera los derechos morales de aquellos
que generaron la informacién confidencial y/o secreto empresarial.

« LA ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, procedera a obtener la
titularidad de los derechos patrimoniales de todos los desarrollos realizados o contratados por
la institucion, durante su relacion con terceros.

3.1.6. Posibles escenarios de Negociacion para la ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL en materia de Secreto Empresarial.

La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, es un ente educativo y
emprendedor en donde se maneja informacién confidencial que puede llegar a constituir
secreto empresarial, promoviendo asi la generacion de investigacion y desarrollo tecnolégico
por parte de estudiantes, profesores, investigadores, personal administrativo y demas
personas vinculadas con la institucion, a cambio de distintas modalidades de incentivos.

El aprovechamiento directo o indirecto de los resultados de investigacion o la necesidad de
adquirir tecnologia para complementar el desarrollo tecnolégico e innovacién de titularidad de
la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL genera la necesidad de
disenar los posibles escenarios de negociacién de los secretos empresariales.

3.1.6.1. Situaciones de adquisicion de Secreto Empresarial por La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL

» Determinar quién es el titular de los derechos que recaen sobre el secreto empresarial, con
el fin de obtener la autorizacion, cesion o licencia de uso a la que haya lugar.

» Conocer a través de expertos el valor del secreto empresarial a adquirir.

» Obtener la licencia, cesion o autorizacién por parte del titular de los derechos relacionados
con los secretos empresariales, la cual debera otorgarse de manera previa, expresa y por
escrito.

» Obtener secretos empresariales a través de una obra por encargo.

3.1.6.2. Situaciones de venta de Secreto Empresarial por La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL

» Conocer a través de expertos el valor del secreto empresarial a ceder o licenciar.

* Constituir la licencia, cesion o autorizacion por parte del titular de los derechos relacionados
con los secretos empresariales, la cual debera otorgarse de manera previa, expresa y por
escrito.
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4. PROTOCOLOS EN MATERIA DE INFORMACION CONFIDENCIAL Y SECRETO
EMPRESARIAL

4.1. Modelo de contrato de cesion de derechos patrimoniales de autor (general)

(Aplicable a los casos en los que hay de por medio un unico autor, o cuando hay dos o mas
autores cuyos aportes no pueden separarse, es decir cuando se trate de una obra en
Colaboracion).

Entre los suscritos a saber, La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,

debidamente representada por , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , mayor de
edad, domiciliado en Bogot4, quien en adelante se denominard LA CESIONARIA, de una
parte y, de la otra , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C.,
identificado cédula de ciudadania numero de :
, mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C., identificado cédula de

ciudadania numero de y ,
mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C., identificado cédula de ciudadania numero
de ; quienes en adelante se denominaran LOS

AUTORES- CEDENTES, han convenido en celebrar el siguiente contrato de cesion de
derechos patrimoniales de autor, sujeto al siguiente:

CLAUSULADO

PRIMERA.- OBJETO: LOS AUTORES- CEDENTES, transfieren de manera total, irrevocable y
sin limitacién alguna a favor de la CESIONARIA los derechos patrimoniales de autor que les
corresponden sobre la OBRA , consistente en ,
creado(a) en , por todo el tiempo de vigencia legal de los derechos
patrimoniales de autor.

Corresponden en consecuencia a la CESIONARIA todos los derechos patrimoniales derivados
de la legislacion de derechos de autor y de la creacién de LA OBRA, tanto respecto de ella
como de todo material auxiliar, manuales, documentacion, desarrollados con y/o para ella,
entre ellos la documentacién técnica de analisis y disefio, documentacion de planificacion y
pruebas, documentacion de usuario.

SEGUNDA.- CONDICIONES Y LEGITIMIDAD DE LOS DERECHOS: por virtud de este
contrato, LOS AUTORES- CEDENTES, garantizan la autoria y titularidad autentica de la obra
cuyos derechos se transfieren en virtud de este contrato, y responderan por el ejercicio
pacifico de los derechos que cede o transfiere a favor la CESIONARIA, declarando y
garantizando que sobre tales derechos no han contraido previamente ni contraeran en el
futuro, compromisos o gravamenes de especie alguna que atenten contra el pleno y pacifico
ejercicio de los derechos de titularidad exclusiva de la CESIONARIA o los que a tercero
alguno correspondan.

Esta declaracién aplica y se extiende a todos los derechos patrimoniales correspondientes a
LA OBRA, es decir derecho de reproduccion, derecho de comunicacion publica, derecho de
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transformacion, derecho de distribucion publica y derecho de importacion. En virtud y en
consistencia con esta expresa declaracion, LOS AUTORES - CEDENTES, declaran i) que
estan plenamente facultados para ceder todos los derechos patrimoniales correspondientes a
LA OBRA, ii) que LA OBRA no viola ningun derecho de terceros, no contiene apartes o
extractos de otras obras protegidas que atenten contra los derechos de autor de persona
alguna, iii) que asumiran la atencion y toda la responsabilidad por los eventuales reclamos
que se llegasen a presentar en virtud o por causa de LA OBRA, saliendo al saneamiento de la
CESIONARIA en cualquier caso de reclamacion judicial o extrajudicial de un tercero con igual
o mejor derecho que el suyo. iv) Que LOS AUTORES- CEDENTES, han verificado que toda la
cadena de cesiones previas y necesarias para la total y legitima transferencia de los derechos
que aqui transfiere han sido cabalmente realizados. (De ser el caso).

TERCERA.- ACUERDO DE NO REVELACION.- Ninguna de las partes podra, sin obtener
primero el consentimiento por escrito de la otra parte, revelar los términos y condiciones de
este contrato, excepto cuando sea requerido para implementar y hacer cumplir los términos
del contrato por procedimientos legales.

CUARTA: TRIBUNAL DE ARBITRAMENTO.- las Partes Contratantes, cuyo nombre, domicilio
y lugar exacto en que recibirdan notificaciones se mencionan en este documento, se
comprometen expresa y especialmente a que cualquier controversia o divergencia que ocurra
entre ellas por causa de la aplicacién, ejecucién, terminacion o rescision de este contrato, asi
como de la compensaciéon de danos y perjuicios resultantes se resolvera mediante la decision
de un tribunal de arbitramento integrado por un (1) miembro designado por las partes, que
funcionara en la ciudad de Bogota, y que decidira en Derecho. En lo previsto en esta clausula
se aplicaran las disposiciones pertinentes sobre el Proceso Arbitral.

QUINTA: FORMALIDADES.- como quiera que por virtud del presente contrato se transfiere el
derecho de autor, este documento debera ser reconocido por las partes ante notario publico, y
para tener validez ante terceros, debera inscribirse en la Oficina de Registro de Derecho de
Autor, conforme prescribe el articulo 183 de la Ley 23 de 1982 y el articulo 6 de la Ley 44 de
1993. De provenir del extranjero el documento debera cumplir con la formalidad de Apostilla.

En constancia de lo anterior, se suscribe en la ciudad de los dias del mes de
de en dos ejemplares del mismo tenor y valor.

LOS AUTORES- CEDENTES:

19.9.9.9,9,9,9,9,0.9.9.9.9.9,.9.9,.9,9,9,9,0,0,0.4
C.C.
LA CESIONARIA:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX
C.C.
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REPRESENTANTE LEGAL
Nit No.

4.2. Modelo de contrato de obra por encargo a suscribirse entre la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y un tercero

Entre los suscritos a saber La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,

debidamente representada por , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , mayor de
edad, domiciliado en Bogota, quien en adelante se denominara EL CONTRATANTE, de una
parte y, de la otra , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C.,
identificado cédula de ciudadania numero de quien en adelante se

denominara EL CONTRATISTA, han convenido en celebrar el presente contrato de obra por
encargo, sujeto al siguiente:

CLAUSULADO
PRIMERA.- OBJETO

En virtud del presente contrato, EL CONTRATANTE, encarga a EL CONTRATISTA la
realizacién de la obra denominada cuyas especificaciones técnicas
se detallan en el Anexo | al presente contrato, y hacen parte del mismo.

SEGUNDA.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES
EL CONTRATANTE se compromete a:

* Proporcionar a EL CONTRATISTA toda la informacion basica para la ejecucion del trabajo,
que sera disponible, fiable, correcta, actualizada y completa.

» Pagar cumplidamente el valor del contrato como contraprestacion a la elaboracion de la obra
encargada

* Entregar en tiempo la informacion necesaria para la realizacion de la obra.
EL CONTRATISTA se compromete a:

* Realizar su mejor esfuerzo en la creacion de la obra contratada de modo diligente y
competente, dentro de los plazos acordados.

» Corregir la obra cuando esta incumpla el encargo, siempre y cuando EL CONTRATANTE,
solicite a EL CONTRATISTA por escrito dicha correccion, en un plazo de diez dias (10)
habiles (o calendario) a partir de la entrega de la obra, estableciéndose un plazo maximo de
ajustes, arreglos o correcciones de otros diez dias habiles (o calendario), dependiendo de la
gravedad o complejidad de la enmienda o correccion. Si transcurridos siete dias habiles (o
calendario) desde la posterior entrega corregida, sin que hubiera habido comunicacién de EL
CONTRATANTE, se entendera dicho silencio como aceptacién de la obra con los, arreglos o
correcciones.
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* En el caso de subcontratacion puntual de algun producto o servicio por parte de EL
CONTRATISTA a un tercero, EL CONTRATISTA garantizara y sera responsable del resultado
final del trabajo de dichos terceros y de la observancia de los derechos de autor involucrados.

TERCERA.- CESION DE LA(S) OBRA(S) OBJETO DEL CONTRATO:

EL CONTRATISTA cede en exclusiva EL CONTRATANTE, la obra
denominada qgque mediante este contrato se le encargaron y por
ello, EL CONTRATISTA no podra ceder a terceros ninguno de los derechos ni obligaciones
establecidas en el presente contrato, salvo autorizacion expresa y por escrito de EL
CONTRATANTE.

La cesidén de estos derechos se extiende a nivel mundial y durard hasta que la citada obra
pase al dominio publico.

En caso de que EL CONTRATISTA aporte materiales que, siendo objeto de proteccion en
propiedad intelectual, hayan sido utilizados para la realizacion de la obra encargada, EL
CONTRATANTE, quedara exento de toda responsabilidad en que pudiera incurrir por
cualquier violacion de tales derechos con respecto a terceros (entendiendo por terceros
cualquier persona natural o juridica diferente a los contratantes).

Si a pesar de lo anterior EL CONTRATANTE, se viera inmerso en algun tipo de reclamacion
por la violacion de derechos causada por EL CONTRATISTA, EL CONTRATISTA debera
soportar los gastos que pudiera ocasionarle al CONTRATANTE en su defensa. EL
CONTRATANTE, se reserva ademas el derecho a reclamar al CONTRATISTA Ila
indemnizacion por dafos y perjuicios sufridos, que deberan cuantificarse con relacion a la
importancia del dafio econémico soportado.

CUARTA.- DURACION Y ENTREGA DE LA(S) OBRA(S):

La entrega de la(s) obra(s) creadas en desarrollo del presente contrato, se llevara a cabo
dentro de un plazo de () dias contados a partir de la firma del mismo. Este plazo es
prorrogable de mutuo acuerdo entre las partes.

Una vez finalizado el desarrollo del objeto del contrato y aceptada por EL CONTRATANTE
toda la obra creadas, EL CONTRATISTA debera hacer entrega formal de las mismas, junto
con cualquier otra documentacion que se haya generado con motivo de este contrato, de tal
forma que solo existira una copia de la totalidad del material relativo al objeto del contrato en
poder exclusivo de EL CONTRATANTE.

La entrega de la obra se efectuara en las instalaciones de EL CONTRATANTE, y los gastos
de transporte correran por cuenta del CONTRATISTA.

QUINTA.- PRECIO Y FORMA DE PAGO:

Como remuneracién econdémica por concepto de la ejecucion de la obra contratada, presente
y contraprestacion por la cesion de los derechos patrimoniales de autor la obra EL
CONTRATISTA, percibira la suma de ($ ) asumida en su totalidad por EL
CONTRATANTE.
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SEXTA.- PROPIEDAD INTELECTUAL:

Como consecuencia de la cesion de los derechos patrimoniales de EL CONTRATISTA a EL
CONTRATANTE, la titularidad de dichos derechos patrimoniales de la obra contratada le
corresponde en exclusividad al CONTRATANTE.

SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD:

Las partes se comprometen, con caracter mutuo y reciproco, a tratar como “confidencial” toda
la informacion técnica, comercial o de cualquier otra naturaleza comprendida y/o que se derive
directa o indirectamente de las indicaciones que la contraparte le haya facilitado para el
desarrollo del objeto del presente contrato (en adelante “la informacién confidencial”’). En
consecuencia ninguna parte podra revelar total o parcialmente, de palabra, por escrito o de
cualquier otra forma, a ninguna persona fisica o juridica, ya sea de caracter publico o privado,
la Informaciéon Confidencial, sin el consentimiento expreso y por escrito de la contraparte.

La misma confidencialidad que se imponen a las partes o a terceros que intervengan en la
ejecucién, debera ser impuesta por cada una de las partes a sus trabajadores (por cuenta
propia o ajena, con relacién laboral o mercantil) que de modo directo o indirecto estén
relacionados con el objeto del contrato. Sera obligacién de las mismas partes hacer firmar a
sus trabajadores un documento vinculante por el que adquieren tal obligacién.

Este compromiso de confidencialidad, tanto entre las partes como de éstas con sus
trabajadores y contratistas, permanecera durante la vigencia del presente contrato asi como
un afo después de la finalizacion del mismo.

OCTAVA.- JURISDICCION:

Cualquier disputa o diferencia que surja con ocasion del objeto y obligaciones de este contrato
seran arregladas en lo posible mediante la negociacion y la conciliacion entre las partes, para
lo cual se contara con un periodo de treinta (30) dias calendario. Sin embargo, en cualquier
momento las partes podran llevar cualquier disputa o controversia o reclamo relacionado con
este contrato, incluyendo la existencia, validez o terminacion de éste, ante un Tribunal de
Arbitramento. La cede de dicho Tribunal de Arbitramento sera la ciudad de Bogota y estara
conformado por un (1) arbitro que sera un abogado especializado en propiedad industrial o
con experiencia laboral no menor a cinco anos en dicho campo, que fallara en derecho dando
aplicacion a la ley 4colombiana. Dicho arbitro sera nhombrado por el Centro de Conciliacién y
Arbitraje de la Camara de Comercio.

Los costos de procedimiento de arbitraje seran aquellos estipulados por las partes. Sin
embargo, cada parte en la disputa correra con sus propios gastos, incluyendo costos de
abogados, traducciones, peritajes y costos de traslado del perito.

En constancia de lo anterior se firma en la ciudad de , alos dias del
mes de , en dos copias de igual valor y tenor.
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EL CONTRATANTE

CC.
NIT:
EL CONTRATISTA

CC.

4.3. Clausula de confidencialidad que se recomienda sea incluida dentro de los
contratos de trabajo suscritos con terceros

El trabajador/profesor (a) tiene y asume la obligacion de guardar el secreto y la
confidencialidad de toda la informaciéon de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL a la que tenga acceso durante la vigencia del presente contrato, y por el
término de 5 afos contados a partir de la terminacion del vinculo con la institucion,
absteniéndose de divulgar, difundir, o usar por ningun medio, sin consentimiento del
empleador la informacion verbal y /o escrita o en medios magnéticos a la que tenga acceso,
se desarrolle o resulte de los trabajos que sean encomendados y que pueda constituir materia
de secreto industrial o comercial (know-how), marcas, dominios, derechos de autor, planes de
negocios y en general la informacion confidencial de institucion.

Asi mismo, el trabajador/profesor (a) se compromete a no adquirir o aprovechar en beneficio
propio o ajeno, la informacion confidencial, los planes de negocios, informaciones e
innovaciones tecnoldgicas conocidas en razon de su intervencion en las actividades propias
de la institucion, respondiendo por todos los dafos y perjuicios que para la misma se deriven
como consecuencia del incumplimiento doloso o culposo de dicha obligacion.

CLAUSULA DE PROPIEDAD INTELECTUAL QUE SE RECOMIENDA SEA INCLUIDA
DENTRO DE LOS CONTRATOS DE TRABAJO SUSCRITOS CON TERCEROS.

CLAUSULA DE PROPIEDAD INTELECTUAL.- La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL se reserva la titularidad de cualquier activo de propiedad intelectual que
desarrolle el PROFESOR en virtud del presente contrato. Por lo tanto, la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL podra explotar con toda libertad los
derechos patrimoniales que surjan con relacién a los activos de propiedad intelectual en
cuestion, sin que esto afecte los derechos morales que puedan recaer sobre los mismos.

MODELO DE CONTRATO DE DESARROLLO DE SITIO WEB A SUSCRIBIRSE ENTRE LA
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL Y UN TERCERO (Aplicable en
el evento en que la ETITC optara por contratar el desarrollo de su pagina Web con un
tercero).
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Entre los suscritos a La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,

debidamente representada por , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , mayor de
edad, domiciliado en Bogota, quien en adelante se denominara EL CONTRATANTE, de una
parte y, de la otra , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C.,
identificado cédula de ciudadania numero de quien en adelante se

denominara EL DESARROLLADOR, han convenido en celebrar el presente contrato de
desarrollo de un sitio de Internet, sujeto al siguiente:

CLAUSULADO
PRIMERA.- OBJETO

En virtud del presente contrato, EL CONTRATANTE, encarga al DESARROLLADOR la
elaboracion de un nuevo sitio Web, mismo que quedara ubicado en la direccion

Electronica “www. ” el cual consistira en un sitio de

Paginas programadas en HTML, de las cuales la primera sera la

contendra texto texto e imagen y la direccion y forma de contactar al
cliente.

(Es recomendable incluir un anexo que describa el sitio, en el que se defina la identidad
grafica del mismo.

Esta descripcion puede aprobarse previamente a la firma del contrato o en el contrato fijarse
una fecha para la entrega de propuestas y la aprobacion de la final.

También podria incluirse en el Anexo la descripcion técnica del sitio donde se puede
especificar el lenguaje en el que esté programada, las necesidades de espacio en servidor, el
peso maximo de los archivos, si incluira bases de datos, herramientas de medicién de trafico,
gestores de contenido, hojas de contacto, catalogos de producto, formularios, animaciones y
en general cualquier herramienta que se incluya en el sitio.

Es también de utilidad para la comprension previa del sitio, sobre todo para visualizarlo
previamente a que exista, es un mapa de navegacion en donde se define la estructura general
del sitio. Con esto se facilita la jerarquizacion de la informacion y se planea la navegacion que
tendra el sitio.

Adicionalmente, se puede prever una etapa de pruebas con simulaciones o0 maquetas, de
alguna parte del sitio para prever defectos en el diseio global del sitio antes de que se
concluya. Con esto se logra corregir errores antes de que sea muy complicado subsanar.

Finalmente, se puede especificar también que el sitio sea compatible con la mayoria de
navegadores en el mercado, de preferencia que se disefie pensando en los estandares que
garanticen que el sitio se vera cdmo se disefid en cualquier navegador y en cualquiera de sus
versiones. No hay pretexto para imponerle al usuario final la carga de usar un navegador
especifico para ver un sitio.)
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SEGUNDA.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES

EL CONTRATANTE se compromete a:

* Proporcionar a tiempo al DESARROLLADOR toda la informacion basica para la ejecucion
del trabajo, que sera disponible, fiable, correcta, actualizada y completa.

» Pagar cumplidamente el valor del contrato como contraprestacién al desarrollo del sitio Web
encargado

EL DESARROLLADOR se compromete a:

* Realizar su mejor esfuerzo en el desarrollo del sitio Web contratado de modo diligente y
competente, dentro de los plazos acordados.

» Corregir e incluir aquellos cambios sefalados por EL CONTRATANTE, luego de cada una
de las revisiones programadas, siempre y cuando EL CONTRATANTE, solicite al
DESARROLLADOR por escrito dichas correcciones, e inclusiones

Si transcurridos siete (7) dias habiles contados desde la fecha de en qué tuvo lugar la
respectiva revision programada, sin que hubiera habido comunicacién de EL CONTRATANTE,
se entendera dicho silencio como aceptacion del sitio Web con los arreglos, correcciones y/o
inclusiones efectuadas.

* En el caso de subcontratacion puntual de algun producto o servicio por parte de EL
DESARROLLADOR a un tercero, EL DESARROLLADOR garantizara y sera responsable del
resultado final del trabajo de dichos terceros, de la observancia de los derechos de propiedad
intelectual involucrados, de la confidencialidad guardada por dichos terceros en relacioén con la
informacion suministrada por EL CONTRATANTE, y sera de igual manera responsable por la
legitimacion de las cesiones de derechos a las que hubiere lugar a efectuarse entre el
subcontratista y EL CONTRATANTE.

* Ceder de forma exclusiva los derechos patrimoniales sobre el disefio del sitio Web
desarrollado a favor de EL CONTRATANTE.

» Guardar absoluta confidencialidad de toda la informacién empleada para el idéneo desarrollo
del sitio Web

* Responder en el evento en que el sitio Web desarrollado contenga enlaces incluidos por él,
que desacrediten a terceros.

» Garantizar el idoneo funcionamiento de los vinculos del sitio Web al momento de la entrega
final.

* Incluir en el sitio Web una advertencia relativa al © Copyright e indicaciones de que la misma
esta protegida por el derecho de autor.

TERCERA.- CESION DE LOS DERECHOS PATRIMONIALES DERIVADOS DEL DISENO
DEL SITIO WEB OBJETO DEL CONTRATO
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EL DESARROLLADOR cede en exclusiva EL CONTRATANTE, la totalidad de los derechos
patrimoniales de autor derivados del desarrollo del sitio Web alojado en el
dominio que mediante este contrato se le encargé y por ello, EL
DESARROLLADOR no podra ceder a terceros ninguno de los derechos ni obligaciones
establecidas en el presente contrato, salvo autorizacién expresa y por escrito de EL
CONTRATANTE.

La cesidén de estos derechos se extiende a nivel mundial y durard hasta que la citada obra
pase al dominio publico.

En caso de que EL DESARROLLADOR aporte materiales que, siendo objeto de proteccién en
propiedad intelectual, hayan sido utilizados para el desarrollo del sitio Web encargado, EL
CONTRATANTE, quedara exento de toda responsabilidad en que pudiera incurrir por
cualquier violacion de tales derechos con respecto a terceros (entendiendo por terceros
cualquier persona natural o juridica diferente AL CONTRATANTE).

Si a pesar de lo anterior EL CONTRATANTE, se viera inmerso en algun tipo de reclamacion
por la violaciéon de derechos causada por EL DESARROLLADOR, EL DESARROLLADOR
debera soportar los gastos que pudiera ocasionarle al CONTRATANTE en su defensa.

EL CONTRATANTE, se reserva ademas el derecho a reclamar al DESARROLLADOR la
indemnizacion por dafos y perjuicios sufridos, que deberan cuantificarse con relacion a la
importancia del dafio econémico soportado.

CUARTA.- DURACION Y ENTREGA DE LA(S) OBRA(S)

La entrega del sitio Web desarrollado en virtud del presente contrato, se llevara a cabo dentro
de un plazo de () dias/meses contados a partir de la firma del mismo. Este plazo es
prorrogable de mutuo acuerdo entre las partes.

Una vez finalizado el desarrollo del objeto del contrato y aceptado por EL CONTRATANTE el
producto final, EL DESARROLLADOR debera hacer entrega formal del sitio Web desarrollado,
junto con cualquier otra documentacién que se haya generado con motivo de este contrato, de
tal forma que so6lo existird una copia de la totalidad del material relativo al objeto del contrato
en poder exclusivo de EL CONTRATANTE.

La entrega, exposicién y prueba del sitio Web desarrollado se efectuara en las instalaciones
de EL CONTRATANTE, y los gastos de transporte correran por cuenta del EL
DESARROLLADOR.

QUINTA.- PRECIO Y FORMA DE PAGO

Como remuneracion econdmica por concepto del desarrollo del sitio Web contratado, y
contraprestacion por la cesion de los derechos patrimoniales de autor derivados del disefio de
dicho sitio Web, EL DESARROLLADOR, percibira la suma de ($ ) asumida en
su totalidad por EL CONTRATANTE.

Los pagos por concepto del anterior valor se realizaran de la siguiente manera:
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(INDICAR EL NUMERO DE PAGOS, EL MONTO DE LOS MISMOS, LAS FECHAS DE
ENTREGA, DE QUERERSE ASI, Y EL LUGAR DE LOS PAGOS)

El retraso o incumplimiento del pago generara a cargo del CONTRATANTE un interés del
% ( por ciento) mensual hasta la total liquidacion del adeudo
correspondiente.

SEXTA.- PROPIEDAD INTELECTUAL

El Desarrollador reconoce expresamente que pertenece a EL CONTRATANTE la plena y
exclusiva titularidad y propiedad de todos y cada uno de los elementos de la paginas de
Internet del portal objeto del presente contrato, por este acto el Desarrollador cede y
transfiere, en forma irrevocable y sin limitacion alguna al Cliente, todos los derechos
patrimoniales de autor derivados del disefio del sitio Web contratado y acciones que le
corresponden, y que le sean reconocidos en el futuro en cualquier pais,

El precio pactado en el presente contrato cubre a satisfacciéon del Desarrollador la totalidad de
los trabajos por la creacion del sitio Web. Asi mismo sera responsabilidad de EL
CONTRATANTE obtener todo tipo de licencias permisos o cesiones de derechos relativos al
material que entrega y se incluye en los sitios, asi como del software requerido para el
correcto funcionamiento de dicho sitio.

Sin perjuicio de lo anterior, El Desarrollador tendra derecho a que incluya, en la parte inferior
del sitio Web objeto del presente contrato, una leyenda que indique lo siguiente: “Sitio Web
por (nombre del desarrollador”).

SEPTIMA.- MODIFICACIONES AL SITIO WEB DESARROLLADO.

La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, contard de manera
exclusiva con la posibilidad de introducir las modificaciones, correcciones, inclusiones que
estime oportunas al sitio Web cuyo desarrollo constituye el objeto del presente contrato, bien
sea directamente, o través de un tercero que podra coincidir con EL DESARROLLADOR o no.

OCTAVA.- CONFIDENCIALIDAD

Las partes se comprometen, con caracter mutuo y reciproco, a tratar como “confidencial”’ toda
la informacion técnica, comercial o de cualquier otra naturaleza comprendida y/o que se derive
directa o indirectamente de las indicaciones que la contraparte le haya facilitado para el
desarrollo del objeto del presente contrato (en adelante “la informacién confidencial”’). En
consecuencia ninguna parte podra revelar total o parcialmente, de palabra, por escrito o de
cualquier otra forma, a ninguna persona fisica o juridica, ya sea de caracter publico o privado,
la Informacion Confidencial, sin el consentimiento expreso y por escrito de la contraparte.

La misma confidencialidad que se imponen a las partes o a terceros que intervengan en la
ejecucién, debera ser impuesta por cada una de las partes a sus trabajadores (por cuenta
propia o ajena, con relacién laboral o mercantil) que de modo directo o indirecto estén
relacionados con el objeto del contrato. Sera obligacién de las mismas partes hacer firmar a
sus trabajadores un documento vinculante por el que adquieren tal obligacién.
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Este compromiso de confidencialidad, tanto entre las partes como de éstas con sus
trabajadores y contratistas, permanecera durante la vigencia del presente contrato asi como
un ano después de la finalizacion del mismo.

NOVENA.-A UTONOMIA ADMINISTRATIVA.

Para la ejecucion de este contrato, EL DESARROLLADOR actua por su propia cuenta, con
absoluta autonomia, sin estar sometido a subordinacién laboral por parte de EL
CONTRATANTE y su compensacion corresponde al valor que se compromete EL
CONTRATANTE a pagar en virtud del presente contrato.

El personal, los empleados y trabajadores de EL DESARROLLADOR, de terceros
subcontratistas a través de los cuales éste preste los servicios objeto del contrato no seran
empleados ni trabajadores de EL CONTRATANTE, asumiendo EL DESARROLLADOR toda la
responsabilidad por los actos, direccion y control de tal personal y empleados.

Se entiende que el personal vinculado con la ejecucién del objeto contractual no adquiere por
ese contrato vinculo laboral o administrativo con EL CONTRATANTE y por consiguiente los
salarios y prestaciones sociales estaran a cargo de EL DESARROLLADOR de los terceros
subcontratistas correspondientes, asi como su vinculacion y desvinculacion.

EL DESARROLLADOR se compromete expresamente a asumir la totalidad de las
obligaciones laborales, corrientes o especiales establecidas por la ley, en el desarrollo del
presente contrato.

DECIMA.- NATURALEZA DEL CONTRATO.-

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales, todos los derechos vy
obligaciones que se deriven del presente contrato se regularan por el Codigo Civil
Colombiano.

DECIMA PRIMERA.- CLAUSULA COMPROMISORIA:

Cualquier disputa o diferencia que surja con ocasion del objeto y obligaciones de este contrato
seran arregladas en lo posible mediante la negociacion y la conciliacion entre las partes, para
lo cual se contara con un periodo de treinta (30) dias calendario. Sin embargo, en cualquier
momento las partes podran llevar cualquier disputa o controversia o reclamo relacionado con
este contrato, incluyendo la existencia, validez o terminacion de éste, ante un Tribunal de
Arbitramento. La cede de dicho Tribunal de Arbitramento sera la ciudad de Bogota y estara
conformado por un (1) arbitro que sera un abogado especializado en propiedad industrial o
con experiencia laboral no menor a cinco anos en dicho campo, que fallara en derecho dando
aplicacion a la ley 5colombiana. Dicho arbitro sera nombrado por el Centro de Conciliaciéon y
Arbitraje de la Camara de Comercio.

Los costos de procedimiento de arbitraje seran aquellos estipulados por las partes. Sin
embargo, cada parte en la disputa correra con sus propios gastos, incluyendo costos de
abogados, traducciones, peritajes y costos de traslado del perito.

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD | IPB| CLASIF. INTEGRIDAD | A| CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL
Escuela Tecolégica PAGINA: 73 de 108
Instiuto Técnico Central
En constancia de lo anterior se firma en la ciudad de ,alos _ dias del
mes  de__ , endos copias de igual valor y tenor.
EL CONTRATANTE:
CC.
NIT:

EL DESARROLLADOR:

CC.
NIT:

4.4. Clausulas adicionales a incluir dentro del modelo de contrato de cesion de
derechos patrimoniales de autor cuando el objeto es un software

(Indicar numero de clausula): ENTREGA DEL SOFTWARE: LOS AUTORES- CEDENTES, se
obligan a entregar los desarrollos de software relacionados con la ejecucion del presente
contrato, desarrollando en su integridad los procedimientos de instalacion y configuracion de
la herramienta.

La entrega del software implica la elaboraciéon de procedimientos de instalacion y de las
especificaciones técnicas, ademas de los documentos respectivos sobre su contenido, los
procedimientos de instalacion y los programas para la auto instalacion.

La entrega del software incluye la copia por parte de LOS AUTORES- CEDENTES en medios
magnéticos con los programas objeto y programas fuentes y la elaboracion y entrega de los
procedimientos a seguir para la puesta en produccion.

La entrega del software debera ir acompanada de toda la documentacién necesaria y
requerida, redactada al maximo nivel de detalle y debera permitirle al LA CESIONARIA, , el
uso pleno y provechoso del software contratado, en conexién con el ambiente de hardware y
software de la ETITC, manifestdndose expresamente por LOS AUTORES- CEDENTES que
no conservan ningun elemento integrante o anexo a dicho soporte I6gico y que en el futuro se
abstendran de usar, copiar, reproducir, traducir, transformar o de cualquier forma explotar
cualquier elemento o parte del soporte l6gico objeto de cesion.

La documentacion debera incluir de ser aplicables al caso:
* Variables de configuracion

* Lista de programas modificados o creados

* Lista de pantallas modificadas o creadas

* Lista de entidades modificadas o creadas
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» Entidades que se entregan como objeto con contenido

* Definicién de seguridad

* Instructivo de instalacion

* Prerrequisitos de instalacion

« Eliminacion de archivos légicos y archivos fisicos

» Copias temporales para cambios de archivos fisicos

» Compilacion de archivos légicos y fisicos, programas y pantallas
* Manuales de usuario y de proceso actualizados

* Manual Técnico del Sistema actualizado

Como elementos de software deberan entregarse:

* El Cdodigo Fuente desarrollado para EL LA CESIONARIA, en medio magnético.

* Los objetos ejecutables correspondientes al software desarrollado para EL LA CESIONARIA,
en medio magnético.

* Los programas de auto instalacién siempre y cuando sean necesarios.

(Indicar numero de clausula): - FORMALIDADES: Como quiera que por virtud del presente
contrato se transfieren derechos patrimoniales de autor, este documento debera ser
reconocido Ante Notario Publico, y para tener validez ante terceros, debera inscribirse en la
oficina de registro de derecho de autor, como lo ordena el articulo 183 de La Ley 23 De 1982.

Complementario a lo anterior, debera efectuarse el registro del soporte légico pertinente, junto
con la documentacion complementaria al mismo, en los términos senalados por la Decision
351 de 1993.

4.5. Modelo de contrato de cesion de derechos patrimoniales de autor a suscribirse
entre la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y un tercero

(OBRA COLECTIVA- Aplicable a aquellos casos en los cuales la obra sea producida por un
grupo de autores, por iniciativa y bajo la orientaciéon de una persona natural o juridica que la
coordine, divulgue y publique bajo su nombre).

Entre los suscritos a La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,
debidamente representada por , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , mayor de
edad, domiciliado en Bogotd, quien en adelante se denominard LA CESIONARIA, de una
parte y, de la otra , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C.,
identificado cédula de ciudadania numero de :
, mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C., identificado cédula de
ciudadania numero de y ,
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mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C., identificado cédula de ciudadania numero

de ; quienes en adelante se denominaran LOS
AUTORES- CEDENTES, han convenido en celebrar el siguiente contrato de cesion de
derechos patrimoniales de autor, sujeto al siguiente:

CLAUSULADO

PRIMERA: OBJETO: LOS AUTORES-CEDENTES se compromete para con LA
CESIONARIA, a realizar una obra audiovisual denominada ,
cuyas caracteristicas principales son:

SEGUNDA: OBLIGACIONES DE LOS AUTORES-CEDENTES:

(1)Utilizar los mejores recursos a su disposicion para la realizacion de la produccion, cuya
vinculacién solo esta definida para los efectos de este contrato sin que se constituya ninguna
otra vinculacion adicional;

(2)Cuidar que en las diferentes contrataciones que se efectien para la realizacion de la
produccién, comprometa a los subcontratistas a obtener las autorizaciones correspondientes
que en materia de derecho de autor o derechos conexos (utilizaciéon de interpretaciones o
discos), se puedan generar. Para tales efectos, todos los contratos tendran esta obligacion al
contratista y la necesidad de que cualquier reclamacion sera atendida por dicho contratista,
exonerando de responsabilidad a LA CESIONARIA;

(3) Asumir los costos que se generan para la realizacion de la produccién, sin comprometer en
nombre de LA CESIONARIA, mas recursos que los que son entregados en virtud de este
contrato;

(4) Mencionar conforme lo exige la ley, los créditos respectivos de las dos partes asi como de
los autores de la obra audiovisual (director o realizador, libretista y guionista audiovisual, y
musicalizador);

(5) Realizar la produccién en formato y entregar AL CEDENTE
copias de la obra en formato a la terminacion del

contrato;

(6) Elaborar las fichas técnicas suministradas por LA CESIONARIA, a fin de contar con un
inventario especifico de todas las caracteristicas de la obra asi como una evaluacion de todos
los contratos y autorizaciones solicitadas.

TERCERA: VALOR: EI valor del presente contrato sera por la suma de

CUARTA: FORMA DE PAGO: El valor convenido en la clausula anterior, sera pagado por LA
CESIONARIA, de la siguiente manera: suma que sera entregada, previa constancia de
entrega a satisfaccion suscrita por
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QUINTA: DURACION: La duracién del contrato sera de , contados a partir de

su perfeccionamiento.

SEXTA: DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR: Se entiende por este contrato que los
derechos patrimoniales de autor le corresponden en su totalidad a LA CESIONARIA,
quedandole A LOS AUTORES-CEDENTES el respeto a su derecho moral de conformidad con
los articulos 30 de la Ley 23 de 1982 y 11 de la Decisién Andina 351 de 1993.

SEPTIMA: CONDICIONES DE LEGITIMIDAD: Por virtud de este contrato, LOS AUTORES-
CEDENTES garantizan que son propietarios de los derechos de explotacién de la obra y en
consecuencia, pueden contratar sin ningun tipo de limitacion. En todo caso respondera por
cualquier reclamo, que en materia de derecho de autor se pueda presentar, eximiendo de toda
responsabilidad a LA CESIONARIA.

OCTAVA: MENCIONES Y CREDITOS LEGALES: LA CESIONARIA, se compromete a
involucrar en la produccién audiovisual como minimo los siguientes créditos legales: el
nombre del Director o realizador, del guionista o libretista audiovisual, del autor de la obra o
investigacion a ser adaptada, si es el caso; del traductor de la obra a adaptar, si es el caso,
del autor de las obras musicales, y en general, de los autores de obras protegidas por el
derecho de autor o de prestaciones protegidas por los derechos conexos, como los actores y
cantantes;

NOVENA: CESION DEL CONTRATO: Sin autorizacién previa y expresa de las partes, no se
podra efectuar la cesion del presente contrato.-

DECIMA: SUPERVISION DEL CONVENIO: Las partes de comln acuerdo determinaran las
personas que se encargaran de la coordinacion y desarrollo del convenio.

DECIMA PRIMERA- ACUERDO DE NO REVELACION.- Ninguna de las partes podra, sin
obtener primero el consentimiento por escrito de la otra parte, revelar los términos y
condiciones de este contrato, excepto cuando sea requerido para implementar y hacer cumplir
los términos del contrato por procedimientos legales.

DECIMA SEGUNDA TRIBUNAL DE ARBITRAMENTO.- las Partes Contratantes, cuyo
nombre, domicilio y lugar exacto en que recibiran notificaciones se mencionan en este
documento, se comprometen expresa y especialmente a que cualquier controversia o
divergencia que ocurra entre ellas por causa de la aplicacion, ejecucion, terminacion o
rescisién de este contrato, asi como de la compensacion de dafios y perjuicios resultantes se
resolvera mediante la decisién de un tribunal de arbitramento integrado por un (1) miembro
designado por las partes, que funcionara en la ciudad de Bogota, y que decidira en

Derecho. En lo previsto en esta clausula se aplicaran las disposiciones pertinentes sobre el
Proceso Arbitral.

DECIMA TERCERA FORMALIDADES: Como quiera que por virtud del presente contrato se
transfiere el derecho de autor, este documento debera ser reconocido Ante Notario Publico, y
para tener validez ante terceros, debera inscribirse en la oficina de registro de derecho de
autor, como lo ordena el articulo 183 de La Ley 23 de 1982.
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En constancia de lo anterior, se suscribe en la ciudad de los dias del mes de

de en dos ejemplares del mismo tenor y valor,
LOS AUTORES- CEDENTES:

C.C. de

C.C. de
EL LA CESIONARIA:

C.C. de

4.6. Acta de propiedad intelectual ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL

Con objeto de cumplir las estipulaciones planteadas, los abajo firmantes en reunion del dia
del mes de de acordamos las siguientes condiciones para el desarrollo
y posible usufructo de los resultados a obtenerse con el presente proyecto.

Para que el presente documento tenga validez alguna es requisito que se presente el Acta
ante Notario Publico por parte de autores e inventores. A su vez todos los participantes en el
desarrollo de este proyecto deben conocer en detalle las normas propiedad Intelectual de la
ETITC, ya que los aspectos que no sean contemplados en el presente documento seran
definidos por dichos estatutos.

1. UNIDAD ACADEMICA RESPONSABLE DEL PROYECTO
Facultad de Ingenieria xxxxx
Caodigo del programa Académico:

Nombre del programa Académico
2. TITULO DEL PROYECTO

Objeto o tema principal a tratar con el desarrollo del proyecto
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3. GRUPO DE INVESTIGACION

Nombre del Grupo de Investigacion:

Participantes en el Grupo de Investigacion

Coordinador de la investigacion:

Investigador(es) Principal:

Asistente(s) de Investigacion:

Auxiliar(es) de Investigacion:

Director de Trabajo:

Asesor(es):

Estudiante(s):

Grado de Autonomia en el desarrollo del proyecto

Coordinador de la Investigacion , Investigador(es) Principal , Asistente(s) de
Investigacion , Auxiliar(es) de Investigacion , Director de Trabajo ,
Asesor(es) , Estudiante(s) :

4. DERECHOS MORALES

Los derechos morales que se deriven por el desarrollo de este proyecto le corresponden a las
personas fisicas autoras quienes seran citados en el siguiente orden:

5. DERECHOS PATRIMONIALES

Los derechos patrimoniales, de llegarse a dar la explotacién comercial del resultado de la
investigacion, corresponderian segun lo acordado en el siguiente cuadro

PARTICIPANTE PORCENTAJE

XXXXXXX n%
Uuuuuu m%
TOTAL 100%
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Este porcentaje continuara vigente aun después de la desvinculacién de alguna de las partes
de la ETITC.

6. CONVENIOS Y FINANCIACION
El desarrollo de este proyecto se realiza dentro de un convenio,
Si No

En caso  afirmativo indicar  con quien(es) se tiene este  convenio;

Para el desarrollo del proyecto se utilizara para su financiacion fondos ajenos a los
presupuestados por el Comité de Investigaciones.

Si No
En caso afirmativo indicar la procedencia de dicha financiacion y cuantia de sus aportes;

7. DURACION DEL DESARROLLO DEL PROYECTO

La duracién de este proyecto es la establecida en el cronograma de actividades del
anteproyecto.

8. ANTEPROYECTO

El documento del anteproyecto y las actas de modificaciones si las hubiere, forman parte
integral de la presente acta.

Cuando por razones de incumplimiento, legalmente comprobadas, alguno de los participantes
deba ser excluido del proyecto, los derechos aqui establecidos concluyen para él excepto los
derechos morales causados.

Para constancia se firma en la ciudad de Bogota a los dias del mes de

del afio
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5. PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION EN NUEVAS CREACIONES

5.1. Alcance

Los procedimientos de actuacién del presente capitulo aplican a toda nuevas creaciones
relacionadas con productos, sean estos compuestos, composiciones, materiales, equipos,
dispositivos, objetos o0 sus partes, procesos industriales, esquemas de circuitos integrados,
variedades vegetales, metodologias o cualquier otro desarrollo del intelecto que tenga
aplicacion industrial, que se genere internamente en cualquiera de las dependencias de la
institucion, por parte de los administrativos, los estudiantes, docentes, investigadores u otro
tipo de personal vinculado a la misma, susceptibles de protegidas mediante mecanismos de
propiedad industrial.

5.2. Responsables

Los Decanos de Facultad y los Directores de Grupos de Investigaciéon informaran al Vice-
rector Académico o su delegado ante el Comité de Propiedad Intelectual o al Representante
de los Directores, segun sea el caso, sobre cualquier nueva creacion desarrollada por
profesores, investigadores, funcionarios, administrativos o estudiantes, para que el Comité de
Propiedad Intelectual estudie y avale la presentacion de una solicitud ante la autoridad
competente.

Una vez recibido el visto bueno, el Centro de innovacion sera la responsable de obtener la
cesioén de los creadores de los desarrollos logrados al interior de la ETITC o de un tercero
contratado para tal fin.

Estos documentos deberan ser remitidos al Centro de innovacion, quien se encargara de
coordinar con la presentacion de la solicitud correspondiente con el acompafamiento del
consultor en Propiedad Intelectual.

5.3. La Propiedad Intelectual en la Produccion de Conocimiento mediante la
Investigacion

La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL produce conocimiento de
aplicacion industrial y posible comercializacién en las siguientes dependencias:

* Investigacion dentro de sus Grupos de Investigacién quienes plantean proyectos que son
estudiados por la VRIET para la asignacion de recursos de La ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL o por terceros, sea estos subsidios otorgados por el
gobierno, o inversionistas del sector empresarial interesados en el aprovechamiento del
conocimiento de la ETITC.

* Investigacion en las Facultades, quienes plantean proyectos para la obtencién de recursos
de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL o de terceros, sea estos
subsidios otorgados por el gobierno, o inversionistas del sector empresarial interesados en el
aprovechamiento del conocimiento de la ETITC.
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« Los trabajos realizados para mejorar la actividad propia de La ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL, tales como equipos que mejoran el bienestar y la eficiencia
dentro de la comunidad en La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,
y que una vez desarrollados podrian ser ofrecidos a terceros con iguales necesidades.

A continuacion se encuentran las pautas a seguir en la creaciéon de productos o procesos por
parte de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, dejando en un
numeral diferente de este mismo capitulo el procedimiento que se debe adelantar en caso de
innovaciones técnicas, que se generen en la realizacién de trabajos para La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL que no resultan de la investigacion.

5.4. Investigacién realizada en los Grupos de Investigacién y Facultades

5.4.1. Formacion en Propiedad Intelectual

El Centro de Innovacion de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
velara porque el programa de formacion para docentes incluya, como parte del proceso de
capacitacion temas de propiedad intelectual, donde el personal capacitado adquiera
conocimientos y destrezas en identificacion, gestion y explotacion de activos protegibles via
propiedad intelectual.

5.4.2. Informacion que debe ser incluida para la presentacion de un proyecto de
investigacion en la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL

Todo proyecto de investigacion debera incluir dentro del estado del arte informacién
proveniente de las siguientes fuentes:

« El conocimiento propio de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
obtenido del desarrollo de proyectos llevados a cabo anteriormente.

» Documentacién tecnoldgica del campo técnico correspondiente (patentes, modelos de
utilidad, etc.).6

* Informes y publicaciones de las Oficinas de Patentes y Marcas.

* Revistas y bases de datos especializadas.

* Retroalimentacién de colaboradores, clientes, proveedores, fabricantes...
* Asistencia a congresos y conferencias.

* Foros especificos y/o de discusion.

* Participaciéon en asociaciones que contribuyan al desarrollo tecnologico.
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Si los productos del proyecto son de especial trascendencia para La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, la VRIET decidira si debe contratarse,
adicionalmente, un servicio de consultoria especializado que presente un analisis sobre la
situacion actual, los competidores, las tendencias y las oportunidades relacionadas con una
tecnologia o linea de investigacion.

Contar con esta informacion permite establecer los parametros para que la investigacion
generada por La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL tenga como
punto de partida la informacion tecnolégica mas actualizada, a fin de evitar invertir recursos en
proyectos de investigacion redundantes y poco pertinentes.

Una copia de la informacién relativa al estado de la técnica deberda ser entregada vy
conservada por el Centro de innovacion.

5.4.3. Proyectos para mejorar un producto protegido

Cuando el punto de partida para un nuevo desarrollo sea una creacién perteneciente a un
tercero y protegida por un derecho de propiedad industrial, debe analizarse la conveniencia de
su uso con el apoyo del Consultor de Propiedad Intelectual, a fin evitar infracciones de
derechos preexistentes.

5.4.4. Informacioén para el Comité de Propiedad Intelectual

Las propuestas de proyectos de investigacion deben contener una seccion independiente
titulada “INFORMACION PARA EL COMITE DE PROPIEDAD INTELECTUAL” que
comprenda los siguientes aspectos:

* Tipo de proyecto: Establecer si se trata de un proyecto cuya fuente de financiacién proviene
Unicamente de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, de La
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL con participacion de terceros o
es totalmente financiada por un tercero.

Recuerde que la informacion mas actualizada se encuentra en documentos patentes. Si se
publica antes de patentar se pierde la patente por falta de novedad. Las bases de datos de
patentes de uso libre son www.uspto.gov y http://ep.espacenet.com

* Nivel de confidencialidad del proyecto: Estrictamente confidencial, confidencial o no
confidencial.

» Condiciones de vinculacién de cada uno de los creadores que intervinieron en el desarrollo:
régimen contractual (ej. existencia de un colaborador tecnoldgico externo) con La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL o si se trata de proveedores externos

» Expectativas de resultados protegibles mediante propiedad intelectual.

La informacion para el Comité de Propiedad Intelectual debera ser entregada y conservada
por el Centro de innovacion de la ETITC.

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD | IPB| CLASIF. INTEGRIDAD | A| CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL

Escuela Tecolégica PAGINA: 83 de 108
Instiuto Técnico Central

Esta informacion también sera relevante para que el Comité de Propiedad Intelectual
conceptue sobre el tipo de reconocimiento que se dara a los creadores, en cada una de sus
formas de participacion, roles desempenados en la generacion de activos que involucren
propiedad intelectual y el reconocimiento de la participacién econémica de los beneficios de la
comercializacion o licenciamiento de productos derivados de la propiedad intelectual.

5.4.5. Planificacion de los proyectos de diseino de nuevos desarrollos.

5.4.5.1. Personal del proyecto.

El director de cada proyecto informara al personal involucrado en el mismo sobre los objetivos
y caracteristicas del mismo: grado de confidencialidad y medidas de proteccion de la
informacion del proyecto, roles y responsabilidades de las personas involucradas en el
proyecto.

En el caso en que el proyecto involucre recursos, informacion confidencial y derechos de
terceros, el director del proyecto informara a los participantes sobre el régimen de uso de
dicha informacion de titularidad de terceros y la forma en que se gestionara el conocimiento
innovador que se genere en los proyectos.

Asi mismo, el Centro de innovacion de la VRIET comprobara que en los contratos suscritos
con las personas que participan en el proyecto se han incorporado los correspondientes
compromisos de confidencialidad y clausulas de cesién de derechos de propiedad intelectual
a favor de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, de acuerdo con
sus instrucciones y los documentos tipo.

En caso que en el proyecto participe personal vinculado mediante contrato laboral con la
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, se debera verificar que las
clausulas de confidencialidad de propiedad intelectual se encuentran dentro del
correspondiente contrato.

5.4.5.2. Documentacion de los proyectos.

Los directores de cada proyecto se aseguraran que sus equipos de trabajo consignen de
forma exhaustiva, detallada, ordenada y cronoldgica cada fase del proyecto, identificando:

» Nombre del ejecutante de la actividad.

* Fecha, hora de comienzo y fin de la actividad.
* Nombre y objeto de las investigaciones.

* Resultados.

* Conclusiones.

Debe protegerse toda la documentacion técnica generada en el proyecto, mediante la
inclusion de una leyenda (Ver documento tipo — Recomendaciones sobre el contenido del
aviso legal):

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD | IPB| CLASIF. INTEGRIDAD | A| CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL

Escuela Tecolégica PAGINA: 84 de 108
Instiuto Técnico Central

* Aviso legal (reserva de derechos).

+ Indicacién del Copyright © (ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL)
junto con la fecha y lugar de realizacion.

5.4.5.3. Informacion confidencial

El director del proyecto debera clasificar la informacién de acuerdo con su grado de criticidad
y siguiendo los lineamientos establecidos. Especialmente, debera tener particular cuidado con
la informacién confidencial suministrada por terceros, pues su inobservancia puede acarrear
sanciones legales a que hubiere lugar (Ver documento tipo — Herramientas de gestién de la
informacién confidencial en La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL).

En casos donde sea de particular importancia, se debera solicitar al Centro de innovacién
instrucciones para adoptar medidas especiales de proteccion (si es necesario contar con el
apoyo del Consultor de Propiedad Industrial) respecto de la documentacién técnica del
proyecto mas relevante o innovadora, tales como, inscripciéon ante la Direccion Nacional de
Derechos de Autor, depdsito notarial, entre otros. Una copia de estos documentos debe ser
archivada y conservada por el Centro de innovacién de la VRIET, de acuerdo con las politicas
establecidas.

El Director del Centro de Sistemas e Informatica debera crear un sistema de gestién
documental que contenga toda la informacién confidencial y sea de acceso restringido,
estableciendo una asignacion de privilegios que faciliten el registro y control de las personas
que traten con dicha informacién estratégica y critica, y un sistema de emision de
autorizaciones y claves de acceso segun lo determinen los directores de los diferentes
proyectos.

» El Director del Centro de Sistemas e Informatica adoptara las medidas adecuadas para
controlar la transmisién de la informacion confidencial que se maneje o genere, para lograr
una transferencia segura de la misma.

» El director del proyecto clasificara la informacion que se genere por su nivel de
confidencialidad, de conformidad con los lineamientos establecidos.

» Cada vez que se complete una fase, el director del proyecto documentara en soporte
material (archivos electrénicos o fisicos), la informacion confidencial y estratégica de La
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL vy la remitira al Centro de
innovacién de la VRIET para que ésta tenga un archivo actualizado de cada proyecto.

* El Director de Proyecto debera aplicar las mismas medidas de proteccion que las
establecidas por La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL para
proteger la informacioén confidencial que le sea suministrada por terceros.

+ El Director de Proyecto debera garantizar la devolucion de las copias de la informacion
confidencial que cualquier tercero haya facilitado para el desarrollo de una obra por encargo.
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El Centro de innovacion de la ETICT debe verificar las condiciones de proteccion de la
informacion que se manejara en el proyecto de acuerdo con las acciones previstas. Si como
resultado de la verificacién se encuentra alguna situacién de riesgo, el Centro de innovacion
de la ETITC informara para que en conjunto se tomen las medidas pertinentes.

5.4.6. Solicitud de proteccién

El Director del Proyecto junto con su grupo determinara cuando cuenta con un producto y/o
proceso suficientemente desarrollado para requerir al Centro de innovacién de la VRIET iniciar
la gestion para su proteccion.

El Director del Proyecto anexara la siguiente informacion:

* Un resumen de la descripcion de las caracteristicas innovadoras de la creacion que se
busca proteger, informacion que se considerara confidencial hasta tanto la solicitud no haya
sido estudiada y avalada o rechazada por el Comité de Propiedad Intelectual.

 Cualquier informacion recientemente publicada relacionada con la creacion que pretende la
proteccion.

El El asesor de innovacion remitira al Comité de Propiedad Intelectual para que avale si se
procede con la proteccién, tal como lo establece el Reglamento de Propiedad Intelectual.

5.4.7. Publicacion Anticipada

De ninguna manera se realizara una publicaciéon de resultados que pueden ser
potencialmente protegidos mediante derechos de propiedad industrial antes de presentada la
solicitud correspondiente.

No obstante, una vez establecido el interés del director del proyecto en presentar la creaciéon
para solicitar proteccion o presentada la solicitud de proteccién ante el Comité de Propiedad
Intelectual, el El asesor de innovacion entregara a cada uno de los Creadores un documento
que indique que dichos Creadores se obligan a:

* Proteger el contenido y disefio de los documentos que sean soporte de conferencias,
ponencias, coloquios..., incluyendo en la parte inferior de cada hoja el simbolo del Copyright
1 ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL junto con la fecha y lugar de
divulgacion.

* En caso que sea absolutamente necesario divulgar los resultados en cualquier evento, el
creador se obliga a obtener copia de certificado de participacion en la el evento y entregarla
de inmediato al El asesor de innovacién. Dicha certificacién debe establecer nombre de la
invencién que se exhibid, indicar que institucién la presentdé y nombre del inventor que realizé
la divulgacion.

El asesor de innovacién debe estar pendiente de la presentacién de la solicitud de patentes
antes de 6 meses o antes de un afo, dependiendo del pais en que se quiera proteger el
producto. Una vez transcurrido este término la solicitud podria ser negada por falta de
novedad utilizando como prueba la divulgacion realizada por el inventor.

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD | IPB| CLASIF. INTEGRIDAD | A| CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL

Escuela Tecolégica PAGINA: 86 de 108
Instiuto Técnico Central

5.4.8. De los trabajos realizados para mejorar la actividad propia de La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL

Si una dependencia de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
diferente las establecidas en el numeral 2.4 detecta el desarrollo de una creacion innovadora,
comunicara tal hecho a el Centro de innovacién quien debera solicitar la informacion sobre las
caracteristicas esenciales de la creacion y la informacion relativa a los participantes en su
desarrollo.

Para seleccionar aquellos desarrollos nuevos que se generen en la realizacion de los trabajos
para La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, el Centro de
innovacién debera clasificar la informacidén técnica de los resultados de conformidad al
régimen interno establecido, adoptando las medidas de seguridad que estimen conveniente
(Ver documento tipo — Herramientas de gestion de la informacion confidencial en La
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL).

El Centro de innovacién determinara el régimen de titularidad de los derechos de propiedad
intelectual establecido en los contratos suscritos con los clientes y los proveedores en relacion
con los resultados derivados de los encargos, a fin de conocer el régimen de titularidad
establecido y averiguar si pueden ser objeto de proteccion por parte de La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.

Si como resultado del analisis del asesor, la titularidad de los derechos corresponde a la
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, el Centro de innovacion
presentara la creacién ante el Comité de Propiedad Intelectual y solicitara su aval para
proceder con la proteccion de la misma.

5.4.9. Del proceso para la toma de decisién del Comité de Propiedad Intelectual

Una vez presentada la solicitud de proteccién de una nueva creacion ante por el Comité de
Propiedad Intelectual, éste decidira si la proteccién de dicho activo es de interés para la
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y ordenara al asesor de
innovacion contactar a un Consultor en Propiedad Intelectual para que, de ser el caso, se
realice la busqueda del Estado de la Técnica y emita un concepto sobre la patentabilidad de la
invencién. Este reporte resulta relevante para tomar decisiones sobre la inversion o no de
dinero en la obtencién de patentes nacionales.

Si el resultado de la busqueda establece que la no cumple con los requisitos establecidos por
la ley para una de las modalidades de Propiedad Industrial, el asesor de innovacion debe
detener el proceso de proteccion e informar al Comité de Propiedad Industrial los resultados
para decidir si se continua o no con el tramite de proteccion.

Si el resultado de la busqueda establece que la creacion cumple con los requisitos
establecidos por la ley para su proteccién, el Comité de Propiedad Industrial procedera a
definir la estrategia de proteccion, de ser necesario con el apoyo del Consultor de Propiedad
Intelectual, teniendo en cuenta los siguientes factores:
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» Modalidad de proteccién (patente de invencion, patente de modelo de utilidad, registro de
disefo industrial, registro de esquema de trazado de circuitos integrados, certificado de
obtentor de variedades vegetales, know-how...).

e Titularidad.
* Mencion de los inventores.

* Definir el pais o paises donde sera presentada la solicitud y la modalidad inventiva para la
cual se solicitara el registro.

Cuando se prevea en un futuro préximo que la creacion se va a introducir en nuevos
mercados, resulta conveniente, en lineas generales, en primer lugar proceder a la solicitud en
el mercado natural del cliente, en este caso Colombia, teniendo en cuenta que dispone de un
determinado plazo (derecho de prioridad) para valorar los paises en los que le interesa
proteger la modalidad.

El derecho de prioridad sera de un 1 afio en el caso de las patentes y modelos de utilidad y 6
meses en los disefios industriales, contados a partir de la fecha de presentacion de la
solicitud.

5.4.9.1. Solicitud del derecho en otros paises

Para proceder a la expansion de la modalidad inventiva, el Comité de Pl debera atender, entre
otros, a los siguientes criterios:

+ Ofensiva. Mercados en los que tenga presencia efectiva o se prevea proximamente un
posicionamiento, asi como en aquellos paises en los que La ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL disponga de medios de fabricacion, ya sean propios o
ajenos.

 Defensiva: basada en registro de las modalidades inventivas en aquellos mercados en los
que no teniendo presencia efectiva no se desea que un tercero pueda disponer de
invenciones cuya titularidad corresponda a la misma (se trata con ello de cerrar mercados).
Esta estrategia puede resultar interesante para La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL toda vez que obliga a terceros interesados en la tecnologia a adquirir
licencias para explotar la invencion.

5.4.9.2. Mecanismo de presentacion de las solicitudes de patente en Colombia o
el exterior

Determinar las vias de presentacion de la solicitud de la modalidad inventiva, en atencién a
los mercados y/o extension de paises en los que se desea posicionarse:

» Como Solicitud de Patente Nacional: Esta via conlleva la presentacion de tantas solicitudes
como paises en los que tenga o vaya a tener presencia efectiva. La eleccion de esta via
dependera del nimero de paises en los cuales se esta interesado en proteger la modalidad y
si dichos paises son o no parte de otros tratados internacionales. Los procedimientos
administrativos seran independientes.
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* Como Solicitud de Patente Internacional (Tratado de Cooperacion de Patentes PCT),
mediante la cual se puede solicitar protecciébn en numerosas jurisdicciones diferentes,
incluidas algunas patentes regionales, como la patente europea. La ventaja de proteger la
invencién mediante la solicitud PCT, es que se difieren los costos de traduccién, ya que el
Tratado establece que el solicitante dispone de un plazo de 30 meses desde la fecha de
solicitud y/o prioridad para presentar la solicitud en los paises en los que se desea proteger la
invencién. Es importante tener en cuenta que la solicitud PCT no otorga patente, es necesario
presentar la solicitud en fase nacional en aquellos paises donde se desea obtener la misma.

* Como Modalidad Inventiva a nivel regional (ej. Diseio Comunitario en Europa y la Patente
Europea), posee un caracter unitario y produce efectos en el territorio de la Unién Europea
(Disefio Europeo) y en distintos paises del continente Europeo.

5.4.9.3. Determinacion de la titularidad de la creacion

Asi mismo, el Comité de Propiedad Intelectual debera verificar que dispone de todos los
derechos sobre la invencion, identificando las personas que han participado en la realizacion
del proyecto y comprobando que disponen legalmente o se ceden los derechos de Pl a favor
de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL en los acuerdos que se
suscriben. En el caso que no disponga de los derechos, se deberan suscribir acuerdos de
cesion de los mismos.

5.4.9.4. Proteccion del Know How

Cuando se trate de Know-How, se aplicaran las medidas que sean necesarias para
documentarlo y salvaguardar la confidencialidad del mismo:

» Suscribiendo compromisos de confidencialidad con las personas que tengan acceso a la
informacion (personal laboral, contratistas, subcontratistas, proveedores...).

» Implementando medidas técnicas para restringir el acceso a este tipo de informacion.

5.4.10. Proteccién de una nueva creacion avalada por el Comité de Propiedad Intelectual

Una vez recibido el visto bueno, el Centro de innovaciéon se encargara de coordinar la
presentacion de la solicitud. Para ello,

» Adelantara el proceso correspondiente para la obtencion de los recursos,
 Contactara al Consultor de Propiedad Intelectual y remitira la informacion correspondiente,
* Velara por el suministro de informacion por parte del creador al consultor.

* Procedera a obtener el correspondiente documento de cesion de cada uno de los creadores
de los desarrollos logrados al interior de la ETITC o de un tercero contratado para tal fin,

* Gestionara a través del Centro de innovacion la firma de las cesiones y poderes
correspondientes, y

CLASIF. CONFIDENCIALIDAD | IPB| CLASIF. INTEGRIDAD | A| CLASIF. DISPONIBILIDAD | 1




CODIGO: INV-MA-01

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |VERSION: 2
Y PROTOCOLOS DE PROPIEDAD |\;,GENCIA: OCTUBRE DE 2018

INTELECTUAL

Escuela Tecolégica PAGINA: 89 de 108
Instiuto Técnico Central

» Remitira al Consultor de Propiedad Intelectual los documentos debidamente firmados.

La firma de estos documentos junto con la firma del poder otorgado por parte el representante
legal de la ETITC a la firma consultora sera tramitada por Centro de innovacion, quien remitira
este documento a el Centro de innovacion.

En el caso que se haya decidido proteger las innovaciones de patentes, modelos de utilidad y
disenos, el Centro de innovacién coordinara el flujo de informacion o las citas para la memoria
en conjunto con el creador. La solicitud se presentara para su registro a través del Consultor
de Propiedad Intelectual.

Una vez radicada la solicitud, el Centro de innovacion informara al director del proyecto, para
que éste proceda con la publicacion de la informacion sobre los resultados obtenidos o
cualquier otra informacion no confidencial relacionada con el proyecto.

5.4.11.Negacioén del aval para la proteccion de una nueva creaciéon por el Comité de
Propiedad Intelectual

Si el Comité de propiedad Intelectual decide que la creacién no sera protegida por el no
cumplimiento de los requisitos o por falta de interés comercial en ella, notificara a el Centro de
innovacién y ella, a su vez, al director del proyecto para que se proceda a publicar la
informacion sobre los resultados obtenidos.

5.5. Busqueda de socios, colaboradores

En los tratos preliminares, previo al intercambio de informacién de La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL por parte de la Asesor en Desarrollo
Tecnoldgico, deberan formalizarse acuerdos de confidencialidad a fin de salvaguardar la
propiedad y confidencialidad de la misma, para ello debera hacer uso del formato tipo y, de
ser necesario, el acompafiamiento del Centro de innovaciéon (Ver documento tipo — Clausula
de Confidencialidad que se recomienda sea incluida dentro de los contratos de trabajo
suscritos con terceros y Clausula de Propiedad Intelectual que se recomienda sea incluida
dentro de los contratos de trabajo suscritos con terceros)

Una copia de estos documentos debidamente firmados debe ser entregada al Centro de
innovacion, quien archivara esta documentacion en el archivo de la creacion correspondiente.

5.6. Acuerdos con socios y colaboradores tecnolégicos

Cuando la Asesor en Desarrollo Tecnoldgico acuerde desarrollos tecnoldgicos conjuntos,
debe remitir al Centro de innovacién (quien, de ser el caso, se apoyara en el Consultor en
Propiedad Intelectual) la informacion pertinente para que éste elabore el contrato e incorpore
en ellos clausulas relativas a:

* Los derechos de propiedad intelectual y know-how que aporta cada parte.
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* La titularidad, legitimidad y derechos de disposicion de los activos intangibles de propiedad
intelectual incorporados a la colaboracién (Ver documento tipo — Clausula de Propiedad que
se recomienda sea incluida dentro de los contratos de trabajo suscritos con terceros).

* La informacion confidencial, su uso y medidas de proteccion (Ver documento tipo — Clausula
de Confidencialidad que se recomienda sea incluida dentro de los contratos de trabajo
suscritos con terceros).

 La exclusividad.

» El régimen de propiedad y explotacion de los conocimientos que surjan del acuerdo, asi
como de las mejoras sobre los productos o tecnologia resultantes de la colaboracion.

* La posibilidad de subcontratacion.

» El régimen de responsabilidades por la infraccion de derechos de un tercero que puedan
derivarse de los resultados del trabajo en comun.

» La duracion del acuerdo, asi como de las clausulas de las obligaciones contractuales que
perduraran aun finalizado el contrato.

* El régimen de reparto de los derechos de propiedad intelectual para los casos de extincién o
resolucion anticipada del contrato.

* La penalizacién con una indemnizacion cuantificada en caso de incumplimiento.

» Exoneracién de responsabilidad en casos de infraccidon de los derechos de propiedad de un
tercero.

* La ley aplicable al acuerdo y jurisdiccién competente.

Una copia de estos contratos firmados debe ser entregada al Centro de innovacion quien
archivara esta documentacion. El Centro de innovacién y la Asesor en Desarrollo Tecnoldgico
deben comprobar la legalidad, vigencia y derechos de disposicién de la tecnologia de los
potenciales socios, colaboradores, y proveedores solicitando la documentacién que acredite
su titularidad y derecho de uso autorizado.

5.7. Contratos con proveedores de tecnologia (compra o licenciamiento de tecnologia
protegida mediante un derecho de propiedad industrial)

El Centro de innovacién debe proporcionar a la persona encargada de Almacén y Suministros,
clausulas que:

* Definan los productos o tecnologia (modelos de utilidad, disefios...) objeto de transmision o
licencia y la asistencia técnica.

* Delimiten el uso de la tecnologia cedida o licenciada.
» Determinen ambito territorial y duracién del acuerdo.

» Garanticen la vigencia, legalidad y ausencia de cargas y gravamenes de los productos o
tecnologia transferida o licenciada.
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+ Salvaguarden la confidencialidad de la informacion estratégica de La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL que sea objeto de intercambio.

+ Exoneren de responsabilidad a La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL de cualquier infraccion de derechos de propiedad intelectual de un tercero en
relacion con la tecnologia adquirida o licenciada.

* Prevean la actualizacion de la tecnologia de forma continua.

+ Definan la titularidad y régimen de explotacion de las mejoras que se lleven a cabo sobre el
producto o tecnologia.

» Determinen la legislacién aplicable.

La persona de Almacén y Suministros debe incluir las clausulas recibidas del Centro de
innovacioén en los contratos correspondientes, y una vez el contrato esté firmado, remitir una
copia del mismo al Centro de innovacion para que sea archivado. El Centro de innovacion
debera inscribir los contratos ante la autoridad competente.

5.8. Encargos a terceros

Previo a dar una orden de pedido a terceros deben formalizarse acuerdos de confidencialidad
a fin de salvaguardar su integridad y caracter secreto de la informacién que se suministre,
para ello el responsable de dar la orden y suministrar la informacién debe solicitar al Centro de
innovacién el formato estandar.

En todo caso, si para la realizacion del pedido es necesario suministrar informacion que ha
desarrollado La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, el Centro de
innovacién debe incluir las siguientes estipulaciones:

* Determinar que la titularidad de la matriz o el conocimiento es de La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, teniendo el tercero licencia de uso durante
el periodo de sus relaciones comerciales, quedando prohibido el uso de la matriz o el
conocimiento en beneficio propio o de otra persona una vez finalice la relacién entre La
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL vy el tercero contratado.

* Establecer una obligacion de confidencialidad con respecto a la informacion que transmita
La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL al tercero para el desarrollo
del trabajo.

» Devolucion de la informacion una vez finalizada la relacidon entre ambos.

Una copia de estos acuerdos firmados debe ser entregada al Centro de innovacion, quien
archiva esta documentacion (Véase documento tipo — Modelo de contrato de obra por encargo
a suscribirse entre la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y un
tercero).
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5.9. Revision contratos con clientes

En caso que la Asesor en Desarrollo Tecnoldgico deba firmar un contrato de adhesién o un
contrato donde un tercero impone sus condiciones, la Asesor en Desarrollo Tecnolégico debe
enviar el contrato al Centro de innovacién, quien debe revisar las clausulas de propiedad
intelectual contenidos en los acuerdos con los clientes a fin de estudiar la posicion de La
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL en relacién a la titularidad y
régimen de explotacion de estos y adoptar las medidas que sean necesarias para dar
cumplimiento a los compromisos adquiridos en las relaciones que se suscriban con terceros.

5.10. Proteger aquellos desarrollos o resultados que vayan a ser objeto de divulgacién

En principio debe evitarse cualquier divulgacion de la informacion sobre un proyecto cuyo
resultado sea una creacion innovadora antes de la presentacion de la solicitud
correspondiente.

5.10.1. Presentacion de Tesis de Grado

Si los resultados relacionados con la creacion innovadora, reportada al Comité de Propiedad
Intelectual, deben exhibirse antes de la presentacién de la solicitud del derecho, por ejemplo
como requisito para la obtencién de un titulo universitario, la Vicerrectoria Académica debera
tomar las siguientes medidas:

* Los evaluadores deberan firmar un documento de acuerdo de confidencialidad (Véase
documento tipo — Acuerdo de Confidencialidad)

* La sustentacion se realizara sin presencia de publico.

» Las tesis cuya informacion debe conservarse como confidencial, seran entregadas a el
Centro de innovacion. El Vicerrector de Investigacion y Transferencia sera la Unica persona
que podra autorizar el acceso de un tercero a dicha informacion.

5.10.2. A solicitud de quien aporta los recursos

Si la informacion sobre un proyecto de producto innovador presentado al Comité de Propiedad
Intelectual debe divulgarse antes de la presentacion de la solicitud o por exigencia de quien
aporte algunos recursos, el Centro de innovacion debera:

» Suscribir compromisos de confidencialidad con las personas a las que se les facilite la
informacion (Véase documento tipo — Acuerdo de Confidencialidad).

» Comprobar que se ha incluido la indicacion del Copyright y reserva de derechos a favor de
La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL en cada uno de los
documentos transmitidos (Ver documento tipo — Recomendaciones sobre el contenido del
aviso legal).

* Proceder a la proteccion de la informacion relevante y estratégica por los derechos de autor
0, €n su caso, realizar un depésito notarial.

Una copia de estos documentos debe ser conservada por el Centro de innovacion
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5.11. Explotacion del derecho de propiedad industrial

Una vez concedido el derecho, el Centro de innovacion remitird copia de toda la informacién
relativa a la obtencién del mismo (Solicitud, Resolucién y Titulo) al Centro de innovacién y a la
Asesor en Desarrollo Tecnologico, quien tendra a su cargo la coordinacion del proceso para la
explotacion de la propiedad industrial.

De acuerdo con las expectativas de negocio, la Asesor en Desarrollo Tecnoldgico solicitara al
Comité de Propiedad Intelectual el analisis sobre la posibilidad de poner a la venta o licenciar
las creaciones y el Know-How que no sean objeto de uso y no lo vayan a ser en un futuro.

Si el Comité de Propiedad Industrial da su aval para ofrecer la creacién protegida, la Asesor
en Desarrollo Tecnologico tomara acciones para contratar la valoracion de una tecnologia
protegida mediante un derecho de Propiedad Industrial, a fin de conocer el costo en que se
puede ofrecer en venta o licencia la tecnologia.

Una vez obtenido el informe de valoracion, la Asesor en Desarrollo Tecnoldgico remitira el
informe al Comité de Propiedad Industrial, que tomara la decisién sobre la modalidad bajo la
cual se explotara el derecho. Para ello tendra en cuenta la informacion del ANEXO 1 titulado
“Estrategias en la determinacion del régimen de titularidad y explotacion de los derechos de
PI”

Cuando se ceda el uso de tecnologia de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL para llevar algin tipo de actividad (ej. encargo de desarrollo de una
tecnologia, fabricacion...), el Centro de innovacion (De ser necesario con apoyo del Consultor
en Propiedad Intelectual), redactara los acuerdos de licencia de tecnologia que suscribira La
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL. Estos acuerdos deben
contemplar entre otras, las siguientes clausulas:

* Definicion de la tecnologia (patente, modelo utilidad, disefio industrial, esquemas de trazado
de circuitos integrados, certificado de obtener o know-how...) y el alcance de los derechos que
se licencian.

» Garantia de la titularidad, uso y disfrute de la tecnologia licenciada.

» Definicibn de la asistencia técnica a suministrar: maquinaria, herramienta, catalogo,
accesorios, formacion.

* Proveer al licenciatario con un conocimiento actualizado de la tecnologia cedida.

* No competencia y no concurrencia del licenciatario, tanto contractual como post-contractual,
de acuerdo a limites legales.

* Prohibicién de la alteracion de la tecnologia cedida o la realizacion de aquellas actividades
que alteren la identidad del producto.

* Posibilidad de realizacién de mejoras en la tecnologia licenciada, determinando el régimen
de titularidad y los derechos sobre las mismas.

 Posibilidad de sub-licenciar.
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* Obligacién de un previo consentimiento por parte de La ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL, cuando haya de transmitirse informacion a terceros (e;.
subcontratistas).

» Compromiso del licenciatario de no solicitar derechos de propiedad intelectual sobre la
tecnologia licenciada, asi como tampoco entablar ninguna accién de impugnacién sobre la
validez del activo intangible de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL.

» Pactar expresamente la no divulgacién del know-how licenciado, aun cuando el contrato
haya finalizado.

« Reservar el derecho de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL a
inspeccionar las instalaciones del licenciatario a fin de comprobar la tecnologia licenciada, y a
realizar un control de la contabilidad del licenciatario mediante auditorias periddicas durante la
duracion del contrato.

* Establecer la obligacion del licenciatario de comunicar a La ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL cualquier infracciéon de la patente por parte de terceros.

* Prever como causa de resolucion del contrato:

e La vulneracion por parte del licenciatario de los derechos de propiedad intelectual de
La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL o la competencia
desleal.

e La falta de explotacién injustificada por un tiempo determinado, por parte del
licenciatario.

o La falta por parte del licenciatario del control de calidad sobre los productos.

e La cesion de los derechos licenciados sin la autorizacion de La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.

5.12. Leyenda sobre creaciones protegidas o solicitadas

Cuando se haya obtenido un derecho de propiedad industrial para alguna creacion, La
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL podra advertir a terceros sobre
esta titularidad haciendo referencia a que ese producto se encuentra patentado o protegido
como disefio mediante el numero de certificado correspondiente. Si se la solicitud se
encuentra en tramite y el derecho aun no ha sido concedido, se podra indicar que se
encuentra solicitada (incluyendo, en su caso el numero de solicitud).

De ninguna manera se podra incluir esta referencia, si la creacién no se encuentra protegida o
solicitada, ya que podria constituir un acto de competencia desleal.

5.13. Control de uso

Una vez concedido el derecho, el Centro de innovacién remitira copia de toda la informacién
relativa a la obtencién del mismo (Solicitud, Resolucion y Titulo) al Centro de innovacion,
quien tendrad a su cargo comprobar que las patentes y modelos de utilidad estan siendo
utilizados, ya que de lo contrario podrian estar sometidas a licencias obligatorias.
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Asi, si la patente 0 modelo no han sido explotados por su titular o una persona autorizada en
el periodo de 4 anos desde la fecha de solicitud o 3 afnos desde la concesion, asi como si la
explotacion ha cesado ininterrumpidamente desde hace tres afios, 0 no se han realizado
preparativos efectivos para explotar la invencion durante el periodo sefalado, cualquier
persona podra solicitar la concesion de una licencia obligatoria sobre la misma.

5.14. Defensay control

Definir una politica de defensa activa de las patentes y el conocimiento innovador estratégico
de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.

Disponer con el asesoramiento del Consultor en Propiedad Intelectual de un servicio
estructurado y sistematico de “Vigilancia tecnolégica”, que permita detectar solicitudes o
registros de tecnologias similares a las de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL.

En colaboracion con el Consultor en Propiedad Intelectual presentar oposicién frente a las
solicitudes de patentes, modelos de utilidad y/o disefios, que por su identidad o similitud con
los de La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, carezcan de los
requisitos necesarios para ser protegidas a través de alguna de estas modalidades.

El Centro de innovacion debera comunicar al Comité de Propiedad Intelectual cualquier
infraccion de derechos de propiedad intelectual realizada por un tercero, de los que La
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL tenga conocimiento, a fin de
coordinar con el Consultor en Propiedad Intelectual la adopcion de las medidas cautelares
mas efectivas (cesacién de actos, retencién y destruccion de productos...) y las acciones
judiciales de defensa oportunas.

Igualmente, el Centro de innovacion comunicara al Comité de Propiedad Intelectual la
recepciéon de cualquier reclamacion efectuada por un tercero relativa a la presunta vulneracion
de sus derechos de propiedad intelectual por parte de La ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL, con la finalidad de preparar con el Consultor en Propiedad
Intelectual los argumentos y prueba documental de defensa.

El Centro de innovacion debera disponer de un archivo -fisico y légico- actualizado, que
comprenda todo el patrimonio de las creaciones protegidas a nombre de La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL vy todos los acuerdos que La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL suscriba en relacién con el uso de sus
nuevas creaciones (licencia, fabricacién, cesion...).

El Centro de innovacién debera racionalizar la cartera anualmente, en este sentido, el Comité
de Propiedad Intelectual analizara las modalidades de La ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL mas representativos, utilizando para ello los parametros
econémicos y juridicos pertinentes, con la finalidad de conocer qué activos proporcionan
mayor rentabilidad y cual es su poder en el mercado.
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5.15. Control del presupuesto para propiedad industrial relativo a nuevas creaciones

El Centro de innovacion realizara el control de la dotacién presupuestaria y archivo de facturas
relativas al tramite de la solicitud.

El Centro de innovacion tendra a su cargo el control del presupuesto destinado a las
provisiones de fondos en relacion a los gastos que puedan incurrir La ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL cuando ejerciten las acciones judiciales
frente a terceros, asi como cuando deban atender ante reclamaciones de terceros, por
vulneracién de derechos de Propiedad Intelectual. ElI Centro de innovacién debera archivar la
facturacién correspondiente a estas acciones.

6. PROTOCOLOS DE ACTUACION EN MATERIA DE ACTUACION EN NUEVAS

CREACION

6.1. Modelo de documento de cesién de invenciones (general)
Los (las) abajo firmantes (En adelante EL CEDENTE)

1. XXXXXX

C.C. No. XXXXX
2. XXXXX

C.C. No. XXXX

En su caracter de inventores /disefiadores, con domicilios en:

1. Calle XXXX

de

2. Carrera XXXX

de

Por el presente documento declaran que ceden todos y cada uno de los derechos que les
corresponden o puedan corresponderles sobre la siguiente invencién denominada “XXXXX”.

A favor de: ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL
En prueba de la mutua aceptacién de esta cesion ambas partes CEDENTE y CESIONARIO

firman el presente documento.
Dado y firmado en
A los Dias de

El Cedente
XXXXX
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El Cedente
XXXXXX

El Cesionario
XXXXXXX

6.2. Acuerdo de confidencialidad

Nosotros, , recibimos en
cabeza de nuestros colaboradores informacién proveniente de la ESCUELA TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNICO CENTRAL, en desarrollo de (1) (los) trabajo (s) contratado (s), para el
asunto de la referencia, por lo que nos comprometemos expresamente con la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL a:

1. No divulgar, ni difundir, ni usar por ningin medio, sin consentimiento de la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL la informacién verbal y /o escrita o en
medios magnéticos que conozcamos, se desarrolle o resulte de () (los) trabajo (s) que nos es
(sean) encomendado (s) y que pueda (n) constituir materia de patente, secreto comercial
(know-how), modelo de utilidad, disefio industrial, marcas, dominios, derechos de autor y, en
general, informacion confidencial de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL.

2. No adquirir o aprovechar en beneficio propio o ajeno, la informacién confidencial, las
invenciones, informaciones e innovaciones tecnoldgicas que conozcamos durante la ejecucion
del trabajo o posterior a este de propiedad de ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL, o de cualquier tercero involucrado en este asunto.

3. Proteger la Informacion Confidencial usando el mismo nivel de cuidado que utilizaria para
proteger su propia informacion confidencial, con el fin de impedir el uso, divulgacién o
publicacion no autorizada de la misma. Para tal efecto, se compromete a almacenar en un
lugar seguro toda la documentacion que le sea entregada por parte de la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y a proteger mediante mecanismos
electronicos de seguridad toda la informacion suministrada a través de medios electronicos o
magnéticos.

4. Asumir la responsabilidad por la totalidad de los dafos, perjuicios, gastos y costas que

genere el mal o inadecuado manejo de la Informacibn Confidencial que
conozca en virtud de este Acuerdo o la violacién de las

obligaciones de reserva y confidencialidad establecidas en el mismo respecto de la misma.

El presente Acuerdo regira desde la fecha de su firma y hasta por dos afios después de que
se termine el (los) trabajo (s) en cuestion.
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CLAUSULA COMPROMISORIA: El presente Acuerdo esta gobernado por las leyes de la
Republica de Colombia. Cualquier diferencia que surja entre las Partes en relacion con el
cumplimiento del presente Acuerdo, que no pueda ser resuelta amigablemente entre ellas
dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de la comunicacién mediante la
cual alguna de las Partes informe a la otra la existencia de la misma, debera ser resuelta por
un (1) arbitro, salvo que Las Partes acuerden un nimero superior, el cual sera designado por
la Camara de Comercio de Bogotda, quien decidira en derecho el conflicto que se le presente.
El Arbitramento funcionara en Bogota, y se regira por las reglas de la Camara de Comercio de
Bogota, quien lo administrara y cuyas tarifas se aplicaran. En lo no previsto, el Arbitramento
se regulara por las normas vigentes en materia de arbitramento mercantil en Colombia. Las
notificaciones a que haya lugar seran enviadas por las Partes a las direcciones consagradas
en la Clausula de Comunicaciones de este Acuerdo. El costo del Tribunal de Arbitramento lo
asumira la parte que resulte vencida en el proceso. El Tribunal debera decidir en un término
no mayor a seis (6) meses desde la fecha de su instalacion y su decision sera de caracter
vinculante y definitivo para Las Partes.

Receptor de Informacion por parte de

En consecuencia, cada colaborador de ha firmado un
compromiso contractual acorde con el tipo de vinculacion que tenga con nosotros por el cual
se obliga en los términos de este acuerdo y asi mismo manifestamos expresamente conocer
la responsabilidad tanto civil y/o penal que se genere por cualquier violaciéon a alguno de los
compromisos que adquirimos mediante este acuerdo, que contemplan principalmente la ley
256 de 1996, y el Codigo Penal Colombiano.

En constancia de lo anterior se firma en la ciudad de ,alos _ dias del
mes de , en dos copias de igual valor y tenor.
FIRMA

6.3. Clausula de confidencialidad que se recomienda sea incluida dentro de los
contratos de trabajo suscritos con terceros

El trabajador/profesor (a) tiene y asume la obligacion de guardar el secreto y la
confidencialidad de toda la informacion de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL a la que tenga acceso durante la vigencia del presente contrato, y por el
término de 5 anos contados a partir de la terminacién del vinculo con la institucion,
absteniéndose de divulgar, difundir, o usar por ningun medio, sin consentimiento del
empleador la informacion verbal y /o escrita o en medios magnéticos a la que tenga acceso,
se desarrolle o resulte de los trabajos que sean encomendados y que pueda constituir materia
de secreto industrial o comercial (know-how), marcas, dominios, derechos de autor, planes de
negocios y en general la informacién confidencial de institucién.
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Asi mismo, el trabajador/profesor (a) se compromete a no adquirir o aprovechar en beneficio
propio o ajeno, la informacion confidencial, los planes de negocios, informaciones e
innovaciones tecnoldgicas conocidas en razon de su intervencion en las actividades propias
de la institucién, respondiendo por todos los dafios y perjuicios que para la misma se deriven
como consecuencia del incumplimiento doloso o culposo de dicha obligacion.

RECOMENDACIONES SOBRE EL CONTENIDO DEL AVISO LEGAL

a) Las obras protegidas por el Derecho de Autor originadas al interior de la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL o por encargo a terceros, deberan indicar
el simbolo del Copyright ©.

b) El simbolo del copyright solo ha de utilizarlo la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL en obras propias, adoptando esta practica de forma sistematica.

c) Este simbolo © ha de incluirse no solo en publicaciones impresas (como pueden ser libros,
folletos, pagina de Internet, blogs y foros de discusién) sino en cualquier soporte material que
contenga la obra (CDs, videos, etc.) indicandose de forma visible.

d) La leyenda de advertencia de derechos reservados debera venir acompafiada como
minimo, de la siguiente informacion:

- Indicacién del simbolo ©.

- Nombre del titular de los derechos de explotacion.
- Nombre del Autor.

- Lugar de la divulgacion.

Ano de la divulgacion

6.4. Herramientas de gestion de la informacion confidencial en la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL

CONTENIDO

I. Fichas de recomendaciones:

a. Recomendaciones sobre el manejo de la informacién confidencial
b. Matriz de informacion confidencial

I. Fichas de recomendaciones

a. Recomendaciones sobre el manejo de la informacién confidencial

Se recomienda a la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, categorizar
su actual informacién confidencial de conformidad con los parametros y pautas descritos a
continuacion, y que en aras de proteger y gestionar de manera idénea dicha informacion,
indique de manera expresa a todos aquellos receptores de la misma el caracter de
confidencial que reviste tal insumo.
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Lo anterior, teniendo en cuenta que una institucion que tenga una informacion que le reporta
ventajas competitivas en el mercado debe considerarla confidencial.

La confidencialidad se refiere a la calificacion que le otorga la institucién a cierta informacion
de la misma y al tipo de manejo que le dara el mismo a este importante insumo.

La informacién confidencial se puede definir como aquella cuyo uso es restringido y a la que
tienen acceso algunas personas de la institucién por su cargo o funciones.

Por tanto, es relevante categorizar la informacion que se tenga dentro de la institucién por su
nivel de confidencialidad, con base en los siguientes criterios:

*Estrictamente confidencial: Informacion de extrema sensibilidad cuyo uso no autorizado
causaria perjuicios graves y determinantes al patrimonio de la institucion.

*Confidencial: Informacién delicada cuyo uso no autorizado repercutiria en los intereses
econémicos y comerciales de la institucion.

*Uso restringido: Informaciéon sensible cuyo uso no autorizado podria llegar a afectar los
intereses técnico-competitivos de la institucion.

*Uso general: Informacion que no requiere medidas de proteccidn especiales.
Segun su criticidad:

+Vital. Informacion cuya peérdida o ausencia de disponibilidad puede afectar la continuidad
operacional de algun proceso, proyecto o actividad.

*No vital. Informacién cuya pérdida o no disponibilidad no afectara la actividad operacional de
la institucion.

Respecto de las medidas de proteccion de la informacion confidencial, podemos recomendar
la implementacion de las siguientes:

*Separar la informacién confidencial de la que no lo es.

*Enumerar y nombrar los documentos, asuntos y programas de computador (software) que
contienen informacion confidencial o privilegiada.

*Tener acuerdos de no divulgacion.

sImplementar manuales para los empleados con el fin de enfatizar en el empleo, acceso y
proteccion de la informacion confidencial o privilegiada.

Llevar a cabo programas de orientacion y educacién para docentes, empleados/contratistas.
*Divulgar las medidas de proteccion.

*Crear barreras fisicas de seguridad.

*Prevenir la difusion inadvertida a terceros de la informacién confidencial o privilegiada.

*Tomar medidas adicionales para mantener en reserva los documentos confidenciales.
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*Efectuar entrevistar a las personas que se retiran de la compainia, a fin de determinar qué
tipo de informacion confidencial o privilegiada de la compania conocieron durante el tiempo de
duracién de su contrato.

Limitar el acceso de visitantes.
*Efectuar auditorias rutinarias en relacion con la informacioén confidencial o privilegiada.

6.5. Clausula de propiedad intelectual que se recomienda sea incluida dentro de los
contratos de trabajo suscritos con terceros

CLAUSULA DE PROPIEDAD INTELECTUAL.- La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL se reserva la titularidad de cualquier activo de propiedad intelectual que
desarrolle el PROFESOR en virtud del presente contrato. Por lo tanto, la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL podra explotar con toda libertad los
derechos patrimoniales que surjan con relacién a los activos de propiedad intelectual en
cuestion, sin que esto afecte los derechos morales que puedan recaer sobre los mismos.

6.6. Modelo de contrato de obra por encargo a suscribirse entre la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL y un tercero

Entre los suscritos a saber La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL,

debidamente representada por , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , mayor de
edad, domiciliado en Bogota, quien en adelante se denominara EL CONTRATANTE, de una
parte y, de la otra , mayor de edad, domiciliado en Bogota D.C.,
identificado cédula de ciudadania numero de quien en adelante se

denominara EL CONTRATISTA, han convenido en celebrar el presente contrato de obra por
encargo, sujeto al siguiente:

CLAUSULADO
PRIMERA.- OBJETO

En virtud del presente contrato, EL CONTRATANTE, encarga a EL CONTRATISTA la
realizacién de la obra denominada cuyas especificaciones técnicas
se detallan en el Anexo | al presente contrato, y hacen parte del mismo.

SEGUNDA.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES
EL CONTRATANTE se compromete a:

* Proporcionar a EL CONTRATISTA toda la informacion basica para la ejecucion del trabajo,
que sera disponible, fiable, correcta, actualizada y completa.

» Pagar cumplidamente el valor del contrato como contraprestacion a la elaboracion de la obra
encargada

* Entregar en tiempo la informacion necesaria para la realizacion de la obra.
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EL CONTRATISTA se compromete a:

* Realizar su mejor esfuerzo en la creacion de la obra contratada de modo diligente y
competente, dentro de los plazos acordados.

» Corregir la obra cuando esta incumpla el encargo, siempre y cuando EL CONTRATANTE,
solicite a EL CONTRATISTA por escrito dicha correccién, en un plazo de diez dias (10)
habiles (o calendario) a partir de la entrega de la obra, estableciéndose un plazo maximo de
ajustes, arreglos o correcciones de otros diez dias habiles (o calendario), dependiendo de la
gravedad o complejidad de la enmienda o correccion. Si transcurridos siete dias habiles (o
calendario) desde la posterior entrega corregida, sin que hubiera habido comunicacién de EL
CONTRATANTE, se entendera dicho silencio como aceptacion de la obra con los, arreglos o
correcciones.

* En el caso de subcontratacién puntual de algun producto o servicio por parte de EL
CONTRATISTA a un tercero, EL CONTRATISTA garantizara y sera responsable del resultado
final del trabajo de dichos terceros y de la observancia de los derechos de autor involucrados.

TERCERA.- CESION DE LA(S) OBRA(S) OBJETO DEL CONTRATO:

EL CONTRATISTA cede en exclusiva EL CONTRATANTE, la obra
denominada que mediante este contrato se le encargaron y por
ello, EL CONTRATISTA no podra ceder a terceros ninguno de los derechos ni obligaciones
establecidas en el presente contrato, salvo autorizacién expresa y por escrito de EL
CONTRATANTE.

La cesidén de estos derechos se extiende a nivel mundial y durard hasta que la citada obra
pase al dominio publico.

En caso de que EL CONTRATISTA aporte materiales que, siendo objeto de proteccion en
propiedad intelectual, hayan sido utilizados para la realizacion de la obra encargada, EL
CONTRATANTE, quedara exento de toda responsabilidad en que pudiera incurrir por
cualquier violacion de tales derechos con respecto a terceros (entendiendo por terceros
cualquier persona natural o juridica diferente a los contratantes).

Si a pesar de lo anterior EL CONTRATANTE, se viera inmerso en algun tipo de reclamacion
por la violacion de derechos causada por EL CONTRATISTA, EL CONTRATISTA debera
soportar los gastos que pudiera ocasionarle al CONTRATANTE en su defensa. EL
CONTRATANTE, se reserva ademas el derecho a reclamar al CONTRATISTA Ila
indemnizacion por dafos y perjuicios sufridos, que deberan cuantificarse con relacién a la
importancia del dafio econémico soportado.

CUARTA.- DURACION Y ENTREGA DE LA(S) OBRA(S):

La entrega de la(s) obra(s) creadas en desarrollo del presente contrato, se llevara a cabo
dentro de un plazo de () dias contados a partir de la firma del mismo. Este plazo es
prorrogable de mutuo acuerdo entre las partes.
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Una vez finalizado el desarrollo del objeto del contrato y aceptada por EL CONTRATANTE
toda la obra creadas, EL CONTRATISTA debera hacer entrega formal de las mismas, junto
con cualquier otra documentacion que se haya generado con motivo de este contrato, de tal
forma que solo existird una copia de la totalidad del material relativo al objeto del contrato en
poder exclusivo de EL CONTRATANTE.

La entrega de la obra se efectuara en las instalaciones de EL CONTRATANTE, y los gastos
de transporte correran por cuenta del CONTRATISTA.

QUINTA.- PRECIO Y FORMA DE PAGO:

Como remuneracién econémica por concepto de la ejecucién de la obra contratada, presente
y contraprestacion por la cesion de los derechos patrimoniales de autor la obra EL
CONTRATISTA, percibira la suma de ($ ) asumida en su totalidad por EL
CONTRATANTE.

SEXTA.- PROPIEDAD INTELECTUAL:

Como consecuencia de la cesidon de los derechos patrimoniales de EL CONTRATISTA a EL
CONTRATANTE, la titularidad de dichos derechos patrimoniales de la obra contratada le
corresponde en exclusividad al CONTRATANTE.

SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD:

Las partes se comprometen, con caracter mutuo y reciproco, a tratar como “confidencial” toda
la informacion técnica, comercial o de cualquier otra naturaleza comprendida y/o que se derive
directa o indirectamente de las indicaciones que la contraparte le haya facilitado para el
desarrollo del objeto del presente contrato (en adelante “la informacién confidencial”’). En
consecuencia ninguna parte podra revelar total o parcialmente, de palabra, por escrito o de
cualquier otra forma, a ninguna persona fisica o juridica, ya sea de caracter publico o privado,
la Informacién Confidencial, sin el consentimiento expreso y por escrito de la contraparte.

La misma confidencialidad que se imponen a las partes o a terceros que intervengan en la
ejecucion, debera ser impuesta por cada una de las partes a sus trabajadores (por cuenta
propia o ajena, con relacién laboral o mercantil) que de modo directo o indirecto estén
relacionados con el objeto del contrato. Sera obligacién de las mismas partes hacer firmar a
sus trabajadores un documento vinculante por el que adquieren tal obligacion.

Este compromiso de confidencialidad, tanto entre las partes como de éstas con sus
trabajadores y contratistas, permanecera durante la vigencia del presente contrato asi como
un ano después de la finalizaciéon del mismo.

OCTAVA.- JURISDICCION:

Cualquier disputa o diferencia que surja con ocasion del objeto y obligaciones de este contrato
seran arregladas en lo posible mediante la negociacién y la conciliacion entre las partes, para
lo cual se contara con un periodo de treinta (30) dias calendario. Sin embargo, en cualquier
momento las partes podran llevar cualquier disputa o controversia o reclamo relacionado con
este contrato, incluyendo la existencia, validez o terminacion de éste, ante un Tribunal de
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Arbitramento. La cede de dicho Tribunal de Arbitramento sera la ciudad de Bogota y estara
conformado por un (1) arbitro que sera un abogado especializado en propiedad industrial o
con experiencia laboral no menor a cinco anos en dicho campo, que fallara en derecho dando
aplicacion a la ley 7colombiana. Dicho arbitro sera nombrado por el Centro de Conciliacién y
Arbitraje de la Camara de Comercio.

Los costos de procedimiento de arbitraje seran aquellos estipulados por las partes. Sin
embargo, cada parte en la disputa correrd con sus propios gastos, incluyendo costos de
abogados, traducciones, peritajes y costos de traslado del perito.

En constancia de lo anterior se firma en la ciudad de ,alos _ dias del
mes de , en dos copias de igual valor y tenor.

EL CONTRATANTE

CC.

NIT:

EL CONTRATISTA

CC.

6.7. Nuevas creaciones
NOMBRE DE LA CREACION

TIPO DE DERECHO (PATENTE DE INVENCION, PATENTE DE MODELO DE UTILIDAD,
DISENO INDUSTRIAL, ESQUEMAS DE TRAZADO DE CIRCUITO INTEGRADO,
CERTIFICADO DE OBTENTOR DE VARIEDAD VEGETAL, SECRETO EMPRESARIAL)

CREADOR(ES)

TITULAR DEL DERECHO

PAIS Y NUMERO Y FECHA DE SOLICITUD:
PAIS Y NUMERO Y FECHA DE CONCESION:

MEDIDAS ADOPTADAS PARA LA PROTECCI(')’N (PRESENTACION DE SOLICITUD,
CLASIFICACION, MEDIDAS FISICAS Y/O TECNOLOGICAS

USO DE LA CREACION (SI) O (NO)
VIGENCIA DEL DERECHO:
FECHA DE ACTUALIZACION DEL INVENTARIO
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7. PROCEDIMIENTO DE ACTUACION EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

7.1. Alcance

Incorporar y mantener al interior de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL un clima propicio para la generacién y proteccion de la propiedad intelectual,
mediante el desarrollo de programas y planes que mantengan las politicas y procedimientos
documentados y actualizados permanentemente.

7.2. Responsable

Las actividades y funciones son responsabilidad de la Oficina de Personal, el cual debera
responder a la Vicerrectoria Administrativa sobre los logros y objetivos logrados.

En este sentido, todas las demas areas de la ETITC que necesiten elaborar contrataciones
con terceros o, inclusive, con estudiantes, personal administrativo u otros terceros vinculados
con la ETITC, deberan reportar la situacion ante la Oficina de Personal de la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL, para que esta elabore, junto con la
asistencia de Asesoria Juridica, los respectivos contratos incluyendo las clausulas relativas a
titularidad de la propiedad intelectual y de confidencialidad.

7.3. Procedimiento relativo con la contratacion de personal

En los contratos laborales que se formalicen y teniendo en cuenta la responsabilidad del
estudiante, docente, investigador, personal administrativo o demas personal involucrado con
la Institucion, incluir clausulas y/o declaraciones asi:

 Confidencialidad, es decir, no divulgacion a terceros, prohibiciones de uso de la informacion
para fines ajenos al perfil del cargo, no reproducir ni copiar informacién relevante o
confidencial sin previa autorizacion de su jefe inmediato o superior jerarquico (Ver documento
Tipo — Clausula de confidencialidad que se recomienda sea incluida dentro de los contratos de
trabajo suscritos con terceros).

» Establecer la dedicacion del contratado exclusiva, parcial, temporal y demas; su
competencia y su concurrencia.

* Determinar la clausula cuantitativa por incumplimiento de las condiciones pactadas.

» Cesion de los derechos (patrimoniales) de la propiedad intelectual que se deriven de la
actividad que se desarrolle en la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO
CENTRAL ((Ver documento Tipo — Clausula de propiedad intelectual que se recomienda sea
incluida dentro de los contratos de trabajo suscritos con terceros).
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7.4. Procedimiento relativo con el ingreso de personal

Informar a todo el personal que ingrese a La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL, la politica de gestion de activos intelectuales, asi:

* Proteccion de conocimiento como un valor de la Institucion.

* Obligacién de revelar a la ETITC toda aquella informacion y/o resultados que resulte de sus
actividades dentro de la Institucion (investigaciones, trabajos, software y demas).

» Obligacién de reconocimiento de los derechos de propiedad intelectual generados por la
relacion laboral existente entre la ETITC y él.

* Obligacion de mantener la confidencialidad en los aspectos que asi lo requieran.

7.5. Procedimiento relativo con la proteccion de la informacién

« Solicitud de firma de acuerdo de confidencialidad (encontrado dentro de los documentos tipo
anexados al presente protocolo) por parte del estudiante, docente, investigador, personal
administrativo o demas personal involucrado con la Institucion, cuando fuere necesario.

» Proteger los datos personales (hojas de vida de docentes, investigaciones adelantadas y
demas que conforman su expediente) que se manejen de conformidad con la legislacion
vigente, ya que esto constituye secreto comercial.

* Informar al estudiante, docente, investigador, personal administrativo o demas personal
involucrado con la Institucion sobre a implementacion de los procedimientos anteriores.

« Establecer la politica en la Oficina de Personal, de que cualquier inconveniente relevante en
la relacion laboral del estudiante, docente, investigador, personal administrativo o demas
personal involucrado con la Institucién, se proceda a reportarla, revisar el contrato y adoptar
las medidas oportunas para la proteccion y confidencialidad de la informacién de la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL.

» La Oficina de Personal debe reportar prontamente al departamento de sistemas cualquier
cambio significativo en las responsabilidades del usuario o en su condicion de empleado, asi
como también a los administradores de seguridad de los sistemas informaticos.

7.6. Procedimiento relativo con la salida de personal

* Cuando se efectue la salida de personal contratado (académico o administrativo) o
finalizacion de contrato con tercero, el area correspondiente o encargada del personal de
salida debera reportar tal situacion a la Oficina de Personal, quien es la encargada de realizar
todo el tramite de salida del mismo.

» La Oficina de Personal verificara que en efecto el personal de salida haya firmado en su
momento el contrato correspondiente que contenga las clausulas de propiedad intelectual y de
confidencialidad de informacién, y asi lo reportara a la Vicerrectoria Administrativa.
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« Si por alguna razén el personal saliente no ha firmado el contrato laboral que contenga las
clausulas de propiedad intelectual y de confidencialidad de informacién, la Vicerrectoria
Administrativa no dara el visto bueno a la salida del mismo, ejecutando las acciones
pertinentes tales como no entregar la liquidacion hasta no se haya firmado el contrato laboral
y cumplido con los requisitos de salida aplicables.

» El personal de salida debera hacer entrega a la Oficina de Personal de todos los equipos,
bienes y demas herramientas que la ETITC le haya proporcionado y esta revisara el estado de
los mismos. Particularmente, la Oficina de Personal revisara que los equipos de computacion
y en general de almacenamiento de informacién, se encuentren en buen estado y que su
contenido esté intacto.

» La Oficina de Personal debe reportar prontamente al departamento de sistemas cualquier
salida de personal contratado (académico o administrativo) o finalizacion de contrato con
tercero, para tomar las medidas de seguridad informaticas pertinentes.

8. PROTOCOLOS DE ACTUACION EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

8.1. Clausula de confidencialidad que se recomienda sea incluida dentro de los
contratos de trabajo suscritos con terceros

El trabajador/profesor (a) tiene y asume la obligacion de guardar el secreto y la
confidencialidad de toda la informacion de la ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL a la que tenga acceso durante la vigencia del presente contrato, y por el
término de 5 afos contados a partir de la terminacion del vinculo con la institucion,
absteniéndose de divulgar, difundir, o usar por ningdn medio, sin consentimiento del
empleador la informacion verbal y /o escrita o en medios magnéticos a la que tenga acceso,
se desarrolle o resulte de los trabajos que sean encomendados y que pueda constituir materia
de secreto industrial o comercial (know-how), marcas, dominios, derechos de autor, planes de
negocios y en general la informacion confidencial de institucion.

Asi mismo, el trabajador/profesor (a) se compromete a no adquirir o aprovechar en beneficio
propio o ajeno, la informacion confidencial, los planes de negocios, informaciones e
innovaciones tecnoldgicas conocidas en razon de su intervencion en las actividades propias
de la institucién, respondiendo por todos los dafios y perjuicios que para la misma se deriven
como consecuencia del incumplimiento doloso o culposo de dicha obligacion.

8.2. Clausula de propiedad intelectual que se recomienda sea incluida dentro de los
contratos de trabajo suscritos con terceros
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CLAUSULA DE PROPIEDAD INTELECTUAL.- La ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO
TECNICO CENTRAL se reserva la titularidad de cualquier activo de propiedad intelectual que
desarrolle el PROFESOR en virtud del presente contrato. Por lo tanto, la ESCUELA
TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL podra explotar con toda libertad los
derechos patrimoniales que surjan con relacién a los activos de propiedad intelectual en
cuestién, sin que esto afecte los derechos morales que puedan recaer sobre los mismos.

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA VERSION CAMBIOS

01/02/2017 1 Adopcién del Manual

Modificacion del Manual en las paginas 29, 30 y 31
incluyendo aspectos adicionales en el literal 2.1, también
04/10/2018 2 dos paragrafos y la direcciéon en los autores cedentes y
la cesionaria. Inclusion de etiquetado de acuerdo a los
lineamientos de seguridad de la informacion.
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