— Escuela Tecnologica o
Instituto Técnico Central
O Establecimiento Publico de Educacién Superior O
\ /—O h /
— 0 o o o—

PASO A PASO PARA GENERAR LAS INVITACIONES A
CEREMONIAS DE GRADO

En el marco de nuestra Politica Institucional Ambiental y su programa de uso
eficiente y ahorro de papel, la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central, ha
desarrollado y dispuesto una plataforma que le permitira registrar, generar y enviar
invitaciones digitales (Gnicamente para quienes cumplieron con todos los
requisitos de grado). Las invitaciones seran validadas a través de codigo QR el
dia de la ceremonia de grados, a la hora que le corresponde asistir, con el propdsito
de garantizar la organizacion y el control de aforo dentro de las instalaciones del
auditorio y de mejorar la experiencia durante el evento para sus anfitriones,
graduandos e invitados.

A continuacion, se describe el paso a paso sobre como realizar el registro de
invitados para generar las invitaciones que contienen el Cédigo QR:

Paso 1: Ingreso a la plataforma:
Ingrese a https://invitacionesgrados.etitc.edu.co/ e inicie sesidbn con su correo
institucional.

Ingresar con
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Paso 2: Funciones:
Al momento de iniciar sesién, encontrara indicaciones de estricto cumplimiento para
usted y sus invitados. Entre ellas el boton: -Invitaciones-

72 Invitaciones

Bienvenido

Paso 3: Ingreso de Invitaciones:
Ingresar a la funcion de registro dando clic en -Invitaciones-

73 Invitados

Lista De Invitados

Agregar Nuevo Invitado

Paso 4: Registro de invitados:
Complete el formulario con los datos del invitado.

Nuevo Invitado

Nombre Invitado

Tipo de documente

“iudadania (CC v

Documenteo

Email envio invitacion

Agregar Invitado Cancelar
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Paso 5: Invitados:
Al agregar los invitados, podra visualizar, editar, eliminar y enviar las invitaciones.

Lista De Invitados

Agregar Nuevo Invitado

Estudiante Invitado Documen to Email Estado T Qr Accién

Paso 6: Enviar invitacion:
Después de revisar la informacion, podra realizar el envio de la invitacion. Tenga en
cuenta que una vez enviada no se podran realizar ajustes en los datos del invitado.

cEnviar la invitacion?

cDeseas enviar la invitacién a test@itc.edu.co?

Cancelar
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iEnviado!

Se ha enviado la invitacion.

NOTA: Si la elimina, el QR quedara desactivado y no servira en el momento de
ingresar al evento.

Al correo registrado llegaran las recomendaciones, el horario y el lugar de la
ceremonia, incluido el codigo QR, que, para efectos practicos, es lo que demuestra
la autenticidad de la invitacidén personal e intransferible y le permitira ingresar por
unica vez al evento.

Es probable que la invitacién llegue a la bandeja de correo -No deseado- o -Spam-
Si no llega, usted podra descargar el cédigo QR desde la plataforma, en la seccidn
de invitados.
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