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PROCESO O FECHA INICIO HORA DE FECHA HORA
PROCEDIMIENTO INICIO TERMNACION TERMNACION
AUDITADO o
31 de Mayo 2017 3:30 pm 05 de Junio de 4:00 pm
CAJA MENOR 2017

Verificar el debido cumplimiento de la Resolucion 033 del 20 de enero de 2017

OBJETIVO “Caja menor de Gastos Generales”
RESPONSABLE DEL PROCESO AUDITADO LUZ STELLA CORZO - Asistente Rectoria
' EQUIPO AUDITOR FUNCIONARIOS ENTREVISTADOS |

LUIS EDUARDO YUNQUE MATAMOROS - Jefe de
Control Interno (E)

TATIANA ELIZABETH YEPES ZUNIGA - Apoyo a la
Gestion Control Interno

DOCUMENTOS DE REFERENCIA O NORMATIVIDAD APLICABLE

| Ley 87 del 1993
Resolucion 033 de 20 de enero del 2017

) Soportes Contables
Péliza de Manejo que ampara al Responsable de la Caja Menor
Extractos Bancarios

FORTALEZAS

_Organizacién de los Documentos
Disposicion para atender la visita de Control Interno
Entrega oportuna de la Informacion Solicitada

ASPECTOS POR MEJORAR (RECOMENDACION O DEBILIDAD)

Como aspecto por mejorar, se recomienda ampliar la fecha de cobertura a 1 afo, ya que se evidencia su
renovacion cada 90 dias (3 meses).

EJECUCION DE LA AUDITORIA

1. Verificacion de los cheques girados a la fecha

Se verifica en los respectivos extractos bancarios los cheques girados de caja menor de los cuales a
continuacion se observan: =
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CHEQUE No MES GIRADO VALOR OBSERVACIONES
4052609 ENERO 1.992.032
4052610 FEBRERO 1.167.540
4052611 MARZO 1.368.015
4052612 ABRIL 1.617.239
4052613 ANULADOS
4052614 ANULADOS
4052615 MAYO 1.487.769
4052616 JUNIO 1.494.191
4052617 JUNIO 1.464.342

2. Verificacion de los respectivos soportes con su NIT Resolucién de facturacién, y los

comprobantes de caja menor

Se realizar la prueba de cuatro facturas de las cuales de detallan a continuacién:

No de FECHA DE LA VISTO1
EMPRESA NIT FACTURA RESOLUCION DE | BUEN
FACTURACION o)
Rodrigo Valbuena Neuto 79.766.743 27616 3/07/2015 | OK
Néstor Alejandro Pinzén Vargas 19.474.560 77439 23/08/2016 | OK |
Ferreteria el Triunfo LTDA 860.525.732 FCC17982 ~1/02/2017 |OK |
| Catornicol SAS 900.406.412 50978 16/03/2016 | OK

Se relaciona a continuacion del movimiento del SIIF de las facturas en mencion:
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R pee Pl I
Movimientos Caja Menar
Nro Caja Menar: {i7|Nro CDP: §017| Responsable: LUZ CORZD
Ordenador Gasto: |PECTOR-JOSE CONTRERAS Yalor Total: 20000000
Yalor Saldo en Bancos: 845700 Yalor Saldo en Caj: 176684300
¥r Movimiento en Bancos: 4700\ ¥r Movimiento en caja 1267.011,00
| Fecha Movimientos Desde: 70620000000 Hasta: 00623000040
Movimientos
Fondeo Cajal
Tipo Documento Doc:::r?enlo Fecha Moy, Pa;f:!dﬂlzc:fj i No. Cheque | Saldo Afectado r:;::slzdsoa Signo Yalor
| Cuenta
Eqreso 1 R 1 Efectivo : i Ho iy
Egeso T AnH Ehetv Cap flo f0000
Egieso W anieh Elenivo e Mo R0
Egreso e e Efecivo Cip Ho 2450000
Yalor Tatal Movimientos 1261400

3. Verificacion de los soportes Contables y reportes originados por el SIIF

Se comprueba que en el comprobante de Caja Menor No. 35117, el registro del cheque girado por
| valor de $ 1.494.191,
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COLIPROBANTE DE PAGO CAJA MENOR
Numero 35il7| Fecha Registro: | 2017-05:06 Estado: Generado Medio de Pago:  |Cheque Yalor Total: 143419100
Nio Caja Menor: 17| Responsable: | LUZCORZ0 Ordenado Gasto: |AECTCR Fondear Caja: 5 |
Traslado r
TeCUIS0S o Cuenta Bancaria: Nro Cheque: 4052611\ Tercero Benef.: B3346358| LUZ CORZ0
cuenta:
Tipo de Pago:  |PageCajablenorSinEgreso Nro Egreso: Uej i Sue: 22-34-00 ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICOCENITRAL
Yalor por medio de pago Cheque 1.494.191,00 fibano en cuents Efectivo
| A continuacién de verifican los pagos de las diferentes facturas:
1. CATORNICOL SAS
1 A
Numero: 35617| Fecha Registro: | 2017-0506 Estado: Pagado Uej ! Sue: 22:34-90 ESCUELA, TECNDLOGICA INSTITUTO TECMTD CENTRAL
Hio Caja Menar: 1l7|Responsable: | LUZCORZ0 Ordenado Gasto: |RECTLF Numero Pago: 0w
Medio de Pago: EFECTVO Num. Cheque: Informacian de la Cuenta Bancaria:
m'_‘" Aates de 50.420,0| Valor foas: ! 955000 Valor Nato: 800000/ Bedusciones: n.uulhlm Total: 5000000
P"“"_“'“? No Tipo Cuenta z Pagar: Pago Sin Tercero Benef.. §20406412| CATORNICOL 45 I
Legalizacion: Deseyertos
i Y Solicitud de Comision Yiaje: |Pendienle de Pasajes: tlo |
(00 GEGTIOM GENERAL 7204423 OTFIJ3 MATEFIALES Y SUMAISTROS Fiopor | 0 CsF 6000000 |
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2. Néstor Alejandro Pinzén Vargas

= i SIS LS e i)
S0 UUNGUE ATl R RE

FARREIER PR A

Numero: 35817|Fecha Registio: | 2017-06.14 Estado: Pagado Uej { Sue: 22-34-00ESCUELA TECHOLOGICA INSTITUTO TECNICOCENTRAL

Nro Caja Menor: I7|Responsable:  |LUZ CORZ0 Drdenado Gasto: |RECTOR Numero Pago: 3nn
Medio de Pago: EFECTIVO Num. Cheque: Informacidn de la Cuenta Bancaria:

IV"':I_M Antes de FAT42.00| Yator tva:: J 17.618,00) ¥ alor Neto: I 11|GUﬂ.ﬂﬂ_Deducciones: 0,00 Yalor Total: NEG0H0
Pendiente o Tipo Cuenta  Pagar: Pago Sin Tercero Benel.; | 13474550 NESTOR PINZON

Le?ahzaclon: Descuentos |

U "3 Solicitud de Comision ¥iaje: | |Pendiente de Pasaes: No

(0D GESTION GENERAL A-24-4-4-23 UTROS MATERIALES Y SUMINISTROS Progios 2 CSF 11L600,00

3. Ferreteria el Triunfo LTDA
’ Rkt LR ESULRDT MR Ml A
delill DL IR RETUTD
ST

Numero: 3517| Fecha Registro; | 20170814 Estado: Pagado Uej f Sue: 20-34-00 ESCUELA TECHOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL

Nro Caja Menor: 17| Responsable: ~ |LUZCORZ0 |Ordenado Gasto: |RECTOR Numero Pago: n
Medio de Pago: EFECTIVO Num. Cheque: Informacian de la Cuenta Bancaria:

T T
;‘a"" fntes de 1032000 Valor s 20500 Valor Neto: | 129900 Deducciones: 000|Valor Total 9500
: |

Pendienle N Tipo Cuenta z Pagar: PagoSin Tercero Benel: 85052572 FERRETERIA,EL TRIUNFOLIMITADA

Legalizacion: Descuentos
Fd‘immnm T — A - = -

Saruising: Solicitud de Comision Yiaje: Pendiente de Pasajes: Mo

100 GESTION GENERAL A:2.0-4-4-20 REPUESTOS Prapios i 0 CSF 12.995,00
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4. Rodrigo Valbuena Neuto
Mg LS EDUARC Y LNLE 1T RS
2228 EEINELL
[y}

Lo

R IR e

Numero: 4517| Fecha Registro: |2017-06-20 Estado: Pagado I Uej ! Sue: 20-M-00ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECMICO CENTRAL

Nro Caja Menor: 17| Responsable:  {LUZCORZO Ordenado Gasto: |PECTOR Numero Pago: 4otz
Medio de Pago: EFECTIVO Num. Cheque: Informacidn de la Cuenta Bancaria:

m"" Antes g€ 2056300| Valor lva: 391100| ¥alor Neto: 245000 Deducciones: 000] Valor Total: 250000
Pendiente |, Tipo Cuenta : Pagar: PagoSin Tetcero Benef: | 79766743| RODRIGOVALVUENA

Le%\;hzaclun; Descuentos

Seising: ! Solicitud de Comision ¥iaje: '_Pendien(e de Pasajes: No

000 GESTION GENERAL #-2:0-4-4-17 PROCUCTOS DE ASEQ Y LIMPIEZS, Propios 0 CSF 24500,00

4. Verificacion de los extractos bancarios de la cuenta de caja menor

Se comprueba los respectivos extractos bancarios de la cuenta Cuenta Corriente No 005-48025-6

ENERO
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CUENTA CORRIENTE
ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CE

Perioda ] Cuenta No.
Ij 0712017 AL 31012007 (05-48025-5
Reasumen
Saido al 120 3261 320 44
Depostoy Notas Cradyo 1 $2,00% 000 02
irterases Fagados 0 £0.00
Cheques Pagacios 1 £1,992 332 09
Comisiories o £0.00
tmipuesios i 57 865.00
Retiros v ~otas Déhilo 0 £0.00
L Ssido Fina £281 240 44

e ™ 3
{

Mavimientos Cuenta Corriente No. 005480256

Fag:

Te ooz

FEBRERO

Pagina 2ce 2
CUENTA CORRIENTE

BT TR T,

ESCUELA TECADOLOGICA INSTITUTO TECNICO CE

~eriodo ) Cuenta No =
DUCIZ0NT &L 23:0200 17 005-46025-6
£ Resumen ™
Saivo a! 3%C102617 i :

5261 340,44

Deposyvo y Noias Crédio £1,172 214 02

irlersces Fagados

a 50.00
Chegues Pagados H S1,167 540 91
Comigionas 0 $0.90
impuesios 1 54 87000
Retiros v Nolas Déhkito 0 20.00

Saido F na 281 240 52

Kovimientos Cuenta Corriente No.  005-48025-6

'I:-l : '. et o " t I
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MARZO

Pagina 2de 2
CUENTA CORRIENTE

ESCUELA TECANOLOGICA INSTTUTC TECNICS CE

" Periodo Cuenta Mo i
GNI0202017 AL 3103017 0)5-45025-6
Resumen
Sado a: 251022017 261 34053
Deposio y Nowas Crad:eo 4 £1,373 4387 08
‘reraces Fagados 1] £0.00
Cheqgues Pagacss £1,3682 $15 02
Camiz.ones 1] £0.00
impuestos § 3547200
Retiroz ¥ Nolas Déhito 1 £281 320.00
Szido Fina i 50,50

tvlovimientos Cuenta Corriente No.  005-48025-6

PR
1

1

ABRIL

Pagina 2de 2
Cueritan Collenis

ESCUELA TECHOLOGICA INST-TUTO TECKICD CE

TURAIIEAT AL 330042007 005-48026-6

30.50

z £1,541 a1 0L

0 000

1 £1.577 239 14

i 23.3J0

3¢ 069 00

i 00
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MOVIMIENTOS DEL MES DE JUNIO

ara Hetrara

Cieriz: LO%e2 HZCTOR “4820
re: D

Jsua

e
2cna de wonss ta: 23567000
a

o
P Y 23

2ce 2

Cuenta Corriente o, 05480256
Codigo
Fecha Ciudad Debitos Creditos No. Documento [Mavimiento  |Descripcion
22062017 (50801 3,837 4052617 3CCH[imnuEsta trans. Sina Cta Cie
22/06/2C17|5000%a 1464 342 4052617 2C30[7ago Chegue par Ventaniiia
21406/2017|50g0%a 1=7C199 633L[NC dace a Tarceras
L5/05/2017|50¢0%a 18.11C 7174|0eb s rans canal eiecirer oo
1iC6/2017 500014 5977 =C32616 3CC6[ mpuesto rans. = naCza Cia
LiCE/2C1T7|Breeta 1.492 %91 4052618 IC50)2age Cheguae par Ventanitia

=
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5. Verificacién de la pdliza de manejo que ampara al responsable de la Caja Menor.

Se observa que la pdliza esta vigente de la siguiente manera:

&G

PREVISOR S
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| Se renueva la péliza cada 90 dias.
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' SEGURQ MANEJO POLIZA GLOBAL SECTCR OFICIAL
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| AMPAROS

POLYIZA GLUBAL O MANEJO SECTOR OFICIAL

MAaPGOZ

CONCICION FRIMERA: AMPAROS Y
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PREVISORA
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CONDICIONES GENERALES

EXCLUSIONES
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NO CONFORMIDADES O HALLAZGOS
(Incumplimiento de un requisito interno, normativo o de parte interesada)

TIPO

No. NORMA DESCRIPCION MAYOR MENOR

OBSERVACIONES

L,

AUDITOR LIDER RESP?GSABLE DEL Pabcaéb

Nota 1: Definicion de No Conformidad Mayor:
Incumplimiento de un requisito normativo, propio de la institucion y/o legal, que vulnera o pone en serio riesgo la integridad del sistema de
gestion. Puede corresponder a la o aplicacion de una clausula de una norma (requerida por la organizacion), el desarrollo de un proceso
sin control, ausencia consistente de registros declarados por la organizacion o exigidos por la norma, o la repeticion permanente y
prolongada a través del tiempo de pequenos incumplimientos asociados a un mismo proceso o procedimiento.

Ejemplos de no conformidad Menor: No realizacioén de las auditorias y Ausencia de un documento de procedimiento para el Control de
Documentos.

Nota 2: Definicion de No Conformidad Menor:
Desviacion minima en relacion con requisitos normativos, propios de la organizacion y/o legales, estos incumplimientos, son esporadicos,
dispersos y parciales y no afecta mayormente la eficiencia e integridad del sistema de gestion.

Ejemplos de no conformidad Menor: Ausencia de una firma en un registro de un conjunto de varios registros. Incumplimiento
esporadico de una actividad dentro de un procedimiento o proceso.

Nota 3: Definicion de Hallazgo: El hallazgo de auditoria es un hecho relevante que se constituye en un resultado determinante

en la evaluacion de un asunto en particular, al comparar la condicién [situacién detectada- SER] con el criterio [deber ser]. Igualmente, es
una situacién determinada al aplicar pruebas de auditoria que se complementara estableciendo sus causas y efectos.




