% Escuela Tecnolégica o
o Instituto Técnico Central o
Establecimiento Plblico de Educacidn Superior O—

Indicaciones para la solicitud del PIN de inscripcion de los aspirantes al
proceso de admision del Instituto de Bachillerato Técnico Industrial - IBTI

El presente tiene como objetivo orientar a los aspirantes y sus acudientes en el proceso de
solicitud del PIN de inscripcion al Instituto de Bachillerato Técnico Industrial - IBTI. Se
recomienda leer cuidadosamente cada uno de los pasos descritos para garantizar que el
proceso se realice de manera correcta, evitando inconvenientes o retrasos posteriores.
Durante este procedimiento el acudiente deberd crear un usuario y una contrasefia. Es
importante tener en cuenta que esta contrasefia es temporal y Unicamente seréa utilizada
para el proceso de solicitud del PIN y el registro inicial. En caso de que el estudiante sea
admitido, posteriormente se asignaran nuevos usuarios incluido el de los acudientes.

Informacién importante

El correo electrénico registrado durante este proceso sera el principal medio de
comunicacién entre la Institucion y el aspirante. Por esta razén, es fundamental verificar
que la direcciébn de correo ingresada este correcta, se encuentre activa y pueda ser
consultada con frecuencia.

A través de este correo se enviara informacion relacionada con la solicitud del PIN, su
activacion, las novedades del proceso de admisiones y demas comunicaciones oficiales.
Se recomienda revisar periddicamente la bandeja de entrada, asi como las carpetas de
correo no deseado (spam), promociones o similares, para evitar la pérdida o superposicion
de informacion importante.

Solicitud del PIN de inscripcidn

Para realizar la inscripcibn en linea, es necesario generar y efectuar el pago
correspondiente al PIN de inscripcion.

1. Ingreso al portal institucional
a. Ingrese al sitio web institucional de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central:

www.etitc.edu.co
b. Dirijase al mena Bachillerato y seleccione la opcion Admisiones.
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2. Solicitud del PIN
Al ingresar al médulo de Admisiones encontrara:

a. El cronograma oficial del proceso de admisién para el afio 2027.

b. Un video institucional el cual se recomienda ver en compaiiia de los candidatos,
puesto que les permitira conocer mejor la Institucidn, su historia, principios y
proyecto educativo.

C. Los diferentes enlaces de acceso al proceso.

Realizado lo anterior, ubique y seleccione la opcién “Solicitud de PIN”; al hacer clic, el
sistema lo dirigira al formulario correspondiente.

3. Diligenciamiento del formulario

a. Complete cuidadosamente todos los campos solicitados correspondientes al
acudiente del aspirante.

b. Antes de enviar la informacién, verifique detalladamente que todos los datos
registrados estén completos y hayan sido registrados correctamente. De manera
especial revise:

Nombres y apellidos.

Numero de documento.

Fechas registradas.

Correo electronico.

NUmeros de contacto.

Esta valldaC|on permitira que el proceso se desarrolle sin inconvenientes y evitara

retrasos ocasionados por correcciones posteriores.

c. Durante este paso también deberd asignar una contrasefia temporal. Se
recomienda crear una contrasefa de facil recordacion; debera conservarla hasta
finalizar el proceso. Una vez finalice el diligenciamiento, haga clic en Registrar.
Cuando el sistema solicite confirmacion, seleccione Aceptar.

Agregar Solicitante o Responsable

arwdE

Tipo Documento * Documento *
| ~|

Primer Nombre * Segundo Nombre

Primer Apellido * Sequndo Apellido

Fecha MNacimiento Sexo

Comreo Electronico *
Direccion * Teléfono de contacho *
Paiz Ubicacion Departamento Ubicacion Ciudad Ubicacion *
[coLomsla | [BOGOTA, DISTRITO CAPITAL v v

Contrasefia Usuario *
(Esta conirasens es ls que usara pars ingresar 8 I3 plataforma a solicitar un servicio. Por favor, no usar i o letras tildadas
para su contrasefia)
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itc.gnosoft.com.co dice

Usted ha gestionado su registro como Solicitante, para mayor

Aparecerd un mensaje de confirmacion indicando que debe
revisar el correo electrénico registrado. Recuerde verificar
tanto la bandeja de entrada como las carpetas de spam o

correo no deseado.

informacion revise su cuenta de correo.

a. Verificacion del correo electréonico

Revise la cuenta de correo electrénico registrada durante la solicitud.
Recibira un mensaje automatico enviado por el sistema GNOSOFT con la
siguiente informacioén:

a. Usuario.

b. Contrasefa temporal.

Estos datos seran indispensables para continuar con el proceso.

o=

Importante: Recuerde revisar no solamente la bandeja de entrada, sino también las
carpetas de correo no deseado (spam), promociones o cualquier otra bandeja donde el
mensaje pueda haber sido recibido.
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Servicio Online Grosoft

Etiquetas

b. Ingreso al sistema

Acceda a la plataforma GNOSOFT utilizando el usuario y la contrasefa recibidos en el
correo electronico registrado.
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c. Acceso a servicios en Linea

Una vez haya ingresado a la plataforma, continue la siguiente ruta para realizar la solicitud
del PIN:

1. SERVICIOS EN LINEA
GESTIONAR TRAMITACION DE SOLICITUDES
SELECCIONE EL ANO (Dé clic en Agregar)
SERVICIOS DISPONIBLES (Pin de inscripcién)
CONVOCATORIA (Convocatoria de ingreso al afio lectivo 2027)
GRADO (Grado al cual sera matriculado el aspirante)
Posteriormente:

7. Haga clic en Enviar Solicitud.

8. Cuando el sistema solicite confirmacion, seleccione Aceptar.

ook wn

4. Acceso a Servicios en Linea

Una vez dentro de la plataforma, siga paso a paso el acceso a la solicitud del PIN
SERVICIOS EN LINEA

GESTIONAR TRAMITACION DE SOLICITUDES

SELECCIONE EL ANO (De clic en agregar)

SERVICIOS DISPONIBLES (Pin de inscripcion)

CONVOCATORIA (Convocatoria de ingreso al afio lectivo 2027)

6. GRADO (Grado al cual sera matriculado el aspirante)

ahowbdE

Posteriormente, haga clic en Enviar Solicitud.
Cuando el sistema solicite confirmacion, seleccione Aceptar.

5. Generacion del recibo de pago

El sistema mostrara el valor correspondiente al proceso de inscripcion.
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| Bevear

Para continuar:
1. Haga clic en Confirmar.
2. Seleccione nuevamente Aceptar cuando el sistema solicite validacion.

6. Vigencia de la solicitud

1. El sistema informara que la solicitud tendr& una vigencia de un (1) dia calendario.

2. Siel pago no se realiza dentro de este plazo, serd necesario generar una nueva
solicitud.

3. Seleccione Aceptar para continuar.

Sr Usuano, el serviao sohatado, tendra vp{»ncm hasta el dia

22-08-202 Después de esta fecha, el seérvicio solictado serd
Cancelado y debera solicitar un nuevo servicio

7. Descargadel recibo y del PIN

Después de dar Aceptar, al mensaje de vigencia de la solicitud, podra visualizar la
informacién de la inscripcion:

Fecha Solicitud

Formato Servicio

Estado del Servicio

Total (Valor pagado)

Referencia de pago

Link de Pagos

Generar Recibo

Pin Inscripcion

e

Podra descargar dos documentos:
1. Recibo de pago.
2. PIN de inscripcion.

*Importante:

Descargue y conserve ambos archivos.

El recibo de pago tiene una vigencia maxima de un (1) dia.

El recibo debe imprimirse en impresora laser para garantizar una correcta lectura.
El pago debe realizarse en el banco autorizado indicado en el recibo.

coop
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e. Si el recibo vence sin haberse efectuado el pago, deberd realizar nuevamente la
solicitud del PIN utilizando datos diferentes a los registrados inicialmente (por
ejemplo, los datos del padre, madre o acudiente).

f. Lareferencia es la que solicitara la pasarela de pagos PSE si el pago se esta
efectuando en linea.

Activacion del PIN

Una vez realizado el pago, o bien por la pasarela PSE o por medio del recibo de pago, den
un periodo aproximado de 24 horas, recibird un email informando la activacién del PIN.

e Servicio OnLine Gnosofht f o & ~
=3 ’

E¥te o5 un mensajn de Sumtncion 0 servicos pare conflminr gua v Solichad de Sarvice 0o PIN INSCRIPCION s sntuentra Acthve
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Recomendacion

Conserve el PIN en un lugar seguro, puesto que sera indispensable para realizar el
proceso de inscripcidn descrito en el Paso 2.

Nota importante: La generacidon y pago del PIN no constituyen la inscripcién. Para
completar esta fase del proceso de admision es obligatorio realizar el proceso de matricula,
el cual se habilitara posteriormente en la pagina WEB, en la ruta: Bachillerato, Admisiones.

Recomendaciones Finales

1. Verifique que toda la informacion registrada sea correcta y esté actualizada.
2. Conserve el PIN hasta la finalizacién del proceso de admision.

3. Revise periddicamente el correo electrénico registrado, puesto que por este medio
se enviara informacion relacionada con el proceso.

4. Realice cada paso dentro de los plazos establecidos por la convocatoria.

5. En caso de presentar dudas o inconvenientes durante el proceso, comuniquese
oportunamente con la secretaria del Instituto de Bachillerato Técnico Industrial -
IBTI. (secibti@itc.edu.co)
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