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INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo principal realizar la recoleccién e
identificacion de la produccion de documentos generados por cada una de las areas de
la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central, con el fin de efectuar el diagnostico
integral de los archivos y medir la cantidad de documentos generados en toda la entidad,
asi como verificar cuales son los diferentes sistemas de almacenamiento y conservacion
de la informacion y elaborar el diagnostico integral de archivo para la vigencia 2023.

1. OBJETIVO

Realizar el diagnostico integral de los archivos de gestion y central de la Escuela
tecnoldgica instituto técnico central para la vigencia 2023.

2. ALCANCE

El alcance inicia con la recoleccion de la informacion de todas las areas de la Escuela
Tecnoldgica Instituto Técnico central y culmina con elaboracion y presentacion del
documento maestro del diagndstico integral.

3. METODOLOGIA

La metodologia que se va a implementar es la recoleccion de la informacién que tiene
cada una de las areas de la Escuela, con el fin de realizar el analisis, medicién e
identificacion de las diferentes unidades de conservacion de la informacién como es las
unidades de almacenamiento ya sea cajas y carpetas, asi como el mobiliario con el que
cuentan actualmente, permitiendo analizar e identificar el volumen de produccion
generado por cada una de las areas.
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4. CARACTERIZACION DE LA ENTIDAD

Para elaborar el Diagnéstico Integral de Archivos se disefié un formulario y una matriz
para capturar informacion especifica sobre el manejo y la administracion de los Archivos
de Gestidn, lo que incluye aspectos como la organizacion, descripcion y conservacion de
los, asi como la caracterizacion de las diferentes series documentales que se producen
en las dependencias, de acuerdo con las Tablas de Retencibn Documental vigentes
(2017).

Se realizaron visitas puntuales a cada una de las dependencias, donde se entrevist6 a
los funcionarios o contratistas responsables de los Archivos de Gestion, y se logré
capturar informacion en las herramientas descritas anteriormente; ademas se anotaron
algunas circunstancias especificas que se consideraron importantes en las
dependencias; asi como la caracterizacion de informacion por series o subseries
documentales.

Esta informacion se convierte en el referente para la realizar la propuesta de actividades
y proyectos que permitan mejorar la implementacion de los procesos de la gestion
documental en los Archivos de Gestion y del Archivo Central de la ETITC.

MISION

La Escuela Tecnologica Instituto Técnico Central forma personas creativas y
competentes en las areas técnicas, tecnoldgicas e ingenierias capaces de solucionar
problemas a través de la investigacion aplicada.

VISION

Seremos reconocidos como una institucion educativa competitiva en la formacion
técnica, tecnoldgica y de ingenieria desarrollando competencias en las personas, para
gue aporten innovacion y cambio en el mundo laboral, industrial, social y ambiental.

Acuerdo 06 de 15 de marzo de 2012 del Consejo Directivo.

OBJETIVOS GENERALES

+ Realizar la identificacidon de los diferentes archivos de gestién de la ETITC.

X/

+ Elaborar el diagnostico integral de los archivos de gestién y central de la Escuela
Tecnologica Instituto Técnico Central.
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OBJETIVOS MISIONALES

El presente Plan de Desarrollo Institucional se articula con los Objetivos de Desarrollo
Sostenible, con miras a que los procesos formativos en la educacion superior promuevan
con visién a futuro, la conservacién del agua limpia y saneamiento para conservacion los
ecosistemas marinos o terrestres y las comunidades, al interior de las cuales, se espera
racionalidad econOmica, social y ambiental en términos de los impactos que generan las
variables producciéon y consumo. Igualmente, y dadas las condiciones contemporaneas,
la perspectiva climatica, la busqueda de energia asequible y limpia para dar respuesta a
las demandas por el desarrollo econémico sostenible, son necesidades que desde los
procesos formativos académicos deben ser tomadas en cuenta. Por lo anterior, la ETITC
contempla su articulacion légica con el ODS numero 4 Educacién de calidad, pero no se
limita a este ODS, sino que a partir del andlisis integral de los procesos misionales y de
apoyo de la ETITC, ha identificado que la articulacion trasciende también a los ODS 5
Igualdad de género, 7 Energia asequible y no contaminante, 9 Industria, innovacion e
infraestructura, 13 Accién por el clima y consumo responsable, 16 Paz, justicia e
instituciones solidas.

INDUSTRIA
INNOVACION E

INFRAESTRUCTURA 9

ACCION
IGUALDAD POR EL CLIMA

DE GENERO

4

EDUCACION
DE CALIDAD

PAZ, JUSTICIA
E INSTITUCIONES
SOLIDAS

16

PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2021-2024
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5. ANTECEDENTES HISTORICOS

El 9 de febrero de 1896 llegan los seis primeros Hermanos de la Salle al “Asilo de San
José”, antiguo Colegio del Espiritu Santo, para ensefnar “Artes y Oficios” a los nifios
huérfanos de la guerra de los Mil Dias, los Hermanos lograron del Gobierno dos afos
mas tarde la adquisicibn de maquinas, herramientas y materias primas para los talleres
de carpinteria, herreria y telares. Asi nacio la “Escuela de Artes y Oficios” futuro Instituto
Técnico Central.

El 19 de marzo de 1904 el Dr. Antonio José Uribe, previo acuerdo con el Hermano
Visitador Provincial de los Hermanos de las Escuelas Cristianas, inauguré la Escuela
Central de Artes y oficios de Bogota. Al afio siguiente, se expidid el Decreto No. 146 por
el cual se reorganizaba la Escuela y se establecia el Plan de Estudios con las
especialidades de Mecénica, Fundicion, Herreria, Caldereria, Ebanisteria, Zapateria,
Talla, Modelaje y Fabricacion de Tejidos. El propdsito de sus fundadores fue el de crear
una Institucién Técnica de formacién superior, que respondiera a las necesidades de
formacion técnica y tecnolégica apta para impulsar la industrializacién del pais a
comienzos del siglo XX. A la manera de las ESCUELAS DE ARTES Y OFICIOS de
Francia, se adopté su estructura curricular, la cual incluia actividades pedagdgicas,
culturales, de investigacion y divulgacion de tecnologia.

La necesidad de una institucién técnica que, ademas de formar profesionales, produjera
estudios e investigaciones aplicadas que sirvieran de apoyo al desarrollo industrial, se
manifesté en 1910 con la Ley 32, la cual ordend la dotacién de maquinaria moderna a los
talleres de la Escuela y la implementacion de planes de estudio que comprendian cuatro
afos de preparatoria y cuatro afios de Técnico Superior.

En el afio de 1910 se graduaron los cinco primeros Técnicos en Construcciones de
Cemento, Mecanica y Electricidad, Dibujo e Industria Textil, ademas, se realizé la Primera
Exposicion Industrial del pais, organizada por la Escuela Central de Artes y Oficios con
motivo de la celebracion del Primer Centenario de la Independencia.

El 24 de noviembre de 1916, José Vicente Concha, expidio el Decreto 2006 "Por el cual
se otorga a la Escuela Central de Artes y Oficios la facultad de conceder ciertos titulos".
Se trataba de otorgar a los alumnos que hubieran cursado en ella con éxito todas las
materias correspondientes a los estudios tedricos y practicos los titulos de Ingeniero en
Electricidad y Artes Mecanicas, en Electricidad e Industrias textiles y en Electricidad y
Arte Industrial Decorativo.

El 19 y 20 de agosto de 1917 un terremoto destruyo la edificacion donde funcionaban los
Talleres y Laboratorios y trastorné seriamente las labores académicas.
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El Decreto 721 del 4 de abril de 1919, expedido por el Presidente Marco Fidel Suarez
establecio que la Escuela Central se denominara en lo sucesivo INSTITUTO TECNICO
CENTRAL.

Entre los afios 1920 y 1930 se construye la actual planta fisica, bajo la responsabilidad
del arquitecto Hermano Benjamin Geric y con la colaboracién de los ingenieros
egresados del Instituto y estudiantes de ese momento.

Luego llegaria el afio de 1931, el cual fue uno de los mas dificiles en la historia del
Técnico. En efecto mediante el Decreto 2219 del 18 de diciembre el gobierno nacional
fusiond el Instituto Técnico Central con la facultad de Ingenieria de la Universidad
Nacional. Los Hermanos salieron del Técnico luego de graduar aproximadamente 150
ingenieros quienes se organizaron en torno a la Sociedad de Ingenieros del ITC y fueron
los gestores de grandes y pequefios proyectos industriales del pais en esa época. Las
investigaciones de la época, realizadas por los profesores y estudiantes se encuentran
publicadas en la revista del ITC y los proyectos de grado reposan en el archivo de la
Universidad Nacional. La institucién continu6 formando técnicos en diferentes ramas
industriales.

Entre 1932 y 1951 la institucion es dirigida por rectores laicos. En este periodo cambia
de nombre varias veces, denominandose Escuela de Artes Manuales, Escuela Industrial
e Instituto Técnico Superior, manifestando deterioro notable en sus talleres, planta fisica
y administracion. Los egresados se agremiaron entorno a SOCOTEIN (Sociedad
Colombiana de Técnicos Industriales).

En 1951, el presidente Laureano Gomez devolvié la direccion del Instituto a los
Hermanos, quienes al reasumir la direccién de la Institucién sefialaron sus derroteros
para hacer del Instituto, el gran centro de formacion de jévenes para la industria. En los
afos cincuenta, naci6 el Bachillerato Técnico Industrial en Colombia. El gobierno nacional
mediante el Decreto 2433 del 11 de septiembre de 1959 modifico los planes de estudios
para la ensefianza industrial y comercial. Asi, se implementé una escolaridad que
contemplaba un primer nivel de cinco afios al final de los cuales se expedia el titulo de
"Experto”, y dos afilos mas que los hacia "Bachilleres Técnicos:" La primera promocion
se gradud en 1961.

En 1977 el Hermano Luis Alejandro Ruiz Martinez funda las Carreras Intermedias
Profesionales, hoy, Programas de Educacién Superior. Por el Decreto 2809 del 31 de
marzo, se autorizO al Técnico Central para ofrecer Carreras Intermedias (Docencia
Industrial Mecénica, Docencia Industrial en Electricidad, Docencia Industrial en Disefio y
Construccion, Electromecéanica, Procesos Industriales y Disefio y Construccion de
Maquinas y Herramientas), dando lugar a la recuperacion de esa vieja tradicion de
principios de siglo de impartir Educacion Postsecundaria.
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En 1981 paso a ser Unidad de Educacion Superior del Ministerio de Educacion Nacional.

El Decreto 2859 del 26 de noviembre de 1984 declar6 como MONUMENTO NACIONAL
el edificio donde funciona el Instituto Técnico Central.

Mediante Decreto 758 del 26 de abril, se declar6 al Instituto Técnico Central
ESTABLECIMIENTO PUBLICO DE EDUCACION SUPERIOR con personeria juridica,
patrimonio propio y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio de Educacion
Nacional, ademas, en este afio, mediante Resolucién No. 8705 del 5 de julio, el Ministerio
de Educacién Nacional, autoriza la experimentacion del Plan de Estudios para la
Especialidad de Sistemas y Computacién en el Instituto Técnico Central.

Por medio del Decreto 1522 del 12 de septiembre de 1995 el gobierno Nacional aprobé
el Acuerdo 025 del 21 de junio del mismo afio por el cual el Consejo Directivo establecia
la Estructura Organica del Instituto Técnico Central. En el articulo 12 del mencionado
Decreto se define la Seccion de Bachillerato como "Instituto de Bachillerato Técnico
Industrial". En los articulos 130. a 170. se organiza el gobierno escolar del Bachillerato y
se le asignan funciones al Consejo de Direccién y al Consejo Académico, lo mismo que
a la Vicerrectoria. También, en 1995, se implementan los programas de
Especializaciones en Disefio y Construccién de Redes de Distribucién de Energia
Eléctrica de Media Tension e Instrumentacion Industrial.

En el 2005 se conmemoran los 100 afios de fundacion del Instituto Técnico Central y se
crea el programa de Sistemas.

Durante el 20086, el Instituto recibid la visita de los Pares Académicos y el 1 de Diciembre
por medio de la Resolucion 7772 del Ministerio de Educacion Nacional, otorga el caracter
de Escuela Tecnoldgica o Institucion Universitaria, el estatus que le corresponde y lo
posicionan como la primera Escuela Tecnoldgica oficial de Colombia, confiriéndole
nuevamente la potestad de graduar ingenieros como en la primera €poca, aprobando la
Ingenieria en Disefio de Maquinas y Productos Industriales y la Ingenieria en Procesos
Industriales. Nace el Programa de Mecatrénica y la Especializacion en Mantenimiento
Industrial.

En 2008 es reconocida por la UNESCO en el area de Educacion Técnica y Profesional,
lo mismo que por el Ministerio de Educacion Nacional con el Premio a la Calidad
Educativa. Este ultimo premio le es otorgado nuevamente en 2011 y 2012.
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6. DESCRIPCION ARCHIVOS DE GESTION

6.1 RECTORIA, PLANEACION Y CALIDAD

En las TRD vigentes, la dependencia de Rectoria cuenta con 2 series documentales, el
area de Planeacion y calidad cuenta con 9 series documentales y 12 subseries
documentales, se cuenta un mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los
archivos de gestion de la dependencia, la produccion documental que maneja el area de
rectoria no es voluminosa por lo que se almacena en un archivo vertical metélico.
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Mueble metélico archivo de gestién de la Rectoria
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6.2 SECRETARIA GENERAL

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 5 series y 6 subseries documentales,
se cuenta con 3 muebles tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de
gestion de la dependencia, la produccién documental que maneja el area de la secretaria

general es voluminosa por lo que se almacena en unos archivos verticales metalicos.

TRD SECRETARIA GENERAL

CONGO DESCRIPOON DOCUMENTAL RETENCOON SOPORTE DISPOSIOON FINAL
Tipo
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Muebles metélico archivo de
gestion de la Secretaria General
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6.3 ASUNTOS DISCIPLINARIOS

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 1 series y 1 subseries documentales,
se cuenta con un mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de
gestién de la dependencia, la produccion documental que maneja el area de Asuntos
Disciplinarios en general es mediana por lo que se almacena en uno archivo vertical
metalico.

TRD ASUNTOS DISCIPLINARIOS

cooGo DESCRIPOION DOCUMENTAL RETENCION SOPORTE | DISPOSIOON FINAL

Serle Subserie
ic | Sub Tipo Documental | Gestidn | Central | P | EL [DIG] E | S | €T |[M/D
Oup | Sorte e Documental Deocumaental »e

Apeniura
Profien: nae

PROCESOS  [Aventura de
DUCIPUNARIOS |Mvestigadion formal . : i 2
101 % 122 2 €505 OF SERVIDORES |[Crerre de la

\ POBUICOS  [invesgrtadiée |

| Archivo

Fallo

QL

Muebles metélico archivo de
gestién de Asuntos Disciplinarios
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6.4 JURIDICA

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 6 series y 6 subseries documentales,
se cuenta con un mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de
gestion de la dependencia, la produccién documental que maneja el &rea de Juridica en
general es mediana por lo que se almacena en uno archivo vertical metalico.

TRD JURIDICA
COMMGO DESCRIPOON DOCUMENTAL RETEMOON SOPORTE DISPOSIOON FINAL
Oep Secie Suh;“ Serie Do ! Subserin Do . Tipw Docurnental Gestion Contral L4 " oG L 3 s T | wWo 1
Tulels
|®equersmient
102 1 | ACOONES ACCIONES DF TUTELA “» m:‘:‘ 1 " X X

CONSTITUCIONALLS
Oficso do respoests

[Actas de comite
(de concllacen
L) 1 20 ACTAS ACTAS DE COMITE AL 1 " < L3
Wichas tecrica de
hors procesos

ok itud
1w 12 45 Ml’fm CONCEPTQS JURIDWCOS 1 8 o x x

Cornceple

' . i3
w2 in 56 OLNUNTCIAS DEMUNDIAS (Denunca L 1 x X
PROCESOS
T 1 B x
102 1% i PROCESOS AD STRA! Plelas processles 5
-+

102 1 132 QUERILLAS QUIRTLLAS Querella " = L)

Muebles metalico archivo de
gestién de Juridica.
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6.5 CONTROL INTERNO

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 5 series y 11 subseries documentales,
se cuenta con un archivo rodante para el almacenamiento de los archivos de gestion de
la dependencia, la produccion documental que maneja el area de Control Interno en
general es mediana por lo que se almacena en uno archivo rodante de 3 carros dobles.

TRD CONTROL INTERNO

DESCTRIF CION DOCUMENTAL SOroORTE

Submerie Docsmental

Tipe Do tad

ACTAS COMITE OF
COORDINACIKON DEL SISTEMA DF
CONTROL INTTAND

Actey GOCYOOI

Anexos

104 2 Actas GOCFOO2 |

ACTAS COMITE PrUMARIO 2 ” B cr -
Anesoa
15

N INFORMES A ENTES DE CONTROL |informe s L] x cT ~

normve Ejecutive
Anusl Evaluscidn ded |
Sitewma de Contral
Nterne do ceda

. —
mfarme Consrod
Mterns Cantatee
mfnrme Sobre
Fosbdes Actes de 2 L) x x
Carupodn Ley 1274
de 2013

nfarme de
sctuataechen de
shteme EXOGU!

= INFORMES A OTRAS ENTIDADES

nforme Sobre
Dereches de Autor,

mrorme Trmestral
Gastor de
# uncnamiente

108 23 INFORMES

mlorve
Formenariiads del
Sentemae v tegreds de
Gestion - Ley

» INFORMES 18T ERNGS 73733 ) 3

Feticone:, Queias,

" ecarnos,
|Sugerencies v

[ forme de
avaluacidn ale
Geathdo I st uone
Por dependences
{FOA - Ley 205/04) d B3
mformes de
Apditarnas de
Gestian

" x x
t 2] INFORMES DE GESTION o — oo 3 s

st Asditornas de
Gestidn

PROCGRAMA ANUAL DL

Progremae GIC-FO-02 2 13 x x “
AUDITOMA INTERNA - PAAI

Flan de sudiion e O
08 3

PRAOGRAMAS
Lists da vanfeacion
GIC FO-O4

PLAN D€ AUDITORUA
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cOmco OESCAPOON DOCUNMENTAL RETENCION OoronTe DISFOMQON FINAL

S
Dep | Serds | Salserie o Sutene Documnent sl TipoDocumantal |Gestidn | Centrel | P IIL | OvG | E | 5 | ©F | WO

iInforrse de sudiorie
WC-FOO00

(Maga de Rasgos de
Sectidn

(Mapa da Riasgos de
[coarupdén

107 PLAN MANEIO DE RIESGOS feguinianto sl Mape) 13 x x| x| m
de Riesgos de
Gestdn
Seguimienia ol Vape
de Riesgus o
Camupoon

Man de
meloramento

Mun de

MO amvenio por
Seguimimnto U
avance ol plan Y 11 x x B "
meton mento
mstuconal
Segsmiento de
avanie o plar
MO smienio per

104 - FLAN

1092 PLANLCS OE MEJORAMIENTO

sresentaodn del|
wierme SREC

Presentsclon del |
nferme para -l
fermcimients de o |
Connta Gerersl dol
Freswpueite vy del
Tesoro Cormbhion
lege! de cumntan de
e is camare de
fepresentanies

fvaluacion al Sistema
LU Pakneas a»
Desarmio
Administrative

Segainients & las
funcloner del Comind
te Concliaciones

Sistemae integrado de
Informackan
Financiers, S8
SEGLAMUENTO A LA Naoxin -
Los “s 138 SEGUINMENTO PRESENTACION Df INFORMES '——————-w'mﬂ'n = ! ] 12 x x x
Infcrmes sobre
Convarisc de
[Ceoparacidn
Segeimiento 8 ls
Racione liecidn de
[Tebevaes

|
|
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COONGO B DASTRIPOON DOCUM ENTAL RETENCION SOPORTE DEFOROION muui

Owp | Serie Sestre e ""'“ tnarie Documentsl Tipe Documental | Gestion | Carmtrad | » [ EL | 006 | & s | o |wo

Segaminnts s u

Tramipareacis y Ot

Seguedento de
svance de la
Extratog s
Anticonruockhe
Segardento al
Sisterne de
InPormacidn ¢
Gastce el Emples
riokce “RGEr

—— .
Segueimiente s »
evaluacikin del |

| desempedoy
| Acuerdas de Destion |

Archivo rodante, archivo de
gestion control interno.
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6.6 ORII

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 6 series y 7 subseries documentales,
se cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la produccion documental que maneja el area de la Orii en general es
mediana por lo que se almacena en un archivo vertical metalico.

TRD ORII

e

e —— weonrs L PR —
-

e

I

oS s P

g
o3 1 o ConvENGS A T A TS

e e
1us = s1 T R ACONAL S S O
- cacarw s v

sos = [ e ACIOReALTE DS
COCmERACION

o 2= - e OaneEs S e
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COMGO DESCAMNCION DOCUMINTAL RETENCION [ SOPORTE DEPOSICION FINAL
e orie are Documantal | Tipe Documental | Gesnon | Contral ’ | n| oe ' s o wo
Tormate ¢e |
MOVILOAD nseripcion
w3 ” » VOVILDAD ACADINOCA - Informacsdn del s 10 L) ] x 3
SOUCTUD veic
[Garia de toviiacion
|lsato Porancle
Cerifcads de
e¥stencie o iaturme |
te partidpecian o-hf
fa.00 - .
St .
Camars de
| Comerde
\
| Cartificads de
[einiencae ¥
[ MOVLECAD jreprasertaciin legel |
1005 r ” MOVIUDAD ACADEMICA - 5 w0 L] x x X
SOPORTLS INKCRIPOION | Fotocopie | |
|

Mueble metélico archivo de gestion Orii.

6.7 VICERRECTORIA ACADEMICA

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 4 series y 7 subseries documentales,
se cuenta con 1 archivo rodante para el almacenamiento de los archivos de gestion de la
dependencia, la produccion documental que maneja el area de la Vicerrectoria
académica en general es mediana por lo que se almacena en un archivo rodante de 1
cuerpo fijo y un carro doble.
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TRD VICERRECTORIA ACADEMICA

oG DESCRPOION DOCUMENTAL r RETENOON SOPON TR DISPOSICION FINAL
Oup | serie | susserse i Subseria S Gestido [Camtnt | # | &2 | 006 | £ | s | e | o
| Deceosental | Oocwsentel
Cacion
ALTAS DE
2 2 COORDSSACION Df Aste FDCFO 2 s 10 x x o
AL A RCADEMICAS
Amcced
CTitac dn
200 COMITE BE
2 o ATAS DESARROLLO  [Acta FOC-FO-G2 s 0 x * o
PROFESCORAL
[ Fanes oy
| [Crtacidn
coMITE DE
2 “«© AUTOEVALUACION ¥ |Acta FOC-FOO2 s 10 - x o
AT MR AN
[Ane sy
2 " “: informe ’ x €
200 Lﬁonns
N ORMES DT
2 5 Rbdiharisiy intereve ] r x -
PROYECTO Proyects
200 i8] 10 |[uanes OUCATIVO [Educarrvo s . x x L]
PROGRAM AS Proagram e
200 EL} i PACGRAMAS  [CARGA ACAD EMICA . 3 o x x
A addencs |

Archivo rodante, archivo de gestion Vicerrectoria Académica.
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6.8 FACULTAD DE ELECTROMECANICA

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 3 series y 3 subseries documentales,
se cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la producciéon documental que maneja el area de la facultad de
electromecanica en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
metalico.

TRD FACULTAD DE ELECTROMECANICA

CODIGO DESCRIPCOION DOCUMENTAL RETENQON SOPORTE DISPOSIOON FINAL
- .
Serle Subserie Tigo
Serte | Subserie
Oep B o it '_ccmwrnmtscrnm
Solkc Nudes
ACTAS DE - — e
Acta GDC-FO©2
2011 2 a2 ACTAS CONSEIO DE 7 93 x X o0
FACULTAD -
Anexos
rforme |
2001 23 7% INFORMES INFORMES l. T 3 2 X
e stion
Document o
PROGRAMAS  lpasestro
2011 is 119 PROGRAMAS [ACADEMICOS ] 13 x x o
| Malls Curriculer

PREGRADO

Mueble vertical, archivo de gestion de la facultad de electromecanica.
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6.9 FACULTAD DE PROCESOS INDUSTRIALES

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 3 series y 2 subseries documentales,
se cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la produccion documental que maneja el area de la facultad de
procesos industriales en general es mediana por lo que se almacena en un archivo

vertical metdlico.

TRD FACULTAD DE PROCESOS INDUSTRIALES

cOmGo DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION SOPORTE DISPOSIOON FINAL
Serle Subserie
Dep Serle Subserie | o le _, | Vipo Documental | Gestidn | Centesl | P L oG | € s or | M/
Sotatudes
ACTAS DE >~ 1
Acta GDC §
20L1 i 22 ACTAS CONSEIO DE & o 7 L] . x D
FACULTAD
Anexos
2011 n . INFORMES ! nes 3 o x
gestion
Documento
Maestro
PROGRAMAS
011 a8 119 PROGRAMAS  |ACADEMICOS ? 13 x x o
PREGRADO Malla Curricadar

Mueble vertical, archivo de gestion de la facultad de Procesos industriales.
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6.10 FACULTAD DE MECANICA

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 3 series y 3 subseries documentales,
se cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la produccion documental que maneja el area de la facultad de
mecanica en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical metalico.

TRD FACULTAD DE MECANICA

OGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION SOPORTE DISPOSIOON FINAL
Serie Subserie Tipo
Subgeria Centr r 14} DG € 5 cr (o]
Dep Serte Documental | Documental | Documental Saniin " 3t ot
Solicitudes

ACTAS DE JActa GOC-FO-02

o1 | 2 22 ACTAS | CONSEIO DE 1 a3 x x I
FACULTAD
Anoxos
Informe de
w11 | 23 8 INFORMES | INFORMES 4.' 3 © x
e
Documentn
PROGRAMA s [Maestro

2001 wm 119 PROGRAMAS |ACADEMICOS

~ |
PREG Malla Curricular

Mueble vertical, archivo de gestion de la facultad de mecanica.
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6.11 FACULTAD DE SISTEMAS

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 3 series y 3 subseries documentales,
se cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la produccion documental que maneja el area de la facultad de
sistemas en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical metalico.

TRD FACULTAD DE SISTEMAS

COVIGO DESCRPOION DOCUMENTAL RETENCON SOPORTE DISPOSIOON FINAL
Oep | Serie | Subseric gone y "‘"""'-. oo Gestidn | Cortrst | P | e fOoc | £ | 5 | o M0
Sehcitudey

ACTAS DE Acta GDC-FO-02

2000 2 2 ACTAS CONSE)0 DE 7 n x X ]
FACULTAD
Anewcs
nforme de
3 (8 x
oLt 23 ra INFORMES WFORMES l’
[oscumente
PROGRAMAS
wa it 119 PROG RAMAS acapdaecos 7 1. x x o
PREG RADO o

Mueble vertical, archivo de gestion de la facultad de sistemas.
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6.12 FACULTAD DE MECATRONICA

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 3 series y 3 subseries documentales,
se cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la produccion documental que maneja el area de la facultad de
mecatronica en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
metalico.

TRD FACULTAD DE MECATRONICA

COOGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCON SOroOKTE DOFOSAOON FiNaL

Serte Subsarie Tpo

O sal | D " O o

Sohctudes

Dep Secle | Subserie

ACTAS DE |AC1a GDC¥O-02

011 2 22 ACTAS CONSEXO DE i - x x 18]
FACULTAD
Anexos
i INFORMES INFORNES e . e 3 o <
oLl »n i a0
.

01 38 119 PROG RAMAS | ACADEMSCOS [Malla Curricular 7 (8} x x &)
PREGRADO

Mueble vertical, archivo de gestion de la facultad de mecatrénica.
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6.13 ESPECIALIZACIONES

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 3 series y 3 subseries documentales,
se cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la produccion documental que maneja el area de la facultad de

especializaciones en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
metalico.

TRD FACULTAD DE ESPECIALIZACIONES

CODIGO DESCRIPOON DOCUMENTAL RETENCION SOPORTE DHIPOSIOON FINAL
Oep Serle jdum Rodks Subsenis Documental [V’o Documantall Gestidn Contral P EL DG | E s r | m/o
Documental
Solcituden
|
ACTAS DE CONSEXD OF [ACta GDC-FO02
. x o
2018 2 23 ACTAS CPEOALZACONES | 7 93 3
!
Areson
Intforme de
F TiON X
0L 3 mn NFORMES INFORME DF GES X b | o
Documento
Mamtio
PHOGRAMAS
20L6 ELY 118 PROGAANIAY ACADEMICOS Mals Cuaricular 4 1Y X x )
POSGRADOS
J
J

Mueble vertical, archivo de gestion de la facultad de especializaciones.
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6.14 INSTITUTO DE BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 5 series y 5 subseries documentales,
se cuenta con 3 muebles tipo horizontal, vertical y una cajonera para el almacenamiento
de los archivos de gestion de la dependencia, la produccion documental que maneja el
area de IBTI en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
metalico, un archivo horizontal metalico y una cajonera metalica.

CODIGO DESCRIPOION DOCUMENTAL RETENCOON SOPORTE DISPOSIOON FINAL
Subser Serie Subserie
Sevie T
Dep e tal ipo Documental | Gestidn | Central | » | EL | DIG E s Cr | Wm/D
Actas GOC-FO-02
[
ACTAS CONSFIOS
202 2 19
ACTIE ACADEMICO BT1  |Anexos > ” o . P
ACTAS CONSE)O
202 2 17 ACTAS |DE fins SOOI 02
COORDINACION  |Arexos
Actas GOC-#0-02
ACTAS COMITE DE
202 2 13 ACTAS  |EVALUACION Y
Anexos
PRONMOCION
7 93 X X X
ACTAS COMITE DE |Actas GDC#0C-02
202 2 1n ACTAS |CONVIVIENCIA
ESCOLAR Anexos
ACTAS CONSEIO  JActas GDC-FC-02
0
202 2 13 ACTAS ESTUOIANTRL

Mueble horizontal, archivo de gestién de IBTI.
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Mueble horizontal, archivo de gestién de IBTI. Cajonera, archivo de gestion de IBTI.

6.15 COORDINACION TERCERA DIVISION

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 1 series documental, se cuenta con 1
mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion de la
dependencia, la produccion documental que maneja el area de la coordinaciéon de la
tercera divisiobn en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical en
madera.

TRD COORDINACION TERCERA DIVISION

OGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENOON SOPORTE QOPOMOON FINAL
— ; — -
Dep ¢ Subtarie |Serle Docu tal o Tipe Dec ol | Gestidn Certral " n | o ¢
men T L )
1 tal umen' o = r s Y Mo
SECUIMIENTO "
2021 " COMPORTAMENT vados de [ ) x X
AL estudiame

Mueble horizontal en madera, archivo de gestién tercera division.
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6.16 COORDINACION SEGUNDA DIVISION

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 1 series documental, se cuenta con 1
mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion de la
dependencia, la produccién documental que maneja el area de la coordinacion de la
segunda divisién en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
en madera.

TRD COORDINACION SEGUNDA DIVISION

cdoieo DESCRIPOON DOCUMENTAL RETENOON SOPORTE DISPOSICION FINAL
Dep Sedle Suliserie |Sedie Documental) Subsarte Tips Documentsl | Gestion Central L EL | DG £ s cr |
Documental

M GUIMRENTO ok |
0.2 45 COMPORTAMENTA - L3 A L x

N Estucdiante

Mueble horizontal en madera, archivo de gestién segunda division.
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6.17 COORDINACION PRIMERA DIVISION

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 1 series documental, se cuenta con 1
mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion de la
dependencia, la produccion documental que maneja el area de la coordinacion de la
primera division en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
metalico.

TRD COORDINACION PRIMERA DIVISION

CODIGO DESCRIPOION DOCUMEINTAL RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL r
= [ — SESSAEIE —
o Serie Subs Serie Doc ntal Tpe Doc ol | Gestion Cen [ 3 s cr {+] '
o arie ume o Document wal P L | DG L] l
GUIMIENTO
R Observador del I
P2 i ) a5 COMPORTAMENT 6 3 . x
estudante
Al

— - i

Mueble horizontal metélico, archivo de gestién primera division.
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6.18 REGISTRO Y CONTROL

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 2 series y 24 subseries documental, se
cuenta con 2 mueble tipo horizontal y 1 uno vertical para el almacenamiento de los
archivos de gestion de la dependencia, la produccién documental que maneja el area de
registro y control en general es alta por lo que se almacena en un archivo rodante metalico
compuesto por 4 carros dobles y un cuerpo fijo, cuenta con dos muebles en madera

verticales.

TRD REGISTRO Y CONTROL

CHOGO DELCRIPOON DOCUMENTAL “RETENOON | SOFOATE DISFOSIOION MINAL
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Archivo rodante metélico, archivo de gestidn registro y control.
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Muebles en madera horizontales y verticales, archivo de gestidn registro y control.
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6.19 BIENESTAR UNIVERSITARIO

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 2 series y 6 subseries documental, se
cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la producciéon documental que maneja el area de bienestar
universitario en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
metalico.

TRD BIENESTAR UNIVERSITARIO

coODIGo DESCRIPOION DOCOIMENTAL RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL

Serie ubserie
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de alimentos

FROGRAMA DE
115 COMPLEMENTO
NUTRICIONAL

Formato de
registro

Froveco

Regsiro de
perconas
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Frograma
25 | FROGIAMAS s 7 x x
| DEPORTIVOS
| Iinforme de
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Mueble horizontal metélico, archivo de gestién bienestar universitario.
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6.20 VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 4 series y 6 subseries documental, se
cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la produccidon documental que maneja el area de bienestar
universitario en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
metalico.

TRD VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
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302 O 137 PUBLICAOONES REVISTA |Revista impresa ) 1 X cr D
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Mueble horizontal metdlico, archivo de gestion Vicerrectoria de investigacion.

6.21 CENTRO DE TALLERES Y LABORATORIOS

En las TRD vigentes, la dependencia cuenta con 2 series y 2 subseries documental, se
cuenta con 1 mueble tipo horizontal para el almacenamiento de los archivos de gestion
de la dependencia, la produccién documental que maneja el area de talleres y
laboratorios en general es mediana por lo que se almacena en un archivo vertical
metalico.

TRD TALLERES Y LABORATORIOS

cooIGo DESCRIPOON DOCUMENTAL RETENCON SOPCRTE DISPOSION FINAL
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Mueble horizontal metdlico, archivo de gestion de talleres y laboratorios.
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