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DATOS DE LA ENTIDAD

16 de febrero de 2024

Nombre ESCUELA TECNOLOGICA INSTITUTO TECNICO CENTRAL- ETITC
Direccion CALLE 13 #16-74

Teléfono 34430000

Actividad MANEJO PLATAFORMA SIIF — MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES
Area requirente PRESUPUESTO

Arearesponsable .

del proceso VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

GENERALIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. de vacantes

1 (UNO)

Objeto Contractual

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A VICERRECTORIA
IN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, EN EL AREA DE PRESUPUESTO
PAPARA APOYAR LO RELACIONADO A LA EJECUCION
PRESUPUESTAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LA ENTIDAD PARA LA
VIGENCIA 2024, DE ACUERDO CON LAS NORMAS VIGENTES.

Formacion académica

Descripcién detallada
del perfil

Categoria | Requisitos Contenido del Requisito
Bachiller Bachiller Técnico 6 Académico
Profesional en Administracién Publica o de
Profesional | Profesional | Empresas o Economia, o Contaduria o areas
afines
Posgrado Areas afines
Experiencia laboral:
Experiencia Un (1) afio de experiencia en el sector publico y
=Xperiencia conocimiento de la plataforma SIIF.

El contratista debera allegar certificaciones y/o contratos con objetos y/o
actividades relacionadas con el desarrollo del objeto contractual del
presente estudio previo, donde se verifique la idoneidad y/o la experiencia
requerida, donde se demuestre por lo menos 12 meses de experiencia
laboral y relacionada con las actividades requeridas para desarrollar el
objeto contractual en entidades publicas y/o privadas desarrollando
actividades relacionadas con Presupuesto publico.

Descripciéon de
Actividades

1. Apoyar al profesional especializado del area de presupuesto en cuanto
a

CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD

IPB CLASIF. DE INTEGRIDAD | A

CLASIF. DE DISPONIBILIDAD
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9.

~No

8.

Colaborar con el seguimiento y verificacion de la ejecucion de las
Reservas Presupuestales 2023.

Colaborar en los movimientos que afecten el presupuesto de la entidad,
traslados, desagregaciones, distribuciones etc.

Colaborar con el seguimiento por medio de semaforo de las solicitudes
de CDP y Compromisos para verificar su oportuna ejecucion,
participando en la elaboracién del informe para el Consejo Directivo en
la Proyeccién y Ejecucion Presupuestal.

Apoyar en la Apertura y cierre de Cajas Menores.

Acompafiamiento en el proceso de pagos de ndémina a beneficiario final,
creacion archivos planos para su vinculacion.

Verificar carga de ingresos y cargas masivas de los parafiscales de las
néminas.

. Acompafiamiento en el cierre definitivo del afio 2024 e inicio de

ejecucion 2025, segun circular de cierre del Ministerio de Hacienda.
Cierre definitivo de ingresos.

Reintegro de sobrantes de vigencia presupuestal, constitucién de
reservas y cuentas por pagar

Revision de la existencia de procedimientos del area, en caso de no
existir crearlos.

Colaborar con la construccion de informes que solicitan entidades
externas como Ministerio de Educacion (SNIES); Contraloria General de
la Republica (SIRECI); Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
Rendicion de Cuentas, MEN (IES), Consejo Directivo, etc.

Apoyo en la construccibn de la documentacion necesaria para
elaboracion de Actos Administrativos, Resoluciones, Acuerdos,
Justificaciones para Previo Concepto y demas que se generen dentro
del &rea.

Apoyo para la elaboracion de informes que permitan la toma de
decisiones respecto a la ejecucion de ingresos y gastos para las
instancias que sean necesarias.

Acompafiamiento en las reuniones que deriven del equipo financiero y
gue requieran de su presencia.

Asistencia a las capacitaciones tanto del SIIF como de la Institucion.
Apoyo en la actualizacién, administracion de procesos y procedimientos
en la plataforma SIIF.

Otras actividades que no se encuentren descritas en el contrato y
correspondan a la naturaleza del objeto.

Hacer entrega de un informe mensual de las actividades desarrolladas.

Tipo de Contrato PRESTACION DE SERVICIOS

Contraprestacion $3.500.000

Email recepcion Hojas
de vida

presupuesto@itc.edu.co
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