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1. OBJETIVO

Establecer y mantener una metodologia sistematica, estandarizada y participativa para la identificacion de peligros, evaluacion, valoracién y
control de los riesgos, asociados a las actividades académicas, técnicas y administrativas de la Escuela Tecnolégica Instituto Técnico Central-
ETITC, desarrolladas en todos sus ambientes de formacion (aulas, talleres, laboratorios y demas instalaciones), con el fin de prevenir accidentes
de trabajo, enfermedades laborales y promover condiciones seguras y saludables para funcionarios, docentes, estudiantes y demas partes
interesadas.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion de las actividades que se ejecutan en la institucion, continta con la identificacion de los peligros y la evaluaciéon y
valoracion de los riesgos, y finaliza con la verificacion de la implementacion de los controles establecidos.

Este procedimiento aplica a todos los peligros derivados de actividades rutinarias y no rutinarias realizadas en la ETITC. Dichos peligros seran
identificados, evaluados y valorados conforme a la metodologia definida en este documento, independientemente de que las actividades sean
ejecutadas por servidores publicos, contratistas o cualquier integrante de la comunidad educativa.

Asimismo, aplica a todos los procesos institucionales (estratégicos, misionales y de apoyo), asi como a todas las sedes e instalaciones de la
entidad.

3. RESPONSABILIDADES

Proceso Gestion Talento Humano- SST

- Formular e implementar el Plan de Accion- SST

Comité Institucional de Gestiéon y Desempeiio
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- Aprobar el Plan de Accién- SST
Proceso Gestion Talento Humano- SST

¢ Disefiar, implementar y actualizar la metodologia Identificacion de Peligros, Evaluacion y Valoracion de Riesgos - IPVER
o Liderar la identificacion de peligros y valoracion de riesgos

o Definir criterios de evaluacion (probabilidad, consecuencia, aceptabilidad)

o Consolidar y mantener actualizada la matriz de riesgos

e Asesorar en la definicion de controles

o Verificar la eficacia de los controles implementados

Lideres de Proceso, Jefes, Profesional(es) especializados, contratistas y/o proveedores.

Identificar riesgos en actividades administrativas (ergonémicos, psicosociales, etc.)
Participar en actividades de capacitacion y sensibilizacion

Participar en la evaluacion y valoracion de riesgos

Asegurar la implementacion de controles en sus areas

Reportar cambios en procesos, equipos o actividades

Garantizar que las practicas se realicen bajo condiciones seguras

Identificar peligros asociados a mantenimiento, limpieza y servicios

Aplicar controles seguros en actividades no rutinarias

Informar riesgos derivados de infraestructura o equipos
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Comunidad Educativa; Directivos, Coordinadores académicos, Docentes e Instructores, Estudiantes y Egresados.

Identificar peligros en el desarrollo de clases y practicas

Informar riesgos nuevos o condiciones inseguras

Supervisar el uso adecuado de equipos, herramientas y EPP

Cumplir las normas de seguridad establecidas

Participar en actividades de capacitacion y sensibilizacion

Recomendar la implementacién de controles de acuerdo con los peligros identificados.
Reportar actos y condiciones inseguras

4. DEFINICION DE TERMINOS

e ACCIDENTE DE TRABAJO: Es accidente de trabajo todo suceso repentino que sobrevenga por causa o por ocasion del trabajo, y que
produzca en el trabajador una lesion organica, una perturbacion funcional o psiquiatrica, una invalidez o la muerte. Es también accidente
de trabajo aquel que se produce durante la ejecucion de una labor bajo su autoridad, aun fuera del lugar y horas de trabajo.

Igualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca durante el traslado de los trabajadores o contratistas desde su residencia
a los lugares de trabajo o viceversa, cuando el transporte lo suministre el empleador.

También se considerara como accidente de trabajo el ocurrido durante el ejercicio de una funcién sindical, aunque el trabajador se
encuentre en permiso sindical siempre que el accidente se produzca en cumplimiento de dicha funcion.

De igual forma se considera accidente de trabajo el que se produzca por la ejecucion de actividades recreativas, deportivas o culturales,
cuando se actue por cuenta o en representacion del empleador o de la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores de empresas de
servicios temporales que se encuentren en mision.

o ACTIVIDAD NO RUTINARIA: Tarea ocasional o no planificada, como mantenimientos especiales, eventos o actividades extracurriculares.
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ACTIVIDAD RUTINARIA: Tarea que se realiza de manera frecuente y planificada dentro de las labores académicas, técnicas o
administrativas

ANALISIS DEL RIESGO: Proceso de comprender la naturaleza del riesgo y determinar su nivel, considerando probabilidad y
consecuencias

AREA: Extension fisica o geogréfica, constituida por uno a mas locales, en la que se desarrolla uno o méas procesos.
CONSECUENCIAS: Resultado, en términos de lesién o enfermedad, de la materializacion de un riesgo expresado cualitativa o
cuantitativamente

COMUNIDAD EDUCATIVA: Conjunto de personas que participan directa o indirectamente en las actividades de la institucién: estudiantes,
docentes, directivos, personal administrativo, personal de apoyo, padres de familia, contratistas y otras partes interesadas.

CONDICION INSEGURA: Situacién del entorno que puede generar un accidente o incidente (egj. instalaciones defectuosas
COPASST: Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo encargado de promover y vigilar las normas de SST en la institucion.

DIAGNOSTICO DE CONDICIONES DE SALUD: Resultado del procedimiento sistematico para determinar "el conjunto de variables
objetivas de orden fisiologico, psicologico y sociocultural que determinan el perfil sociodemografico y de morbilidad de la poblacion
trabajadora" (Decisién 584 de la Comunidad Andina de Naciones).

DIAGNOSTICO DE CONDICIONES DE TRABAJO: Resultado del procedimiento sistematico para identificar, localizar y valorar "aquellos
elementos, agentes o factores que tienen influencia significativa en la generacién de riesgos para la seguridad y salud de los trabajadores.
Quedan especificamente incluidos en esta definicion:

= Las caracteristicas generales de los locales, instalaciones, equipos, productos y demas utiles existentes en el lugar de trabajo;
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» la naturaleza de los agentes fisicos, quimicos y bioldgicos presentes en el ambiente de trabajo, y sus correspondientes
intensidades, concentraciones o niveles de presencia;

» los procedimientos para la utilizacion de los agentes citados en el apartado anterior, que influyan en la generacion de riesgos para
los trabajadores;

= vy la organizacion y ordenamiento de las labores incluidos los factores ergonomicos.

EFECTO: Cualquier modificacién adversa en las condiciones de seguridad y/o salud de las personas causada en su totalidad o en parte
por los procesos, productos o servicios que desarrolla la empresa. Un efecto siempre es generado por un peligro.

ENFERMEDAD LABORAL: Estado patolégico derivado de la exposicion a factores de riesgo inherentes a la actividad académica o
laboral.

EXPOSICION: Frecuencia con que las personas o la estructura entran en contacto con los factores de riesgo.
IDENTIFICACION DEL PELIGRO: Proceso para reconocer si existe un peligro y definir sus caracteristicas.

INCIDENTE: Evento(s) relacionado(s) con el trabajo, en el (los) que ocurrié o pudo haber ocurrido lesion o enfermedad (independiente
de su severidad), o victima mortal.

JERARQUIA DE CONTROLES: Orden de prioridad para intervenir riesgos: eliminacién, sustitucion, controles de ingenieria,
administrativos y EPP.

LUGAR DE TRABAJO: Cualquier espacio fisico en el que se realizan actividades relacionadas con trabajo, bajo el control de la
organizacion

MEDIDAS DE CONTROL: Medidas implementadas con el fin de minimizar la ocurrencia de incidentes
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NIVEL DE CONSECUENCIA (NC): Es una medida de la severidad de las consecuencias

NIVEL DE DEFICIENCIA (ND): Es la magnitud de la relacion esperable entre (1) el conjunto de peligros detectados y su relacion causal
directa con posibles incidentes y (2) con la eficacia de las medidas preventivas existentes en un lugar de trabajo.

NIVEL DE EXPOSICION (NE): Es la situacién de exposicion a un riesgo que se presenta en un tiempo determinado durante la jornada
Laboral.

NIVEL DE PROBABILIDAD (NP): Es el producto del nivel de deficiencia por el nivel de exposicion
NIVEL DE RIESGO: Magnitud de un riesgo resultante del producto del nivel de probabilidad por el nivel de consecuencia.
PARTE INTERESADA: Personas o grupos que pueden afectar o verse afectados por las decisiones y actividades de la institucién

PELIGRO: fuente, situacién o acto con potencial de dafio en términos de enfermedad o lesién, a las personas o una combinacion de
éstos.

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SST): Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo, orientado a prevenir lesiones
y enfermedades laborales.

TAREA: Conjunto de diversas labores realizadas por una persona o grupo de personas en un determinado local, con el objetivo de
contribuir al desarrollo de un proceso, a través del logro de determinados resultados

VALORACION DE LOS RIESGOS: Valoracién de los riesgos. Proceso de evaluar el(los) riesgo(s) que surge(n) de un(os) peligro(s),
teniendo en cuenta la suficiencia de los controles existentes, y de decidir si el(los) riesgo(s) es (son) aceptable(s) o no.
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SIGLAS

e ETITC: Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central.
e GSI-SST: Seguridad y Salud en el Trabajo
¢ IPVER: Identificacion de Peligros, Evaluacién y Valoracion de Riesgos.

5. POLITICAS DE OPERACION

ETITC, implementara la Identificacion de Peligros, Evaluacion y Valoracion de Riesgos - IPVER bajo un enfoque preventivo, sistematico y de
mejora continua, orientado a eliminar peligros y reducir riesgos que puedan afectar la seguridad y salud de la comunidad educativa

1) En caso de identificar la necesidad de actualizar su matriz, se debera reportar al profesional del Proceso de Gestion Humana- SST
para la respectiva asesoria.

2) La comunidad educativa, debera apoyar la identificacién de peligros, evaluaciéon de riesgos y definicién de controles, a través de
mecanismos formales como el COPASST, en concordancia con la NTC ISO 45001:2018.

3) EIIPVER aplicara a:

e Actividades académicas (tedricas y practicas)
o Actividades administrativas
o Actividades extracurriculares
o Todos los espacios: aulas, talleres, laboratorios, zonas deportivas, areas comunes y transporte.
4) La matriz IPVER, se actualizard como minimo una vez al afio al inicio de cada periodo académico, ante cambios en procesos,
infraestructura o tecnologia, asi como después de incidentes, accidentes o emergencias.
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5) Todas las actividades no rutinarias deberan contar con:

¢ lIdentificacion previa de peligros
e Evaluacion de riesgos
¢ Definicién de controles antes de su ejecucién

6) La aplicacion de la Jerarquia de Controles se realizara priorizando:

Eliminacion

Sustitucion

Controles de ingenieria

Controles administrativos

Elementos de proteccién personal (EPP)

7) Gestion del cambio: Aplica a todas las actividades en las cuales se realicen cambios internos o externos que impacten en el
desempeno de la SST, ya sea por servidores publicos o contratista.

Este procedimiento se aplicara en los siguientes casos:
» Cambios en la estructura fisica de las instalaciones.
* Adecuacién de nuevas sedes.

* Inclusién de un nuevo proceso.

* Inclusién de un nuevo servicio o funciéon misional.

* Traslados de la operacion a otra ubicacion o sede.
*  Cambio de mobiliario.

* Inclusién de nuevos productos quimicos.

*  Cambios normativos
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8) Actividades para identificar los peligros y valorar los riesgos: Las siguientes actividades son necesarias para que ETITC realicen la
identificacion de los peligros y la valoracion de los riesgos. (Ver figura 1).

Figura 1. Actividades para identificar los peligros y valorar los riesgos

| Definir instrumento y recolectar informacion |

I

Clasificar los procesos, las
actividades y las tareas

[

| Identificar los peligros |

| Identificar los controles existentes |

| Evaluar el riesgo

I

Definir los criterios para determinar ks Valorar
aceptsbilidad del riesgo el riesgo

[

| Definir si el riesgo es aceptable

Elaborar el plan de accion para el
control de los riesgos

| Revisar la conveniencia del plan de accién |

I

| Mantensr y actualizar |

[

| Documentar |

Fuente: Guia para la identificacion de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45
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8.1 Instrumento para recolectar la_informacion: El ETITC, define y actualiza la herramienta que se implementa para consignar
sistematicamente la informacion proveniente del proceso de identificacién de peligros y la valoracion de los riesgos, debera considerar
como minimo los aspectos, que se describen a continuacion:

Areas

Cargos

Rutinaria: Describe si la actividad que se realiza es o no Rutinaria (ver definiciones)

Peligro

= Descripcién. Definir la fuente que genera el peligro

= Clasificacion: Tipo de peligro segun descritos en anexo A

o [Efectos posibles

e Controles existentes
=  Fuente
=  Medio
= |ndividuo

e FEvaluacion del riesgo
= Nivel de deficiencia
= Nivel de exposicion
= Nivel de probabilidad
» |Interpretacion del nivel de probabilidad
= Nivel de consecuencia
= Nivel de riesgo e intervencion
» Interpretacion del nivel de riesgo

e Valoracién del riesgo
= Aceptabilidad del riesgo

e Criterios para establecer controles.
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= Numero de expuestos

= Peor consecuencia

= Existencia de requisito legal especifico asociado (SI/NO)
° Medidas de intervencion

= Eliminacion

= Sustitucion

= Control de ingenieria

=  Controles administrativos, senalizacion, advertencia

= Equipo/elementos de proteccién personal

8.2 Clasificar los procesos, las actividades y las tareas con exposicion al peligro: El profesional responsable de Seguridad y Salud
en el Trabajo programara los recorridos por las instalaciones y sedes para realizar el levantamiento de inventario de areas, procesos,
tareas y cargos expuestos. Teniendo en cuenta:

¢ Clasificacion de los procesos, actividades y tareas (instalaciones, planta. personas y procedimientos)

¢ Identificacion de los peligros con participacién de los funcionarios involucrados en el proceso evaluado, para ello se realizara la
descripcion del peligro, la clasificacion y se estableceran los efectos posibles.

¢ |dentificacién de los controles existentes tanto en la fuente, en el medio, como en la persona.

e Evaluacion del riesgo.

o Calificar el riesgo asociado a cada peligro, incluyendo los controles existentes, exposicion, probabilidad y consecuencias.

e Definicidn el plan de accion para determinar las medidas de intervencion.

8.3 Identificar los peligros:

o Descripcion y clasificacion de los peligros: ETITC, elaborara su propia lista de peligros tomando en cuenta el caracter de sus
actividades laborales y los sitios en que se realiza el trabajo.
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Efectos posibles: Los efectos descritos han de reflejar las consecuencias de cada peligro identificado. Una posible clasificacion de la

gravedad de los efectos o niveles de dafio podria ser la siguiente;

Tabla 1. Clasificaciéon de la gravedad de los niveles de daino:

profundidad, contusiones; irritaciones del
ojo por material particulado.

quemaduras de primer grado; conmocion
cerebral; esguinces graves; fracturas de
huesos cortos.

Categoria del Dafio Daiio leve Daiio medio Daio extremo
Salud Molestias e irritacion (ejemplo: Dolor de | Enfermedades que causan incapacidad | Enfermedades agudas o crénicas; que
cabeza); Enfermedad temporal que | temporal. Ejemplo: pérdida parcial de la | generan incapacidad permanente parcial,
produce malestar (Ejemplo: Diarrea) audicion; dermatitis; asma; desordenes de | invalidez o muerte.
las extremidades superiores.
Seguridad Lesiones superficiales; heridas de poca | Laceraciones; heridas profundas; | Lesiones que generen amputaciones;

fracturas de huesos largos; trauma craneo
encefalico; quemaduras de segundo y tercer
grado; alteraciones severas de mano, de
columna vertebral con compromiso de la
medula espinal, oculares que comprometan
el campo visual; disminuyan la capacidad
auditiva.

Fuente: Guia para la identificacion de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45

8.4

Identificacion de los Controles existentes:

controles existentes para cada peligro clasificandolos en:

o Fuente: tales como controles de ingenieria, guardas, barreras.
e Medio: tales como sefalizacion, demarcacion, normas, procedimientos, instructivos,
¢ Individuo: Elementos de Proteccion Personal y/o Equipo de Proteccién Personal, capacitacion, entrenamiento.

se realizara la evaluacién de riesgos, teniendo en cuenta, la identificacion de los
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8.5 Evaluar el riesgo: La valoracién del riesgo incluye:

a) Evaluacioén de los riesgos, teniendo en cuenta la suficiencia de los controles existentes, y
b) La definicion de los criterios de aceptabilidad del riesgo.
c) Ladecisién de Sl son aceptables o NO, con base en los criterios definidos.

¢ Definicion de los criterios de aceptabilidad del riesgo: Para determinar los criterios de aceptabilidad del riesgo, ETITC, debera

tener en cuenta entre otros aspectos, los siguientes:

- cumplimiento de los requisitos legales aplicables y otros.
- objetivos y metas de la ETITC

- aspectos operacionales, técnicos, financieros, sociales y otros, y - opiniones de las partes interesadas

o Evaluacion de los riesgos: La evaluacion de los riesgos corresponde al proceso de determinar la probabilidad de que ocurran

eventos especificos y la magnitud de sus consecuencias mediante el uso sistematico de la informacion disponible.

Para evaluar el Nivel de riesgo (NR), se debe determinar: NR = NP x NC,
Donde:

NP = Nivel de probabilidad

NC = Nivel de consecuencia.

A su vez, para determinar el NP se requiere: NP= ND x NE,

donde: ND = Nivel de deficiencia
NE = Nivel de exposicion
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Tabla 2. ND= Determinacion del nivel de deficiencia

Nivel de | ND Significado
Deficiencia
Muy Alto 10 Se ha(n) detectado peligro(s) que determina(n) como posible la generacion de incidentes o consecuencias muy significativas, o la eficacia
(MA) del conjunto de medidas preventivas existentes respecto al riesgo es nula o no existe, o ambos
Alto (A) 6 Se ha(n) detectado algun(os) peligro(s) que pueden dar lugar a consecuencias significativa(s), o la eficacia del conjunto de medidas

preventivas existentes es baja, o ambos.

Medio (M) 2

Se han detectado peligros que pueden dar lugar a consecuencias poco significativas o de menor importancia, o la eficacia del conjunto de
medidas preventivas existentes es moderada, o ambos.

Bajo (B) No se
asigna
valor

No se ha detectado peligro o la eficacia del conjunto de medidas preventivas existentes es alta, o ambos. El riesgo esta controlado.

Fuente: Guia para la identificacién de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45

Tabla 3. NE_ Nivel de Exposiciéon

Nivel de exposicion

NE | Significado

Continua (EC)

La situacion de exposicion se presenta sin interrupcién o varias veces con tiempo prolongado durante la jornada laboral.

Frecuente (EF)

Ocasional (EO)

4
3 | La situacién de exposicion se presenta varias veces durante la jornada laboral por tiempos cortos.
2

La situacion de exposicion se presenta alguna vez durante la jornada laboral y por un periodo de tiempo corto.

Esporadica (EE)

1 La situacién de exposicion se presenta de manera eventual.

Fuente: Guia para la identificacion de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45
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Para determinar el NP_ Nivel de Probabilidad: se debe tener en cuenta la combinacion entre el Nivel de Deficiencia y Nivel de Exposicion.

Ver tabla 4. Determinacion del nivel de probabilidad.

Tabla 4. NP_ Determinacion del nivel de probabilidad.

Niveles de probabilidad

Nivel de Exposicion (NE)

Nivel de deficiencia (ND)

Fuente: Guia para la identificacién de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45

Interpretacion de los diferentes niveles de probabilidad.
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Tabla 5. Niveles de probabilidad

Nivel de Valor de NP Significado
probabilidad

del riesgo ocurre con frecuencia.

Muy Alto (MA) Entre 40 y 24 | Situacion deficiente con exposicion continua, o muy deficiente con exposicion frecuente. Normalmente la materializacion

Alto (A) Entre 20y 10 | Situacion deficiente con exposicion frecuente u ocasional, o bien situacion muy deficiente con exposicion ocasional o
esporadica. La materializacion del Riesgo es posible que suceda varias veces en la vida laboral

posible que suceda el dafo alguna vez

Medio (M) Entre 8y 6 Situacion deficiente con exposicion esporadica, o bien situacion mejorable con exposicion continuada o frecuente. Es

Bajo (B) Entre4y 2 Situacion mejorable con exposicidon ocasional o esporadica, o situacion sin anomalia destacable con cualquier nivel de
exposicion. No es esperable que se materialice el riesgo, aunque puede ser concebible.

Fuente: Guia para la identificacién de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45

Para evaluar el nivel de consecuencias, se debe tener en cuenta la consecuencia directa mas grave que se pueda presentar en la actividad

valorada.

Tabla 6. Determinacion del Nivel de consecuencias

Nivel de consecuencias NC Significado (dafnos personales)
Mortal o Catastréfico 100 Muerte (s)
Muy Grave 60 Lesiones o enfermedades graves irreparables (Incapacidad permanente parcial o invalidez)
Grave 25 Lesiones con incapacidad laboral temporal (ILT)
Leve 10 Lesiones o enfermedades que no requieren incapacidad

Fuente: Guia para la identificacion de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45
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El nivel del riesgo esta determinado por la combinacion entre las variables del nivel de Probabilidad y nivel de Consecuencias.

Figura 2. Determinacién del nivel de riesgo

Nivel de riesgo y de Nivel de probabilidad (NP)
intervencion
NR = NP x NC 4-2
00 1l
! 400-200

Il
480-380

Il
200-150

Nivel de 60
consecuencias
(NC)

120

100

Fuente: Guia para la identificacion de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45

De acuerdo con la figura No. 2 Determinacion del nivel de riesgo, se presenta a continuacion los niveles de riesgos, para determinar si
riesgo se ACEPTA o NO.

CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD IPB

CLASIF. DE INTEGRIDAD A CLASIF. DE DISPONIBILIDAD 1

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la ultima version consultando el micrositio de calidad de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central (ETITC)



CODIGO: GSI-SST-PC-09
i VERSION: 2
PROCEDIMIENTO PARA LA IDENTIFICACION DE PELIGROS, EVALUACIONY |y |GENCIA: 2026-04-30
VALORACION DE RIESGOS PAGINA: 18 DE 28
Escuela Tecnoldgica Instituto DOCUMENTO CONTROLADO
Técnico Central
Establecimiento Publico de Educacion
Superior
Tabla 6. Aceptabilidad del riesgo
Nivel de riesgo Significado Explicacion
No Aceptable Situacion critica, correccion urgente.
Il No aceptable o Aceptable con control especifico Corregir o adoptar medidas de control
Il Mejorable Mejorar el control existente
IV Aceptable No intervenir, salvo que un analisis mas preciso lo justifique

Fuente: Guia para la identificacion de los peligros y la valoracion de los riesgos en seguridad y salud ocupacional- GTC 45

8.6

Elaborar Plan de Accién para las medidas de intervencion: De acuerdo con los resultados obtenidos para aceptabilidad del

riesgo se establecen los planes de accion para mejorar los controles existentes o para su implementacion teniendo en cuenta la priorizacion.

o Criterios para establecer controles. Se han de considerar como minimo los siguientes criterios

o Numero de expuestos: indicar la cantidad de personas expuestas segun su tipo de contrato, directo, contratistas o visitantes.

e Peor consecuencia. El control para implementar ha de evitar la peor consecuencia al estar expuesto al riesgo.

o Existencia de requisito legal asociado. Permite establecer criterios de priorizacién al implementar medidas de control.

e Medidas de intervencion: al definir estas medidas es necesario implementar controles que eviten que se presente la peor consecuencia
al estar expuesto al riesgo. Se aplicara la siguiente jerarquia:

e Eliminacion: modificar un disefo para eliminar el peligro, por ejemplo, introducir dispositivos mecanicos de alzamiento para eliminar el
peligro de manipulacion manual.

e  Sustitucion: reemplazar por un material menos peligroso o reducir la energia del sistema (por ejemplo, reducir la fuerza, el amperaje,
la presion, la temperatura, etc.).

¢ Controles de ingenieria: instalar sistemas de ventilacion, proteccidén para las maquinas, enclavamiento, cerramientos acusticos, etc.
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e Controles administrativos, sefializacion, advertencias: instalacion de alarmas, procedimientos de seguridad, inspecciones de los
equipos, controles de acceso, capacitacion del personal.

e Equipos de proteccion personal: gafas de seguridad, proteccion auditiva, mascaras faciales, arneses de seguridad y cuerdas,
respiradores, guantes, entre otros aplicables a cada operacion.

e Priorizacion. Una vez se hayan determinado los controles, se deben priorizar las acciones para implementarlos. Para la priorizacion de
acciones se debe tener en cuenta el potencial de reduccién de riesgo de los controles planificados. Las acciones que abordan una
actividad de alto riesgo u ofrecen una reduccién considerable de éste tendran prioridad sobre otras acciones que solamente ofrecen
un beneficio limitado de reduccion del riesgo.

En algunos casos es necesario modificar los procesos, actividades o tareas laborales hasta que los controles del riesgo estén
implementados, o aplicar controles de riesgo temporales hasta que se implemente acciones mas eficaces. Los controles temporales no se
han de considerar como un sustituto a largo plazo de medidas de control de riesgo mas eficaces.

6. DIVULGACION

ETITC establecera los mecanismos para que todos los trabajadores conozcan los peligros a los que estan expuestos en el desarrollo del
trabajo y las actividades realizadas para control o mitigacion del riesgo.

¢ Actualizar y realizar el seguimiento a los nuevos controles, a los existentes y asegurar su efectividad y la actualizacion de la valoracion.
¢ Documentar el seguimiento a la implementacion de los controles establecidos en el plan de accion, fecha, ejecucion y estado actual.

7. MONITOREO Y SEGUIMIENTO.

Para el monitoreo y revision de Iqs controles existentes, ETITC, se adoptan las buenas practicas de,SST, en concordancia con los
lineamientos establecidos en la GUIA PARA LA IDENTIFICACION DE LOS PELIGROS Y LA VALORACION DE LOS RIESGOS
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Tipo de S - . . . .
Rol / Responsable actividad Descripcion de la responsabilidad Frecuencia Evidencia / Registro
] Verificar la implementacion mplimien .
Lider de proceso / erncar 1a impleme tacion 'y cumpiimie t_o de - ._||Listas de chequeo,
. . los controles definidos en su area, mediante||Periédica (segun . . i
Profesional Monitoreo . . . e registros de inspeccion,
L inspecciones, observacion directa y revision de|jproceso) -t
Especializado del GIT L reportes de condiciones
actividades.
Lider de proceso / Reportar desviaciones identificadas en la||Segun
. . L ; . . Reportes de novedades,
Profesional Monitoreo aplicacion de los controles y gestionar acciones|jobservaciones y/o

planes de accion

Seguimiento

fortalecimiento de los controles cuando se
evidencie baja efectividad.

Segun resultados

Especializado del GIT correctivas cuando sea necesario. hallazgos
Evaluar la eficacia de los controles o
. ; e - ... |Informes de seguimiento,
A implementados mediante el andlisis de||Periddica (definidal|.
Proceso GTH-SST Seguimiento | . . ; indicadores, reportes de
indicadores, incidentes, inspecciones  y|len el SG-SST) ) .
o accidentalidad
auditorias.
Proceso GTH-SST - . . . Informes de auditoria
.. Verificar el cumplimiento del monitoreo realizado - . L
Seguimiento Periodica- anual interna, revisiones
por los responsables de proceso.
documentales
Proceso GTH-SST Proponer acciones de mejora, ajuste o Planes de mejora,

actualizacion de matriz de
riesgos

Proceso GTH-SST

Seguimiento
estratégico

Presentar los resultados del seguimiento al
control de riesgos y tomar decisiones para la
mejora del SG-SST.

Periddica (Revision
por la direccion)

Actas de revision,
decisiones estratégicas
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PUNTO DE

CONTROL REGISTRO
1 | Definir el instrumento para la | Profesional SST Instrumento | Formulario  digital  (Microsoft  Forms)
recoleccion de informacion: definido “IDENTIFICACION DE PELIGROS IPVER”
Establecer el instrumento conforme al
numeral 8.1.
Clasificar procesos, actividades y | Profesional SST NA GSI-SST-FO-10 Matriz de identificacion de
2 tareas: Identificar areas, procesos, peligros y valoracion de riesgos.
tareas y cargos expuestos mediante
recorridos.
Identificar los peligros: Identificar | * Profesional SST Resultados Respues‘:tas del Formulario digital (Microsoft
3 fuentes de peligro considerando | « Lideres de proceso del ::F?\r/nég IDENTIFICACION DE PELIGROS
actividades rutinarias, no rutinarias y ] ] ]
emergencias. * Funcionarios Formulario CS1.SST-FO.30 | -
. : - -FO-39 Inspeccién Talleres
Para esta actividad, se deben Contratistas Forms GSI-SST-FO-27 Inspeccién Administracion
considerar todas las actividades
desarrolladas en ETITC incluyendo
aquellas de caracter rutinario, no
rutinario y las asociadas a situaciones
de emergencia.
CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD IPB CLASIF. DE INTEGRIDAD A | CLASIF. DE DISPONIBILIDAD 1
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PUNTO DE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL REGISTRO

Esta actividad se ejecuta con el apoyo
de lideres de procesos, profesionales
de los Grupos Internos de trabajo

4 Identificar los controles existentes: | « Profesional SST Controles | GSI-SST-FO-10 Matriz de identificacién de
Clasificar los controles actuales en la . peligros y valoracion de riesgos.
X o registrados
fuente, el medio y el individuo.
5 Evaluar y valorar el riesgo: Profesional SST N/A GSI-SST-FO-10 Matriz de identificacion de
Determinar nivel de riesgo con base peligros y valoracion de riesgos.

en metodologia GTC 45. Ver Politica
de Operacioén del Proceso, dando la
aceptabilidad del riesgo

6 ¢ Se Acepta el nivel del riesgo?

SI: se continua en la actividad 10. GSI -SST-FO-10 Matriz de identificacion de
Profesional SST N/A peligros y valoracién de riesgos.

NO: se continua en la actividad 7.
7 Determinar medidas de | + Profesional SST GSI-SST-FO-10 Matriz de identificacion de
intervencioén: Plantear las medidas peligros y valoracion de riesgos.

de intervencién de acuerdo con
jerarquia de control, para los riesgos | * Funcionarios
identificados como no aceptables o
aceptables con controles.

» Lideres de proceso NA
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PUNTO DE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL REGISTRO

8 Priorizar riesgos: Se priorizaran los | *+ Lideres de proceso NA Priorizacion de riesgos
riesgos que se determinaron como no
aceptables, de acuerdo con lo definido
en la Tabla 6. Aceptabilidad del riesgo.

Realizar el seguimiento a las | * Lideres de proceso | Seguimiento | Priorizacion de riesgos

medidas de intervencion vy GSI-SST-FO-39 Inspeccion Talleres
controles existentes: GSI-SST-FO-27 Inspeccion Administracion
Debera evaluar la eficacia de los
controles implementados para la
gestion de los riesgos, mediante la
9 validacion resultados de inspecciones,
reportes de incidentes, auditorias y
demas fuentes de informacion
disponibles.

* Profesionales de a las medidas
los Grupos
. de
Internos de trabajo
intervencion

Con base en este seguimiento, se
deben proponer e impulsar acciones
de mejora, ajustes o fortalecimiento de
los controles cuando se evidencie que
no son efectivos.
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE  ~UNTO DE pegisTRO

CONTROL

Realizar la mejora continua del Profesional SST Matriz actualizada / plan mejora
proceso: Analizar resultados vy

10 . .
actualizar matriz, controles y
procedimiento.
9. ANEXOS
. ANEXO A
o GSI- SST-FO-10 Formato Matriz de identificacion de peligros y valoracion de riesgos Plan de mejoramiento y seguimiento
o GSI-SST-FO-39 Inspeccién Talleres
o GSI-SST-FO-27 Inspeccion Administracion
o Formulario digital (Microsoft Forms) “IDENTIFICACION DE PELIGROS IPVER”
CLASIF. DE CONFIDENCIALIDAD IPB CLASIF. DE INTEGRIDAD A CLASIF. DE DISPONIBILIDAD 1
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10. DIAGRAMA DE FLUJO

1.Definir el instrumento para la 7 Determinar medidas de
recoleccién de informacién —* £. Priorizacidn de riesgos

intervencicn

2 Clasificar procesos. actividades
B. Reslizar el seguimiento a las

y tareas
medidas da imtervencion y

3. ldentificar los peligros confroles

J, : !

10. Realizar la mejora continua

4 ldentificar los controles . del proceso
—
Exiz s 5_Ewaluar y valorar el nesgo

8. ;5e Acepta
el Riesgo?

!
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11. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION CAMBIOS
Adopcion del Procedimiento
28-04-2026 2

e Se actualiza la codificacion del procedimiento y formatos asociados.

e Se actualiza: objetivo, alcance, Politicas de Operacién, descripcion de
actividades, flujo grama.

e Se incluye las actividades de monitore y seguimiento.
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ANEXO A. CLASIFICACION DE PELIGROS (SEGUN LA GTC 45 DE JUNIO DE 2012)

Biolégico Fisico Quimico Psicosocial Biomecanicos Condiciones de | Fenémenos
seguridad naturales *
Virus Ruido Polvos organicos | Gestidn Postura Mecanico Sismo
organizacional
Bacterias [luminacion Fibras Caracteristicas de | Esfuerzo Eléctrico Terremoto
la organizacion del
trabajo
Hongos ricketsias | Vibracion Liquidos (nieblas y | Caracteristicas del | Movimiento Locativo Vendaval
rocios) grupo social de | repetitivo
trabajo
Parasitos Temperaturas Gases y vapores | Condiciones de la | Manipulacion Tecnoldgico Inundacion
extremas tarea manual de cargas
Picaduras Presion Humos Metalicos, | Interfase persona Accidentes de | Derrumbe
atmosférica no metalicos - tarea transito
Mordeduras Radiaciones Material Jornada de trabajo Publicos Precipitaciones
lonizantes Particulado
Fluidos o | Radiaciones NO Trabajo en alturas
Excrementos lonizantes
Espacios
confinados
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