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PROCEDIMIENTO DE REGISTROS CALIFICADOS
NUEVO, MODIFICACION O EN RENOVACION

Escuela Tecnolégica
Instituto Técnico Central

1. OBJETIVO

Establecer mecanismos para el disefio, modificacion o renovacion de registros calificados que den cumplimiento al decreto 1075 de
2015y a los lineamientos institucionales de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central.

2. ALCANCE

Inicia con el estudio de factibilidad para programas nuevos o de viabilidad del programa en modificacion o renovacién por parte de los
Equipos Académicos, continua con el desarrollo de las condiciones de calidad por parte de los Lideres de Proceso y finaliza con la
radicacion de la solicitud ante Nuevo-SACES o la plataforma destinada para ello por parte del Ministerio de Educacion Nacional.

3. RESPONSABILIDADES

DEL DECANO/COORDINADOR: Conformar el plan de trabajo y el equipo interdisciplinario para la investigacion y disefio del
documento maestro, articulando los lineamientos curriculares de forma coherente segun la normatividad externa e interna vigente.

DEL PROFESIONAL DE AUTOEVALUACION: Asesorar el disefio del documento y demas soportes requisitos, verificado el
cumplimiento de la normatividad vigente y radicando la informacion en las plataformas dispuestas para este fin.

DEL VICERRECTOR ACADEMICO: Asesorar a los Equipos Académicos en la interpretacion de lineamientos pedagdgicos y
académicos, asi como, proporcionar las guias y plantillas necesarias para su adopcion.

DEL CONSEJO DE FACULTAD: Asesorar al decano/coordinador sobre las necesidades de formacién y la pertinencia para el disefio
de los programas académicos (nuevo, en modificacién o en renovacion).

DEL CONSEJO ACADEMICO: Decidir sobre el desarrollo académico de la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central en lo relativo
a la docencia, programas académicos, investigacion y el componente académico de la extension y la proyeccion social en el marco
del plan de desarrollo institucional. Asi como, revisar y dar visto bueno académico a las propuestas, modificaciones o renovaciones de
registros calificados.
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DEL CONSEJO DIRECTIVO: Aprobar la creacion, modificacion, suspension o cancelacion de carreras y programas académicos de
acuerdo con las disposiciones vigentes.

4. DEFINICION DE TERMINOS

CALIDAD: DECRETO 1330 DE 2019: Articulo 2.5.3.2.1.1. Es el conjunto de atributos articulados, interdependientes, dindmicos,
construidos por la comunidad académica como referentes y que responden a las demandas sociales, culturales y ambientales. Dichos
atributos permiten hacer valoraciones internas y externas a las instituciones, con el fin de promover su transformacion y el desarrollo
permanente de sus labores formativas, académicas, docentes, cientificas, culturales y de extension.

CICLO: los ciclos son unidades interdependientes, complementarias y secuenciales. -SNIES-

CICLOS PROPEDEUTICOS: Decreto 1330 de 2019, articulo 2.5.3.2.7.1. es una fase de la educacion que le permite al estudiante
desarrollarse en su formacién profesional siguiendo sus intereses y capacidades, para lo cual requiere un componente propedéutico
gue hace referencia al proceso por el cual se prepara a una persona para continuar su formacién en educacién superior, lo que supone
una organizacion de los programas con flexibilidad, secuencialidad y complementariedad.

La oferta de la formacién por ciclos propedéuticos debera preservar la independencia entre los programas que conforman el ciclo, para
lo cual cada nivel debera garantizar un perfil de formacién pertinente de acuerdo con el nivel ofrecido, que le permita al egresado
insertarse en el campo laboral y a su vez le posibilita continuar su formacién mediante el acceso a un nivel formativo superior, dado
por el componente propedéutico incluido en el disefio curricular.

CONDICIONES DE PROGRAMA CONCEPTUALIZACION: Decreto 1330 de 2015 Articulo 2.5.3.2.3.2.1. Las condiciones de programa
se entenderan como las caracteristicas necesarias por nivel que describen sus particularidades en coherencia con la tipologia,
identidad y mision institucional, asi como de las distintas modalidades (presencial, a distancia, virtual, dual u otros desarrollos que
combinen e integren las anteriores modalidades).

ESTUDIO DE FACTIBILIAD: integra andlisis locales, regionales, departamentales, nacionales e internacionales sobre la necesidad de
formacioén, de la oferta y el oficio de la profesion, integrando demandas satisfechas e insatisfechas, proyecciones financieras y de
recursos (humanos, fisicos y tecnolédgicos) con prospectiva de corto, mediano y largo plazo.
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ESTUDIO DE VIABILIDAD: integra analisis locales, regionales, departamentales, nacionales e internacionales sobre el programa en
proceso de modificaciéon o renovacion, validando la oferta y el oficio de la profesion e integrando el aporte del programa durante su
vigencia, todo esto articulado a proyecciones financieras y de recursos (humanaos, fisicos y tecnolégicos).

NIVELES DE FORMACION: los niveles son etapas del proceso de formacion en la educacion formal, con los fines y objetivos definidos
por la ley. -Ministerio de Educacién Nacional-

PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION: Decreto 1330 de 2019, Articulo 2.5.3.2.6.3.. Estos programas tienen como propdsito la
profundizacion en los saberes propios de un area ocupacion, disciplina o profesion se trate, orientado a una mayor cualificacioén para
el desempefio profesional y laboral. instituciones podran ofrecer programas especializacion técnica profesional, tecnolégica o
universitaria, con su académico.

PROGRAMAS DE MAESTRIA: Decreto 1330 de 2019, Articulo 2.5.3.2.6.4. tienen como propésito ampliar y desarrollar los
conocimientos, actitudes y habilidades para la solucién de problemas disciplinares, interdisciplinarios o profesionales y/o dotar a la
persona de los instrumentos basicos que la habilitan como investigador. Para cumplir con dicho propésito, segun normatividad vigente,
los programas de podran ser de profundizacién o investigacion.

REGIMEN DE TRANSICION: Instrumento o mecanismo mediante el cual la institucién de educacion superior, garantiza los derechos
adquiridos por los estudiantes matriculados en vigencia del programa académico que se pretende modificar. (Decreto 1330 de 2019
MEN)

PLAN DE CONTINGENCIA: En caso de que la Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central decida no renovar o que el Ministerio de
Educacion Nacional no renueve un programa académico, la Institucion debera presentar el plan de contingencia en el que se garantice
las condiciones de calidad de las cohortes iniciadas. Decreto 0529 de 2024.

REGISTRO CALIFICADO: Decreto 1330 de 2019: Articulo 2.5.3.2.2.1. El registro calificado es un requisito obligatorio y habilitante
para que una institucién de educacion superior, legalmente reconocida por el Ministerio Educacién Nacional, y aquellas habilitadas por
la Ley, pueda ofrecer y desarrollar programas académicos de educacion superior en el territorio nacional, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 1 de la Ley 1188 de 2008.
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REGISTRO CALIFICADO UNICO: Decreto 0529 de 2024: Articulo 2.5.3.2.2.4. Registro Gnico. El Ministerio de Educacion Nacional
decidira las siguientes solicitudes a través de un unico registro calificado, en el que se identificardn cuales modalidades y/o municipios,
distritos, areas no municipalizadas y/o territorios indigenas se autorizan y cuales no se autorizan:

a) Otorgamiento o renovacién del registro calificado de un programa académico con varias modalidades.

b) Otorgamiento o renovacion del registro calificado de un programa académico con varios municipios, distritos, areas no
municipalizadas y/o territorios indigenas.

c¢) Otorgamiento o renovacion del registro calificado de un programa académico con varias modalidades y varios municipios, distritos,
areas no municipalizadas y/o territorios indigenas.

d) Modificacién del programa académico para incluir una o varias modalidades.

e) Modificacion del programa académico para incluir uno o varios municipios, distritos, areas no municipalizadas y/o territorios
indigenas.

f) Modificacion del programa académico para incluir una o varias modalidades y uno o varios municipios, distritos, areas no
municipalizadas y/o territorios indigenas.

MODALIDAD: Decreto 0529 de 2024: Articulo 2.5.3.2.2.5. Es el modo utilizado que integra un conjunto de opciones organizativas y/o
curriculares que buscan dar respuesta a requerimientos especificos del programa académico y atender caracteristicas conceptuales
gue faciliten el acceso a los estudiantes, en- condiciones diversas de tiempo y espacio. Son modalidades para el desarrollo y oferta de
programas académicos de educacion superior las siguientes: presencial, a distancia, virtual, dual u otros desarrollos que combinen las
anteriores modalidades.

La combinacion de las modalidades presencial, a distancia o dual con la modalidad virtual se denominard modalidad hibrida, y se
identificaran como hibrida (presencial-virtual), hibrida (a distancia -virtual) e hibrida (dual -virtual). Correspondera a la institucion
justificar, en la respectiva solicitud, la combinacién de modalidades a partir del desarrollo de las condiciones de calidad.

METODOLOGIA: Decreto 0529 de 2024: Articulo 2.5.3.2.2.6. Es un conjunto de estrategias educativas, métodos y técnicas
estructuradas y organizadas para posibilitar el aprendiz aje de los estudiantes dentro del proceso formativo.

OTORGAMIENTO, RENOVACION Y VIGENCIA DEL REGISTRO CALIFICADO: Decreto 0529 de 2024: Articulo 2.5.3.2.2.2 El registro
calificado serd otorgado o renovado por el Ministerio de Educacion Nacional mediante acto administrativo motivado en el cual se
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ordenara la inscripcién o modificacién del programa en el Sistema Nacional de Informacién de Educacion Superior -SNIES, segln
corresponda.

Es autonomia de la institucion solicitar, ante el Ministerio de Educacion Nacional en un trdmite, el registro calificado de un programa
académico en el que se vinculen varias modalidades y/o varios municipios, distritos, areas no municipalizadas y/o territorios indigenas,
o solicitar en un trdmite el registro calificado de un programa académico con una Unica modalidad y un Gnico municipio, distrito, area
no municipalizada y/o territorio indigena.

5. REQUISITOS Y CONDICIONES GENERALES

Decreto 1330 de 2019 "Por el cual se sustituye el Capitulo 2 y se suprime el Capitulo 7 del Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto
1075 de 2015 -Unico Reglamentario del Sector Educacion”

Articulo 2.5.3.2.10.3. Solicitudes de renovacién- y modificacién de registro calificado. Cuando se presenten simultdneamente
solicitudes renovacion y modificacion del registro calificado, y no se aprueben las modificaciones, pero proceda la renovacion, el
Ministerio de Educacion Nacional otorgara la renovacion en los términos registro calificado vigente.

SACES - SISTEMA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR: Plataforma del MEN que permite
registrar las solicitudes de personas naturales o juridicas que deseen realizar la creacion de Personeria Juridica, Estudio de
Factibilidad, o Instituciones de Educacion Superior que desean crear trdmites asociados a: Registro calificado de programas,
Renovacién de registro calificado de programas, Modificacion de registro calificado de programas, Ampliacion de Cobertura
http://www.mineducacion.gov.co/sistemasdeinformacion/1735/article-221614.html|

1. Decano: Realiza revision de estudio de necesidades de formacion profesional a nivel regional y genera prioridades en Consejo
Académico la creacién, extension o ampliaciéon de lugar de desarrollo de programas académicos, en coherencia con el plan de
desarrollo institucional, los estudios de factibilidad, la Vicerrectoria Académica y las Facultades. (Consultar Estudio de
Factibilidad vigente).

2. ElIPlan de Desarrollo institucional: Responde a las necesidades de creacidn, extensién o ampliacion de lugar de desarrollo de
los programas académicos estableciendo los resultados del estudio de necesidades en directrices estratégicas que involucren
ese alcance. (Consultar Estudio de Factibilidad vigente).
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3. El Plan de Accion: Debe establecer acciones estratégicas orientadas a los lineamientos que fije el Plan de Desarrollo para el
alcance de creacion y extension o ampliaciéon de lugar de desarrollo de programas académicos. (Consultar Estudio de
Factibilidad vigente).

4. Se establece como minimo seis (6) meses para desarrollar el documento maestro y adjuntar los anexos correspondientes.

5. Los programas académicos nuevos requieren de la aprobacion del maximo 6rgano de gobierno de la Escuela Tecnol6gica
Instituto técnico central.

6. Los programas académicos por extension, modificacion o ampliacion del lugar de desarrollo, también requieren adjuntar la
norma de aprobacion por parte de los mismos érganos colegiados, con la finalidad de seguir el debido proceso.

7. El documento maestro de un programa académico presenta nueve (9) condiciones de calidad, como lo determina el Decreto
1330 del 25 de Julio del 2019, (consultar evaluacién de las condiciones de calidad del programa, Capitulo 2, Seccién 3,
Subseccion 2).

8. Paralos procesos de registro calificado, el MEN programa la visita de Pares Académicos, con el fin de consolidar el informe de
verificacion de las condiciones de calidad del programa académico, (Decreto 1330 del 25 de Julio del 2019).

9. En los casos de negacion del registro calificado (Resolucion MEN), para creacion, modificacion, ampliacion del lugar de
desarrollo y extension de programas académicos, se radica el recurso de reposicion ante el Ministerio de Educacién Nacional,
en los términos que prevé el codigo contencioso administrativo. El registro calificado negado mediante resolucién MEN no
permite la oferta académica. El recurso es responsabilidad de la Decanatura y Coordinacion de Especializaciones.

NOTA: En caso de presentar incumplimientos frente a las exigencias del Decreto 1330 de 2019, se convocara a los responsables al
Consejo Académico o al Comité de Autoevaluacién y Autorregulacion Institucional para verificar los aspectos necesarios a solventar
con relacion al tramite en cuestion.

La negacion de la renovacion del registro calificado, (resolucion MEN), requiere de la construccion e implementacion de un plan de
contingencia, documento que se radica ante el MEN, para realizar el proceso de seguimiento a las acciones propuestas.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTO DE

REGISTRO

1.Estudiar la necesidad y pertinencia
del programa a través de la
factibilidad o viabilidad.

Lider académico

Decano/Coordinador
Equipo Interdisciplinar
Vicerrectoria Académica

CONTROL

Verificar el
cumplimiento del
decreto 1330

REFERENCIA

Guia para el estudio
de factibilidad o
viabilidad de un

programa

RESULTANTE

Estudio de factibilidad o
viabilidad del programa.

2.Revisar y aprobar del documento.

Nota: Si, el documento es aprobado
continua con la actividad No 3.

No fue aprobada regresa a la
actividad no 1.

Consejo Académico

Verificar el
cumplimiento del
decreto 1330

Guia para el estudio
de factibilidad o
viabilidad de un

programa

Acta o acuerdo de
aprobacién

3.Diseflar el documento maestro
junto con los soportes.

Lider académico

Decano/Coordinador
Equipo Interdisciplinar
Vicerrectoria Académica

Verificar el
cumplimiento del
decreto 1330

Guia para el disefio
del documento
maestro.

Documento maestro.

4.Analizar y aprobar el documento.

Nota: Si, el documento fue
aprobado continua con la actividad
No 5.

No fue aprobado regresa a la
actividad No 3.

Consejo Directivo

Verificar el
cumplimiento del
decreto 1330

Guia para el disefio
del documento
maestro

Acta o acuerdo de
aprobacién
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTO DE REGISTRO
CONTROL REFERENCIA RESULTANTE

5.Radicar al Ente externo

Autoevaluacion
Institucional

Verificar el
cumplimiento del
decreto 1330

Guias de cargue

Plataforma nuevo Saces

6.Desarrollar la visita de verificacion

Lider académico

Decano/Coordinador

Verificar el
cumplimiento del

Guias de atencion
de visita de pares

Acta de cierre de
reunion

Equipo Interdisciplinar
Vicerrectoria Académica

decreto 1330

Equipo Interdisciplinar decreto 1330 académicos
Vicerrectoria Académica
Lider académico
7.Responder a las observaciones y . Ve.”f'(.:ar el Plantilla de
: P Decano/Coordinador cumplimiento del Plataforma nuevo Saces
comentarios de pares académicos respuesta

apelacion

Decano o Coordinador
de Especializaciones

cumplimiento del
decreto 1330

Decreto 1330

Verificar el Resoluciéon con
8.Recibir acto administrativo Ministerio de Educacion | cumplimiento del Decreto 1330
. concepto
Nacional decreto 1330
9.Acoger el subsidio de reposicién o Secretaria General Verificar el Respuesta

Representante Legal

7. ANEXOS

Guia 1 Disefio de documento maestro, nuevo, renovacion o modificacion.
Anexo 1 a la Guia 1: Formato estudio de factibilidad
Anexo 2 a la Guia 1: Formato estudio de viabilidad
Anexo 3 a la Guia 1: Formato de plan de contingencia
Anexo 4 a la Guia 1: Instructivo para el seguimiento al plan de contingencia

Anexo 5 a la Guia 1: Guias de cargue
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8. DIAGRAMA DE FLUJO

1.Estudiar la necesidad vy
_|pertinencia del programa a
“|través de la factibilidad o

viabilidad. 19.Acoger el subsidio de
* apelacién

2.Revisar y aprobar del T
documento. 8.Recibir acto administrativo

T

7.Responder a las
observaciones y comentarios
de pares académicos

A

¢, El documento cumple
con los criterios del
Decreto 1330 de 20192

Si
h 4

3. Revisar y aprobar el 6.Desarrollar la visita de
documento verificacion

4
Z
@)

A 4
4. Diseflar del documento
maestro  junto con  los;
soportes

¢ El documento cumple
con los criterios del
Decreto 1330 de 20192

Si—»5.Radicar al Ente externo
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9.SISTEMAS DE INFORMACION

SISTEMA DE - .
INEFORMACION DESCRIPCION FRECUENCIA UBICACION
Espacio en la nube para Correo electrénico:
ONE DRIVE conservar la Informacion Segun necesidad autoevaluacion@itc.edu.co
documentada ONE DRIVE
10. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA VERSION CAMBIOS
2015-11-18 1 Adopcién del procedimiento.
2020-10-13 2 Se incluye etiguetado de seguridad de la informacion.
3 Se elimina del proceso de Docencia PES el procedimiento DES-PC-04 y este lo reemplaza
2020-11-30 para dar cumplimiento al marco normativo. Se realiza actualizacién del procedimiento de
forma general.
4 Se corrige el traslado de concepto, eliminandola por disposiciones nuevas contenidas en el
2021-05-21 Decreto 1330 de 2019 y se adiciona la Constancia Ejecutoria en el marco de la Ley 1437
de 2011.
2024-05-07 5 _Se _act_uallzo siguiendo los nuevos formatos de calidad y los nuevos lineamientos
institucionales.

ELABORO REVISO ' APROBO
MARITZA ZABALA HUERTAS ANAY PINTO VALENCIA JORGE HERRERA ORTIZ
Lider del Proceso Autoevaluacion Administrador de la Documentacion Representante de la Direccion
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