CODIGO: DIE-DO-10

POLITICA DE GESTION VERSION: 1

DOCUMENTAL

i..k‘wi':
| Escuela Tecnologica
| Instituto Técnico Central

VIGENCIA: JULIO DE 2019
PAGINA:

1 det

OBJETIVO

Desarrollar eficiente, efectiva, agil, pertinente y correcta gestion de los documentos e informacién
generada y recibida en cumplimiento de la mision institucional como insumo para la toma de
decisiones, a través de la planificacion en la administracién de los documentos, manteniendo la
integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad bajo parametros del ciclo vital del documento,
facilitando el acceso a la documentacion, priorizando la transparencia y la preservacion del
patrimonio documental de la entidad.

ALCANCE

A partir de la planeacion en el ciclo de vida del documento hasta su disposicion final, el acceso y
uso de la informacién, determinando los procedimientos y metodologias, relacionadas con las
politicas de gobierno en linea, seguridad dela informacién y austeridad en el gasto.

COMPROMISO

La Escuela Tecnoloégica Instituto Técnico Central (ETITC) con el proposito de salvaguardar el acervo.
documental que gestiona en el marco del cumplimiento de la mision institucional, se compromete a
acoger los lineamientos sefalados en el marco normativo y técnico garantizando la correcta
conservacion, preservacion y disposicion para consulta de los documentos de archivos fisicos y
electronicos, en concordancia con lo dispuesto por la Ley 594 de 2000, al igual que proporcionar las
medios que permitan la modernizacién institucional, garantizando la transparencia y los derechos a
los ciudadanos mediante el correcto manejo de la informacion de la Entidad.

CONTROL DE CAMBIOS
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