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1. OBJETIVO
Implementar estrategias de seguimiento y acompafiamiento integral a los estudiantes, encaminadas a fortalecer sus competencias.

2. ALCANCE
Inicia con la organizacion de los datos de los estudiantes y finaliza con los informes de los resultados académicos de los mismos.

3. RESPONSABILIDADES
Coordinadores: Son los responsables de hacer cumplir lo establecido en este procedimiento.

4. DEFINICION DE TERMINOS

ACOMPANAMIENTO: Estrategias pedagdgicas de crecimiento para el estudiante en cuanto a su proceso y desarrollo humano, y
académico.

SEGUIMIENTO: Verificar el cumplimiento de las estrategias pedagogicas de acomparfiamiento.

OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE: Instrumento que permite hacer seguimiento integral al estudiante con el animo de determinar los
logros, fortalezas, dificultades y estrategias de mejora.

EVALUACION: Son estrategias académicas que determinan el alcance de los logros, y dificultades y acciones de mejora del educando;
estas buscan identificar el avance del estudiante en su desempefio escolar.

COMPETENCIA: Conjunto de conocimientos, habilidades, actitudes, comprensiones y disposiciones cognitivas, metacognitivas,
socioafectivas y psicomotoras apropiadamente relacionadas entre si, para facilitar el desemperio flexible, eficaz y con sentido de una
actividad o de cierto tipo de tareas en contextos nuevos y retadores.

DESEMPENO: sefiales o pistas que ayudan al docente a valorar la competencia en sus estudiantes.
PROMOCION ESCOLAR: El paso de un grado o nivel a otro superior como resultado del alcance de unos objetivos de aprendizaje.

CRITERIO DE EVALUACION: Estrategia académica que permite verificar y evidenciar lo concerniente a la revision y valoracion de los
logros.

MANUAL DE CONVIVENCIA O REGLAMENTO ESCOLAR: Es el conjunto de normas y de acuerdos que rigen a los miembros de la
Escuela Tecnoldgica Instituto Técnico Central.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. DIAGRAMA ACTIVIDAD - DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
( INcIO ) DILIGENCIAMIENTO DEL OBSERVADOR DEL
ESTUDIANTE Estudiante Formato digital en la
1 - El estudiante y su acudiente diligencian y/o actualizan su | Acudiente plataforma Gnosoft.
DILIGENCIAMIENTO hoja de vida antes de legalizar su matricula.
OBSERVADOR DEL
ESTUDIANTE
! PLANEACION .
irector de Proyecto de curso
2 PLANEACION Al inicio del afio escolar se organiza el Proyecto de Curso | Grupo 4
junto con los estudiantes para establecer las metas del
grupo _
PROYECCION ACADEMICA
v Profesores Plan de Asignatura
PROYECCION Al inicio de cada periodo académico, los docentes DIB-FO-06
3 ACADEMICA socializan a los estudiantes el Plan de Asignatura. Los
Propositos del periodo, académico, los Contenidos,
Actividades Centrales y Descripcion de las Evaluaciones
del Periodo Académico.
v EVALUACION Y SEGUIMIENTO
4 EVALUACION Y Profesores Registro de
SEGUIMIENTO Se realiza segun las tematicas desarroladas en el Plan de Evaluacion — Gnosoft.
Asignatura. )
S IGEGIAMENTO ¥ DILIGENCIAMIENTO Y SISTEMATIZACION o
SISTEMATIZACION Plataforma academica
5 Se realiza el registro de las notas en la plataforma | Profesores Gnosoft.
académica Gnosoft. Registro de boletines
académicos
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No. DIAGRAMA _ ACTIVIDAD - DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
EVALUACION DEL PROCESO ACADEMICO Y DE Registro de evaluacion
@ CONVIVENCIA Profesores en la Plataforma
Los docentes evaluaran los diversos procesos | Coordinador Académica Gnosoft.
6 EVALUACION DEL académicos de los resultados segun la programacion Observador del
PROCESO ACADEMICO establecida. Por otro lado, se evaluaran los procesos de estudiante
Y DE CONVIVENCIA convivencia por parte de los coordinadores, segun los
criterios establecidos. . i
v REALIZACION DE PRUEBAS DE MEJORAMIENTO
REALIZACION DE Se realizaran pruebas de mejoramiento al finalizar cada | Profesores Registro en la
7 MEJRSSEG{SEREO periodo académico por parte de los docentes seguin los Plataforma académica
criterios establecidos en el Sistema Institucional de Gnosoft.
Evaluacion.
Comisiones de Acta de las Comisiones
. 2 ANALISIS DE RESULTADOS Evaluacion de Evaluacioén y
8 Ff\é\lsf&lli?f[)%lfs Se realiza el analisis del proceso académico y las causas Promocion
de los resultados. gonjgjo_ Acta del Consejo
il B ! i emlco_ Académico
COMPROMISO Y ACCIONES Comisiones de Acta de las Comisiones
COMPROMISO Y : . s S
9 ACCIONES Se establecen acciones de mejora. Evaluacion y de Evaluacion y
i | - | Promocion. Promocion
EE —— SISTEMATIZACION Y ENTREGA DE INFORMES -
10 || Beiait N FINALES Coordinadores | Informe final de
INFORMES FINALES Socializacion de resultados académicos a los padres de | Profesores evaluacién.
. - familia. B B
PR PROMOCION ESCOLAR. Comisiones de | Acta de informe de
11 Se determina la promocion escolar de los estudiantes. Promocion Comision de
Promocion final.
FIN

| IPB | CLASIF. DE INTEGRIDAD [ M |




FJ;

:ﬂp/p_ﬂsrﬂg’ (/)

|£’|"\~‘

f‘%\
u.w,,f"/\gd
SN

Escuela Tecnolégica
Instituto Técnico Central

CODIGO: DIB-PC-03
VERSION: 4

VIGENCIA: FEBRERO DE 2019
PAGINA: 4 de 4
DOCUMENTO CONTROLADO

PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO

6. ANEXOS
DIB-FO-06

Plan de Asignatura
GDC-FO-02 Acta Reunion

7. CONTROL DE CAMBIOS

CAMBIOS

Se realiza actualizacion en: |ncIU|r los términos y deflnlc;lones de: Competencia: Conjunto de conocimientos,
actitudes, comprensiones y disposiciones cognitivas, metacognitivas, socioafectivas vy
psicomotoras apropiadamente relacionadas entre si, para facilitar el desemperio flexible, eficaz y con sentido
de una actividad o de cierto tipo de tareas en contextos nuevos y retadores”, “Desempefo: senales o pistas
que ayudan al docente a valorar la competencia en sus estudiantes” y “Promocion Escolar: El paso de un
grado o nivel a otro superior como resultado del logro de unos objetivos de aprendizaje. PUNTO 5
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: Paso 3 Diagrama; PROYECCION ACADEMICA DEL PERIODO,
en ACTIVIDAD-DESCRIPCION; Competencia General, Proposito del Periodo Académico: Cognitivo,
Propositos del afo: Cognitivo, Procedimental y Actitudinal; Contenidos,
Actividades Centrales y Descripcion de las Evaluaciones del Periodo Académico. En Registro; Plan de
Asignatura. Paso 6, en ACTIVIDAD-DESCRIPCION, la frase final del parrafo es: “teniendo en cuenta los
Paso 8; “Se hace el estudio del proceso académico y se
establecen las causas de los resultados” y en la columna REGISTRO; Acta de las “Comisiones de Evaluacion
y Promocién”. Paso 9, en ACTIVIDAD-DESCRIPCION, Se establecen acciones de mejora.

FECHA VERSION B
| 02/02/2015 1 Adopcién del procedimiento
06/04/2016 = Actuallzacmn del procedlmaento
10/08/2016 3
25/02/2019 4
habilidades,
Procedimental y Actitudinal,
criterios establecidos de los estudiantes”.
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