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1. OBJETIVO
Determinar las directrices generales del Servicio Educativo que ofrece el Bachillerato Técnico Industrial, teniendo en cuenta los lineamientos
generales del Ministerio de Educacion Nacional, en los contenidos, planeacion, metodologia de ensefianza y estrategias de seguimiento.

2. ALCANCE
Inicia con la aprobacion del Plan de Estudios y termina con el cumplimiento de la programacion establecida en cuanto al desarrollo del Plan
de Estudios, Plan de area, Plan de Asignatura y Proyectos Pedagogicos.

3. RESPONSABILIDADES
Del Director del Bachillerato: Es el responsable de garantizar el adecuado desarrollo de los establecidos en este procedimiento.

4. DEFINICION DE TERMINOS

DEPARTAMENTO ACADEMICO: Es un grupo de educadores que se conforma para reflexionar en torno a un area del saber.

PLAN DE ESTUDIOS: Segun el Ministerio de Educacion Nacional, “el plan de estudios es un esquema estructurado de las areas, y
asignaturas obligatorias que conforman el curriculo”. (MEN).

PLAN DE AREA: Es la planeacion general de los miembros del area que contempla un conjunto de actividades, objetivos, metodologia y
estrategias de evaluacion el que se establecen procesos de aprendizajes coherentes y articulados; éstos son indispensables para el
desarrollo del Plan de Asignatura.

PLAN DE ASIGNATURA: Es un documento académico que evidencia el desarrollo de la programacién establecida, en cuanto a los
procesos de ensefianza — aprendizaje, los propositos, estrategias de evaluacion y tiempos entre otros.

PROYECTO PEDAGOGICO: Es un conjunto de actividades encaminadas para alcanzar objetivos y una manera para generar y aplicar
conocimientos en unidades de contenido.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| No. DIAGRAMA 'ACTIVIDAD - DESCRIPCION _ RESPONSABLE REGISTRO
PLANIFICACION
El Consejo Académico planifica el disefio educativo y su | Consejo Acta de reunion del
1 desarrollo. Se deben tener en cuenta las competencias, | Académico. Consejo Académico.
PLANIFICACION los tiempos, actividades con responsables y los
@ resultados.
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Propositos del afo: Cognitivo, Procedimental y
Actitudinal; Contenidos, Actividades Centrales vy
Descripcion de las Evaluaciones del Periodo
Académico.

No. DIAGRAMA ACTIVIDAD - DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
PLAN DE ESTUDIOS Consejo Plan de estudios
@ Definir los criterios y necesidades Institucionales, la | Académico.
2 distribucion de las areas, asignaturas, tiempos y horas
PLAN DE ESTUDIOS I para cada uno de los grupos. .« ¥ . ]
e — REVISION Acta de reunion del
Establecer mecanismos de control para asegurar que el | Consejo Consejo Académico
3 Plan de estudios cumpla con los criterios establecidos | Académico.
! para su elaboracion.
4 . APROBACION Consejo Acta de reunion del
APROBAC_”ON El Consejo Académico aprueba el Plan de Estudios. Académico Consejo Académico.
PLAN DE AREA
< Contempla Datos de identificacién, introduccion, | Jefes de Area Planes de Area
PLAN DE AREA diggnéstico del éreg,l objetivos (general y especifico), Formato DIB-FO-05
5 Misién del Area, Visién del Area, Enfoque del Areg,
Competencias del area, Propésitos anuales por grado
(cognitivo, procedimental y actitudinal), Actitudes
v generales deI'Area, Bibliografia y Referentes Legales. ]
NO VERIFICACION Verificacion del
El director de bachillerato verifica en la plataforma cumplimiento de los
VERIFICA- e e S . . s
6 @ CION gnosoft el cumplimiento de los requisitos del Disefio | Director de requisitos del Disefio
Educativo del Plan de Area. Bachillerato Educativo del Plan de
Area.
B Sl Formato DIB-FO-05
PLAN DE ASIGNATURA
Define los contenidos programaticos a desarrollar
y durante el periodo académico teniendo en cuenta: Profesores Plan de asignatura
7 PLAN DE Competencia General, Proposito del Periodo Formato DIB-FO-06
ASIGNATURA Académico: Cognitivo, Procedimental y Actitudinal,
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_ No. DIAGRAMA ACTIVIDAD - DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO |
REVISION Y APROBACION ,
) Jefes de Area Acta de reunion de
El Jefe de Area realiza la revision del plan de asignatura. area.
NO ; ; i
. El Director de Bachillerato aprueba el cumplimiento de | . :
REVISION
8 Y VERIFI- | los criterios establecidos para su elaboracion. gggﬁitlférgfo E:)E:-?ng?oaos:gs?éggs
CACION | Si se encuentra alguna novedad se devuelve al docente
|} respectivo para su modificacion.
v APROBACION ' | Consejo Acta de reunion de
9 APROBACION J El Consejo Acad{emico aprueba el Plan de Area y los | Académico. Consejo Académico.
|~ Proyectos Pedagogicos. 5 .
DIVULGACION Y SOCIALIZACION
DIVULGACION Y Los profesores divulgan y socializan el Plan de Plan de Asignatura
10 SOCIALIZACION Asignatura con padres y estudiantes a traves de la | Profesores Formato DIB-FO-06
- plataforma Gnosoft.
3 Seguimiento y Control. Los Jefes de Area realizan el
SEGUIMIENTO Y seguimiento y control a la ejecucion de los planes de X Informe de Gestion
11 CONTROL area y de asignatura y diligencian, el formato de Informe | Jefes de Area Académica
de Gestion Académica. Formato DIB-FO-09
l Los Coordinadores validan la prestacion del servicio | Coordinadores
educativo de acuerdo al cumplimiento del plan de Validacion del
FIN asignatura y bimestralmente presentaran el informe al servicio educativo
Director del bachillerato. Formato DIB-FO-11
6. ANEXOS
DIB-FO-05 Formato plan de Area
DIB-FO-06 Formato plan de Asignatura
DIB-FO-09 Formato informe de Gestion Academica
DIB-FO-11  Validacion de la Prestacion del servicio educativo
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7. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA VERSION CAMBIOS
12/06/2015 1 Adopcion del procedimiento
01/08/2016 2 Se eliminé del paso 6 a los Coordinadores y en el paso 7 se cambio el registro por Acta de area.
31/03/2017 3 Se actualizé el procedimiento

28/04/117 4 En el paso 2, en la columna Responsable, se eliminan Rector, Director de Bachillerato y jefes de area y se reemplazan por Consejo
Académico y en la columna Registro se elimina Acta de Reunién de area.
En el paso 3, en la columna Diagrama, se elimina Validacion y se reemplaza por Aprobacion y en la columna Actividad — Descripcion,
se modifico la redaccion en coherencia con el Diagrama. En el paso 4, en la columna Actividad — Descripcion, se modificod la
redaccion y se incluyeron otros items. En el paso 5, en la columna Actividad — Descripcion, se modifico la redaccion. En el paso 6,
en la columna Actividad — Descripcion, se incluyd como revisado por el Director del Bachillerato, quien también verifica el
cumplimiento de los criterios establecidos para su elaboracion, en la columna Responsable, quedan los Jefes de areas y el Director
del Bachillerato y en la columna Registro, quedan Actas de Reunion de area, Plan de Asignatura (DIB-FO-086) y Lista de chequeo.
En el paso 7, en la columna Diagrama, se cambia la palabra Validacion por Aprobacion, en la columna Actividad — Descripcion, se
cambi6 el texto, en la columna Responsable, se elimina Docentes del area y se reemplaza por Consejo Académico y en la columna
Registro, se elimina Actas de area y queda Actas de Reunion de Consejo Académico. En el paso 8, en la columna Registro, se
elimina Plan de Asignatura y queda Ficha de Proyeccién Académica. En el paso 9, en la columna Actividad — Descripcion, se modifico
| laredaccion y se incluyeron otros items. En el paso 10, en la columna Responsable, se elimina a los Coordinadores.
07/07/2017 | 5 Se actualizo el procedimiento con base a los criterios definidos en la revision, verificacion y validacion establecidos en la norma
NTCGP1000.
25/02/2019 6 En el paso 5 ACTIVIDAD-DESCRIPCION, el PLAN DE AREA: Contempla los Datos de Identificacién, Introduccion, Diagnostico del
Area, Objetivos (general y especifico), Mision del Area, Vision del Area, Enfoque del Area, Estandares del Area, Propositos anuales
por grado (Cognitivo, Procedimental y Contextual-actitudinal), Actitudes Generales del Area, Bibliografia y Referentes Legales. Paso
7 ACTIVIDAD-DESCRIPCION: PLAN DE ASIGNATURA: Define Competencia General, Proposito del Periodo Académico: Cognitivo,
Procedimental y Actitudinal, Propésitos del afo: Cognitivo, Procedimental y Actitudinal; Contenidos, Actividades Centrales y
Descripcion de las Evaluaciones del Periodo Académico. Paso 8 Columna ACTIVIDAD-DESCRIPCION; el Director del Bachillerato
aprueba el cumplimiento de los criterios establecidos para su elaboracion. Paso 9; en la columna ACTIVIDAD-DESCRIPCION: El
Consejo Académico aprueba el Plan de Area y el Proyecto Pedagégico. Paso 10; ACTIVIDAD-DESCRIPCION: Los profesores
divulgan y socializan el Plan de Asignatura con padres y estudiantes a través de la plataforma Gnosoft, en la columna REGISTRO:
Plan de Asignatura. Paso 11. La validacién se realizara bimestralmente. Eliminacion del formato DIB-FO-10.

ELABORO REVISO APROBO
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Lider del Proceso Docencia Bachillerato Administrador de la Documentacion Representante de la Direccion
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